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1. Sobre o sistema SARE - Sistema de Arrecadacdo de
Emolumentos

O SARE consiste em uma aplicacdo que permite o controle, por parte do TJPB, da geracao de
guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba, a partir do SARE os cartorios emitem
e consultam guias.

O TJPB arrecada o valor que Ihe é devido e faz o repasse para os cartérios. O SARE gera
relatérios de arrecadacéo de guias do SELO, bem como relatérios dos tributos FARPEN e FEPJ
cobrados.

1.1. Perfil - Tabeliao

O perfil de Tabelido tera permissdo a Emitir Guia, Consultar Guia, Recolhimento FARPEN e

FEPJ, Relatério atos selo digital e Relatério arrecadagao mensal.

2. Autenticacao do usuario

Este capitulo descreve os procedimentos de autenticagdo de um usuario no sistema SARE —
Sistema de Arrecadacao de Emolumentos, utilizando o servigo de autenticagdo do TJSeg —

Sistema de Seguranca do Tribunal de Justi¢a da Paraiba.

2.1 Login do Usuario

A seguinte tela é utilizada para realizar a autenticag&o do usuario na Area Restrita do Sistema
SARE - Sistema de Arrecadacdo de Emolumentos:
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oA u PODER JUDICIARIO )
TRIBUNAL DE JUSTIGA DA PARAIBA

LOGIN

Usuario

@ Esqueceu a senha?

1. No campo Usuario, digite 0 nome do usuario disponibilizado para o acesso
ao sistema do SARE - Sistema de Arrecadacdo de Emolumentos.
Exemplo: 00012365478.

2. No campo Senha, digite a senha referente ao nome de usuario informado.

: ) ) N ENTRAR )
3. Quando concluir este procedimento cligue no botao - . O sistema
enviara os dados informados para autenticacao.

¢ O sistema validara os dados informados, através da execugao da rotina de

autenticagdo de usuarios no TJSEG — Sistema de Seguranga do Tribunal de

: o I ENTRAR
Justi¢ca, quando vocé clicar no botéo .

« A visualizagdo da tela inicial (Pagina Inicial da Area Restrita do sistema) s6

sera possivel quando a autenticagdo do usuario ocorrer com sucesso.
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3. Guia

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o0 usudrio, devidamente
autenticado no sistema, possa Emitir Guias, Consultar Guia, realizar recolhimento de FARPEN
E FEPJ e gerar Relatérios de Ato Selo Digital e Arrecadacdo Mensal. Nas secdes a seguir sera
descrito todos 0s passos para acessar cada uma dessas funcionalidades.

3.1 Emitir Guia

Nesta secdo sera descrito os passos para Emissdo de guias, o sistema oferece sete tipos
(Direto, Faixa Unica, Percentual sobre outros atos, Agrupado, Unitario multiplicado,
cumulativo multiplicado e Percentual sobre Valor do Objeto) neste manual sera apresentado
todos eles. A seguinte imagem abaixo demostrar como acessar a tela de Emitir Guia:

Tribunal de Justica da Paraiba

$'SARE

# Inicio
B Guia
« Emitir Guia
= Consultar Guia
» Recolhimentos FARPEN e FER

2] Relatdrios
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e Selecione o item de menu Guia, em seguida, no submenu clique em Emitir

Guias.

¢ O sistema apresentara a tela para Emitir Guia, (nas subsegbes a seguir sera

detalhado cada tipo).

3.1.1 Emitir Guia (Direta)

A tela a seguir € usada para emitir as guias (Direta), onde o sistema permite a geragéo de
guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba.

Emitir Guia

Inicio » Guia

SARE-TJPB.

O ¥ @ Selecione para qual Atribuicio voce deseja emitir 2 Guia, em seguida basta escolher os tipos de atos € inseri-los um aum.
B Guia
Atribuigio:™
« Emitir Guia
~
+ Consultar Guia
+ Recolhimentos FARPEN = FERI Inserir Ato
B Relatorios Ato:™ Quantidade de atos: valor do ato (RS):
v 1 R30,00
Valor total do ato (RS): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (RS): r total a ser pago (RS}
RS 0,00 RS0,00 RS 0,00
Inserir
Atos selecionados:
Descrigdo Quantidade Valor(R$) FEPJ(RS) FARPEH(RS) Total(RS) Onghes

A\ Nenhum item inserido

1. Selecione uma opgéo, dentre as disponiveis, no campo Atribuigado®.
2.Selecione uma opgao, dentre as disponiveis, no campo Ato*.

3.Preencha o campo Quantidade de atos*.
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e Apds o preenche o campo Atribuicdo e Ato, o sistema atualiza os campos (Valor

do ato) automaticamente.

O sistema preenche o campo (Valor total do ato) de acordo com o campo
(Atribuigao).

¢ O sistema preenche o campo (Valor de FEPJ e Valor de FARPEN) de acordo
de acordo com o valor calculado para o ato (Valor total do ato).

« O sistema preenche o campo (Valor total a ser pago) de acordo com valores
presentes nos itens (Valor de FEPJ e Valor de FARPEN)

Inserir

1.0 usuario clica no botao

e Caso clique no botdo INSERIR o sistema insere na tabela (Atos Selecionados)
de acordo com os dados inseridos, onde a tabela lista os atos selecionados
COmMo ha imagem a seguir:

Atos selecionados:

Descricio Quantidade Valor(RS$) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgles
A)Pela elaboragdo de: peticdo, 2 RS 30,68 RS 0,00 RS 2,66 RS 33,34
atestado, declaragdo exigidos

por Lei

A) Pela autuagiio e pratocolo 3 RS 76,68 RS 0,00 RS 3,99 RS 80,67
dos documentos

apresentados pelo
interessado

1. O usuario clica no botdo Excluir.

e Caso o usuario cligue no icone Excluir - O sistema exclui o item respectivo da
tabela.

SARE Verséo 1.0 Pag. 7 de 32



MANUAL DO USUARIO
DIESP

DITEC

1. O usuério clica no botao - Gerar Boleto

Gerar Boleto

¢ Caso o usuario clique no botédo Gerar Boleto o sistema ira exibe uma tela —

Confirmacéo de Emissao de Boleto.

Confirmacdo de Emissdo de Boleto

® Informe o CPF do pagador, em seguida verifique o CPF.

Descrigao Quantidade Valor (RS}

AlPela elaboragio de: petigio, 2 RS 30,68
atestado, declaragio exigidos por Lei

A) Pela autuagio e protocolo dos 3 RS 75,68
documentos apresentados pelo
interessado

Taxa bancéria (RS)
R53,99

valor total do boleto (RS)
R35 118,00

CPF do Pagador

Verificar CPF

FEPJ [RS)

RS 0,00

RS 0,00

O pessoa Juridica

FARPEN (RS)

RE2,56

RS3,99

Total (RS)

RS 33,34

RS 80,67

e O usuério deve informa o CPF e clica no botao — Verificar CEP

Verificar CPF

e Caso seja Pessoa Juridica o usuario deve marcar a opgao de “Pessoa Juridica”

0 sistema ira mudar o0 campo como na imagem a seguir:

CNPJ do Pagador

Verificar CHPJ

Pessoa Juridica

SARE

Verséo 1.0
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e Ao inserir o CEF ou CNPJ e clica em Verificar o sistema realiza uma
validacéo, ao informar um valor invalido o sistema apresenta a seguinte
mensagem.

@ Atengao! Qcorreram erros no processamento do formulario, Por favor, verifigue os itens listados abaixo:

* (O CPFinformado ndo existe na base de dados da Receita Federal.

e Caso o CPF ou CNPJ for vélido o sistema exibe ele juntamente do o nome como
a imagem a seguir.

CPF do Pagador

171.546.494-08 Verificar CPF [ pessoa Juridica

121.546.494-08 - Maria Eduarda Oliveira Soares

1. O usuario clica no botdo — Confirmar

¢ O sistema ira apresentar uma tela — Detalhar Guia com todos detalhes das
opcdes selecionadas.
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L Tribunal de Justica da Paraiba

$'SARE

= Emitir Guia
« Consultar Guia
+ Recolhimentos FARPEN e FEPJ

[ Relatérios

Detalhar Gui =
nicio » Guia
SARE -TJPB
Nimero da guia: Data de Emiss3o: Data de Vencimento: Valor da guia (R$):
0000002136 25/09/2020 02/10/2020 R$78.75
Serventia emissora
CNs: Nome oficial: Nome fantasia:
07.304-9 Tabelionato de Notas e de Protesto de Titwlos e Cartorio Kilma Morais
Oficio de Registro de Iméveis, de Titulos e
Documentos e Civis das Pessoas Juridicas da
Comarca de S&o Mamede
Responsavel:
Kilma Morais de Medeiros Lopes
Dados do pagador
Nome: CPF:
Maria Eduarda Oliveira Soares 121.546.494-08
Servigos
Atribuicio:
Registro de Titulos e Documentos
Atos:
111 - Do registro de contrato, sem valor declarade
Imprimir Boleto Solicitar Nova Emissio de Boleto Voltar para Inicio
Sistema de Arrecadagdo de Emolumento [versdo 1.0] Desenvolvidopor: D|TEC

e O sistema exibe trés botdes: Imprimir Boleto, Solicitar Nova Emissdo de Boleto e

Voltar para Inicio.

Imprimir Boleto Solicitar Nova Emissdo de Boleto

Voltar para Inicio

e Caso o usuario cligue no botdo Imprimir Boleto — o sistema ira regar a guia
de pagamento e o usuério podera realizar o download.

e Caso 0 usuario cligue no botdo Solicitar Nova Emissdo _de Boleto — o
sistema ir4 redirecionar o usuério para tela — Emitir Guia e 0 mesmo podera
realizar uma nova solicitacdo.

e Caso o0 usuério clique no botédo Voltar para Inicio — o sistema ira direcionar
0 usuario para tela — Inicio.

3.1.2 Emitir Guia (Agrupado)

A tela a seguir representa o tipo emitir as guias (Agrupada), onde o sistema permite a geracao
de guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba.

SARE

Verséo 1.0
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SARE-TJPB

© Sclecione para qual Atribuicio vocé deseja emitir a Guia, em seguida basta escolher os tipos de atos e inseri-los um a um.

Atribuicao:*

Nascimentos/Obitos X v

Inserir Ato

Ato:*

Casamento Civil/Conversdo de unido estavel em casamento/H X w

Ato de casamento opcional: Quantidade de atos: Valor do ato (RS):

v 1 RS 0,00

Inserir

@ Sera cobrado um valor linico de FARPEN pelos atos de casamento, de RS 3,50.

Atos de casamento:

Descrigio Quantidade Valor(RS) Total(RS)

A Nenhum item inserido

Excluir agrupamento

Atos selecionados:

Descrigie Quantidade Valor(R$) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgles

A Nenhum item inserido

1. 0 usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

» O sistema exibe o campo Ato de Casamento Opcional.
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1. O usuario deve selecionar opgao no campo Ato de Casamento Opcional.

2. O usuario clica no botao Inserir.

Inserir

e Ao clica no botdo INSERIR o sistema lista os atos de casamento do grupo
selecionado. E também exibe a tabela com os Atos selecionados. Como na figura

a sequir:
Atos de casamento:
Descrigio Quantidade Valor(RS) Total(RS)
A)Pela elaboracdoe de: peticdo, atestado, declaracdo exigidos por Lei 1 RS 15,34 R5 15,34
XII - Arquivamento, por folha 20 RS 0,51 RS 10,22
| - Do casamento. A)Pela autuacdo dos documentos apresentados pelos 1 RS 102,24 RS 102,24

pretendentes,ou seus procuradores,lavraturas do assento &

certiddo,excluidas as despesas de publicacio de edital pela imprensa

1 - Do casamento. F)Pela certiddo de habilitagéo, conforme art. 181, 1 RS 25,56 RS 25,56
paragrafo 1° do Cdigo Civil Brasileiro

| - Do casamento. H)Por Certid3e nos autos da habilitagio 1 RS 15,34 RS 15,34

Pelo preparo dos papeis para casamento, proclamas de casamento, 1 RS 51,12 RS 51,12
afixac3o de edital protocolo e distribuicio

Excluir agrupamento

Atos selecionados:

Descricio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgies

| - Do casamento. 1 RS5511,20 RS 0,00 RS 0,00 R5511,20
C)Casamento fora do cartdrio:

1-Pela diligéncia e realizacio

de casamento civil fora do

Cartorio,excluidas as

despesas de conducdo por

conta do interessado

Excluir agrupamento
1. O usuério clica no botdo Excluir Agrupamento o

sistema exibe mensagem de confirmacdo e caso 0 mesmo confirme o
agrupamento serd excluido.
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¢ Ao confirmar exclusao o sistema exclui agrupamento de atos de casamento. E

reabilita o campo Ato*, permitindo novamente selec¢6es.

1. O usuério clica em Botéo Excluir

forma como descrito na subsecéo 3.1.1.

2. O usuario clica em Botao Gerar Boleto . O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢édo 3.1.1.

3.1.3 Emitir Guia (cumulativo multiplicado)

O sistema ird se comportar da mesma

A tela a seguir ilustra o tipo emitir as guias (cumulativo multiplicado), onde o sistema permite a

geracao de guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba

Atribuicao:*

Tzbelionato de Motas X | v
Inserir Ato
Ator™ Quantidade de atos: Valor do ato (RS):
X - Certiddes x v 1 RS 10,22
Valor inicial (R$): Valor adicional (R$): Quantidade de folhas :
RS 10,23 RS 0,00
1
Valor total do ato (R$): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (RS): Valor total a ser pago (R$):
R$ 10,23 R§ 2,04 R§1,33 RS 13,60
Inserir
Atos selecionados:
Descrigio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgbes
A Nenhum item inserido
SARE Verséo 1.0 Pag. 13 de 32
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1. o usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usuario preencher esses campos o sistema exibe os campos: Valor do ato,
Valor inicial, Valor adicional e Quantidade de folhas*.

e O campo Quantidade de folhas* tem como valor padrdo 1, esse campo é
editavel, caso o usuario deseje pode alterar.

¢ O sistema preenche os campos: Valor total do ato, Valor de FEPJ, Valor de
FARPEN e Valor total a ser pago automaticamente a partir dos valores que foram
selecionados e inseridos.

1. O usuaério clica no botdo inserir.

Inserir

e Ao usuario clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.

Atos selecionados:

Descrigio Quantidade Valor(R$) FEPRJ(RS) FARPEN(RS) Total(R$) Opgdes
IX - Certiddes 1 RS 10,23 RS 2,04 RS 1,33 RS 13.60
IX - Certiddes 1 RS 10,23 RS 2,04 R$1,33 RS 13,60

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréo.

1. Caso o usuério clique no botao Excluir
mesma forma como descrito na subsecéo 3.1.1.

2. Caso o usuario cliqgue no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢éo 3.1.1.

O sistema ira se comportar da
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3.1.4 Emitir Guia (Percentual sobre outros atos)

A tela a seguir ilustra o tipo emitir as guias (Percentual sobre outros atos), onde o sistema
permite a geracao de guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba

© Tribunal de Justiga da Parsiba = . ) & om0av
$ S E Inicio » Guia
SARE - TJPB
@ Selecione para qual Atribuicio vocé deseja emitir a Guia, em seguida basta escolher os tipos de atos einseri-los um a um.
Atribuigio:™
* Emitir Guia
Registro de Trtulos e Documentos X v
* Consultar Guia
+ Recolhimentos FARPEN < FEPJ Inseri Ato
Ato:" Quantidade de atos: Valor do ato (RS):
V- Averbagio do regisiro integral do contrato, ttule, microfilme oudocume X 1 R$0,00
Percentual sobre outros atos (RS):"
R$ 0,00
Valor total doato (RS): Valor de FEP) (RS): Valor de FARPEN (RS): Valor total a ser pago (RS):
750,00 750,00 RS0,00 R$0,00
Inserir
Atos selecionados:
Descricio Quantidade valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) opgdes
A Nenhum item inserido
Sistema de Arrecadagio de Emolumento [versdo 1.0] pesenvolvidopor: D TEC
Atos selecionados:
Descricio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opcdes

A Nenhum item inserido

1. o usuério preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos. O
sistema exibe o campo Percentual sobre outros Atos* onde o usudrio deve
preencher.
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1. O usuario preenche o campo Percentual sobre outros Atos*. O sistema
automaticamente atualiza os campos Valor do ato, Valor declarado, Valor total do
ato, Valor de FEPJ, Valor de FARPEN e Valor total a ser pago.

2. O usuario clica o botao Inserir.

Inserir

e Ao usuério clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.

Atos selecionados:

Descricio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgdes

| - Do registro integral do 1 RS 25,56 RS 5,11 RS 13,41 RS 44,09

contrato, titule, micrefilme ou
documento com valor

declarado

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréao.

1. Caso o usuério clique no botdo Excluir O sistema ira se comportar da
mesma forma como descrito na subsegéo 3.1.1.

2. Caso o usuario clique no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢édo 3.1.1.

3.1.5 Emitir Guia (Faixa Unica)

A tela a seguir é usada para emitir as guias (Faixa Unica), onde o sistema permite a geragéo
de guias de emolumentos emitidos por cartdrios na Paraiba.
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L Tribunal de Justica da Paraiba = L. : a 072470 v
Emitir Guia
$ SARE nicio > Guia
B SARE-TJPB

Inicio . - & L . 5 a P
o b O Selecione para qual Atribuicio vocé deseja emitir a Guia, em seguida basta escolher os tipos de atos e inseri-los um a um.
B Guia
Atribuigao:*
+ Emitir Guia
Registro Civil das Pessoas Juridicas X v

« Consultar Guia

+ Recolhimentos FARPEN e FEPJ Inserir Ato
B Relatérios Atoi* Quantidade de atos: Valor do ato (RS):

V- Certiddes X v 1 R$ 0,00

Nimero de anos:*

0

Valor total do ato (R$): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (RS): Valor total a ser pago (R$):
RS 0,00 RS 0,00 RS 13,41 R513,41

Inserir

Atos selecionados:
Descricio Quantidade Valor(R$) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgbes

A Nenhum item inserido

Sistema de Arrecadagdo de Emolumento [verséo 1.0] Desemvolvidopor: | TEC

® O Emitir Guia (Faixa Unica) possui quatro fluxos, no quais os campos (Nimeros
de anos, Quantidade Valor do Titulo e Valor declarado) podem ser alterados.
Nesse Manual sera descrito trés fluxos, onde a seguir sera descrito o (Faixa Unica
por Niameros de anos);

 Emitir Guia (Faixa Unica/Nimeros de Anos)

A tela a seguir é utilizada para realizacio de emitir guia do tipo Faixa Unica a partir do fluxo com

ndmeros de anos.
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Atribuicao:*

Registro Civil das Pessoas Juridicas X v
Inserir Ato
Ator” Quantidade de atos: Valor do ato (RS):

W - CertidBes e ~ 1 RS 0,00
Nimero de anos:*

0
Valor total do ato (RS): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (RS): Valor total a ser pago (RS):
RS 0,00 RS 0,00 RS 13,41 R51341

Inserir

1. o usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos. O
sistema exibe o campo Numeros de anos onde o usudrio ira preencher.

1. O usuério preenche o campo Numeros de anos. O sistema automaticamente
atualiza os campos Valor do ato, Valor total do ato, Valor de FEPJ, Valor de
FARPEN e Valor total a ser pago.

2. O usuério clica o botdo Inserir.

Inserir

e Ao usuério clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.
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Atos selecionados:
Descricdo Quantidade Valor(R$) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgles
V- Certiddes 1 RS 0,00 RS 0,00 RS 13,41 RS 13,41

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréo.

1. Caso o usuario cliqgue no botao Excluir
mesma forma como descrito na subsec¢éo 3.1.

2. Caso o usuario cligue no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsecéo 3.1.

O sistema ird se comportar da

o Emitir Guia (Faixa Unica/Valor de Titulo)

A tela a seguir é utilizada para realizacio de emitir guia do tipo Faixa Unica a partir do fluxo com

Valor de Titulo.

atribuicio:™
Tabelionato de Protestos de Titulos How
Inserir Ato
Ato:”™ Quantidade de atos: Valor do ato [RS):
- Pela prenatagie & registro do instrument de protesto,inclusive intimago fsobre o valar X | w 1 RS 0,00

valor do titulo [RS):"

RS 0,00

Valor total do ato (RS): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (RS): Valor total a ser pago (R§):

RS 0,00 RS 0,00 R$ 8,04 RS 8,04

Inserir

Atos selecionados:

Descrigio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgoes

A\ Nenhum item inserido
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1. o usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usudrio preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos. O
sistema exibe o campo Valor do Titulo* onde o usuario ira preencher.

1. O usuério preenche o campo Valor do Titulo*. O sistema automaticamente
atualiza os campos Valor do ato, Valor total do ato, Valor de FEPJ, Valor de
FARPEN e Valor total a ser pago.

2. O usuario clica o botdo Inserir.

Inserir

e Ao usuério clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.

Atos selecionados:
Descrigio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(R$) Opgbes

| - Pela prenctacio e registro 1 RS 3,58 RS 0,72 RS 8,04 RS 12,34
do instrumento de

protesto,inclusive intimac3o

(sobre o valor do titule)

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréo.

1. Caso o usuério clique no botao Excluir
mesma forma como descrito na subsecéo 3.1.1.

2. Caso o usuario cliqgue no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢éo 3.1.1.

O sistema ira se comportar da
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o Emitir Guia (Faixa Unica/Valor Declarado)

A tela a sequir é utilizada para realizacdo de emitir guia do tipo Faixa Unica a partir do fluxo com
Valor Declarado.

Atribuicio:”
Registro de Titulos e Documentos X w
Inserir Ato
Ato:* Quantidade de atos: Valor do ato (RS):
|- Do registro integral do contrato, titulo, microfilme ou documento comva X = W 1 R5 0,00

Valor declarado (R$):”

RS 0,00
Valor total do ato (R$): Valor de FEPJ (RS): Valor de FARPEN (R$): Valor total a ser pago (RS):
RS 0,00 RS 0,00 R$ 13,41 R51341

Inserir

Atos selecionados:
Descricao Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opgoes

A Nenhumitem inserido

“| 24 de 24- Area de transfen

1. o usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usuério preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos. O
sistema exibe o campo Valor declarado onde o usuario ira preencher.

1. O usuario preenche o campo Valor declarado. O sistema automaticamente
atualiza os campos Valor do ato, Valor total do ato, Valor de FEPJ, Valor de
FARPEN e Valor total a ser pago.

2. O usuério clica o botdo Inserir.

Inserir
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e Ao usudrio clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.

Atos selecionados:
Descricao Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS)

|- Do registro integral do contrata, 1 RS 25,56 RS 5,11 RS 13,41 RS 44,00
titulo, microfilme ou documento
com valor declarado

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréo.

1. Caso o usuério clique no botdo Excluir O sistema ira se comportar da
mesma forma como descrito na subsecgéo 3.1.1.

2. Caso o0 usuétrio clique no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢édo 3.1.1.

3.1.6 Emitir Guia (Percentual sobre Valor do Objeto)

A tela a seguir ilustra o tipo emitir as guias (Percentual sobre Valor do Objeto), onde o sistema
permite a geracéo de guias de emolumentos emitidos por cartérios na Paraiba.

Opgdes
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L Tribunal de Justica da Paratba = . 3 - 073049 v
Emitir Guia
- nicio > Guia
$'SARE
: SARE - TJPB

Inicio . . = Ay - " o P
G T @ Selecione para qual Atribuicio vocé deseja emitir a Guia, em seguida basta escolher os tipos de atos e inseri-los um a um.
B Guia
Atribuicao:*
= Emitir Guia
Registro de Iméveis X o~
= Consultar Guia
+ Recolhimentos FARPEN e FEP) Inserir Ato
B Relatérios Ator* Quantidade de atos: Valor do ato (RS):
Il - Pela averbagdo de construgdo 0,5% do valor x v 1 R5 0,00

valor do Objeto (R$):"

RS 0,00
valor total do ato (RS): Valor de FEPJ (R$): Valor de FARPEN (R$): Valor total a ser pago (RS):
RS 0,00 RS 0,00 RS 8,04 RS 8,04
Inserir
Atos selecionados:
Descrigiio Quantidade Valor(R$) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(R$) Opgbes

A Nenhum item inserido

Sistema de Amrecadacdo de Emolumento [versdo 1.0] Desenvolvido por: DITEC

1. o usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos.

e Ao usuario preenche os campos Atribuicdo* Ato* e Quantidade de atos. O
sistema exibe o campo Valor do Objeto onde o usuario ird preencher.

1. O usuario preenche o campo Valor do Objeto. O sistema automaticamente
atualiza os campos Valor do ato, Valor total do ato, Valor de FEPJ, Valor de FARPEN
e Valor total a ser pago.

2. O usuario clica o botao Inserir.
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e Ao usudrio clica em botdo INSERIR, o sistema insere na tabela Atos
selecionados os dados do ato, de acordo com os valores preenchidos.

Atos selecionados:

Descricio Quantidade Valor(RS) FEPJ(RS) FARPEN(RS) Total(RS) Opcoes

I11 - Pela averbacio de 1 RS 0,50 R$ 0,10 RS 8,04 RS 8,64
construgao 0,5% do valor

Gerar Boleto

e Em seguida o sistema restaura os campos do Inserir Ato para seus valores padréo.

1. Caso o usuario clique no botao Excluir
mesma forma como descrito na subsecédo 3.1.1.

2. Caso o usuario cligue no botdo Gerar Boleto O sistema ira se

comportar da mesma forma como descrito na subsec¢éo 3.1.1.

O sistema ird se comportar da

3.2 Consultar Guia

Esta secdo tem como finalidade apresentar o fluxo do consultar guia, a seguinte figura abaixo

ilustra como acessa a pagina para realizar uma consulta:

" Tribunal de Justica da Paraiba =

$' SARE

# Inicio
B Guia
* Emitir Guia
« Consultar Guia
» Recolhimentos FARPEN e FEPJ

B Relatorios
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1. Selecione o item de menu Guia, em seguida, o submenu Consultar Guia.

¢ O sistema apresentara a seguinte tela para Consultar as Guias.

Consultar Guia

nicio » Guia

$'SARE

SARE - TJPB

# Inicio Informe o nimero da guia: *

B Guia
« Emitir Guia m
« Consultar Guia
« Recolhimentos FARPEN e FEPJ

3 Relatérios.

1. O usuario preenche o campo Informe o nimero da guia*

2. O usuario clica em Botdo Pesquisar .

e Ao usuario clica em pesquisar o sistema exibe todos as informacdes referente
aguele guia. Como na imagem a seguir:
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L Tribunal de Justiga da Paraiba - 073049 v
Inicio » Guia
SARE -TJPB
Informe o niimero da guia: *
1
- Emitir Guia
Pesquisar
« Consultar Guia
* Recolhimentos FARPEN e FEPJ Nimero da guia: Data de emisso: Data de vencimento: Valor da guia (R$): Pago:
3 Relatdrios 2002019562 07/11/2019 30/11/2019 R$252.99 Nio
Serventia emissora
CNS: Nome oficial: Nome fantasia: Responsavel:
00.015-8 Oficio de Registro de Distribuigéo Oficio de Registro de Marisa Félix Menezes
Extrajudicial da Comarca de Pirpirituba Distribuigdo Extrajudicial da

Comarca de Pirpirituba

Dados do pagador
Nome: CPF:

Jodo Carlos Barbosa Gomes 052.619.604-10
Servigos

Atribuiggo:

Registro de Titulos e Documentos.
Registro Civil das Pessoas Juridicas

Atos:

II- Do registra por extrato
IV - Averbagéo do registro integral do contrato, titulo, microfilme ou documento com valor declarado
| - Do registro integral de atos constitutivos de pessoas juridicas, por pagina

Reimprimir Boleto

Sistema de Arrecadagdo de Emolumento [versso 1.0] Desenvolvido por: - D] TEC

e Ao clicar em 0 sistema ir4 gerar um arquivo de segunda

guia do boleto para realizar pagamento.

3.3 Recolhimento FARPEN e FEPJ

Esta secdo tem por objetivo permitir aos delegatarios acessarem as guias geradas para
recolhimento de valores de FARPEN e FEPJ. A imagem a seguir ilustra como acessa essa
pagina.
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# Inicio
B Guia
« Emitir Guia
« Consultar Guia

« Recolhimentos FARPEN e FEP)

[5] Relatdrios

= Atos Selo Digital

= Arrecadacio Mensal

1. O usuério acessa 0 menu Guia, em seguida clica no submenu Recolhimento
FARPEN e FEPJ.

Ao clicar do submenu Recolhimento FARPEN e FEPJ o sistema ilustra a
seguinte tela:

Guias de recolhimento FARPEN e FEPJ -

Inicio > Recolhimentos FARPEN e FER)

Setembro/2020

Data de vencimento Data de pagamento Status FARPEN (RS) FEPJ (RS) Valor Total (RS)
24/09/2020 Atrasada RS 3,36 RS 20,06 RS23,42

Data de vencimento Data de pagamento Status FARPEN (RS) FEPJ (RS) Valor Total (RS)
24/09/2020 Atrasada RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00

Data de vencimento Data de pagamento Status FARPEN (RS) FEPJ (RS) Valor Total (RS)
24/09/2020 Atrasada RS 1,46 RS 1,32 R52,78
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e O sistema exibe os guias de recolhimento existentes em rela¢do ao cartério
logado ilustrado os seguintes campos. Data de vencimento, Data de pagamento
onde esse campo sO@ é preenchendo apés pagamento, Status, o valor do
FARPEN e FEPJ e o Valor total a ser pago.

e Caso vocé clique no botédo m 0 sistema ird gerar um guia de

pagamento, onde vocé podera baixar ou imprimi-la.

5. Relatorios

Este capitulo tem como finalidade descrever os passos para geragao relatérios de Atos Sele
Digital e Arrecadacgfes Mensal, nas se¢fes a seguir serd descrito casa passo.

5.1 Relatério/Atos Selo Digital

Essa secdo tem por objetivo gerar um relatério a partir dos dados de arrecadacédo obtidos de
atos extrajudiciais consultados da base de dados do Selo Digital aborda, para realizar a geragéo
de relatorios de (Atos Selo Digital) a imagem a seguir ilustra como acessa tela pagina:

# Inicio
B Guia
« Emitir Guia
= Consultar Guia

= Recolhimentos FARPEN e FEPI

[3] Relatorios

= Atos Selo Digital

= Arrecadacio Mensal
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1. O usuario acessa 0 menu Relatérios, em seguida clica no submenu Atos
Selo Digital.

¢ Ao clica no submenu_Atos Selo Digital, o sistema exibe a seguinte tela:

Atos Selo Digital

nicio » Relatorio

SARE - TJPB

Serventia: *

Cartorio Kilma Morais v

Data inicial atafinal

Gerar Relatorio

e O campo serventia* é preenchido de acordo com o cartorario que esta logado,
no o proprio sistema.

¢ O sistema exibe o campo periodo*, no qual o usudrio deve informar a Data
inicial e Data final que deseja gerar o relatério.

1. O usuaério informa a Date inicial e Data final.

Al i a i
2. O usuario clica no botdo Gerar Relatorio .

¢ Ao clica no botdo Gerar Relatdrio o sistema ira gerar um arquivo do Relatdrio
Atos Selo Digital de acordo com as datas informadas. A imagem abaixo ilustra o
estilo do arquivo.
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ESTADOD DA PARAIRA

PODER JUNCIARIO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA
ﬁ'!ﬂf SARE - SISTEMA DE ARRECADACAD DE EMOLUMENTOS

| Relatdrio de Atos Selados |

Ch: 073040 Carlbia: Cansis Fima Medis
Thiuilid: Flira Moik de edeiios Loges
Patiefia: D 01002018 sl AW0808

[ Lig b IOTASINE | AATOOMD0 - SBES Alow b Doty owbser’ Extrajuciisal (Y] 53 (1] o0rs 452
[ ipA i IOTEDINE | ARTINSED - SAGT Adsi g Drityiwiser Extrauciiaal (Y] 33 (1. o0rs 452
TADAT0IE THAZE | AQYZIEESS - PDBS LT = (Y] 257 (1] 08 18
TATET0IE THOERNE | AGYISEST - HRBA Fatwiio o (Y] 257 048 038 R4 ]
TADAT0IE TIRZNE | AGXESITE - IE2 Reacnbusiiare i Fima (Y] bl g 08 11,87
1SAT0IE TIARNE | ACHISESE! - 5PS4 Raconbsrmans i R (Y] B i 038 11,87
1SAZ0E TIAZNE | AGHEESES - DEPC Reacnbusiiare i Fima (Y] bl g 08 11,87
1SAT0IE TIERNE | AGMERMED - LOHM Raconbsrmans i R (Y] B i 038 11,87
1SAZ0E TIAZNE | AQKSA4EE . TROW Reacnbusiiare i Fima (Y] bl g 08 11,87
1SAT0IE TIOERNE | ACXES4EE - D28 Raconbsrmans i R (Y] B i 038 11,87
1SAZ0E TIAZE | AGXES4ES - NEES Reacnbusiiare i Fima (Y] bl g 08 11,87
1SAT0IE THOARNE | ACHEBSET - TIHD Raconbsrmans i R (Y] B i 038 11,87
15082018 TSN E | ACEA4ES - IMEE Facintesc i de Foma () bda i@ 028 11,87
1SAT0IE TIERNE | ACKISESED - AN Raconbsrmans i R (Y] B i 038 11,87
TSNS TIAZNE | ACLSSDS - G811 e g ROPN Onatuites fa foima & Le (Y] 00 [T i) 080 [T i)
Falatbno de Alns Selados Pagna 1

5.2 Relatério/Arrecadacao Mensal

Essa secao tem por objetivo gerar relatérios acerca dos valores arrecadados com o pagamento
de guias bancérias relacionadas ao pagamento de emolumentos de atos extrajudiciais cuja
arrecadacdo tenha sido feita pelas guias emitidas pelo SARE. Para realizar a geracdo de
relatérios de (Arrecadacdo Mensal) a imagem a seguir ilustra como acessa tela pagina:

$'SARE

#A Inicio
B Guia

+ Emitir Guia

« Consultar Guia

» Recolhimentos FARPEN e FERJ
B Relatorios

« Atos Selo Digital

« Arrecadacdo Mensal
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1. O usuario acessa 0 menu Relatérios, em seguida clica no submenu
Arrecadacdo Mensal.

¢ Ao clica no submenu Arrecadacdo Mensal, o sistema exibe a seguinte tela:

Arrecadagao Mensal

nicio » Relatdrio

SARE-TJPB

Serventia: *

Cartorio Kilma Morais v

Periodo: *

Data inicial Data final

Gerar Relatorio

e O campo serventia* é preenchido de acordo com o cartorario que esta logado,
no o proprio sistema.

e O sistema exibe o campo periodo*, no qual o usuério deve informar a Data
inicial e Data final que deseja gerar o relatério.

1. O usuaério informa a Date inicial e Data final.

. ) N . Gerar Relatorio
3. O usuario clica no botao Gerar Relatério .

¢ Ao clica no botdo Gerar Relatdrio o sistema ira gerar um arquivo do Relatdrio
de Arrecadacdo Mensal de acordo com as datas informadas. A imagem abaixo
ilustra o estilo do arquivo.
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) ESTADD DA PARAIBA
PODER JUDICIARIO
CORREGEDORIA GERAL DE JUSTIGA
SARE - SISTEMA DE ARRECADAGAC DE EMOLUMENTCS

Relatdrio de Arrecadacgio Mensal|

CHE: DE.A23-T Carfdrio: Oficle de Regisiro Civll das Pessoas Maturals e de
Thular: Baltazar Barbosa César
Pariodo: De 01/0172020 abé 311012020

cdes & Tulslas do plo & Sede da Comarca de Agua Branca

Atrbulglo: Registro de Tiulos e Documentos

W - Notifcago, Inclusive cemiddo, averbacio a mangem oo registro e do documents &
Ar22ma 000000117 g3o B T y 102,00 20,40 B.04 113,30

TOTAL 102.00 20,40 B4 113,30

Atrbulgio; Tabelionato de Notas

2209 Q000000300 I - Escritura sem valor declarado (Codiclio) 5100 10,20 243 8213

TOTAL 51,00 10,20 2943 82,13

Afrbulglo: Regsto Chil das Pessoas Naturals
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