QUESTIONARIO DE CORREICAO/ INSPECAO DAS
SERVENTIAS EXTRAJUDICIAIS

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DA PARAIBA .
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA Verséo 1.2 — Qut/2015

A — DO OBJETIVO DA FISCALIZAGAO

[ 1Correicdo Ordinaria Geral Anual (art. 81, §1°, CNE) [ ] Correicdo Extraord. (art. 81, § 2°, CNE) [ 1Inspecéo (art. 81, §3°, CNE)

B — DA IDENTIFICAGAO DA SERVENTIA EXTRAJUDICIAL

CNS: CNPJ (art. 37, CNE):

Cadastro Especifico do INSS (CEIl) (art. 61, §§ 4° e 5°, CNE): Data da instalagdo™:

Denominagao Oficial (art. 7°, CNE):

Comarca: Municipio: Distrito:

Logradouro: Ne°:
Bairro: Complemento: CEP:
Telefone fixo: Telefone celular: E-mail:

Horario de funcionamento (art. 28, § 2°, CNE): Homepage (site):

( [ 1 nascimentos/obitos

[ ]1Registro Civil de Pessoas Naturais: apto a fazer o registro de [ 1 casamentos
Identificagao [ ] interdi¢cdes/tutelas
e Atribuicdes [ 1Registro de Iméveis
(art. 7% 9° a0 13, 1 [ ]Registro de Titulos e Documentos e Civis das Pessoas Juridicas

CNE): [ 1Registro de Distribuicdo Extrajudicial
[ ]Tabelionato de Notas
\[ ] Tabelionato de Protesto de Titulos

Detém o acervo de alguma outra serventia face a desativagcio, anexagio ou extingdo? (art 40,§3°e69a71,CNE)y [ ]Sim [ ]N&o
Se “Nao”, passe para a parte “C”,
Se “Sim”: Identifique-a:
Ha cépia de Ata de Transmissdo de Acervo arquivada na serventia? [ ]S
Como se encontra o estado de conservacdo desse Acervo? [ ]Otimo

om [ ] Precario

Encontra-se em situacdo de vacancia? (art. 38, CNE) [ 1Sim [ ]Néao

C - DA IDENTIFICAGAO DO TITULAR/ INTERINO/ INTERVENTOR DA SERVENTIA EXTRAJUDICIAL

Nome: RG:
CPF: Data de nascimento:
Forma de [ ] Titular legalmente nomeado, segundo o regime vigente até antes da CF/88;
inaresso [ 1Substituto que foi efetivado, como titular, com base art. 208 da CF/1967 (na redacédo da EC 22/1982);
N 23 40054 [ 1Responsavel interino (art. 39, §2°, Lei 8.935/94).
(art e € [ ]Interventor (art. 36, §1°, da Lei 8.935/94)
): O prazo da portaria do Interventor esta dentro da validade (90 + 30 dias) ? art. 54,CNE) [ ]Sim [ ] Nao
Titulo de nomeagéo* Data do termo de posse no servigo®:
[ ]Ensino Fundamental (1° Grau) Incompleto [ 1Nivel Superior Completo em Direito
. = [ 1Ensino Fundamental (1° Grau) Completo [ 1Nivel Superior Completo em outro curso
Grau ftlez:ncs’:?{gao [ ]Ensino Médio (2° Grau) Incompleto [ ]1Pés-graduagéo
(art 2%, ): [ ]Ensino Médio (2° Grau) Completo [ ]1Mestrado
[ ] Nivel Superior Incompleto [ ] Doutorado
Acumula o exercicio da delegacéo com algum cargo ou funcéo publica, notadamente no Poder Judiciario? (art. 20, CNE)
[ 1Sim[ ]Né&o Se “Sim”, qual o cargo ou funcgdo publica?

O responsavel pela serventia reside na comarca e comparece diariamente? (art. 84, Xill, CNE) [ ]Sim [ ]Nao

O responsavel esta afastado da atividade notarial e/ou registral? [ ] Sim [ ] N&o
Caso “Sim”, houve a comunicacéo do fato e qual o motivo? [ 1Sim [ ]Nao

" Data do termo ou ata de instalacdo da serventia. Caso inexistente, do termo de abertura do primeiro livro da serventia.
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ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIAGCAO AVALIACAO
[ ]Préprio
[ 1Alugado
01 | Qual a situacéo legal do prédio onde esta instalada a serventia? [ 1Cedido por
6rgéao publico
[ ]1Outro
. . . . o [ 1Sim
02 | A serventia funciona em um so local? (art. 29 e 84, paragrafo tnico, XVI, CNE) [ ]Nzo
E exercida alguma atividade nas instalages da unidade cartoraria estranha as atribuicdes legais do servico [ ]1Sim
03 | objeto da delegagéo (ex. advocacia, corretagem, comércio de produtos, prestacdo de servicos diversos, N3
etc)? (art. 29, §4°, CNE) [ 1N&o
04 | A serventia possui placa identificativa na fachada contendo a denominagao? (art. 29, §1°, CNE) [[ } ﬁgg
. L L [ 1Sim
05 | A placa identificativa discrimina as atribuicbes e o nome do delegatario? (art. 29, §1°, CNE) [ ]N&o
O horario normal de funcionamento e, no caso do Registro Civil das Pessoas Naturais - os dias, horarios de [ ]Sim
06 | plantdo e o meio de localizagdo do Oficial de Registro responsavel - estédo visiveis ao publico, na porta de N3
entrada, mesmo estando fechada a serventia? (art. 28, §§ 2° e 3°, CNE) [ 1N&o
O horario de atendimento ao publico é realizado, no minimo, de 6 (seis) horas diarias, em regra, das 07:00h [ 1Sim
07 | as 13:00h, de segunda a sexta-feira, exceto nos feriados nacionais, estaduais e municipais? (art. 28, §§2° e 4°, [ ]N&o
CNE)
08 Eventual necessidade de alteragdo do horario padrao descrito acima foi comunicado ao Juiz Corregedor [ 1Sim
Permanente e a Corregedoria Geral da Justica, justificando-se os motivos da modificacdo? (art. 28, §3°, CNE) [ 1Nao
09 Existe espaco com cadeiras estofadas de espera para os usuarios aguardarem enquanto sao atendidos? [ 1Sim
(art. 84, VII, CNE) [ 1Nao
10 Ha balcdo separando o publico do recinto de trabalho, bem como balcdo especial para pessoas com [ 1Sim
deficiéncias? (art. 29, §3°, 1, VI e 84, paragrafo tnico, VI, CNE) [ 1Nao
11 | Ha bebedouro ou equivalente disponivel ao publico? (art. 84, paragrafo tnico, VII, CNE) [[ } ﬁgg
. . . - [ ]1Sim
12 | A serventia possui banheiro de acesso ao publico? (art. 29, §3°, I, CNE) [ ]Nzo
13 | O ambiente em que os usuarios sdo atendidos € climatizado (ar-condicionado, umidificador, ventilador)? (art. [ 1Sim
29, §3°, | e art. 84, paragrafo unico, VIl e VIII, CNE) Nao
[]
14 A serventia oferece acessibilidade as pessoas com deficiéncia, lactantes, gravidas e idosos, notadamente [ 1Sim
com a existéncia rampa de acesso? (art. 29, §2° e 3°, Vl e art. 84, paragrafo tnico, VI, CNE) [ 1Nao
15 Utiliza-se sistema de fichas ou senhas para atendimento aos usuarios de acordo com a ordem de chegada? [ 1Sim
(art. 84, XI, CNE) [ 1Nao
Garante-se o atendimento preferencial imediato aos idosos, gestantes e pessoas portadoras de deficiéncia [ 1Sim
16 | através da adogéo de procedimentos especiais ou disponibilizagéo de estagdo ou guiché proprio? (art. 84, VI, N
CNE e Lei 10.741/2003, art. 3°, paragrafo tnico, I) [ 1N&o
17 O imovel esta localizado em area sujeita a ocorréncia de alagamentos, incéndios ou infiltragdes? (art. 84, [ 1Sim
paragrafo Unico, IV, CNE) Nao
[ ]
18 | A serventia possui equipamentos adequados de prevengédo e combate a incéndios? (art. 84, XlI, CNE) [[ } Egz
19 As acomodacgdes da serventia propiciam o acondicionamento, conservagéo e arquivamento adequados dos [ 1Sim
livros, fichas e documentos? (art. 18, 1, 29, §3°, IV, 84, paragrafo tnico, Il, CNE) [ 1Nao
20 O mobiliario e material de expediente encontra-se em perfeito estado de funcionamento e com [ 1Sim
qualidade/quantidade necessaria a execugao de suas atividades? (art. 29, §§2° e 3°, Ill, 84, paragrafo tnico, VI, CNE) [ 1Nao
21 Utiliza-se algum sistema de alarme de seguranga e monitoramento eletrénico/video-eletronico das [ 1Sim
dependéncias da serventia? (art. 29, §3°, I, CNE) [ 1Nao
29 A serventia possui grades de ferro nas portas e janelas favorecendo uma maior seguranga na guarda do [ 1Sim
seu mobiliario e documentos? (art. 29, §3°, I, CNE) [ 1Nao
Existe contrato de seguro para o estabelecimento, de forma a assegurar que, na hipotese de ocorréncia de [ ]1Sim
23 | sinistro, o servigo delegado disponha dos recursos necessarios ao seu pleno restabelecimento? (art. 29, §3°, I, [ ]N&o
CNE)
A serventia disponibiliza ao publico edigbes atualizadas, em copia fisica ou digital, mediante acesso a
internet, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, da Constituicdo do Estado da Paraiba, da Lei [ ]Sim
24 | de Registros Publicos (Lei Federal n° 6.015/73), da Lei dos Notarios e Registradores (Lei Federal n° [ ]Nao

8.935/94), do Regimento de Custas e Emolumentos do Estado da Paraiba (Lei Estadual n® 5.672/92), do
Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado da Paraiba ? (art. 19, CNE)




ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 | Qual a quantidade de computadores (desktops/notebooks) que estdo instalados na serventia? (art. 177, CNE)
02 Os computadores (desktops/notebooks) estdo interligados em rede para comunicagdo e utilizagdo de [ 1Sim
programas e informacdes compartilhadas? [ 1Nao
03 | Quantas impressoras estéo instaladas na serventia?
Possui a serventia algum sistema de automagao para a atividade cartoraria? (art. 178, CNE)
04 . ~ wor .
[ 1Sim [ 1Nao Se “Sim”, qual(is):
O sistema de automagdo permite, ao menos, a busca pelo nome completo, prenome e sobrenome das [ ]1Sim
05 partes, pelo numero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas (CPF) ou Juridicas (CNPJ), e, quando [ ]Nzo
disponivel, pelo numero do registro geral da cédula de identidade, visando a facilitar o acesso, a emisséo de -
o ) o . X [ 1Prejudicado
certiddes e a fiscalizagdo dos atos pela Corregedoria Geral da Justi¢ca? (art. 180, XIV, CNE)
06 | A serventia possui no-break? [ ]S|~m
[ 1Nao
07 A serventia possui dispositivo de captura e leitura biométrica de digital (itens obrigatérios para os [ 1Sim
Tabelionatos de Notas e RCPNs com atribuigées notariais)? (art. 180, XIll, a, CNE) [ 1Nao
08 A serventia possui dispositivo de captura de imagem facial em meio digital (itens obrigatérios para os [ 1Sim
Tabelionatos de Notas e RCPNs com atribuigbes notariais)? (art. 180, Xill, b, CNE) [ 1Nao
09 | O delegatario possui assinatura digital, mediante uso de certificado digital (token)? (art. 189, Il, CNE) [[ ]] ﬁgg
. . . [ ]1Sim
10 | Ha acesso a internet na serventia? (art. 29, §3°, VII, CNE) [ ]Nao
[ ]Discada
11 | Qual a estrutura de conexdo com a internet? [ ]Radio
[ ]1Bandalarga
[ 1até 1 Mbps
12 | Qual a velocidade disponibilizada em média? [ ]até 2 Mbps
[ ]» de 2 Mbps
13 A serventia mantém procedimentos de backup para seus arquivos informatizados, de modo a proteger os [ 1Sim
seus registros contra possiveis sinistros ou acidentes? (art. 84, paragrafo tnico, Ill, 188, §4°, CNE) [ 1Nao
14 Qual o percentual médio do quantitativo de livros arquivados que esta digitalizado em midia digital para
formacéo de Arquivo de Seguranca nos termos da Recomendacgdo n° 09 e 11 do CNJ? (art. 190, §1°, CNE)
15 Utiliza diariamente o Malote Digital (conferir se a serventia se encontra na relagdo de pendéncias enviada [ 1Sim
pela CGJ) e possui o notificador instalado e ativo? (art. 221 e 222, CNE) [ 1Nao
F — DA COBRANCA DE EMOLUMENTOS, RECOLHIMENTOS E CONTROLE FINANCEIRO
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 As tabelas de emolumentos estdo atualizadas e afixadas em local visivel e de facil leitura e acesso ao publico, [ 1Sim
e discrimina os valores a serem recolhidos? (art. 18, VI, 226, I, CNE e Lei 10.169/2000, art. 4°) [ 1Nao
02 Ha relagédo dos atos gratuitos ou com redugdo de emolumentos sobre o valor tabelado praticado na serventia [ 1Sim
em local e que facilite 0 acesso e a leitura pelo publico? (art. 226, Il, CNE) [ 1Nao
Ha aviso em local bem visivel e que facilite 0 acesso e a leitura pelo publico de que qualquer irregularidade na .
. . [ 1Sim
03 |cobranga de emolumentos deve ser comunicada ao Juiz Corregedor Permanente da Comarca, constando [ ]Nzo
ainda informacgdes do endereco e telefone da sede do juizo? (art. 226, Ill, CNE)
04 | Sao fornecidos recibos dos valores arrecadados (emolumentos ou despesas)? (art. 18. IX, 239, CNE) [[ ]] 322
Os recibos detalham os emolumentos - discriminado-os de forma que o usuario do servico possa aferir com
05 precisdo sua composi¢cdo e o montante total, bem como especificando-se tabela, inciso, alinea, item e, se [ 1Sim
houver, nota ou algum elemento relevante - e as despesas cobradas dos usuarios, tais como tarifas postais, [ TNao
conducao, edital, remessa ou envio de expedientes? (art. 231, CNE)
06 O delegatario langa, nos atos lavrados, o valor dos emolumentos, do FEPJ e do FARPEN incidentes e pagos [ 1Sim
pelos usuarios? (art. 239, §1, CNE e Lei 10.169/2000, art. 6°) [ 1Nao
07 | Ha o repasse dos custos derivados do recolhimento do ISSQN ao usuario? (art. 48, V, CNE e Lei 10.169/2000, art. 3°) [[ ]] ﬁgg
08 Existe a concessdo de algum tipo de desconto ou abatimento, ndo previstos em lei, nhos emolumentos para [ 1Sim
Seus Usuarios? (art. 25, 229, CNE e Lei 10.169/2000, art. 1°, paragrafo tnico) [ 1Nao
09 A emissao das guias de recolhimento dos emolumentos é sempre feita através SIGRE com o uso do codigo de [ 1Sim
barras? (art. 235, CNE) [ 1Nao
10 | O delegatario contrata contador para a elaboragéo da sua escrituragao contabil? [[ ]] ﬁgg




ITEM DESCRICAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 | O livro de Visitas e Correicdes foi aberto? (art. 124, CNE) [[ ]] ﬁgg
02 | O livro de Registro Diario Auxiliar da Receita e da Despesa foi aberto? (art. 125, CNE) [[ ]] ﬁgg

[ ]Lavrado em livro de papel pautado, previamente encadernado?
laf d it 307 (art 127. CNE [ 1Impresso e encadernado em folhas soltas?
03 | Qual a forma de escrituragao? (art. 127, ) [ ]Formato digital com assinatura eletronica (token)?
[ ]Outra:
O termo de abertura contém o numero do livro, o fim a que se destina, o niUmero de folhas, 0 nome responsa- Si
04 | vel pelo servico notarial e de registro, a declaracdo de que todas as suas folhas estao rubricadas e o fecho, [ ]Nl'm
com data e assinatura? (art. 127, §1°, CNE) [ 1Nao
05 O livro possui suas folhas divididas em quatro colunas, as quais servirdo para anotagédo da data, histérico, re- [ 1Sim
ceita e despesa, obedecido o modelo usual para a forma contabil? (art. 129, CNE) [ 1Nao
O histérico dos langamentos, apesar de sucinto, possibilita identificar com preciséo o ato que ensejou a cobran- Si
06 |¢a dos emolumentos, com indicacdo do tipo e nimero do ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do [ ]NLm
protocolo, quando existente, e sempre com a informagéo do Selo Digital utilizado? (art. 130, CNE) [ 1Nao
Os langamentos compreendem apenas os emolumentos percebidos como receita pelos atos praticados de Si
07 |acordo com a tabela de emolumentos e da Contribuicdo de Custeio ao Fundo de Apoio ao Registro de Pessoas [] Nl'm
Naturais — FARPEN? (art. 130, §19) [ 1N&o
08 A receita é langada no dia da pratica do ato, mesmo que o notario ou registrador ainda nao tenha recebido os [ 1Sim
emolumentos? (art. 130, §4°, CNE) [ INao
09 | A despesa é langada no dia em que se efetiva? (art. 132, CNE) [[ ]] ﬁig:g
10 | O langamento das despesas se refere apenas aos gastos relacionados a serventia? (art. 132, CNE) [[ ]] ﬁig:g
11 Todos os comprovantes das receitas e despesas estdo arquivados de forma organizada, permitindo facilmente [ 1Sim
sua conferéncia na fiscalizagao? (art. 133, §§1° e 2°, CNE) [ 1Nao
12 | Os langamentos sdo encerrados diariamente? (art. 127, §3°, CNE) [[ ]] ﬁg?)
13 Ao final do més, sdo somadas as receitas e as despesas, apurando-se separadamente a renda liquida ou o [ 1Sim
déficit de cada unidade de servigo notarial e de registro? (art. 134, CNE) [ 1Nao
14 Ao final do ano, é feito o balancgo, indicando-se a receita, a despesa e o liquido més a més, apurando-se, em [ 1Sim
seguida, a renda liquida ou o déficit de cada unidade de servigo notarial e de registro no exercicio? (art. 136, CNE) [ 1Nao
Caso a serventia esteja em vacancia, o interino lanca no Livro Diario Auxiliar o valor da renda liquida |[ ]Sim
15 | excedente a 90,25% dos subsidios de Ministro do STF que depositou a disposicdo do TJPB, indicando, no |[ ]N&o
referido livro, a data, o nUmero da guia de recolhimento pela qual foi realizado o pagamento? (art. 135, CNE) [ ]Prejudic.
H — SELO DIGITAL DE FISCALIZAGAO EXTRAJUDICIAL
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO AVALIACAO
01 | Utiliza o Selo Digital em todo e qualquer ato notarial e registral lavrado na serventia? (art. 192, §1°, CNE) [[ ]] ﬁgg
Mantém estoque eletrénico de Selos Digitais em quantidade que permita a regular continuidade dos servigos [ 1Sim
02
durante o periodo de 15 (quinze) dias Uteis, considerada a demanda média de servigo? (art. 195, CNE) [ 1Nao
As informagoes relativas ao Selo Digital constam ao final dos atos lavrados, assegurando-se sua plena [ ]1Sim
03 | visualizagao, e acompanhado dos seguintes dizeres: “Selo Digital: ABC12345-X1X2 — Consulte a autenticidade [ ]Nzo
em https://selodigital.tipb.jus.br’? (art. 197, CNE)
04 | Utiliza algum carimbo para fazer constar as informagdes do item anterior? [[ ]] ﬁgg
Uma vez concluido o ato e aplicado o Selo Digital correspondente, o envio das informagdes do ato selado ao [ 1Sim
05
TJPB é feita regularmente e até as 24:00 horas do mesmo dia da concluséo do ato? (art. 211 CNE) [ 1Nao
Faz o uso de algum sistema de automacéao para utilizacdo do Selo Digital? (art. 180, 200, 204, 208, 216, CNE)
06 . ~ cor 7
[ 1Sim [ ]1N&o Se “Sim”, qual(is):
O(s) sistema(s) de automagédo emite(m) algum tipo de alerta sempre que o estoque de cada tipo de selo |[ ]Sim
07 |alcangar o limite minimo suficiente para permitir a regular continuidade dos servigos notariais e registrais |[ ] Nao
durante o periodo de 15 (quinze) dias Uteis, considerada a demanda média de servigo? (art. 200, CNE) [ ]Prejudic
08 | Utiliza o WebCartério para promover o envio das informagdes do ato selado ao TJPB? (art. 211, CNE) [[ ]] ﬁgg
Quando o ato, mesmo apos ser conferido, for concluido e transmitido ao TJPB com equivoco, seja de digitacdo [ ]Sim
09 |ou conteudo, independentemente dos procedimentos de retificagdo constantes da legislagcdo propria, o [ ]Nzo

responsavel pela serventia utiliza o procedimento do ato retificador? (art. 209, CNE)




ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIAGAO AVALIACAO
O interino preencheu todos os formularios eletrbnicos dos balancetes mensais de prestacdo de contas [ ]1Sim
01 | disponivel no ambiente restrito no site do TJPB, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao de referéncia [ ]Nzo
(conferir se a serventia se encontra na relacao de pendéncias enviada pela CGJ)? (art. 51, CNE)
No caso do interino ter contratado novos prepostos, aumentado os salarios dos ja existentes, ou contratado [ ]Sim
02 |novas locagdes de bens moéveis ou imdveis, de equipamentos ou de servigos, que puderam onerar a renda da [ ]N&o
unidade vaga de modo continuado, houve a prévia aprovagao do Juiz Corregedor Permanente da Comarca? [ ]Prejudic
(art. 47, 68, CNE) j .
03 Todos os investimentos, caso existentes, que comprometeram a renda da unidade vaga foram objeto de { }ﬁgg
projeto encaminhado para aprovacgéo do Juiz Corregedor Permanente da Comarca? (art. 47, §1°, CNE) [ ]Prejudic
[ 1Sim
04 | Sendo o caso, as solicitagdes constantes dos itens 02 e 03 foram comunicadas a CGJ? (art. 47, §2°, CNE) [ 1Nao
[ ]Prejudic.
Os valores excedentes ao teto remuneratdrio, caso existentes, foram recolhidos ao TJPB, até o dia 10 (dez) do |[ ] Sim
05 | més subsequente ao de referéncia, passando o respectivo comprovante de pagamento a integrar a prestacao | [ ] Nao
de contas? (art. 50, CNE) [ 1Prejudic.
Os documentos originais comprobatérios dos langcamentos da prestacéo de contas estdo arquivados de forma .
- S . [ 1Sim
06 |zelosa e em ordem cronoldgica, possibilitando que o Juiz Corregedor Permanente da Comarca ou a [ ]Nzo
Corregedoria Geral da Justica possa requisita-los para andlise, se julgar necessario? (art. 52, CNE)
J — DOS ASPECTOS GERAIS SOBRE OS PREPOSTOS
ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO | AVALIAGAO
Qual a quantidade dos seguintes prepostos? Escreventes? (art. 62, CNE) celetistas_ e/ou estatutarios
01 Substitutos? (art. 62, CNE) celetistas el/ou estatutarios
Auxiliares? (art. 62, CNE) celetistas e/ou estatutarios
[ 1Sim
02 | A quantidade de prepostos mostra-se compativel com o volume de servigo? (art. 29, §3°, 11, 89, paragrafo unico, IX, CNE) | [ ] Nao
[ 1Prejudic.
03 Os prepostos dispdem de ambiente de trabalho salubre, com uso de mobilidrio ergonomicamente adequado, E } Eg?;
equipamentos compativeis com o porte da serventia fiscalizada e climatizagdo? (art. 89, paragrafo tnico, VIll, CNE) [ ] Prejudic
O quadro funcional da serventia estd em local visivel ao publico, informando todos os prepostos e suas [ 1Sim
04 | respectivas fun¢des, destacando-se o nome do substituto do delegatario nas suas auséncias e impedimentos? | [ ] N&o
(art. 65, CNE) [ ]Prejudic.
[ 1Sim
05 | Todos os prepostos possuem crachas, contendo, no minimo, seu nome completo e fungéo? (art. 64, CNE) [ 1Nao
[ 1Prejudic.
[ 1Sim
06 | As carteiras de trabalho (CTPS) de todos os prepostos celetistas estdo devidamente assinadas? [ 1Nao
[ 1Prejudic.
A contratagdo dos prepostos nas serventias titularizadas (ndo-vagas) obedece a critério Unico - podendo ser [ ]1Sim
realizada em nome da serventia, com nimero do CNPJ, ou em nome do titular, com respectivo nimero do =
07 o . ~ . . [ TNao
Cadastro Especifico do INSS (CEl), e, no caso das serventias vagas, a contratacdo de prepostos é realizada Preiudi
exclusivamente em nome do interino, com o respectivo nimero do CEI? (art. 61,§§ 4° e 5°, CNE) [ ]Prejudic.
Os delegatarios, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data da contratacdo, encaminham, mediante )
oficio, ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justiga, informacgdes sobre os escreventes e [ 1Sim
08 | substitutos, dentre elas o nome, qualificagdo, endereco e os atos que estéo autorizados a praticar (art. 20, § 4° | [ ] N&o
da Lei 8.935/94), devendo ainda ser instruido com copias da Carteira de Identidade (RG), da CTPS e do CPF? | [ ] Prejudic.
(art. 63, caput e §1°, CNE)
As atribuicdes conferidas aos escreventes e substitutos constam de ordens de servigo, firmadas pelos [ ]1Sim
09 responsaveis do servigo, e se encontram arquivadas em pasta propria na serventia, para efeito de consulta em [ ]Nzo
eventual fiscalizagdo, juntamente com a via de recebimento do oficio encaminhado ao Juizo Corregedor Preiudi
Permanente? (art. 63, §4°, CNE) [ ]Prejudic.
10 No caso do Substituto Legal, o Juiz Corregedor Permanente baixou portaria homologatéria da indicagéo e E }2';3)
houve publicada no Diario da Justiga? (art. 63, §3°, CNE e art. 2°, §2°, Lei Estadual n° 6.402/96) .
[ 1Prejudic.
11 Qualquer alteragado de cargo, atribuicdes ou rescisdo contratual dos escreventes e substitutos do servigco é { }22;
imediatamente comunicada ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica? (art. 63, §5°, CNE) [ ]Prejudic




OBS: Devera haver o preenchimento de tantos campos quantos forem necessarios para o cadastramento de todos os prepostos.

Nome: CPF:

CTPS: Data da contratagao:

Forma de investidura: [ ]Celetista [ ] Estatutario

= . [ 1Substituto Legal (art. 62, §3°, CNE) [ ]Escrevente

Funcao: [ ] Substituto [ ]Auxiliar
[ ]Assinar atos [ 1Escriturar E }E;estug:]sgrsg?iio
[ ] Autenticar documentos [ ]Registrar [ Atenpder 20 publico

Atividade: [ ]1Reconhecer firma [ ]Elaborar certidao [ ]Fazer servi Fz) de banco
[ ] Analisar processos [ ]Elaborar cadastro de clientes [ ]Outra(s) ¢
[ 1Enviar a DOI [ ]Elaborar ficha-padrao

Nome: CPF:

CTPS: Data da contratacgéo:

Forma de investidura: [ ]Celetista [ ] Estatutario

] Substituto Legal (art. 62, §3°, CNE)

[ ]Escrevente

Funcao: [ ] Substituto [ ]Auxiliar
[ ]Assinar atos [ 1Escriturar E %E];estuggsgfg?iio
[ ]Autenticar documentos [ ]1Registrar [ Atenpder 20 publico
Atividade: [ ]1Reconhecer firma [ ]Elaborar certidao [ ]Fazer servi Fz) de banco
[ ]Analisar processos [ ]Elaborar cadastro de clientes [ ]Outra(s) ¢
[ 1Enviar a DOI [ ]1Elaborar ficha-padréo
Nome: CPF:
CTPS: Data da contratagao:
Forma de investidura: [ ]Celetista [ ] Estatutario

] Substituto Legal (art. 62, §3°, CNE)

[ ]Escrevente

Fungao: [ ] Substituto [ ]Auxiliar
[ ] Assinar atos [ ] Escriturar [ ]Responder ofico
[ ]Autenticar documentos [ ]1Registrar [ Atenpder 20 publico
Atividade: [ 1Reconhecer firma [ ]1Elaborar certidao [ ]Fazer seri % de banco
[ 1Analisar processos [ ]1Elaborar cadastro de clientes [ ]Outra(s) ¢
[ ]1Enviar a DOI [ ]Elaborar ficha-padrao
Nome: CPF:
CTPS: Data da contratagao:
Forma de investidura: [ ]Celetista [ ] Estatutario

] Substituto Legal (art. 62, §3°, CNE)

[ ]1Escrevente

] Analisar processos

] Elaborar cadastro de clientes

Fazer servigo de banco

Fungao: [ ] Substituto [ ]Auxiliar
[ ]Assinar atos [ ]Escriturar { %Efeestui:wglejfg%iio
[ ] Autenticar documentos [ ]1Registrar [ ]Atenpder 20 publico
Atividade: [ ]1Reconhecer firma [ ]Elaborar certidao [ P
[ [
[]

[

] Enviar a DOI

[ ]Elaborar ficha-padrao

Outra(s)

(OBS: HAVENDO NECESSIDADE, DEVE-SE REPRODUZIR TANTAS FOLHAS IGUAIS A ESTA QUANTAS NECESSARIAS PARA
O DETALHAMENTO DE TODOS OS PREPOSTOS DA SERVENTIA EXTRAJUDICIAL)




As informagdes contidas nos campos “B” e “C” (primeira pagina deste questionario) estdo atualizadas no

01 Portal Justica Aberta do CNJ e eventuais alteragdes sao comunicadas imediatamente a Corregedoria Geral de [ 1Sim
Justica e ao Juiz Corregedor Permanente (comparar com o material enviado pela CGJ)? (art. 28, §2°,30, 31, 223, [ 1Nao
CNE)
Semestralmente, ha o preenchimento regular do quantitativo de atos praticados e respectivos valores [ 1Sim
02 |recolhidos no Portal Justica Aberta do CNJ (conferir se ha pendéncias semestrais no relatério do CNJ [ ]Nzo
encaminhado pela CGJ)? (art. 135, Il, CNE)
No caso das serventias de Registro de Imdveis, todas as aquisigdbes de imdveis rurais por estrangeiros sao ]1Sim
03 trimestralmente comunicadas, obrigatoriamente, ao INCRA e a Corregedoria-Geral de Justica, e, na hipotese ] N&o
de inexisténcia de aquisicdo de imodvel rural por estrangeiro, ha a necessaria a comunicagdo negativa a Preiudi
Corregedoria (conferir se a serventia se encontra na relacéo de pendéncias enviada pela CGJ)? (art. 882, CNE) ] Prejudic.
No caso das serventias de Tabelionatos de Notas ou de RCPN com atribui¢cdes notariais:
encontra-se integrada, obrigatoriamente, a Central de Notarial de Servigdes Eletronicos Compartilhados } fl'én:)
— CENSEC, nos moldes do Provimento n°® 18/2012, do Conselho Nacional de Justiga? (art. 267, CNE) ] Prejudic
encaminha informagdes a CENSEC, para os mdédulos operacionais Registro Central de Testamentos ] Sim
On-line - RCTO, Central de Escrituras de Separagdes, Divoércios e Inventarios - CESDI, Central de ] N&o
Escrituras e Procuragdes - CEP e Central Nacional de Sinal Publico - CNSIP, com observancia dos Preiudi
procedimentos e cronogramas estabelecidos pelo Conselho Nacional de Justica (art. 267, CNE) ] Prejudic.
04 , _ _ ] Sim
a firma do delegatario, bem como de seus prepostos autorizados, encontra-se cadastrada no CENSEC? ] N3o
rt. 267, CNE .
@ ) ] Prejudic.
encontra-se integrada, obrigatoriamente, a Central Nacional de Indisponibilidade de Bens — CNIB, nos } fl'g‘;
moldes do Provimento n® 39/2014, do Conselho Nacional de Justi¢a? (art. 268, CNE) ] Prejudic
antes da pratica de qualquer ato que tenha por objeto bens iméveis ou direitos a eles relativos, exceto 1Sim
lavratura de testamento, o delegatario promove prévia consulta a base de dados da Central Nacional de ] Néo
Indisponibilidade de Bens — CNIB, consignando no ato lavrado o resultado da pesquisa e o respectivo Preiudi
cédigo gerado (hash)? (art. 268, CNE) ] Prejudic.
No caso das serventias de RCPN:
ja foi feita a adesdo as funcionalidades da Central de Informagbes de Registro Civil das Pessoas [ ]Sim
Naturais — CRC, a qual devera ocorrer dentro do prazo maximo de um ano a contar da vigéncia do [ ]Nzo
05 Provimento n°® 46/2015, do Conselho Nacional de Justi¢a (16/07/2015)? (art. 4°, Provimento CNJ n° 46/2015)
ja se encontra integrado e com acesso ao Sistema Nacional de Informagbes de Registro Civil - Sirc,
com a finalidade de captar, processar, arquivar e disponibilizar dados relativos a registros de [ ]1Sim
nascimento, casamento, 6ébito e natimorto, produzidos pelas serventias de registro civil das pessoas [ 1Nao

naturais (art. 8°, Decreto n° 8.270/2014, arts. 37 a 41 da Lei n® 11.977/2009)

M - DO REGISTRO FOTOGRAFICO DAS INSTALAGOES DA SERVENTIA EXTRAJUDICIAL

A autoridade correicional registrara, através de fotos, as instalagdes da serventia, de forma a contemplar os seguintes cenarios:
[ 1 Fachada

[ 1 Local de atendimento dos usuarios

[ ] Local de trabalho dos prepostos e delegatario

[ ] Local de guarda dos livros

[ ] Estado de conservacao de alguns livros

[ ] Outras que julgar importante

OBS: Todas as imagens registradas farao parte integrante do presente questionario, incorporando-se ao final como anexo, podendo
a impressao ser feita em preto-branco, porém os arquivos originais deverdo ser remetidos eletronicamente a Geréncia de
Fiscalizagdo Extrajudicial da CGJ, através do e-mail supervisao.extrajudicial@tjpb.jus.br, para fins de incorpora-las ao sistema de
monitoramentos das serventias extrajudiciais.




N — DOS CLASSIFICADORES/PASTAS

2.7. Escrituras de separagao consensual e divércio consensual

ITEM DESCRIGAO DO CRITERIO DE AVALIACAO | AVALIACAO
01 Os classificadores gerais abaixo se encontram subdivididos e organizados cronologicamente de forma a permitir sua pronta
consulta e fiscalizagdo? (art. 147, CNE)
1.1. Atos normativos do CNJ [] S|~m
[ 1Nao
1.2. Atos normativos e decisdes da Corregedoria Geral da Justica [[ ]] ﬁgg
1.3. Documentos relativos a vida funcional do notario e oficial de registro, bem como de seus prepostos [[ ]] ﬁgg
1.4. Oficios recebidos [] S|~m
[ 1Nao
- . [ ]1Sim
1.5. Oficios expedidos [ ]Nao
1.6. Guias de recolhimento de imposto sobre a renda retido na fonte [[ ]] ﬁg?)
1.7. Guias de recolhimento do FEPJ [] S'.m
[ 1Nao
1.8. Guias de recolhimento do FARPEN [ ]Sim
[ 1Nao
1.9. Folhas de pagamento dos prepostos, copias de dissidios trabalhistas, acordos salariais e rescisdes [[ ]] ﬁgg
02 No caso dos RCPNSs, os classificadores especificos abaixo se encontram subdivididos e organizados cronologicamente de
forma a permitir sua pronta consulta e fiscalizagdo? (art. 520 e 521, CNE)
- . [ ]1Sim
2.1. Termos de alegacdes de paternidade [ ]Nzo
2.2. Comunicagdes, as quais deverao se encontrar desmembradas e devidamente organizadas em:
comunicagao ao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) [[ ]] ﬁgg
comunicacgao de casamento ao RCPN em que estiverem os registros primitivos [[ ]] ﬁg?)
comunicagao de 6bito ao RCPN em que estiverem os registros primitivos [[ ]] gg?)
comunicagao ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS) [[ ]] ﬁgg
L . o [ 1Sim
comunicagao a Junta do Servigo Militar [ ]Nao
comunicacgdo a Secretaria Estadual de Saude [] S'Nm
[ 1Nao
L . . [ ]1Sim
comunicagao a Justica Eleitoral [ ]Nao
comunicagao de emancipacgao, interdicao e tutela ao RCPN em que estiverem os registros primitivos [[ ]] ﬁgg
comunicagao a Secretaria de Seguranga Publica (Lei 13.114/2015) [[ ]] 3:,;?)
comunicagéo & Receita Federal (Lei 13.114/2015) [[ ]] ﬁ::c‘)
~ . . [ ]1Sim
2.3. Declaragéo de nascido vivo (DNV) [ ]Nao
- . . [ ]1Sim
2.4. Peticdes de registro tardio [ ]Nao
~ " [ 1Sim
2.5. Declaragao de 6bito (DO) [ ]Nzo
2.6. Mandados judiciais [] S|~m
[ 1Nao
[ 1Sim
[

] N&o




Vv

forma a permitir sua pronta consulta e fiscalizagao? (OBS: Identificar e relacionar cada um individualmente)

]1Sim
] Nao

1Sim
] Nao

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

] Sim
] Nao

]1Sim
] Nao

] Sim
] Nao

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

1 Sim
] Nao

] Sim
] Nao

1Sim
] N&o

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

]1Sim
1 Nao

] Sim
] Nao

] Sim
] Nao

] Sim
1 Néo

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

]1Sim
1 Nao

] Sim
] Nao

] Sim
] Nao

] Sim
1 Néo

] Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

]1Sim
1 Nao

] Sim
1 Nao

——_—|—,——_—)—_—_——_—]—_—_-———_—_———_-———_—_——_——)—_—_—e——_-——-—_e——_———_—_——_——_—_—e——_-——_——_—_——_———,—)—_—]—_—_——_—_—]—,—_—_,—_—_|——_——_—_—|—_—_—————_— | ——

] Sim
1 Nao




Os livros

Qual o ultimo n°

Ha rasuras As folhas tecr(r)r:‘ct;rze re(:;i!sct,rrc()j ?;:)1 Ici‘\fro
Ha Ha entrelinhas, estao abertura, e Qual a Quantos mais recente e em
. folhas numeradas ’ quantidade estao -
Livros folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em . em de livros | digitaliza-
soltas? corretivo A encerrados, . se encontra
branco? liquido? sequénciae |~ ' "o existentes? dos? I d t0?
a ’ rubricadas? avra _° 0 ator
encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,
mento? Livro X2, fl. 123)
A -Registrode | [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
nascimentos [ In&o | [ ]n&o [ In&o [ Inéo [ Inao
B - Registro de [ 1sim | [ ]1sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
casamentos [ Ingo | [ ]n&o [ Indo [ Inado [ Inao
B Auxiliar -
Registro de [ Isim|[ 1sim| [ ]sim [ ]sim [ ]sim
casamentos [ ]ndo | [ ]ndo| [ ]ndo [ 1n3o [ ]nao
religiosos para
efeitos civis
C - Registro de [ 1sim | [ ]sim [ 1sim [ 1sim [ 1sim
Obitos [ Indo | [ ]néo [ In&o [ In&o [ Inéo
geggiglc::r T |l Isim | [ ]sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim
natimortos [ Indo | [ ]1nédo [ 1ndo [ 1ndo [ Inado
D - Registro de [ 1sim | [ ]sim [ 1sim [ 1sim [ 1sim
proclamas [ Indo | [ ]ndo [ In&o [ In&o [ In&o
EI- Demais atos [ ]sim | [ ]sim [ ]sim [ 1sim [ 1Isim
;esta;:j"gzlsl‘l’ [ Jndo | [ ]ndo | [ ]ndo [ ]n3o [ ]nao

OBSERVAGOES:




Os livros

Qual o ultimo n°

. Ha rasuras As folhas tecr(r)r:‘ct;rze re(:;i!sct,rrc()j ?;:)1 Ici‘\fro
Ha Ha entrelinhas, estao abertura, e Qual a Quantos mais recente e em
. folhas numeradas ’ quantidade estao -
Livros folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em . em de livros | digitaliza-
soltas? corretivo P encerrados, . se encontra
branco? liquido? sequénciae |~ ' "o existentes? dos? I d t0?
a ’ rubricadas? avra _° 0 ator
encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,
mento? Livro X2, fl. 123)
Livro de . . . . .
sortasem | [ 13| [ dsm | [ e[ | [ e
Geral
Livro de [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
Procuragao [ Indo | [ 1nédo [ 1néo [ 1nédo [ Inado
* [ 1sim | [ ]sim [ 1sim [ 1sim [ 1sim
[ Indo | [ 1nédo [ 1néo [ 1nédo [ Inédo
* [ Isim | [ ]sim [ 1sim [ 1sim [ 1sim
[ Indo | [ ]nédo [ ]1ndo [ 1nado [ 1nédo
N [ Isim | [ ]1sim [ Isim [ Isim [ Isim
[ Indo | [ ]ndo [ ]1nédo [ 1nédo [ 1nédo

* Outros eventualmente existentes, a exemplo do Livro de Escrituras de Imoveis e do Livro de Testamento

OBSERVAGOES:




Os livros Qual o ultimo n°
) As folhas contém de_: ordem c_ie
. Ha rasuras, = termos de registro do livro
Ha . . estao Qual a Quantos ;
Ha entrelinhas abertura, e L = mais recente e em
- folhas numeradas quantidade estao -
Matéria folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em . em de livros | digitaliza-
soltas? corretivo A encerrados, . se encontra
branco? P sequéncia e existentes? dos?
liquido? . termo de lavrado o ato?
rubricadas? ”
encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,
mento? Livro X2, fl. 123)
[ 1sim | [ ]1sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
Protocolo [ Indo | [ ]ndo| [ ]ndo [ ]n3o [ ]ngo
indice de [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
Protestos [ Indo | [ ]1nédo [ 1ndo [ 1ndo [ Inado
Registro de [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ 1sim [ 1sim
Protestos [ Indo | [ ]1nédo [ 1ndo [ 1ndo [ Inado

OBSERVAGOES:




Os livros

Qual o ultimo n°

Ha rasuras As folhas tecr(r):ct)irze re(::i!sct,rrc()j ?;: Ici‘\fro
Ha Ha entrelinhas, estao abertura, e Qual a Quantos mais recente e em
- folhas numeradas ’ quantidade estao -
Matéria folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em . em de livros | digitaliza-
soltas? corretivo P encerrados, . se encontra
branco? P sequéncia e existentes? dos?

liquido? rubricadas? termo de lavrado o ato?

: encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,

mento? Livro X2, fl. 123)
N.°1 - [ ]sim | [ ]sim [ 1sim [ ]1sim [ ]1sim
Protocolo [ In&o | [ ]nao [ In&o [ Inéo [ Inao
N.° 2 -Registro | [ ]sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim [ ]sim
Geral [ In&o | [ ]nao [ In&o [ Inéo [ Inao
N.° 3 -Registro | [ ]sim | [ ]sim [ 1sim [ ]sim [ ]sim
Auxiliar [ Indo | [ ]ndo | [ ]néo [ Indo [ Inao
N.°4 - [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim [ 1sim
Indicador Real [ Indo | [ ]nédo [ Indo [ Inéo [ Inao

o -

I':c-jicgdor [ Isim | [ 1sim [ ]sim [ Isim [ Isim
Pessoal [ Indo | [ ]1nédo [ 1ndo [ 1ndo [ Inado

OBSERVAGOES:




Os livros

Qual o ultimo n°

. Ha rasuras As folhas tecr(r):ct)irze re(::i!sct,rrc()j ?;:)1 Ici‘\fro
Ha Ha entrelinhas, estao abertura, e Qual a Quantos mais recente e em
. folhas numeradas ’ quantidade estao -
Livros folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em . em de livros | digitaliza-
soltas? corretivo A s encerrados, - se encontra
branco? liquido? sequéncia e termo de existentes? dos? I d t0?
q ’ rubricadas? avra _° 0 ato
encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,
mento? Livro X2, fl. 123)
A - Protocolo
para [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim [ ]sim
apontamentos de = = = = =
todos os titulos e [ Indo | [ Tndo [ Tndo [ Tndo [ Indo
documentos
B - Para
trasladacao [ Isim | [ ]sim [ 1sim [ Isim [ ]sim
integral de titulos | [ ]1n&o | [ ]n&o [ 1né&o [ Inéo [ Inéo
e documentos
C - Pana
g;f;'g:g p(;’er [ 1sim | [ ]sim [ 1sim [ ]sim [ ]sim
’ nao nao nao nao nao
s S|l Inao | [ ] [ ] [ ] []
documentos
D - Indicador
pessoal,
substituivel pelo
sistema de| [ Isim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim [ ]sim
fichas, a critério| [ ]1ndo | [ ]nado [ 1n&o [ In&o [ In&o
e sob a

responsabilidade
do oficial

OBSERVAGOES:




Os livros

Qual o ultimo n°

contém
. Ha rasuras As folhas termos de re(:;i!sct,rrc()j ?;:)1 Ici‘\fro
Ha Ha entrelinhas, estao abertura, e Qual a Quantos mais recente e em
. folhas numeradas ’ quantidade estao -
Livros folhas ou uso de nos . Lo qual livro e folha
em soltas? corretivo em encerrados d_e livros | digitaliza- se encontra
branco? : PN sequéncia e ’ | existentes? dos? ”
liquido? rubricadas? termo de IavraQo o ato?
encerra- (Ex.: Registro n° 1.234,
mento? Livro X2, fl. 123)
A - Registro dos
contratos das
sociedades
simples; dos atos
constitutivos, dos
estatutos ou
COMpromissos,
das associagoes | | ygim | [ sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim
religiosas, - pias, | [ Jngo [ [ ]ndo | [ ]no [ 1ndo [ 1ndo
morais,
cientificas ou
literarias; dos
atos de
instituicao de
fundacgdes,
exceto as de
direito publico
B - Matricula
das oficinas
impressoras,
Jornais, [ 1sim | [ ]sim [ ]sim [ ]sim [ ]sim
periédicos, [ ]ndo | [ ]ndo [ ]n3o [ 1ndo [ ]ndo
empresas de
radiodifusdo e
agéncias de
noticias.

OBSERVAGOES:




U - CONSIDERAGOES FINAIS

Juiz(a) de Direito

Notario(a)/Oficial(a) de Registro



