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MANUAL DO USUARIO DITEC

1. SOBRE O SISTEMA WEBCARTORIO

O sistema WebCartério € responsavel pelo envio de atos selados através do Selo Digital (instituido pela lei
ordinaria 10.132/2013) pelos cartérios extrajudiciais, para o Tribunal de Justica da Paraiba. Representa a
alternativa aos referidos cartérios que ndo possuem sistema de informagao proprio ou aqueles que nao

desejam adaptar seu sistema ao novo mecanismo de fiscalizagao.

1.1. Perfil — Titular de Serventia Extrajudicial

O perfil de Titular de Serventia Extrajudicial tera a permissao para enviar atos selados através do sistema

Selo Digital.

2. AUTENTICAGAO DO USUARIO

Este capitulo descreve os procedimentos de autenticagdo de um usuario no sistema WebCartério, utilizando

o servigo de autenticacdo do TJSeg — Sistema de Seguran¢a do Tribunal de Justica da Paraiba.

2.1. Login do Usuario

A seguinte tela é utilizada para realizar a autenticagdo do usuério na Area Restrita do sistema WebCartério:

ESTADO DA PARAIBA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Figura 1.
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1. No campo Usuario, digite 0 nome de usuario disponibilizado para o acesso ao sistema

de WebCartorio.
2. No campo Senha, digite a senha referente ao nome de usuario informado.
3. Quando vocé concluir este procedimento clique no botéao Enfrar O sistema enviara

os dados informados para autenticacao.
* O sistema validara os dados informados, através da execugdo da rotina de autenticagéo

de usuarios no TJSEG, Sistema de Seguranga do Seguranga do Tribunal de Justiga.

« A visualizacdo da tela representada pela figura 2 (Pagina Inicial da Area Restrita do

sistema) s6 sera possivel quando a autenticagdo do usuario ocorrer com sucesso.

I Tribunel de Justica da Persiba - Selo Digital - WebCartério [verso 1.0] |98 [ A+ Bmrmr @ Ajuda

EstadodaParaha [;

WebCﬂl/ fO/V [0 S Poder Judici:

Tribunal de Justi¢a
Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais Sﬂ"-o ¢

L EnviarAto B Selos ¥ X Fabrica Webcartorio Tabeliao = X Sair

¥ Home

Proximos selos a serem consumidos:

Selo Mormal - Tipo 1 AAA27808 (lote 2655)
Selo Tipo Selo 3; AAAZ6196 (lote 2652)
Selo Normal - Tipo 4: AMA27796 (lote 2654)
Selo Normal - Tipo 2: AAA27973 (lote 2656)
Selo Selo Isento: AAA23570 (Iote 2550)
Selo Tipo Sela 2: ARA14162 (lote 1601)

bl

1 Estadoda Paraiba Tribunal de Justica da Peraiba - Selo Digital - WebCartdrio
Poder Judicidrio versdo: 1.0.0
Tribunal de Justica

Figura 2.
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3. ENVIAR ATO

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no

sistema, envie atos. Desta forma, descreve a seguinte funcionalidade: enviar ato.

3.1. Menu Inicial — Enviar Ato

A figura 2 apresenta a pagina inicial do sistema WebCartério, quando um Titular de Serventia Extrajudicial

realiza login no sistema:

1. Selecione no menu Inicial o item “Enviar Ato”.

* O sistema apresentara a tela para envio dos atos, figura 3.

* Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para enviar atos,

os demais perfis ndo possuem acesso a esta funcionalidade.

3.2. Enviar Atos

A seguinte tela é apresentada para envio de atos, seguindo o menu de Pagina Inicial — Enviar Ato. De
acordo com a selegdo do tipo de ato no campo denominado Layout do Ato, esta tela apresentara ou

removera campos referentes as caracteristicas do ato selecionado:

WebCartorio Versao 1.0 Pag. 5 de 41
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web(_artdrio

Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudicials

Enviar Ato

Data do Ato*

¥ Home * Enviar Ato

¥ Dados do Selicitante

Nome™

Informagées de pagamento (RS)

Emolumento*

— Layout do Ato "

Selecione v

- A+ O imprimr @ Auda

Estado da Paraiba 4

Poder Judiciario

S
SELO

Tribunal de Justiga

A Fabrica Webcartorio Tabeliao X Sair

Selo* Ato Retificador?

Sim

Tipo Pessoa™ Documento™

Fisica v RG %

¢ Informagdes do Recibo

FEPJ* FARPEN * Valor do Ato* Numero* Data* Valor (R$)*

Tribunal da Justica da Paralba - Salo Digital - WebCartério

: 1.0.0

Figura 3.

No campo Data do Ato informe um periodo valido (DD/MM/AAAA);

Caso vocé tenha marcado a opg¢do “Sim” em Ato Retificador, o campo permitira
digitagéo e vocé devera informar o codigo do selo original.

Caso vocé tenha marcado o item Dados do Solicitante, vocé devera informar os dados
em Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e Numero Documento*.

No campo Emolumento* em Informagées de Pagamento (R$) informe o valor do
emolumento, em reais.

No campo FEPJ* em Informagées de Pagamento (R$) informe o valor do FEPJ —
Fundo Especial do Poder Judiciario — em reais.

No campo FARPEN* em Informagdes de Pagamento (R$) informe o valor do
FAERPEN — Fundo de Apoio ao Registro das Pessoas Naturais — em reais.

No campo Valor do Ato* em Informagées de Pagamento (R$) informe o valor do ato,
em reais.

Caso vocé tenha marcado o item Informagées do Recibo, vocé devera informar os
dados em Numero*, Data* e Valor (R$)*.

No campo Layout do Ato selecione o tipo de ato.

WebCartorio
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Nome*

* O sistema validara os dados informados quando vocé selecionar um tipo de ato em

Layout do Ato e carregara os campos referentes ao tipo de ato selecionado, para
preenchimento.

* O campo Data do Ato s6 permitira a selecao da data atual ou anterior.

* Os campos Data do Ato*, Emolumento*, FEPJ*, FARPEN*, Valor do Ato* e Layout do
Ato* sdo obrigatdrios.

+ Caso vocé marque o item Dados do Solicitante (que €& opcional) os campos

, Tipo Pessoa*, Documento* e Nimero Documento* se tornaréo obrigatérios.

» Caso vocé marque o item de Informagdes do Recibo (que é opcional) os campos
Numero*, Data* e Valor (R$)* se tornardo obrigatorios.

« O botéo sO sera visualizado caso a opgédo do tipo de ato seja selecionada em

Layout do Ato.

¢ Para informar um ato isento, deve-se preencher os valores do Emolumento, do
FARPEN, do FEPJ e do Ato com R$0,00.

3.2.1. Autenticagao

A figura 4 exibe os campos especificos de um ato de autenticagdo, ao selecionar em Layout do Ato a opgao

) Triounal de Justica da Paralba - Selo Digial - WebCartorio [versdo 1.0]  [35] 19 - A+ @impnmr @ Auda
.,
Web(__artorto
Sistemade o o Toor do Aos xtraucitls
2 Fabrica Webcartorio Tabeliao | X Sair
» Home > i At
Enviar Ato
Data do Ato"
¥ Dados do Solicitante
Nome* Tipo Pessoa Documento*
Fisica Re v
Informag&es de pagamento (RS) ¥ Informagées do Recibo
Emolumento* rEPJ* TARPEN * Valor do Ato* Nimero* Data* Valor (R$)*
Layout do Ato =
’7 Autenicagin
Autenticagéo
Informagées do Ato
Dosorigao” Rossalva
Selo* N de AtsiPaginas” At Retificatior?
AnAZIE0S 1 sim
[ ——————————
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1. No campo Descrigdo* em Informagdes do Ato informe a descricido do documento

autenticado.
2. No campo Ressalva em Informagdes do Ato informe a ressalva do documento

autenticado.
3. No campo N°de Atos/Paginas* em Informagdes do Ato informe o numero de atos

e/ou paginas.
4. Caso seja um ato retificador, marque a opgdo Sim em Ato Retificado e informe o

codigo do selo original.
5. Caso vocé queira adicionar outro ato para autenticagéo, selecione o botao
» Esta acdo adicionara uma nova linha para inserir os dados de um novo registro de

autenticagéo, independente do primeiro.

6. Para finalizar o envio selecione o botido

» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botéo
e informara, conforme figura 5, o cédigo do selo que sera utilizado, seu respectivo cédigo

validador e o lote ao qual o selo pertence.

Selo: AAADDDDS-ATIWYW Lote: 1
Tipo: Isento

Confirma envio de autenticagdes?

Figura 5

» Observe que no exemplo da figura 5 o selo utilizado é tipo Isento e, para esse caso, o
sistema pedira uma confirmagao, vide figura 6, ja que o ato de autenticacdo ndo é
gratuito em sua esséncia. Esta segunda tela de confirmagéo ilustrada pela figura 6
somente sera exibida quando o valor de emolumento informado for R$0,00.

* Apds as confirmagoes, o sistema salvara o envio do ato em sua base de dados.

O valor do emolumento & R$0,00. Tem certeza
de que deseja informar um ato isento?

Figura 6.
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* O sistema apresentara uma tela de sucesso confirmando o envio do ato anteriormente
selecionado e disponibilizara o arquivo de recibo do envio em formato xml para

download, conforme figura 7.

Ato enviado com sucesso!

4 Download Recibo do Envio

Figura 7.

» Caso vocé selecione o botao de uma linha adicional de autenticagao, o

sistema removera a linha do ato associado ao mesmo. Os demais atos de autenticagao nao

serao afetados pela remocgao desta linha.

» Oscampos Descrigdo*, N° de Atos/Paginas* e Selo* sdo obrigatérios.

»+ Caso vocé marque o item de Ato Retificador?” (que é opcional) o campo de Selo
Original se tornara obrigatorio.

* O primeiro ato inserido referente a Informagdes do Ato nao podera ser removido

apenas os demais adicionados.
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DITELC

3.2.2. Reconhecimento de Firma

A figura 8 exibe os campos especificos de um ato de reconhecimento de firma, ao selecionar em Layout do

Ato a opcdo Reconhecimento de Firma:

il Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartorio [versdo 1.0]

web(_artorip

=
SELO

Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial & Enviar Ato B Selos ~

» Home » Enviar Ao

Enviar Ato

Data do Ato™ Selo™

AAAZIETO

¥/ Dados do Solicitante

Nome*

Informagbes de pagamento (R$)

Emolumento* FEPJ* FARPEN *

= ¥

Ato Retificador?

& Sim

- A+  BImpimr @ Auda

Estado da Paraiba
Poder Judicirio I
Tribunal de Justica

X Fabrica Webcartorio Tabeliao x Sair

Tipo Pessoa* Documento™

Fisica v RG v

¥ Informagées do Recibo

Valor do Ato™ Namero™* Data™ Valor (R$)*

Layout do Ato ®

Reconhecimento de Firma

Reconhecimento de Firma

Informagoes do Ato

Tipo de Reconhecimento®

Sinal Piblico v

Nome do Signatario*

Descriggo do documento™

Documento do Signatario*

RG A

1 Estadoda Paraiba
oder Judicidrio

de
; Tribunal de Justica

Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartorio
versdo: 1.0.0

Figura 8.

WebCartorio
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1. No campo Tipo de Reconhecimento* em Informag¢ées do Ato informe o tipo de
reconhecimento.

2. No campo Descrigdo do Documento* em Informag¢oes do Ato informe a descricao do
documento.

3. No campo Nome do Signatario® em Informagdes do Ato informe o nome do
signatario.

4. No campo Documento do Signatario* em Informagdes do Ato, informe o tipo de
documento e o numero do documento.

5. Para finalizar o envio do ato selecione o botio

» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao e

salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apés confirmagéo, uma tela

de sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

* Os campos Tipo de Reconhecimento”, Descricdo do Documento*, Nome do
Signatario* e Documento do Signatario* sao obrigatorios.

WebCartorio
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3.2.3. Comunicacao de Escritura

A figura 9 exibe os campos especificos de um ato de comunicagado de escritura, ao selecionar em Layout do
Ato a opcdo Comunicagéao de Escritura:

Tribunal de Justica da Parsiba - Selo Digital - WebCartdrio [versio 1.0] |38 ¥ - A+ & Imprimir @ Ajuda

webCartorio S Bgatnda Farale

Tribunal de Justica %
Sistema de Envio de Tear de Aos Extrajudiciais SELO Sl

# Pagina Inicial Enviar Ato A Fabrica Webcartorio Tabeliao =~ % Sair

» Home » Enviar Ato

Enviar Ato

Data do Ato™ Selo* Ato Retificador?
AAADTOT3 Sim

¥ Dados do Selicitante

Nome = Tipo Pessoa Documento *
Fisica v RG v
Informagées de pagamento (RS) ¢ Informagées do Recibo
Emolumento * FERJ* FARPEN * Valor do Ato* Nimero* Data* Valor (R$)*

Layout do Ato *
’7 Comunicagio de Escritura v

Cemunicagio de Escritura

Registro

Cédigo do Livo* Data do Registro* Pagina Inicial Pagina Final*

Informagées do ato

Selo Utilizado na Escritura®

Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartério

versdo: 1.0.0

Figura 9.

No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.
No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.
No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

o > N~

No campo Selo Utilizado na Escritura* em Informag¢oées do Ato informe o selo

utilizado na escritura.

6. Parafinalizar o envio do ato selecione o botéo

WebCartoério Verséo 1.0 Pag. 12 de 41
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[ i : i 5 i a
* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao

e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

» O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

» Os campos Cddigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final* e

Selo Utilizado na Escritura*® sdo obrigatorios.

WebCartorio Versao 1.0 Pag. 13 de 41
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DITELC

3.2.4. Distribuicao de Protesto de Titulo

A figura 10 exibe os campos especificos de um ato de distribuicdo de protesto de titulo, ao selecionar em

Layout do Ato a opgao Distribui¢cdo de Protesto de Titulo:

§ Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digtal - WebCartério [verséo 1.0]

web(_artorio

Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais
# Pagina Inicial & Enviar Ato

» Home » Enviar Ato

Enviar Ato

Data do Ato” Selo*

AAARTITI

¥ Dados do Solicitante

Nome*

InformagSes de pagamento (RS)

Emolumento* FEPJ*

=¥

Ato Retificador?

Sim

Tipo Pessoa®

Fisica

FARPEN * Valor do Ato*

Documento”

v RG -

«l Informagdes do Recibo

Namero*

L Fabrica Webcartorio Tabeliao

Data™

& Imprimir @ Ajuda

Estado da Paraiba
Poder Judiciario
Tribunal de Justiga

»* Sair

Valor (R$)*

Layout do Ato *

Distribuigao de Protesto de Titulo

Distribuicdo de Protesto de Titulos
Registro

Cedigo do Livro™

Informagdes do ato

CNS do Cartorio de Destino*

Tipo do Titulo de Crédito™

- SELECIONE -
Apresentante

Nome*

Devedor

Nome*

Credores

Nome*

+ Adicionar Credor

Data do Registro®

Pagina Inicial * Pagina Final*

Motivo do Protesto™

- SELECIONE -

Valor Protestado”

Tipo Pessoa* Documento*
Fisica - RG -
Tipo Pessoa* Documento™
Fisica v RG v
Tipo Pessoa*™ Documento™
Fisica v RG v

Estado da Paraiba
0

Tribun;

Triunal de Justica da Paraiba

Digtal - WebCartrio
versgo: 1.0.0

Figura 10.

WebCartorio
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

o M DN~

No campo CNS do Cartério de Destino* em Informagées do Ato informe o cddigo
nacional de serventias do cartério de destino.

6. No campo Motivo do Protesto* em Informagdes do Ato informe o motivo do protesto.

7. No campo Tipo do Titulo de Crédito* em Informagdes do Ato informe o tipo do titulo

de crédito.

8. No campo Valor Protestado* em Informagdes do Ato informe o valor protestado.

9. No campo Nome* em Apresentante informe o nome do apresentante.

10. No campo Tipo Pessoa* em Apresentante informe o tipo de pessoa do apresentante.

11. No campo Documento®* em Apresentante informe o tipo de documento do

apresentante.

12. No campo Numero Documento* em Apresentante informe o nimero do documento
do apresentante.
13. No campo Nome* em Devedor informe o nome do devedor.

14. No campo Tipo Pessoa* em Devedor informe o tipo de pessoa do devedor.

15. No campo Documento* em Devedor informe o tipo de documento do devedor.

16. No campo Numero Documento* em Devedor informe o ndmero do documento do
devedor.

17. No campo Nome* em Credores informe o nome do credor.

18. No campo Tipo Pessoa* em Credores informe o tipo de pessoa do credor.

19. No campo Documento* em Credores informe o tipo de documento do credor

20. No campo Numero Documento* em Credores informe o nimero do documento do
credor.

21.Caso vocé queira adicionar outro credor para o ato, selecione o botao

i ie-..| erefaca os passos de 17 a 20.
22. Para finalizar o envio do ato selecione o botdo

» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao

e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

WebCartorio
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« Caso vocé selecione o botdo | wa il ae il o sistema validara os dados

informados e insirira os dados na linha de Credores, de acordo com o Nome*, Tipo
Pessoa*, Documento* e Nimero Documento*.

Caso vocé selecione o botdo o0 sistema removera os dados do

Credores relacionado.

Os campos Cédigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*, CNS
do Cartério de Destino*, Motivo do Protesto*, Tipo do Titulo de Crédito*, Valor
Protestado*, Apresentante*, Devedor* e Credor* sdo obrigatérios.
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3.2.5. Notas (Genérico)

A figura 11 exibe os campos especificos de um ato de notas (genérico), ao selecionar em Layout do Ato a

opcao Notas (Genérico):

§§ Tribunal de Justica da Paraiba - Seio Digital - WebCartorio [verséo 1.01  [38] [ - A+ &lmprimir @ Ajuda

Estado da Paraiba

Web Cﬂl/’fo/f' [ 0 Poder Judiciério

Tribunal de Justica
Sistema de Emvio de Teor de Atas Extrajudiciais

# Pagina Inicial L Enviar Ato L Fabrica Webcartorio Tabeliao | % Sair

» Home » Enviar Ato

Enviar Ato

Data do Ato™ Selo* Ato Retificador?

B sim

#| Dades de Selicitante

Nome* Tipo Pessoa* Documento™
Fisica v RG v
Infermagées de pagamento (R$) ¥ Informagées do Recibo
Emolumento* FEPJ* FARPEN * Valor do Ato* Namero* Data* Valor (R$)*

Layout do Ato

Hotas (genérico) v

Notas (genérico)

Registro

Cédigo do Livro* Data do Registro*® Pagina Inicial* Pagina Final*

Informagdes do ato

Subtipo de Ato" Validade do Ato (pode ser por extenso)”

- SELECIONE - v

Namero do Protocolo™®

Partes

Clausula Geral*

Tribunal de Justiga da Paraiba - Selo Digital - WebCartfrio

versao: 1.0.0

Figura 11.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.
No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

N o o b~ Db =

No campo Numero do Protocolo* em Informagdes do Ato informe numero do

protocolo.

8. Caso vocé queira adicionar uma parte para o ato, selecione o botdo | aaatl=liEnscl
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento”* e o NUmero Documento*.

9. Em Clausula Geral* informe a clausula geral do ato.

10. Para finalizar o envio do ato selecione o botao

. . . . P ~ Enviar Ato
» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao -

e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

+ O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

e Caso voceé selecione o botao o sistema validara os dados informados

e insirird os dados na grid de Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,

Documento* e Numero Documento®.

e Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em Partes.

* Os campos Coddigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo de Ato*, Validade do Ato*, Nimero de Protocolo* e Clausula Geral* sao

obrigatdrios.
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3.2.6. Notas (Escritura)

A figura 12 exibe os campos especificos de um ato de notas (escritura), ao selecionar em Layout do Ato a
opgao Notas (Escritura):

i Tribunal de Justica da Paraiba i we K & Imprimir @ Ajuda

L1 L

Estado da Paraiba

WebCﬂVféV[O Poder Judicidrio

i
Tribunal de Justica
Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial 2. Enviar Ato X Fabrica Webcartorio Tabeliao

» Home » Enviar Ao

Enviar Ato

Data do Ato™ Selo™ Ato Retificador?

J Sim

¥ Dados do Solicitante

Nome* Tipo Pessoa* Documento*
Fisica v RG v
Informagdes de pagamento (R$) ¥ Informagdes do Recibo
Emolumento ™ FEPJ* FARPEN * Valor do Ato* Namero™ Data* Valor (R$)*

Layout do Ato *

Notas (escritura) -

Notas (escritura)

Registro

Codigo do Livro* Data do Registro™ Pagina Inicial* Pagina Final*

Informacdes do ato

Subtipo de Ate* Validade do Ato (pode ser por extenso)”

- SELECIONE - v

Numero do Protocolo®

Partes

Objeto do negdcio

Tipo do objeto” Especificagao*
Caracteristicas” Valor do objeto”

) Escritura de Imoével

tado da Paraiba Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartorio

wversdo: 1.0.0

Figura 12.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o cédigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

N o o bk~ o=

No campo Numero do Protocolo* em Informagdes do Ato informe numero do

protocolo. —
A . .. . ~ + Adicionar Parte
8. Caso vocé queira adicionar uma parte para o ato, selecione o botao

e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Numero Documento*.

9. No campo Tipo de Objeto* em Objeto do Negdcio informe o tipo do objeto.

10. No campo Especificagao” em Objeto do Negécio informe a especificagéo.

11. No campo Caracteristicas* em Objeto do Negécio informe as caracteristicas.

12. No campo Valor do Objeto* em Objeto do Negécio informe o valor do objeto.

13. Para finalizar o envio do ato selecione o botdo

+ O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

e (Caso vocé selecione o botdo o sistema validara os dados informados

e insirira os dados para Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*, Tipo

Documento* e Nimero Documento®.

« Caso vocé selecione o botdo o sistema removera os dados em Partes.

Caso vocé margue o item Escritura de Imovel o sistema apresentara o complemento da tela,

com 0s seguintes campos para preenchimento:
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« Escritura de Imével
Tipo do Imovel* Matricula do Imével*
- SELECIONE - A
Logradouro® Himero*
Complemento
Bairro* Cidade* UF*
- BELECIONE - v PB v
Proprietarios
Home* Tipo Pessoa*® Documento*
Fisica v RG v
«+ Adicionar Proprietario

L Fetadada Paraiha Tritumnal Aa hutigs s Parafha - Sain NigHel - Wahrartirin
Poder Judiciario

versdo: 1.0.0
Tribunal de Justica

Figura 13.

No campo Tipo do Imével* em Escritura de Imével informe o tipo de imével.

No campo Matricula do Imével* em Escritura de Imével informe a matricula do imével.
No campo Logradouro* em Escritura do Imével informe o logradouro do imével.

No campo Numero* em Escritura do Imével informe o nimero do imovel.

No campo Complemento em Escritura do Imével informe o complemento do imével.
No campo Bairro* em Escritura do Imével informe o bairro do imével.

No campo Cidade* em Escritura do Imével informe a cidade do imével.

e B e

No campo UF* em Escritura do Imoével informe a cidade do imovel.

©

No campo Nome* em Proprietario informe o nome do proprietario.

10. No campo Tipo Pessoa* em Proprietario informe o tipo de pessoa de proprietario.

11. No campo Documento” em Proprietario informe o tipo de documento de proprietario.
12. No campo Numero Documento* em Proprietario informe o nimero do documento do

proprietario.

13. Caso vocé queira adicionar outro proprietario para o ato, selecione o botdo [asaalics ol
e refaga os passos de 9 a 12.

14. Para finalizar o envio do ato selecione o botao

* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao e
salvara o envio do ato na base de dados do sistema.
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« O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apos confirmacdo, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

e Caso vocé selecione o botdo | lELEREIIEEE o sistema validara os dados informados

€ insirira os dados no item de Proprietarios, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,
Documento* e Numero Documento®.

e (Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados do item

Proprietarios.

* Os campos Tipo do Imével*, Matricula do Imével*, Logradouro*, Namero*, Bairro*,

Cidade*, UF*, Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e Numero Documento* sao
obrigatorios.
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3.2.7. Registros de Titulos e Documentos e das Pessoas Juridicas
A figura 14 exibe os campos especificos de um ato de registro de titulos e documentos e das pessoas
juridicas ao selecionar em Layout do Ato a opcdo Registro de Titulos e Documentos e das Pessoas

Juridicas:

§ Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digial - WebCartbrio 0 - A+ Blmpimir @ Ajuda

Estado da Paraiba

/. 194
web(_artdrip oy

Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial i A Fabrica Webcartorio Tabefiao | % Sair

» Home » Enviar Ate

Enviar Ato
Data do Ato* Selo* Ato Retificador?
Sim
¥ Dados do Selicitante
Nome* Tipo Pessoa* Documento*
Fisica v RG v
Informagdes de pagamente (R$) « Infermagées do Recibe
Emolumento* FEPJ* FARPEN * Valor do Ato* Namero* Data* Valor (R$)*
Layout do Ato *
Registro de Titulos e Documentos e das Pessoas Juridicas v
Registro de Titulos e Documentos e das Pessoas Juridicas
Registro
Codigo do Livro* Data do Registro* Pagina Inicial* Pagina Final*

Informagdes do Ato

Subtipo de Ato* Validade do Ato*
— SELECIONE — v
Numero do Protocolo® D icdo do
Partes

Clausula Geral*

Estado da Paraiba Tribunal de Justia da Paraiba - Selo Digital - WebCartirio

Poder Judiciario versio: 1.0.0
Tribunal de Justica

Figura 14.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o cédigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

N o o Aa e N

No campo Numero do Protocolo* em Informagdes do Ato informe o numero do

protocolo.

8. No campo Descrigao do Documento Registrado* em Informagdes do Ato informe a

descrigao do documento registrado.

9. Caso vocé queira adicionar uma Parte para o ato, selecione o botao e

informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nomero Documento®.

10. Em Clausula Geral* em Informagodes do Ato informe a clausula geral do ato.

11. Para finalizar o envio do ato selecione o botao

. . p . A ~ Enviar Ato
* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao -
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

e Caso vocé selecione o botédo o sistema validara os dados informados

e insirira os dados na grid de Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*, Tipo

Documento* e Numero Documento®.

e Caso vocé selecione o botdo o sistema removera os dados em Partes.

» Os campos Cédigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Validade do Ato*, Numero do Protocolo*, Descricido do

Documento Registrado* e Clausula Geral* sdo obrigatorios.
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3.2.8. Protesto

A figura 15 exibe os campos especificos de um ato de protesto ao selecionar em Layout do Ato a opgao

Protesto:

% Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartorio [verséo 1.0]  [38) (% A o Imprimir @ Ajuda

Estado da Paraiba

web(_artovio stado dapariba

Tribunal de Justica
Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial | X Enviar Ato A Fabrica Webcartorio Tabeliao | % Sair

» Home » Enviar Ato

Enviar Ato

Data do Ato” Selo” Ato Retificador?

Sim

¥ Dados do Solicitante

Nome* Tipo Pessoa™ Documento™
Fisica v RG v
Informagées de pagamento (R$) @ Informagées do Recibo
Emolumento™ FEPJ* FARPEN * Valor do Ato™ Nuamero™ Data* Valor (R$)*

Layout do Ato =

Protesto v

Protesto

Registro

Codigo do Livro* Data do Registro” Pagina Inicial* Pagina Final*

Informagdes do Ato

Subtipo de Ato* Validade do Ato (pode ser por extenso)*
- SELECIONE - -
Nimero do Protocolo* Motivo do Protesto®
- SELECIONE - v
Encaminhado pelo Distribuidor™ Tipo do Titulo de Crédito* Valor Protestado (R$)*
Sim* ®N&o* - SELECIONE - M
Apresentante
Nome* Tipo Pessoa® Documento®
Fisica v RG v
Devedor
Nome* Tipo Pessoa* Documento®
Fisica v RG -
Credores
Nome* Tipo Pessoa® Documento™
Fisica v RG -

+ Adicionar Credor
Partes

Tribunal de Justica da Paraib

Figura 15.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

N o O s~ DN~

No campo Numero do Protocolo* em Informag¢des do Ato informe o numero do

protocolo.

8. No campo Motivo do Protesto* em Informagdes do Ato informe o motivo do protesto.
9. No campo Encaminhado pelo Distribuidor* em Informagdes do Ato selecione a
opgao correspondente (entre as opgdes de Sim ou Nao).

10. No campo Tipo do Titulo de Crédito* em Informag¢des do Ato informe o tipo do titulo
de crédito.

11. No campo Valor Protestado(R$)* em Informagées do Ato informe o valor protestado
(em reais).

12. No campo Nome* em Apresentante informe o nome do apresentante.

13. No campo Tipo Pessoa* em Apresentante informe o tipo de pessoa do apresentante.

14. No campo Documento* em Apresentante informe o tipo de documento do
apresentante.

15. No campo Numero Documento* em Apresentante informe o numero do documento
do apresentante.

16. No campo Nome* em Devedor informe o nome do devedor.

17. No campo Tipo Pessoa* em Devedor informe o tipo de pessoa do devedor.

18. No campo Documento* em Devedor informe o tipo de documento do devedor.
19. No campo Numero Documento* em Devedor informe o nimero do documento
do devedor.

20. No campo Nome* em Credores informe o nome do credor.

21. No campo Tipo Pessoa* em Credores informe o tipo de pessoa do credor.

22. No campo Documento”* em Credores informe o tipo de documento do credor.

23. No campo Numero Documento* em Credores informe o nimero do documento do

credor.
24. Caso vocé queira adicionar um Credor para o ato, selecione o botao| glatEatsi
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nimero Documento*.

25. Caso vocé queira adicionar uma Parte para o ato, selecione no botéo
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nimero Documento*.

26. Para finalizar o envio do ato selecione o botido
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* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botéo
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de
sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

+ Caso vocé selecione o botdo o sistema validara os dados informados

e insirira os dados no item Credores, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,

Documento* e Numero Documento®.

» Caso vocé selecione o botdo o sistema removera os dados em Credor.

« Caso vocé selecione o botdo o sistema validara os dados informados

e insirira os dados no item de Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa®,

Documento* e Numero Documento®.

» Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em Partes.

» Os campos Codigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Validade do Ato*, Numero do Protocolo*, Motivo do Protesto®,
Encaminhado pelo Distribuidor*, Tipo do Titulo de Crédito*, Valor Protestado (R$)*,
Nome* (Apresentante), Tipo Pessoa* (Apresentante), Documento*

(Apresentante), Numero Documento* (Apresentante), Nome* (Devedor), Tipo
Pessoa* (Devedor), Documento*  (Devedor), Nimero  Documento* (Devedor),
Nome* (Credor), Tipo Pessoa” (Credor), Documento* (Credor) e Nuamero

Documento* (Credor) sio obrigatérios.

«  Caso vocé selecione o botéo os campos Nome* (Parte), Tipo Pessoa*

(Parte), Documento” (Parte) e NUumero Documento* passarao a ser obrigatérios.

*  Por padréao, o campo Encaminhado pelo Diretor* vira selecionado com a opgdo Nao*.
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3.2.9. Auséncia, Emancipagao, Morte Presumida e Interdigao
A figura 16 exibe os campos especificos de um ato de auséncia,emancipagédo,morte presumida e interdigao
ao selecionar em Layout do Ato a opcdo Auséncia, Emancipagao, Morte Presumida e Interdigao.

i Tribunal de Justica da Paraiba - Selo Digital - WebCartorio [verséo 1.0] 28 ¥ - A+ & Imprimir

Estado da Paraiba

Web Cﬂ!f’fﬁ/l/ [ () Poder Judiciario

Tribunal de Justica
Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial X Enviar Ato 1 Fabrica Webcartorio Tabeliao

» Home » Enviar Ato

Enviar Ato

Data do Ato* Selo* Ato Retificador?

J Sim

¥ Dados do Selicitante

Nome* Tipo Pessoa* Documento*
Fisica v RG v
Informacdes de pagamento (R$) # Informagdes do Recibo
Emolumento® FEPJ" FARPEN * Valor do Ato" Numero® Data* Valor (R$)*

Layout do Ato *

Ausénci; i ao, Morte ida e Interdigao v

Auséncia, Emancipagéo, Morte Presumida e Interdigao
Registro

Codigo do Livro* Data do Registro* Pagina Inicial Pagina Final*

Informacées do Ato

Subtipo de Ato* Namero do Protocolo™
- SELECIONE - v
Partes
Nome* Tipo Pessoa* Documento™
Fisica v RG v

Clausula Geral*

Estado da Paraiba. Tribunal de Justiga da Paraiba - Selo Digital - WebCartério

Poder Judiciari wversdio: 1.0.0
Tribunal tice

Figura 16.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

o g s~ w DN =

No campo Numero do Protocolo* em Informagdes do Ato informe o numero do

protocolo.

7. No campo Nome* em Partes informe o nome da parte.

8. No campo Tipo Pessoa* em Partes informe o tipo de pessoa da parte.

9. No campo Documento* em Partes informe o tipo de documento da parte.

10. No campo Numero Documento* em Partes informe o nimero de documento da parte.

11. Caso vocé queira adicionar um novo registro de parte, selecione no botéo

e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento” e o Numero Documento®.

12. No campo Clausula Geral informe a clausula geral do ato.

13. Para finalizar o envio do ato selecione o botao .
Enviar Ato

» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botdo e salvara o envio

do ato na base de dados do sistema.
» O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

+ Caso vocé selecione o botao o sistema validard os dados informados

e inserira os dados no item Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,

Documento* e Numero Documento®*.

e Caso vocé selecione o botdo o sistema removera os dados em Partes.

» Os campos Cabdigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Numero do Protocolo*, Nome*, Tipo Pessoa*, Documento®,
Numero Documento” e Clausula Geral* sao obrigatdrios.

* Os dados informados da primeira parte ndo poderéo ser removidos.
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3.2.10. Nascimento, Natimorto e Obito

A figura 17 exibe os campos especificos de um ato de nascimento, natimorto e 6bito ao selecionar em

Layout do Ato a opgao Nascimento, Natimorto e Obito.

5 Tribunal de Justica da Paraiba -

WebCﬂl/’ZLO/V 0

Sistema de Envio de Teor de Atos Extrajudiciais

# Pagina Inicial & Enviar Ato

» Home » Enviar Ao

o Digital - WebCartorio [y

prin @ Ajuda

Estado da Paraiba
Poder Judiciario
Tribunal de Justiga

L Fabrica Webcartorio Tabeliao |~ % Sair

Enviar Ato
Data do Ato™ Selo* Ato Retificador?
Sim
¥ Dados do Solicitante
Nome " Tipo Pessoa” Documento™
Fisica v RG v
Informagées de pagamento (R$) ¥ Informagdes do Recibo
Emolumento™ FEPJ* FARPEN * Valer do Ato™ Namero™ Data™ Valor (R$)"
Layout do Ato ™
Nascimento, Natimorto, Obita v
Nascimento, Natimorto, Obito
Registro
Codigo do Livro™ Data do Registro™ Pagina Inicial” Pagina Final”®

Informagodes do Ato

Subtipo de Ato”
~ SELECIONE —
Numero do Protocolo®

Local do ocorrido™

Partes

Nome*

Clausula Geral*

Data do ocorrido(pode ser por extenso)*

DNV/DO*
Sexo*
- SELECIONE - v
Tipo Pessoa* Documento™
Fisica v RG v

Tribunal de Justica da Paraba - Selo Digital - WebCartbrio

versdo: 1.0.0

Figura 17.
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1. No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o cédigo do livro de registro.
2. No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.
3. No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.
4. No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.
5. No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.
6. No campo Data do Ocorrido* em Informagoes do Ato informe a data do ocorrido.
7. No campo Numero do Protocolo* em Informagdes do Ato informe o numero do
protocolo.
8. No campo DNV/DO* em Informagdes do Ato informe o nimero do DNV/DO.
9. No campo Local do Ocorrido* em Informagdes do Ato informe o local do ocorrido.
10. No campo Sexo* em Informagdes do Ato selecione a opgéo correspondente (entre as

opgoes disponiveis: Feminino, Masculino e Indefinido).

11.
12.
13.
14.
15.

No campo Nome* em Partes informe o nome da parte.

No campo Tipo Pessoa* em Partes informe o tipo de pessoa da parte.

No campo Documento* em Partes informe o tipo de documento da parte.

No campo Numero Documento* em Partes informe o numero de documento da parte.

Caso vocé queira adicionar um novo registro de parte, selecione no botéo

e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nimero Documento®.

16.
17.

No campo Clausula Geral informe a clausula geral do ato.
Para finalizar o envio do ato selecione o botao

O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao

e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de
sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

Caso voceé selecione o botéo o sistema validara os dados informados e

insirira os dados no item Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,

Documento* e Numero Documento®.

Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em Partes.

Os campos Cédigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Data do Ocorrido*, Numero do Protocolo*, DNV/DO*, Local do
Ocorrido*, Sexo*, Nome*, Tipo Pessoa*, Documento*, Nimero Documento* e
Clausula Geral* sao obrigatorios.

Os dados informados da primeira parte ndo poderao ser removidos.
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3.2.11. Casamento, Habilitagao

A figura 18 exibe os campos especificos de um ato de casamento, habilitagdo ao selecionar em Layout do
Ato a opcédo Casamento, Habilitacao.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato informe o subtipo do ato.

No campo Regime de Bens* em Informag¢des do Ato informe o regime de bens.

N oo s N

No campo Numero do Protocolo* em Informag¢des do Ato informe o numero do

protocolo.

8. No campo Nome* em Partes informe o nome da parte.

9. No campo Tipo Pessoa* em Partes informe o tipo de pessoa da parte.

10. No campo Documento* em Partes informe o tipo de documento da parte.

11.  No campo Numero Documento* em Partes informe o nimero de documento da parte.
12. Caso vocé queira adicionar um novo registro de parte, selecione o botéo

e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nomero Documento*.

13. No campo Clausula Geral informe a clausula geral do ato.

14. Para finalizar o envio do ato selecione o botdo

* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao

e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

« Caso vocé selecione o botédo o sistema validarad os dados informados

e inserira os dados no item Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa®,

Documento* e Numero Documento®.

e Caso vocé selecione o botdo o sistema removera os dados em Partes.

* Os campos Codigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Regime de Bens*, Numero do Protocolo*, Nome*, Tipo Pessoa®,
Documento*, Numero Documento* e Clausula Geral* sdo obrigatorios.

* Os dados informados da primeira e segunda partes ndo poderao ser removidos.
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3.2.12. Registro de Iméveis
A figura 19 exibe os campos especificos de um ato de registro de imdveis ao selecionar em Layout do Ato a
opcdo Registro de Iméveis. De acordo com a opgdo selecionada em Subtipo de Ato*, a tela tera

complementos de campos especificos ao subtipo do ato.

3.2.12.1. Subtipo de Ato: Certidao Negativa

A figura 19 exibe os campos especificos de ato de registro de imdveis com o subtipo de ato selecionado em
Subtipo de Ato* a opcao Certiddao Negativa.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

1

2

3. No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.
4

5

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato selecione a opgao Certidao

Negativa.
6. No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

7. No campo Matricula do Ato* em Informagdes do Ato informe a matricula do ato.
8. Caso vocé queira adicionar um registro de parte para o ato, selecione o botéo
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o NiUmero Documento®.

9. No campo Clausula Geral informe a clausula geral do ato.

10. Para finalizar o envio do ato selecione o botdo

» O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

+ O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de
sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

» Caso vocé selecione o botdo o sistema validara os dados informados e

insirira os dados no itemde Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e

Numero Documento®.

« Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em Partes.

. Os campos Cédigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Validade do Ato*, Matricula do Ato* e Clausula Geral* sao

obrigatoérios.
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3.2.12.2. Subtipo de Ato: Certidao Positiva

A figura 20 exibe os campos especificos de ato de registro de imdveis com o subtipo de ato selecionado em
Subtipo de Ato* a opcao Certidao Positiva.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

1.

2

3. No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.
4. No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

5

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato selecione a opgao Certidao
Negativa.

6. No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

7. No campo Matricula do Ato* em Informagdes do Ato informe a matricula do ato.

8. Caso vocé queira adicionar um registro de parte para o ato, selecione o botéo
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o NiUmero Documento®.

9. No campo Tipo do Imével* em Imével selecione o tipo de imével.

10. No campo Matricula do Imével* em Imoével informe o nimero da matricula do imével.

11.  No campo Logradouro* em Imével informe o logradouro do imovel.

12.  No campo Nuimero* em Imével informe o numero do imével.

13. No campo Complemento em Imével informe o complemento do imdvel, se houver.
14. No campo Bairro* em Imével informe o bairro do imével.

15. No campo Cidade* em Imével informe a cidade do imovel.

16. No campo UF* em Imével informe a unidade federada do imovel.

17. No campo Nome* em Proprietarios informe o nome do proprietario.

18. No campo Tipo Pessoa* em Proprietarios informe o nome do proprietario.

19. No campo Documento* em Proprietarios informe o tipo de documento do proprietario.

20. No campo Numero Documento* em Proprietarios informe o nimero do documento

do proprietario.

21. Caso vocé queira adicionar um novo registro de proprietéario, selecione o botéo
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento* e o Nimero Documento*.

22. Caso vocé queira adicionar um novo registro de imével, selecione o botéo

e informe o Tipo do Imével*, Matricula do Imoével*, Logradouro*, Numero*,
Complemento, Bairro*, Cidade*, UF*, Nome* (Proprietarios), Tipo Pessoa*

(Proprietarios), Documento* (Proprietarios) e Numero Documento* (Proprietarios).

23. No campo Clausula Geral informe a cldusula geral do ato.

24. Para finalizar o envio do ato selecione o botéao ]
Enviar Ato
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* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao :
Enviar Ato
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

* O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, ap6s confirmagao, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.

Caso vocé selecione o botdo [asasaizis] o sistema validara os dados informados
e insirirda os dados na grid de Partes, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa“,
Documento* e Numero Documento®.

¢« Caso vocé selecione o botdo == W2 0 sistema removera os dados em Partes.

¢« Caso voceé selecione o botao LU EUEREGIEENE o sistema validara os dados informados

e insirira os dados no item Proprietarios, de acordo com o Nome*, Tipo Pessoa*,

Documento* e Numero Documento®.

e Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em

Proprietarios.

» Caso vocé selecione o botdo [FIFTEEEEE o sistema validard os dados informados

e insirirda os dados na grid de Imével, de acordo com o Tipo do Imoével*, Matricula do
Imével*, Logradouro*, Numero*, Complemento, Bairro*, Cidade*, UF*, Nome*
(Proprietarios), Tipo Pessoa” (Proprietarios), Documento* (Proprietarios) e Numero

Documento” (Proprietarios).

e Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados em Imével.

* Os campos Cadigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Validade do Ato*, Matricula do Ato*,Tipo do Imével*, Matricula do
Imoével*, Logradouro*, Numero*, Bairro*,Cidade*, UF*, Nome* (Proprietarios), Tipo
Pessoa®* (Proprietarios), Documento* (Proprietarios), Numero Documento*
(Proprietarios) e Clausula Geral* séo obrigatérios.

. Os dados informados do primeiro imével ndo poderao ser removidos.
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DITELC

3.2.12.3. Subtipos de Ato: Averbacao, Certidao Inteiro Teor e Registro

A figura 21 exibe os campos especificos do ato de registro de imdveis com um dos subtipos de ato
selecionado em Subtipo de Ato* entre as opg¢des Averbagao, Certidao Inteiro Teor e Registro.
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No campo Cédigo do Livro* em Registro informe o codigo do livro de registro.

No campo Data do Registro* em Registro informe a data do registro.

No campo Pagina Final* em Registro informe a pagina final.

1
2
3. No campo Pagina Inicial* em Registro informe a pagina inicial.
4
5

No campo Subtipo de Ato* em Informagdes do Ato selecione uma opgdo, dentre as
disponiveis: Averbagao, Certidao Inteiro Teor ou Registro.

6. No campo Validade do Ato* em Informagdes do Ato informe a validade do ato.

7. No campo Matricula do Ato* em Informagdes do Ato informe a matricula do ato.
8. Caso vocé queira adicionar um registro de parte para o ato, selecione o botéo
e informe o Nome*, Tipo Pessoa*, Documento” e o NiUmero Documento®.

9. No campo Tipo do Imoével* em Imével selecione o tipo de imovel.

10. No campo Matricula do Imével* em Imével informe o nimero da matricula do imével.

11. No campo Logradouro* em Imével informe o logradouro do imovel.

12. No campo Nimero* em Imével informe o niumero do imével.

13. No campo Complemento em Imével informe o complemento do imdvel, se houver.

14. No campo Bairro* em Imével informe o bairro do imével.

15. No campo Cidade* em Imével informe a cidade do imével.

16. No campo UF* em Imével informe a unidade federada do imovel.

17. No campo Nome* em Proprietarios informe o nome do proprietario.
18. No campo Tipo Pessoa* em Proprietarios informe o nome do proprietario.
19. No campo Documento* em Proprietarios informe o tipo de documento do proprietario.

20. No campo Numero Documento* em Proprietarios informe o nimero do documento

do proprietario.

21. Caso vocé queira adicionar um novo registro de proprietario, selecione o botéo

uticuusell e informe o Nome* Tipo Pessoa®, Documento® e o Numero

Documento®.

22. No campo Clausula Geral informe a clausula geral do ato.

23. Para finalizar o envio do ato selecione o botdo
Enviar Ato

* O sistema validara os dados informados quando vocé clicar no botao ,
Enviar Ato
e salvara o envio do ato na base de dados do sistema.

» O sistema apresentara uma tela semelhante a figura 5 e, apds confirmagéo, uma tela de

sucesso confirmando o envio do ato anteriormente selecionado semelhante a figura 7.
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o sistema validara os dados

informados e insirira os dados no item Proprietarios, de acordo com o Nome*, Tipo

Pessoa*, Documento* e NiUmero Documento®.

¢ Caso vocé selecione o botao o sistema removera os dados do item

Proprietarios.

*» Os campos Cédigo do Livro*, Data do Registro*, Pagina Inicial*, Pagina Final*,
Subtipo do Ato*, Validade do Ato*, Matricula do Ato*,Tipo do Imével*, Matricula do
Imével*, Logradouro*, Numero*, Bairro*, Cidade*, UF*, Nome* (Proprietarios), Tipo
Pessoa* (Proprietarios), Documento* (Proprietarios), Nimero Documento*

(Proprietarios) e Clausula Geral* sdo obrigatérios.

¢ Os dados informados do primeiro proprietario ndo poderao ser removidos.
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