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1. Sobre o SISTEMA DE SELO DIGITAL

O Sistema de Selo Digital - Corregedoria busca incrementar a seguranca juridica dos atos praticados
pelas serventias extrajudiciais através de uma ferramenta de fiscalizagdo, buscando garantir os direitos de
cidadania inerentes aos atos praticados pelas serventias extrajudiciais, bem como evitar evaséo de receitas
correntes vinculadas ao recolhimento de Emolumentos.

Este sistema permite que os usuarios devidamente autenticados no sistema, tenham acesso a

funcionalidades, de acordo com seus perfis e respectivas permissoes.

1.1. Perfil — Titular de Serventia Extrajudicial

O perfil de Titular de Serventia Extrajudicial tera a permissdo para solicitar selos digitais, reimprimir
boleto de pagamento, solicitar revogacéo de selos digitais, acompanhar as revogacfes e alterar senha de

usuario.
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2. Autenticacao do usuario

Este capitulo descreve os procedimentos de autenticagdo de um usuario no sistema Selo Digital -
Corregedoria, utilizando o servico de autenticacdo do TJSeg — Sistema de Seguranca do Tribunal de Justica
da Paraiba.

iICONES

Procedimento

AcAo do Sistermna

EILEN

Observacao

(I} Importante
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2.1. Login do Usuario
A seguinte tela é utilizada para realizar a autenticacdo do usuéario na Area Restrita do Sistema de Selo

Digital:

ESTADO DA PARAIBA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

Entrar

1 No campo Usuério, informe o nome de usudrio disponibilizado para o acesso ao
Sistema de Selo Digital. Exemplo: 03022013.

2 No campo Senha, informe a senha referente ao nome de usuario informado.

r hl

3  Quando vocé concluir este procedimento acione o botédo Entrar | O sistema

e —)

enviard os dados informados para autenticacao.
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e O sistema validara os dados informados, através da execucdo da rotina de
autenticacdo de usudrios no TJSEG - Sistema de Seguranca do Seguranca do

Tribunal de Justica.

e A visualizacdo da tela abaixo (Pagina Inicial da Area Restrita do sistema) s6 sera

possivel quando a autenticacdo do usuario ocorrer com sucesso.
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3. Solicitar Selos Digitais

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, realize a solicitagdo de selos digitais. Desta forma, descreve as seguintes funcionalidades:

solicitar selos digitais e emitir boleto de pagamento da solicitacdo de selos digitais.

iICONES
Procedimento

AcAo do Sistermna

EILEN

Observacao

(I} Importante
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3.1. Menu Servico aos Cartérios Extrajudiciais — Solicitar selos digitais
A seguinte tela é utilizada para acessar a funcionalidade de solicitacéo de selos digitais:

=
SELO

[ENNER AN

Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1 Selecione em Servicos aos Cartérios Extrajudiciais o item Solicitar selos

digitais.

¢ O sistema apresentara a tela para solicitacdo dos selos digitais.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para solicitar

selos digitais, os demais perfis ndo possuem acesso a esta funcionalidade.
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3.2. Solicitar Selos Digitais

7

A seguinte tela é apresentada para solicitacdo de selos digitais, seguindo o menu de Servi¢cos aos

Cartérios Extrajudiciais — Solicitacdo de Selos Digitais.

Solicitar Selos Digitais

Tipos Disponiveis

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelido | Sair

Cartério Extrajudicial | Solicitar Selos Digitais

Tipos Tamanho Lote | Valor Unit. ‘ Valor do Lote
= Adicionar
Mormal Tipe A H Total a ser Pago R$ 0.00
Mormal Tipo B
Normal Tipo C
Especial Tipo 1
Especial Tipo 2 -
Quantidade:
100 &
1  Selecione um tipo de selo digital disponivel no campo Tipos Disponiveis.
2  Preencha o campo Quantidade.
3 Para adicionar a solicitacdo na tabela de selos acione o botédo
Adicionar
e O sistema adicionara o tipo disponivel na tabela de solicitacdo de selos digitais e

apresentard a tela abaixo para informar do valor do lote a ser pago:
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Cartorio Extrajudicial | Solicitar Selos Digitais
Solicitar Selos Digitais

Tipos Disponiveis

Isento

Quantidade:

100 A

| Confirmar |

Bem vindo, Fabrica Selo ©GJ Tabelido | Sair

- SELECIONE -

Tipos Tamanho Lote Valor Unit. Valor do Lote
Normal Tipo A 100 0.55 55.00
Mormal Tipo C 100 420 420,00
Especial Tipo 1 100 5.50 550,00
Especial Tipo 2 100 6,80 680,00
Especial Tipo 3 100 9.76 976,00
Mormal Tipo B 100 2,70 270,00
Total a ser Pago R$ 2.951,00
Sistema:

1  Selecione uma opcéo valida no campo Sistema.

2  Parafinalizar a solicitacéo de selos digitais, acione o botdo | confirmar .

e O sistema apresentara o detalhamento da solicitagdo de selos digitais, conforme

tela detalhada na sec¢éo 3.3.

e Os campos Tipos Disponiveis, Quantidade e Sistema sao obrigatérios.
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3.3. Confirmacéao de Solicitacéo de Selos Digitais

A seguinte tela é apresentada para confirmacao da solicitacdo de compra de selos digitais:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliso | Sair

Confirmacao de Compra de Selos

Tipos Escolhidos | Tamanho Lote | Valor Unitario (R$) | Valor Total (R$)
Isento 100 0.00 0.00 ]
Mormal Tipo A 100 0,55 55,00
MNormal Tipa B 100 270 270,00
Mormal Tipo C 100 420 420,00
Especial Tipo 1 100 550 550,00
Especial Tipo 2 100 6.80 680.00
Especial Tipo 3 100 9,76 976,00
Si i Automatizados Total a ser Pago: RS 2 951,00

\ Confirmar |

1 Para confirmar a solicitagdo de compra de selos digitais, acione o botéo

Confirmar |.

¢ O sistema apresentara a tela de resumo da solicitacdo da compra de selos digitais,

com a informacdo do Numero de pedido, conforme tela detalhada na se¢éo 3.3.1.

e Caso vocé acione o botao o sistema cancelara a solicitacdo de compra

de selos digitais.
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3.3.1. Visualizacdo da Tela de Sucesso da Compra de Selos Digitais.

A seguinte tela é apresentada para visualizacdo da tela de sucesso referente a compra de selos digitais e

outras solicitacBes, tais como Emitir Boleto, Solicitar Novos Selos ou Voltar para Home:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tsbelifo | Sair

Cartdrio Extrajudicial / Solicitar Selos Digitais / Confirmagdo de Compra de Selos

Solicitagio de lote de selos realizada com sucesso. Nimero de pedido: 0000000179
Emitir boleto Solicitar novos selos Voltar para Home

1  Para emitir o boleto de pagamento referente a solicitacao de selos digitais, acione o

botéo | Emitir boteto

e O sistema apresentara o boleto de pagamento para download, conforme

procedimento detalhado na secédo 3.3.1.

e Caso vocé acione o botdo = Solicitar novos selos | o sistema redirecionara para a tela

de solicitacdo de selos.

e Caso vocé acione o botdo  voitar para Home = para retornar para o menu de Servicos

aos Cartérios Extrajudiciais.

Selo Digital - Corregedoria Versédo 2.0 Pag. 13 de 106



MANUAL DO USUARIO DITEC

Area Privada

3.3.2. Download e Emisséo de Boleto de Pagamento da Solicitagcdo de Selos Digitais

A seguinte tela é utilizada para realizar os procedimentos de download do arquivo de boleto de pagamento

da solicitacdo de selos digitais.

‘;!;' SELO

TiPB

Cartério Extrajudicial / Solicitar Selos Digitais /| Confirmagéo de Compra de Selos

SolicitacZo de lote de selos realizada com sucesso. Numero de pedido: 0000000489

Emitir boleto | Solicitar novos selos | Voltar para Home

L 1

Deseja abrir ou salvar boleto0000000489.pdf de app-teste.tjpb.jus.br? ! Abrir ! ‘ Salvar !'! ‘ Cancelar | X

— —————

Tribunal de Justica da Paraiba

1 Para salvar o arquivo de boleto de pagamento de uma solicitacdo de selos digitais,

—T
acione o botdo | Sahar ¥

e O sistema salvara o arquivo selecionado e apresentarda uma mensagem de

sucesso quando este procedimento for realizado com sucesso.
e Caso vocé acione o botdo | awir v/, 0 sistema abrird o arquivo do boleto de

pagamento disponivel para visualizagdo/impressao do arquivo.

e Caso vocé acione o botdo | Cancelar | o sistema fechara a tela de download do

boleto de pagamento de solicitacdo de selos digitais.
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4. Reimprimir Boleto de Pagamento

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no

sistema, reimprima o boleto de pagamento. Desta forma, descreve a seguinte funcionalidade: reimprimir

boleto de pagamento.

iICONES
= Procedimento

= Acdo doSistema

L2 observacio

(I} Importante
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4.1. Menu Servicos aos Cartérios Extrajudiciais — Reimprimir Boleto

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

! S E L Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

[ENNER AN

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1  Selecione em Servicos aos Cartérios Extrajudiciais o item Reimprimir boleto.

e O sistema apresentara a tela para reimpressao do boleto.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para alterar a

senha de usuario, os demais perfis ndo possuem acesso a esta funcionalidade.
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4.2. Reimprimir Boleto

A seguinte tela apresenta a pagina inicial da funcionalidade Reimprimir Boleto, quando um usuario desejar

reimprimir o boleto de pagamento:

Cartério Extrajudicial | Reimprimir boleto

Reimprimir boleto

Data de emisséo ¢ Data de vencimento & Humero da guia ¢ Xelcrd ":‘"e"’ (RS} Opgbes
191082014 2900812014 0000000170 55,00 Reimprimir boleta
1910872014 200872014 0000000171 10.255,00 Reimprimir boleto
191082014 20082014 0000000172 1455100 Reimprimir boleta
19/08/2014 291082014 0000000185 1.031,00 Reimprimir boleto
191082014 290612014 0000000166 55,00 Reimprimir boleta
19082014 29/08/2014 0000000187 805,00 Reimprimir boleto
19108/2014 20082014 0000000168 605,00 Reimprimir boleto
19/08/2014 28/08/2014 0000000188 735,00 Reimprimir boleto
190672014 290812014 0000000173 1.825,00 Reimprimir boleta
1940842014 29/08/2014 0000000174 550,00 Reimprimir boleto

EEHE; ;EHE| Mostrar 10 ¥ registros por pagina

‘B indo, Fawica Seln CGJ TabeitSa | Sair

Para gerar a listagem de selos disponiveis acione o botédo

Reimprimir boleto

O sistema validara a solicitacdo realizada pelo usuario e realizara o download

automaticamente da guia de pagamento.

Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para

reimpressdo do boleto de pagamento, os demais perfis ndo possuem acesso a esta

funcionalidade.

Selo Digital - Corregedoria
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5. SOLICITAR REVOGACAO DE SELOS

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, realize a solicitacdo de revogacdo de selos digitais. Desta forma, descreve as seguintes
funcionalidades: Solicitar Revogacéo de Selos Digitais por Selo Unico, Solicitar Revogac&o de Selos
Digitais por Lote, Solicitar Revogacao de Selos Digitais por Selos Continuos e Solicitar Revogacédo

de Selos Digitais por Selos Intercalados.

iICONES

=

== Procedimento

= Acdo doSistema

e

== Observacao

(I} Importante

Selo Digital - Corregedoria Verséo 2.0 Pag. 18 de 106



MANUAL DO USUARIO DITEC

Area Privada

5.1. Menu Servico aos Cartérios Extrajudiciais — Solicitar revogacao de selos

A seguinte tela é utilizada para acessar a funcionalidade de solicitacédo de revogacéo de selos digitais:

! S E L Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

TIPB

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1  Selecione em Servicos aos Cartérios Extrajudiciais o item Solicitar revogacao

de selos.

¢ O sistema apresentara a tela para solicitacdo de revogacao dos selos digitais.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para solicitar
revogacdo de selos digitais, os demais perfis ndo possuem acesso a esta

funcionalidade.
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5.2. Solicitar Revogacao de Selos

7

A seguinte tela é apresentada para solicitacdo de revogacdo de selos digitais, seguindo o menu de
Servicos aos Cartorios Extrajudiciais — Solicitacdo de Revogacao de Selos:

Bem vindo, TABELIAO | Sair

Cartorio Extrajudicial / Solicitar Revogagao de Selos

Solicitar Revogacao de Selos

Distinctively plagiarize innovative infomediaries whereas leading-edge technologies. Enthusiastically procrastinate alternative intellectual capital after resource sucking convergence. Infrinsicly
aggregate multimedia based best practices without interoperable mindshare. Energistically incentivize stand-alone partnerships before process-centric e-tailers. Appropriately negotiate competitive
products with an expanded array of meta-services.

Forma de Solicitagao: SELECIONE

Tribunal de Justica da Paraiba

1  Selecione uma das opcbes de forma de solicitacdo, dentre as disponiveis: Selo

Unico, Lote de Selos, Selos Continuos e Selos Intercalados.

e Caso vocé tenha selecionado a opgdo Selo Unico no campo Forma de

Solicitacao, o sistema apresentara a tela abaixo, detalhada na secéo 4.2.1:
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U Bem vindo, TABELIAO | Sai

Cartério Extrajudicial | Solicitar Revogagao de Selos

Solicitar Revogacéao de Selos

Distinctively plagiarize innovative infomediaries whereas leading-edge i alternative i capital after resource sucking convergence. Intrinsicly
aggregate multimedia based best practices without mindshare incentivize stand-al before p tric e-tailers. iately negotiate i
products with an expanded array of meta-services.

Forma de Solicitagio: | Selo Unico Justificativa:

Digite o codigo do selo a ser revogado:

‘ + Anexar ‘ ‘

| Solicitar |

Tibunal de Juslica da Paraiba

e Caso vocé tenha selecionado a opcdo Lote de Selos no campo Forma de

Solicitacdo, o sistema apresentara a tela abaixo, detalhada na secdo 4.2.2:

Bem vindo, TABELIAO | Sair

Cartorio Extrajudicial / Solicitar Revogacio de Selos

Solicitar Revogacao de Selos

Distinctively plagiarize innovative whereas leading-sdg alternative i capital after resource sucking convergence. Intrinsicly
aggregate multimedia based best practices without mindshare incentivize stand-al before p ric e-tailers negotiate
products with an expanded array of meta-services.

@a de Solicitagio:  Lote de Selos Etiﬁuﬁva;

Selecione o Lote a ser revogado: | SELECIONE UM LOTE

“ + Anexar | |

Solicitar

Tribunal de Justica da Paraiba

e Caso vocé tenha selecionado a opcdo Selos Continuos no campo Forma de

Solicitacao, o sistema apresentara a tela abaixo, detalhada na secéo 4.2.3:
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Cartorio Extrajudicial / Solicitar Revogacao de Selos

Solicitar Revogacao de Selos

Distinctively plagiarize innovative infomediaries whereas leading-edge technologi alternative intellectual capital after resource sucking convergence Intrinsicly

aggregate multimedia based best practices without mindshare incentivize stand-al before pr tric e-tailers negotiate
products with an expanded array of meta-services.

Forma de Solicitagio: = Selos Continuos vﬁﬁuﬂva:

Digite o Intervalo de selos a serem de até
revogados:
(primeiro & (ilimo selos do intervalo)

H + Anexar ‘ ‘

| solicitar |

Tribunal de Justica da Paraiba

e Caso vocé tenha selecionado a op¢do Selos Intercalados no campo Forma de

Solicitacao, o sistema apresentara a tela abaixo, detalhada na secéo 4.2.4:

Bem vindo, TABELIAO | Sair

w
ol

TiPB

Cartério Extrajudicial / Solicitar Revogacio de Selos

Solicitar Revogacao de Selos

Distinctively plagiarize innovative infomediaries whereas leading-edge T i alternative intellectual capital after resource sucking convergence. Intrinsicly
aggregate mullimedia based best practices without mindshare. incentivize stand-al before p tric e-tailers iately negotiate competi
products with an expanded array of meta-services.

@ de Solicitagdo

Digite o Intervalo de selos a serem -
de até

revogados:

(primeiro e (iltimo selos do intervalo)

Selos Continuos ﬂlﬁuﬂva:

H + Anexar ‘ ‘

| solicitar |

Tribunal de Justica da Paraiba

e O campo Forma de Solicitacdo é obrigatorio.
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5.2.1. Solicitar Revogacédo de Selos - Forma de Solicitagdo: Selo Unico

A seguinte tela é utilizada para a entrada das informacdes necessarias para a solicitacdo de revogacédo de

selos digitais por Selo Unico:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelido | Sair

Cartério Extrajudicial | Solicitar Revogacgdo de Selos
Solicitar Revogacéo de Selos

Forma de Solicitagao:  Selo Unico v Justificativa:

Digite o codigo do selo a ser revogado:

i 1
|: + Anexar | ‘

| Solicitar

1  Selecione no campo Forma de Solicitagdo a op¢éo Selo Unico.
2  Preencha o campo Digite o codigo do selo a ser revogado.
3  Preencha o campo Justificativa.

a

4  Caso vocé queira anexar um documento a solicitacdo de revogacdo de selos

digitais, acione o botdo 4 Anexar .

5  Para finalizar a solicitacio de revogacao, acione o botdo | Selicitar |,

e O sistema validard os dados informados e apresentara a tela de confirmacdo de
revogacao de selo Unico, com as informacdes de Forma de Solicitacdo, Selo(s) a

Revogar, Justificativa e Arquivos(s) anexos(s), conforme imagem abaixo:
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et rmm AR Alm m ] C]
Yalal-Ta . %'_"!:".5

cvOQalal e

: S

Forma de solicitagéo: Selo Unico Justificativa:
innol  Selo(s) a Revogar: SELO ESPECIAL irgen
nased 4 ¥ neg
\ded AAAIETID Arquivo(s) anexo{s).
| 3em Anexos
i0:
selol

Confirmar Cancelar '
z
1 Caso vocé acione o botdo | Cenfirmar |, o sistema revogara o selo Unico informado

na tela anterior e apresentara mensagem de sucesso do procedimento.

2

" . - . Cancelar . , . -
Caso vocé acione o botéao |— 0 sistema cancelard a solicitacdo de

revogacao de selo Unico, fechard a tela de confirmacédo e retornara para a tela de

revogacao de solicitacdo de selos.

Os campos Forma de Solicitacdo, Digite o cédigo do selo a ser revogado e

Justificativa sao obrigatorios.

No campo Digite o codigo do selo a ser revogado, informe o cddigo de selos
digitais de acordo com o padrdo especificado (AAANNNNN, onde “A” seriam 0s
caracteres alfanuméricos e “N” seriam 0s caracteres numéricos, como por
exemplo AAA12345);

Vocé poderd anexar documentos a solicitacdo de revogacao de selos Unicos, desde
de que sejam no formato .pdf (portable document format) e tamanho maximo de 2
MB.
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5.2.2. Solicitar Revogacédo de Selos - Forma de Solicitacéo: Lote de Selos

A seguinte tela é utilizada para a entrada das informacdes necessarias para a solicitacdo de revogacédo de

selos digitais por Lote de Selos.

Bem vindo, Fabrica Salo CGJ Tsbelido | Sair

Cartorio Extrajudicial / Solicitar Revogagdo de Selos
Solicitar Revogacdo de Selos

Forma de Solicitagdo:  Lote de Selos Justificativa:

Selecione o Lote a ser revogado: =~ SELECIONE UM LOTE

)
“ + Anexar | i

Solicitar

1  Selecione no campo Forma de Solicitacdo a op¢éo Lote de Selos.
2  Selecione no campo Selecione o Lote a ser revogado uma opcao valida de lote.
3  Preencha o campo Justificativa.

4  Caso vocé queira anexar um documento a solicitacdo de revogacdo de selos

digitais, acione 0 botdo 4 Anexar -

5 Para finalizar a solicitacdo de revogacao, acione o botdo | Selicitar |,

e O sistema validard os dados informados e apresentara a tela de confirmacdo de
revogacao de selo Unico, com as informacdes de Forma de Solicitacdo, Selo(s) a

Revogar, Justificativa e Arquivos(s) anexos(s), conforme imagem abaixo:
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1 Caso vocé acione o botdo | Confirmar || o sistema revogara o lote de selos

informado na tela anterior e apresentara mensagem de sucesso do procedimento.

2  Caso vocé acione o botéo | Cancelar | o sistema cancelara a solicitacdo de

revogacao de lote de selos, fechara a tela de confirmacgdo e retornara para a tela de

revogacao de solicitacdo de selos.

e Os campos Forma de Solicitacdo, Selecione o0 Lote a ser revogado e

Justificativa sao obrigatorios.

e Vocé poderd anexar documentos a solicitacdo de revogacao de selos Unicos, desde
de que sejam no formato .pdf (portable document format) e com tamanho maximo
de 2 MB.
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5.2.3. Solicitar Revogacao de Selos - Forma de Solicitacdo: Selos Continuos

A seguinte tela é utilizada para a entrada das informacdes necessarias para a solicitacdo de revogacédo de
selos digitais por Selos Continuos:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelifo | Sair

Cartorio Extrajudicial | Solicitar Revogagéo de Selos
Solicitar Revogacédo de Selos
Forma de Solicitagao:  Selos Continuos v Justificativa:

Digite o Intervalo de selos a serem de

revogados:
(primeiro & itimo selos do intarvalo

até

ii + Anexar i ‘

| Solicitar |

1  Selecione no campo Forma de Solicitagcdo a opcdo Selos Continuos.

2  Preencha o campo de em Digite o Intervalo de selos a serem revogados.
3  Preencha o campo até em Digite o Intervalo de selos a serem revogados.
4  Preencha o campo Justificativa.

5 Caso vocé queira anexar um documento a solicitacdo de revogacdo de selos

continuos, selecione o botdo # Anexar :

6 Para finalizar a solicitacdo de revogacao, acione o botdo | Selicitar |,

e O sistema validard os dados informados e apresentara a tela de confirmacdo de
revogacdo de selos continuos, com as informacGes de Forma de Solicitacéo,
Intervalo de Selos, Selos a Revogar, Justificativa e Arquivos(s) anexos(s),

conforme imagem abaixo:
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- I3 I~ y
\F-\z‘\'lrll’!\ﬁ:ﬁr‘*r‘.ﬁ Ao re P

macao de revogacao

o
[
w
@
(o]
n

19.',.[,44 :m' Uil .

e 5 Forma de solicitagio: Selos Continuos Justificativa:

Intervalo de selos: SELOS ESPECIAIS

sinnol D AAATST34 até AAATSTIE Arquivo(s) anexo(s): rgent
bazel y ne=g
indad Selo(s) a Revogar: Sem Anexos

Fﬁo: AAATRT 34

AAA1ET3IE

ldes | AAATETI6

Confirmar | Cancelar |

1 Caso vocé acione o botdo | Confirmar || revogard os selos continuos informados

na tela anterior e apresentara mensagem de sucesso do procedimento.

A . - | Cancelar . , .. -
2 Caso vocé acione o botdo '/ o sistema cancelara a solicitacdo de
revogacao de selos continuos, fechard a tela de confirmacgéo e retornara para a tela de

revogacao de selos continuos.

e Os campos Forma de Solicitacdo, Digite o Intervalo de selos a serem

revogados e Justificativa sdo obrigatorios.

e Vocé podera anexar documentos a solicitacdo de revogacdo de selos continuos,
desde de que sejam no formato .pdf (portable document format) e tamanho maximo
de 2 MB.
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5.2.4. Solicitar Revogacao de Selos — Forma de Solicitacédo: Selos Intercalados

A seguinte tela é utilizada para a entrada das informacdes necessarias para a solicitacdo de revogacédo de

selos digitais por Selos Intercalados.

Cartdric Extrajudicial / Solicitar Revogagdo de Selos

Solicitar Revogagéo de Selos

Tribunal de Justigs da Parsiba

Disfinctively plagiarize innovative ir whereas leading-edge technologies. Es iastil procrastinate iy capital after resource sucking convergence. Intrinsicly
‘aggregate mulimedia based best practices without interoperable mindshare. Energistically incentivize stand-alone parinerships before process-centric e-tailers. Appropriately negotiate competitive
preducts with an expanded amray of meta-services.

Forma de Solicitagdo: | Selos Intercalados v Justificativa:

Lote: | 200 E

Selos Utilizados Selos selecionados para revogagéo

AAATSTA1

AAMETA2 A
AAMET3

ARAT5TAL

ARAISTAS

AAAMET46

AAATETAT | |
ARAISTA

AAMETA ¥
ARMETED

‘ + Anexar ‘ ‘

Adicionar » « Remover

| solicitar

1  Selecione no campo Forma de Solicitacdo a opcdo Selos Intercalados.
2  Selecione uma opcéo valida no campo Lote.
3  Selecione no campo Selos Utilizados o cédigo do selo que seréa revogado e acione

0 botao Adicionar »

4  Caso vocé queira remover um codigo de selo digital que tenha sido adicionado no

campo Selos selecionados para revogacao, vocé devera selecionar o codigo do selo e

acionar o botao « Remover

5  Preencha o campo Justificativa.

6 Caso vocé queira anexar um documento a solicitacdo de revogacdo de selos

intercalados, acione o botdo + Anexar

7  Parafinalizar a solicitacdo de revogacao, acione o botdo | Selicitar |,
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e O sistema adicionara o selo selecionado a listagem de Selos Selecionados para

revogacdo quando vocé clicar no botdo

da lista de Selos Utilizados.

e 0 removera

e O sistema removera o selo selecionado na listagem de Selos selecionados para

revogacdo quando vocé clicar no botdo

na lista de Selos Utilizados.

e o adicionara

e O sistema validara os dados informados e apresentara a tela de confirmacéo de

revogacéo de selos intercalados, com as informag¢des de Forma de solicitacédo,

Lote,

e Selo(s) a Revogar, Justificativa e Arquivos(s) anexo(s), conforme imagem

abaixo:

ol
336l
fed

Selos

Forma de solicitacdo: Selos Intercalados
Lote: 200
Selo(s) a Revogar:

AAATTETY

Confirmar

Justificativa:
Selo Especial.
Arquivo(s) anexo(s):

Sem Anexos

Cancelar |

rgenc
y nego

-

1 Caso vocé acione o botdo | Confirmar | o sistema revogara os selos intercalados

discriminados na tela anterior e apresentara mensagem de sucesso do procedimento.

2  Caso vocé acione o botédo | Cancelar | ng tela de confirmacdo de revogacdo de

selos, o sistema cancelara a solicitacdo de revogacao de selos intercalados, fechara a

tela de confirmacéo e retornara para a tela de revogacéao de selos intercalados.
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e Os campos Forma de Solicitacéo, Lote, Selos selecionados para revogacéo e

Justificativa séo obrigatorios;

e Vocé podera anexar documentos a solicitacdo de revogacao de selos intercalados,
desde de que sejam no formato .pdf (portable document format) e tamanho maximo
de 2 MB.
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6. Acompanhar Revigacobes

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, acompanhe as revogacdes de selos digitais. Desta forma, descreve a seguinte funcionalidades:

acompanhar as revogacdes de selos digitais.

iICONES
Procedimento

AcAo do Sistermna

)bt |

== Observacao

(I} Importante
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6.1. Menu Servico aos Cartérios Extrajudiciais - Acompanhar revogacdes

7

A seguinte tela é utilizada para acessar a funcionalidade de acompanhamento de solicitacdes de
revogacdes de selos digitais:

Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1 Selecione em Servicos aos Cartorios Extrajudiciais o item Acompanhar

revogacdes.

¢ O sistema apresentara a tela para acompanhamento de solicitagfes de revogacdes

de selos digitais.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para
acompanhar as revogactes de selos digitais, os demais perfis ndo possuem acesso

a esta funcionalidade.
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6.2. Acompanhar Revogacoes

A seguinte tela é apresentada para acompanhamento de solicitagcbes de revogactes de selos digitais,

seguindo o menu de Servicos aos Cartérios Extrajudiciais — Acompanhar revogacdes.

Filtrar

Cartorio Extrajudicial | Listar Pedidos de Revogagio

Visualizar Solicitagcdes de Revogacéo

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelifo | Sair

Periodo: de i [} ‘ Situagéo: SELECIONE v Filtrar

] Limpar Filtros
Até | ) ‘ i

Thata Lote Codigo dos Selos Justificativa Status &
28/08/2014 1707 AAA19752 SELO ESPECIAL PENDENTE
16/08/2014 1651 Selos intercalados Teste 2 PENDENTE
18/08/2014 1551 Selos intercalados Teste PENDENTE

- m Mostrar 10 v registros por pagina

1

2

3

Preencha o campo de em Periodo.

Preencha o campo Até em Periodo.

Selecione no campo Situacdo uma opcéo valida, dentre as disponiveis: Pendente,

Aceita e Recusada.

4

Para finalizar acione o botéo Flrar para consultar de acordo com os

parametros informados.

O sistema validara os dados informados e apresentard as informacbes das
solicitacbes das revogacOes de selo na tabela de visualizagdo de solicitacdo de

revogacao, com as informac6es de Data, Lote, Codigo dos Selos, Justificativa e

Status.

Caso vocé acione o botéo o o sistema ird limpar os dados preenchidos

no formulario.
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e Os campos de Periodo deverdo ser preenchidos com datas no formato
DD/MM/AAAA.

e Vocé podera realizar consultas por filtros isoladamente, como por exemplo, por

Periodo ou por Situacao.

e A grid de visualizacdo de solicitacdo de revogacdo apresentara a lista das
solicitacbes de revogacfes de selos digitais para visualizacdo com 10 registros que
estejam com a situacdo Pendente. Para consultar mais registros, utilize os botdes

de navegacéo:
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7. Alterar senha do usuario

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no

sistema, altere sua senha de acesso. Desta forma, descreve a seguinte funcionalidade: alterar senha.

iICONES

Procedimento

AcAo do Sistermna

)bt |

== Observacao

(I} Importante
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7.1. Menu Servicos aos Cartérios Extrajudiciais — Alterar Senha

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

! S E L Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

[ENNER AN

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1  Selecione em Servicos aos Cartérios Extrajudiciais o item Alterar senha.

¢ O sistema apresentara a tela para alteragcéo da senha do usuario.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para alterar a

senha de usuario, os demais perfis ndo possuem acesso a esta funcionalidade.
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7.2. Alterar a Senha do Usuério

A seguinte tela apresenta a pagina inicial da funcionalidade Alterar Senha, quando um usuario desejar
alterar a senha do usuario logado no sistema:

S Extrajug === = @

ESTADO DA PARAIBA

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

tar selos digit

DREE bolet Alterar senha

@ Susz zenha necessariaments preciss conten no minima cince (5) caracteres & um [1) nimers

revogacio del

i Senha Atual Nova Senha
inhar revoga

Legin: Senha Mova:

[terar senha

Senha Atual Confirmacdo:

1  Preencha o campo Senha Atual.
2  Preencha o campo Senha Nova.
3 Preencha o campo Confirmacé&o informando novamente a nova senha.

4  Para finalizar a alteracdo da senha, acione o}z, :/|botdo

e O sistema validara os dados informados, alterard a senha e apresentard a
mensagem de sucesso, conforme imagem abaixo:
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ESTADO DA PARAIBA
PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA

gEbnle Alterar senha

e e Ssariamente precisa conter: no minime cinco {5) caracteres & um {1) nu
vogagdo d

Senha alterada com sucesso
har revogai
rtpid Nova Senha
rar senha Login: Senha Nowa:
fsw.selocgjtabelizo s o
Senha Atual: Confirmacédo:
uuuuu Frereen i
4| | ¥
- -

e O campo Login vira preenchido com o login do usuario do logado no sistema e nao

podera ser alterado pelo usuario.

e A nova senha devera conter no minimo 6 (seis) caracteres, sendo no minimo 5

(cinco) caracteres alfanuméricos e pelo menos 1 (um) caracter numeérico.
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8. Prestar contas de interinos

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, preste contas dos interinos e possa imprimir boletos e prestacéo de contas. Desta forma, descreve

a seguinte funcionalidade: Prestar Contas de Interinos.

iICONES

Procedimenta

Acio do Sistema

) [0 |

== Observacio

(I} Importante
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8.1. Menu Servicos aos Cartérios Extrajudiciais — Prestacdo de Contas Interinos

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

! S E L Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

[ENNER AN

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogacgoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1  Selecione no menu Servigcos aos Cartérios Extrajudiciais o item Prestacdo de

Contas - Interinos.

e O sistema apresentara a tela para prestacao de contas dos interinos.

e Somente o perfil de Titular de Serventia Extrajudicial possui acesso para a tela
de prestacdo contas dos interinos, os demais perfis ndo possuem acesso a esta

funcionalidade.
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8.2. Listagem de Prestacdo de Contas dos Interinos

A seguinte tela é apresentada para visualizacdo da listagem das prestacoes de contas dos interinos:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeligo | CNS: 71555 | Sair

SELO

DIEITRL

Cartorio Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos

Prestacao de contas mensal

Ano: | 2015
Mes Status Situagao Pagamento Opgoes
Abril Enviado Pendente Acessar boletos Imprimir todas as prestagéo de contas
Margo Nao Enviado Nao Gerado Acessar boletos Imprimir todas as prestagio de contas
Eevereiro Enviado Pendente Imprimir boleto Imprimir prestagio de contas
Janeiro Nao Enviada Nao gerado

1__ Selecione o0 més que vocé deseja fazer a prestacéo de contas, e clique no referido

link.

¢ O sistema apresentard a tela de Avaliacdo de Prestacdo de Contas, detalhada na

secdo 8.3.

e Caso vocé acesse 0 botdp = !mprimir Prestacio de Contas g gjstema gerard um relatério —
em formato .pdf — contendo o balancete mensal de prestacédo de contas do interino,

referente ao més selecionado:

Selo Digital - Corregedoria Versédo 2.0 Pag. 42 de 106



MANUAL DO USUARIO
Area Privada

DITEC

= ESTADO DA PARAIBA
E PODER JUDICLARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
w CORREGEDORLA GERAL DA JUSTICA

Balancete Mensal de Prestagio de Contas dos Interinos

FERIODO DE REFEREMCIA: Margoi2015

CHS: 07.155-5 | RECEITA BRUTA
[Errestmrmarim FiS 200 D00, 00
_ [ orrymas as i ieowlid pela FaRPER L Rilis
Caritrio Motaral e Registral de Ofico Unioo " F W 000
TET ALY FiS 00 000,06
DESPESAS
1. DESFESAS DE PESESOAL 1 RS T1ATTS4  Baren de Tessoriafnesrt RS 0,29
h. 1. ERCARGOS DOS PREPOS TOS Ry el fe—— = =] :::
Comtsibuicas Savsical P 40,060 T ——TE— 7S 0,00
Fatas A5 £ BaT 0]
FoTe rEeod 2. SERVICOS DE TERCEIRGS Fiek 371 e,
RS S prapuslos T 23 (W] Plirrai o Joiciee f S LES R
HEF fus perwpesslos RS 473,00 EET TR RS &7,
i srw o man. Rt Y e RS ;33
quum 1 0] F olescigia RS Dy
hﬁnhﬂ_ﬂt—h ek 3 gl b RS [y
Chudrins [irnpessilicar) RS 0y39
.2 BEREF SIS i S 80T A
T T e ——— miesmod |3 INWEETIMENTOS s 0,00
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1 Caso vocé acesse 0 botdo =~ '™mrrmirbelsio |5 g sistema gerard um boleto bancério -

em formato .pdf — contendo o valor do saldo de caixa do més a recolher ao TJPB.

2 Caso vocé acione o botdo primir todas as prestacio de contas |, O Sistema direcionara

para a tela de Imprimir todas as Prestacdes de Contas, detalhado na secéo 8.2.1.

3  Caso vocé acione o botdo -essarboletos 1o sistema direcionara para a tela de

Acessar Boletos Bancarios, detalhado na se¢éo 8.2.2.

e Por padréo, sera apresentado a listagem dos meses do ano corrente porém o ultimo

més disponivel para prestacdo de contas dos interinos sera o més anterior ao atual.

e Ainda em relacdo a listagem das prestacBes de contas, somente aquelas dos
meses que ja se passaram deverdo ser apresentadas para acesso. Links para
prestacdes de contas futuras ndo deverdo ser exibidos. Por exemplo, se 0 més
atual for Novembro, somente deverdo ser exibidos links para prestacdes de contas

de Janeiro até Outubro do presente ano.

e No caso de prestacdes de contas de anos passados, as prestacdes de contas de
todos os meses deverdo ser apresentadas. A excecdo € o ano de 2013, ano de
inicio da prestacdo de contas, que somente terd prestacGes de contas a partir do

més de Junho.

e O botdo Imprimir Prestacdo de Contas sO sera exibido caso o Balancete Mensal
de Prestacdo de Contas do referido més tenha sido preenchido e submetido a

Corregedoria.

e O botdo Imprimir Boleto s6 sera exibido se o valor do item Saldo de Caixa a
Recolher ao TJPB - no Balancete Mensal de Prestacdo de Contas - for maior do
gue R$ 0,00 .Caso a Prestacdo de Contas enviada seja Isenta (ou seja, igual ou

menor que R$ 0,00), o botdo Imprimir Boleto ndo devera ser exibido na tela.

e Caso haja mais do que um boleto bancario gerado para 0 mesmo més de

referéncia, o botdo Imprimir Boleto sera substituido pelo botdo Acessar Boletos.

e Caso haja mais do que uma prestacdo de contas enviada para avaliacdo dentro de
um mesmo més de referéncia, o botdo Imprimir Prestacdo de Contas sera

substituido pelo botdo Imprimir Todas as PrestacGes de Contas.

e Quando ndo houver vinculo temporario entre cartério e delegatario em um
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determinado periodo de referéncia, a prestacdo de contas devera estar sinalizada

com status Dispensado.
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8.2.1. Imprimir Todas as Prestacdes de Contas

A seguinte tela é apresentada para realizacdo da impressao de prestacfes de contas de uma serventia,

pelo Titular da Serventia Extrajudicial:

‘Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelido | CNS: 71555 | Sair

SELO

DIEITRL

Cartorio Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos

Prestacao de contas mensal

Ano: | 2015
Mes Status Situagao Pagamento Opgoes
Abril Enviado Pendente Acessar boletos @rmdﬂs as prestﬂgao@
Margo Nao Enviado Nao Gerado Acessar boletos Imprimir todas as prestagio de contas
Eevereiro Enviado Pendente Imprimir boleto Imprimir prestagio de contas
Janeiro Nao Enviada Nao gerado

1  Acione 0 botdo  imprimir todas as presiagio de contas | para a impresséo das prestacdes

de contas dos interinos.

e O sistema redirecionara para a tela de Imprimir Prestac6es de Contas, para

selecdo do usuario, referente a competéncia selecionada:
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Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliéo | CNS. 71555 | Sair

Cartério Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos

Impressao de Prestacdes de Contas

Ano: | 215 v Competéncia: Abril de 2015
Data Status Opgoes
Abril 05/05/2015 Reprovado Imprimir | Imprimir todas as prestagdo de contas
Margo | [ Imprimir todas as prestagio de contas. I
Eevereiro Enviade Pendente Imprimir boleto ‘ ‘ Imprimir prestagao de contas ‘

1 Acione 0 botdo | |mprimir | para a impressédo das prestacbes de contas dos

interinos, referente a Data ou Status desejado.

e O sistema gerard um relatério — em formato .pdf — contendo o balancete mensal de

prestacdo de contas do interino, referente ao més selecionado:
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DITEC

= ESTADO DA PARAIBA
E PODER JUDICLARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
w CORREGEDORLA GERAL DA JUSTICA

Balancete Mensal de Prestagio de Contas dos Interinos
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8.2.2. Acessar Boletos Bancéarios

A seguinte tela é apresentada para realizacdo do acesso aos boletos bancarios referente as prestacées de

contas de uma serventia, pelo Titular da Serventia Extrajudicial:

‘Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelido | CNS: 71555 | Sair

SELO

DIEITRL

Cartorio Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos

Prestacao de contas mensal

Ano: | 2015
Mes Status Situagao Pagamento Opgoes
Abril Enviado Pendente < Acessar boletos > Imprimir todas as prestagéo de contas
Margo Nao Enviado Nao Gerado Acessar boletos Imprimir todas as prestagio de contas
Eevereiro Enviado Pendente Imprimir boleto Imprimir prestagio de contas
Janeiro Nao Enviada Nao gerado

1  Acione o botdo Acessarboletos 1 narg a 0 boleto bancario das prestagdes de

contas dos interinos.

e O sistema redirecionard para a tela de Acessar Boleto Bancario, para selecdo do

usuario, referente a competéncia selecionada:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeiliio | CNS: 7

Cartério Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos

Boletos para Impressao

Ano: ‘ 2015 v Competéncia: Abril de 2015

Valor (R$) Status. Opgoes
10/05/2015 RS 100.000,00 Pendente imprimir boleto
Abil 10/05/2015 RS 758.000,43 Pendente \mprimir boleto I ‘ Imprimir todas as prestagao de contas ‘

[ Imprimir todas as prestagio de contas J
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e O sistema gerara um boleto bancario — em formato .pdf — para impresséo, contendo

o valor do saldo de caixa do més a recolher ao TJPB.

e Caso algum boleto tenha sido cancelado pelo Gerente de Fiscalizacéo

Extrajudicial, o mesmo deixara de ter a opcdo de impresséo exibida.
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8.3. Prestar Contas de Interinos

Esta secdo apresenta a tela inicial da funcionalidade de Prestacdo de Contas dos Interinos. Além dos
campos totalizadores, seu formulario esta distribuido por abas, que agrupam os dados de acordo com a

natureza dos mesmos.
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8.3.1. Balancete Mensal de Prestacédo de Contas dos Interinos - Aba: Receita

A seguinte tela apresenta a aba de Receita, do Balancete Mensal de Prestacéo de Contas dos Interinos:

=
ELO

RN

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeligo | CNS: 71555 | Sail

Cartorio Extrajudicial / Prestacao de contas dos interinos / Balancete Mensal

Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos

Fevereiro de 2015

Receitas Despesas - Encargos ‘ Desp = i Desp - Gerais/Admini: i | Desp - Servigos de Terceiros ‘ Despesas - Investimentos }
Emolumentos: 0.00
Compensacéao recebida pelo FARPEN: 0.00
Aplicagées Financeiras: 0.00

RECEITA BRUTA: 0.00

TOTAL DE DESPESAS: 0,00

RECEITA LiQUIDA: 0,00

TETO REMUNERATORIO: 27.919,16

REMUNERACAO DO INTERINO: 0.00

SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0,00
Solicitagao de Autorizagao de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: + Anexar arquivo
Aprovagao da Solicitagao pelo Juiz Corregedor Permanente: + Anexar arquivo
Comprovagao de receitas e despesas: + Anexar arquivo

Observagdes:

Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria

1  Preencha o campo Emolumentos.
2  Preencha o campo Compensacao recebida pelo FARPEN.

3  Preencha o campo AplicacBes Financeiras.
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e O sistema validard os dados informados, realizard o somatério dos valores dos

campos de Emolumentos, Compensacéo recebida pelo FARPEN e AplicacGes

Financeiras e atribuira o resultado para o campo Receita Bruta.
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8.3.2. Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos - Aba: Encargos

A seguinte tela apresenta a aba de Encargos, do Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos:

® o

TIPB

Cartorio Extrajudicial / Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos

Fevereiro de 2015

Receitas | Despesas - Encargos Desp - Benefici H Desp - Gerais/Admini: i J Desp - Servigos de Terceil ;‘ Desp
Contribuigao Sindical: 0,00
Férias: 0,00
FGTS: 0.00
INSS dos prepostos: 0.00
IRRF dos prepostos: 0,00
Rescisoes: 0,00
Salario dos prepostos: 0.00
Outros (especificar): Detalhamento 0.00
TOTAL DE ENCARGOS: 0.00
TOTAL DE DESPESAS COM PESSOAL: 0,00
RECEITA BRUTA: 0,00
TOTAL DE DESPESAS: 0,00
RECEITA LiQUIDA: 0,00
TETO REMUNERATORIO: 27.919,16
REMUNERAGAO DO INTERINO: 0,00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0,00
Solicitagao de Autorizagao de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: ‘ = Anexar arquivo 7‘
Aprovacao da Solicitagéo pelo Juiz Corregedor Permanente: ‘ + Anexar arquivo ‘
Comprovagao de receitas e despesas: ‘ + Anexar arquivo ‘

Observacdes:

Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria
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6

7

Preencha o campo Contribuic¢&o Sindical.
Preencha o campo Férias.

Preencha o campo FGTS dos Prepostos.
Preencha o campo IRRF dos Prepostos.
Preencha o campo Rescisdes.

Preencha o campo Saléarios dos Prepostos.

Caso vocé tenha outros encargos para declarar, clique no botdo Detalhamento

em Outros (Especificar).

Cartério Extrajudicial / Prestacio de contas dos interinos / Balancete Mensal

O sistema validard os dados informados, realizard o somatério dos valores dos
campos de Contribuicdo Sindical, Férias, FGTS dos Prepostos, IRRF dos
Prepostos, Rescisfes, Salarios dos Prepostos e Outros(Especificar) e atribuird

o resultado para o campo Total de Encargos.

Caso vocé tenha clicado no botdo | Detalhamento | o sistema apresentard uma tela

para preenchimento de outras despesas de encargos com pessoal:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliio | CNS: 71555 | Sair

Outras despesas de encargos com pessoal
j, Descrigao ) ‘ Valor (R$) ,_i, -
N ‘ RE000 | @ :
=T | | |
Contribuicao Sindical: == Adicionar Iinha- ‘ Confirmar | | D,D(i‘
Férias: | : 000 \
1  Preencha o campo Descricéo.
2  Preencha o campo Valor(R$).
3  Caso vocé queira adicionar outras despesas, clique no botdo ¥ Adicionariinha | g

refaca os passos 1 e 2, quantas vezes for necessario.
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4  Parafinalizar o cadastro de outras despesas de encargos, acione no botédo

Confirmar

e O sistema validara os dados informados e apresentard o resultado no campo

Outros(Especificar).

e Caso vocé tenha clicado no botédo ‘ Cancelar ‘ 0 sistema cancelara a adigdo de

outras despesas e redirecionara para a tela de prestacdo de contas dos interinos,

aba Encargos.

e Os campos editaveis do formulario somente poderédo ser manipulados pelo usuario
caso o status da prestacdo de contas seja Ndo enviado. Caso contrério, todos os

campos deverdo ser somente visualizagdo.

e O campo Outros (especificar) apresenta a soma dos valores informados na tabela
de Outras Despesas de Encargos com Pessoal. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.

e As colunas dos registros da tabela Outras Despesas de Encargos com Pessoal
poderdo ser editadas pelo usuario, exceto quando o status da prestacdo de contas
ndo for Ndo enviado. Caso contrario, as colunas ndo poderdo ser editadas e o

botdo Confirmar deveréa ser desabilitado.

e Caso haja linhas em que, ou a descricdo ou o valor estejam em branco na tabela de
Outras Despesas de Encargos com Pessoal, estes ndo serdo salvos no

momento da confirmacao.

e O campo Total de Encargos apresenta a soma de todos os valores informados na

aba de Encargos. Ele ndo podera ser editado diretamente pelo usuario.

e O campo Total de Despesas com Pessoal apresenta o resultado da soma de
Total de Encargos e Total de Beneficios. Ele ndo podera ser editado diretamente

pelo usuario.

e Caso a prestacao de contas ja tenha sido submetida a Corregedoria, o sistema ira
apresentar a tela de prestacdo de contas com os campos desabilitados e com as
opcdes de Salvar (para continuar depois) e Finalizar (para submeter a

Corregedoria) ocultas.
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8.3.3. Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos - Aba: Beneficios

A seguinte tela apresenta a aba de Beneficios, do Balancete Mensal de Prestacao de Contas dos Interinos:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelifio | CNS: 71555 | Sair

SELO

DiCiT AT

Cartorio Extrajudicial / Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

Balancete Mensal de Prestacao de Contas dos Interinos

Fevereiro de 2015

Receit li Desp =E g | Desp - Benefici Desp - Gerais/Admini: i | Desp - Servigos de Terceiros | Despesas - Investimentos
Assisténcia Médica/Od: logica dos prep 0.00
Vale alimentacéo dos prepostos: 0.00
Vale transporte dos prepostos: 0.00
Outros (especificar): Detalhamento 0.00
TOTAL DE BENEFICIOS: 0,00
TOTAL DE DESPESAS COM PESSOAL: 0,00
RECEITA BRUTA: 0.00
TOTAL DE DESPESAS: 0.00
RECEITA LIQUIDA: 0.00
TETO REMUNERATORIO: 27.919,16
REMUNERAGAO DO INTERINO: 0.00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0,00
Solicitagdo de Autorizagdo de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: + Anexar arquivo ‘
Aprovacio da Solicitagio pelo Juiz C g Per == Anexar arquivo ‘
Comp cao de receitas e d == Anexar arquivo ‘

Observacdes:

Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria
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1  Preencha o campo Assisténcia Médica/Odontologica dos Prepostos.
2  Preencha o campo Vale Alimentacdo dos Prepostos.
3  Preencha o campo Vale-Transporte dos Prepostos.

4  Caso vocé tenha outras despesas de beneficios para declarar, acione o botao

Detalhamentoe = em Qutros (Especificar).

e O sistema validard os dados informados, realizard o somatoério dos valores dos
campos de Assisténcia Médica/Odontoldgica dos Prepostos, Vale Alimentacéao
dos Prepostos, Vale-Transporte dos Prepostos e Outros(Especificar) e
atribuira o resultado para o campo Total de Beneficios.

Detalhamento

e Caso vocé tenha clicado no botao , 0 sistema apresentard uma tela

para preenchimento de outras despesas de beneficios com pessoal:

Bem vindo, Fabrica & CGJ Tabelifo | CNS:

Cartorio Extrajudicial /| Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

i outras despesas de beneficios com pessoal 1
T e | Valor (R$) | '3
RS 0,00 @ ‘
Receies | Encargos. | penericios | | ' !
R S = Adicionar linha | Confirmar | f il
Vale alimentacio dos prepostos: 0,00
Vale transporte dos prepostos: 0,00
Outros (especificar): sl 0,00

1  Preencha o campo Descricéo.

2  Preencha o campo Valor(R$).

3 Caso vocé queira adicionar outras despesas, acione no botdo ¥ Adicionariinha @
refaca os passos 1 e 2, quantas vezes for necessario.

4  Parafinalizar o cadastro de outras despesas de encargos, acione o botéo

Confirmar
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e O sistema validara os dados informados e apresentard o resultado no campo
Outros(Especificar).

e Caso vocé tenha clicado no botdo ‘ Cincolac ‘ 0 sistema cancelara a adicdo de

outras despesas e redirecionara para a tela de prestacdo de contas dos interinos,
aba Beneficios.

e Os campos editaveis do formulario somente poderdo ser manipulados pelo usuario
caso o status da prestacdo de contas seja Ndo enviado. Caso contrério, todos os

campos deverdo ser somente visualizagdo.

e O campo Outros (especificar) apresenta a soma dos valores informados na tabela
de Outras Despesas de Beneficios com Pessoal. Ele ndo podera ser editado
diretamente pelo usuario.

e As colunas dos registros da tabela Outras Despesas de Beneficios com Pessoal
poderdo ser editadas pelo usuario, exceto quando o status da prestacdo de contas
ndo for Ndo enviado. Caso contrario, as colunas ndo poderdo ser editadas e o

botdo Confirmar deveréa ser desabilitado.

e Caso haja linhas em que, ou a descri¢do ou o valor estejam em branco na tabela de
Outras Despesas de Beneficios com Pessoal, estes ndo serdo salvos no

momento da confirmacao.

e O campo Total de Encargos apresenta a soma de todos os valores informados na

aba de Encargos. Ele ndo podera ser editado diretamente pelo usuario.

e O campo Total de Despesas com Pessoal apresenta o resultado da soma de
Total de Encargos e Total de Beneficios. Ele ndo podera ser editado diretamente

pelo usuario.
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8.3.4. Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos - Aba: Despesas
Gerais/Administrativas

A seguinte tela apresenta a aba de Despesas Gerais/Administrativas, do Balancete Mensal de Prestacdo de
Contas dos Interinos:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabelilo | CNS: 71555 | Sair
Cartério Extrajudicial / Prestacao de contas dos interinos / Balancete Mensal
Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos
Fevereiro de 2015
Receit D - ‘ D = ios || D - Gerais/Administrati [ - Servicos de Tercei D
Abastecimento de dgua: 0.00
Aluguel: 0.00
Condominio: 0.00
CopalCozinha: 0.00
Correios/Correspondéncia: 0.00
Energia elétrica: 0.00
Entidades de classe - ANOREG,ARPEN, etc...: 0.00
Higiene/Limpeza: 0.00
Manutengdes/Reparos: 0,00
Material de Escritoério/Expediente: 0.00
Publicagbes: 0.00
Civil): 0,00
Selo Digital de Fiscalizagéo Extrajudicial(TJPB): 0.00
Servigo de Telefonia/lnternet: 0,00
de A @o C; ari. 0.00
Tributos: 0.00
Outros (especificar): \ Detalhamento 0,00
TOTAL ADMINISTRATIVO 0.00
TOTAL DE DESPESAS GERAIS/TERCEIROS: 0,00
RECEITA BRUTA: 0.00
TOTAL DE DESPESAS: 0.00
RECEITA LiQUIDA: 0.00
TETO REMUNERATORIO: 27.919,16
REMUNERAGCAO DO INTERINO: 0.00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0.00
Solicitagéo de Autorizagio de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: = Anexar arquivo
Aprovaciao da Solicitacdo pelo Juiz Corregedor Permanente: = Anexar arquivo
Comprovagao de receitas e despesas: =} Anexar arquivo
Observagdes:
Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria |
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10

11

12

13

14

15

16

17

Preencha o campo Aluguel.

Preencha o campo Condominio.

Preencha o campo Copa/Cozinha.

Preencha o campo Correios/Correspondéncia.

Preencha o campo Energia Elétrica.

Preencha o campo Entidades de Classe — ANOREG, ARPEN, etc.
Preencha o campo Higiene/Limpeza.

Preencha o campo Manutenc¢8es/Reparos.

Preencha o campo Material de Escritério/Expediente.

Preencha o campo Publicacdes.

Preencha o campo Seguro (Incéndio, Roubo, Danos, Responsabilidade Civil).
Preencha o campo Selo Digital de Fiscalizac&do Extrajudicial.
Preencha o campo Servigco de Telefonia/lnternet.

Preencha o campo Sistemas de Automacéo Cartoraria.

Preencha o campo Tributos.

Caso vocé tenha outras despesas gerais/administrativas para declarar, acione o

botdo | Detalhamento | em Outros (Especificar).

O sistema validard os dados informados, realizard o somatério dos valores dos

campos de Abastecimento de Agua, Aluguel, Condominio, Copa/Cozinha,
Correios/Correspondéncia, Energia Elétrica, Entidades de Classe — ANOREG,
ARPEN, etc, Higiene/Limpeza, Manutenc8es/Reparos, Material de
Escritério/Expediente, Publicac6es, Seguro (Incéndio, Roubo, Danos,
Responsabilidade Civil), Selo Digital de Fiscalizacdo Extrajudicial, Servi¢co de
Telefonia/internet, Sistemas de Automacado Cartoraria, Tributos e Outro

(Especificar) e atribuird o resultado para o campo Total Administrativo.

Caso vocé tenha clicado no botdo | Detalhamento || 0 sistema apresentara uma tela

para preenchimento de outras despesas de gerais/administrativas:
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Bem vindo, Fabrica CGJ Tabeligo | CNS: 71555 | Sair

Cartorio Extrajudicial / Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

§ Outras despesas gerais/administrativas |
Descricao Valor (R$)

| ‘ R$ 0.00 | E} |

| Rocetes | Encorgos | Boniio || |
AmatarTme i e R | == Adicionar linha Confirmar | [ 0,00
Aluguel: 0.00
Condominio: 0,00
CopalCozinha: {),()l)’
Correios/Correspondéncia: | 0,00
Eneriia elétrica: 0.00

1  Preencha o campo Descricéo.

2 Preencha o campo Valor(R$).

3 Caso vocé queira adicionar outras despesas, acione no botdo ¥ Adicionariinha @
refaca os passos 1 e 2, quantas vezes for necessario.

4  Para finalizar o cadastro de outras despesas gerais/administrativas, acione o botédo

Confirmar

e O sistema validara os dados informados e apresentara o resultado no campo

Outros(Especificar).

e Caso vocé tenha clicado no botéo , 0 sistema cancelara a adigdo de

outras despesas e redirecionara para a tela de prestacdo de contas dos interinos,

aba Despesas Gerais/Administrativas.

e Os campos editaveis do formulario somente poderdo ser manipulados pelo usuario
caso o status da prestacdo de contas seja Ndo enviado. Caso contrério, todos os

campos deverdo ser somente visualizacao.

e O campo Outros (especificar) apresenta a soma dos valores informados na tabela
de Outras Despesas Gerais/Administrativas. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.
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e As colunas dos registros da tabela Outras Despesas Gerais/Administrativas
poderdo ser editadas pelo usuario, exceto quando o status da prestacdo de contas
ndo for Ndo enviado. Caso contrario, as colunas ndo poderdo ser editadas e o

botdo Confirmar deveréa ser desabilitado.

e Caso haja linhas em que, ou a descri¢do ou o valor estejam em branco na tabela de
Outras Despesas Gerais/Administrativas, estes ndo serdo salvos no momento da

confirmag&o.

e O campo Total Administrativo apresenta a soma de todos os valores informados
na aba de Despesas Gerais/Administrativas. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.

e O campo Total de Despesas Gerais/Terceiros apresenta o resultado da soma de
Total Administrativo e Total Servicos de Terceiros. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.
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8.3.5. Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos - Aba: Servigcos de
Terceiros

A seguinte tela apresenta a aba de Servicos de Terceiros, do Balancete Mensal de Prestacdo de Contas
dos Interinos:

! SELO

TIPB CIIRE

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliio | CNS: 71555 | Sair

Cartério Extrajudicial /| Prestagéo de contas dos interinos / Balancete Mensal

Balancete Mensal de Prestacao de Contas dos Interinos

Fevereiro de 2015

Receit } Desp -E g I Desp - Benefici H Desp - Gerais/Admini i ‘ Desp - Servigos de Terceiros | Despesas - Investimentos
Assessoria Juridica: 0.00
Contador: 0.00
Entregas/Logistica: 0.00
Fotocopia: 0,00
Vigilancia: 0.00
Outros (especificar): Detalhamento | 0,00
TOTAL SERVICOS DE TERCEIROS: 0,00
TOTAL DE DESPESAS GERAIS/TERCEIROS: 0,00
RECEITA BRUTA: 0,00
TOTAL DE DESPESAS: 0,00
RECEITA LiQUIDA: 0,00
TETO REMUNERATORIO: 27.919,16
REMUNERAGAO DO INTERINO: 0,00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0,00
Solicitagao de Autorizagao de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: + Anexar arquivo
Aprovagao da Solicitagao pelo Juiz C g P + Anexar arquivo
Comprovagcéo de receitas e despesas: == Anexar arquivo
Observacdes
Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria
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Preencha o campo Assessoria Juridica.
Preencha o campo Contador.

Preencha o campo Entregas/Logistica.
Preencha o campo Fotocépia.

Preencha o campo Vigilancia.

Caso vocé tenha outras despesas com servicos de terceiros para declarar, acione o

botdo | Detalhamento  em Outros (Especificar).

Cartorio Extrajudicial / Prestagdo de contas dos interinos / Balancete Mensal

O sistema validard os dados informados, realizard o somatério dos valores dos
campos de Assessoria Juridica, Contador, Entregas/Logistica, Fotocépia,
Vigilancia e Outros(Especificar) e atribuira o resultado para o campo Total de
Servicos de Terceiros.

Detalhamento

Caso vocé tenha clicado no botdo | , 0 sistema apresentard uma tela

para preenchimento de outras despesas com servicos de terceiros:

Qutras despesas com servicos de terceiros

Descricio ‘ Valor (R$)

‘ R§ 0,00 @ |

Assessoria Juridica:

Contador:

== Adicionar linha i Cancelar l | Confirmar : |

0,00

| 0,00

3

Preencha o campo Descricéo.

Preencha o campo Valor(R$).

Caso vocé queira adicionar outras despesas, acione no botdo | F Adicionarlinha | o

refaca os passos 1 e 2, quantas vezes for necessario.
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4  Para finalizar o cadastro de outras despesas com servicos de terceiros, acione 0

botao Confirmar

e O sistema validara os dados informados e apresentard o resultado no campo

Outros(Especificar).

e Caso vocé tenha clicado no botédo ‘ Cancelar ‘ 0 sistema cancelara a adigdo de

outras despesas e redirecionara para a tela de prestacdo de contas dos interinos,

aba Servicos de Terceiros.

e Os campos editaveis do formulario somente poderdo ser manipulados pelo usuario
caso o status da prestacdo de contas seja Ndo enviado. Caso contrério, todos os

campos deverdo ser somente visualizagdo.

e O campo Outros (especificar) apresenta a soma dos valores informados na tabela
de Outras Despesas com Servicos de Terceiros. Ele ndo podera ser editado
diretamente pelo usuario.

e As colunas dos registros da tabela Outras Despesas com Servi¢cos de Terceiros
poderdo ser editadas pelo usuario, exceto quando o status da prestacdo de contas
ndo for Ndo enviado. Caso contrario, as colunas ndo poderdo ser editadas e o

botdo Confirmar deveréa ser desabilitado.

e Caso haja linhas em que, ou a descri¢do ou o valor estejam em branco na tabela de
Outras Despesas com Servicos de Terceiros, estes ndo serdo salvos no

momento da confirmacao.

e O campo Total Servicos de Terceiros apresenta a soma de todos os valores
informados na aba de Servicos de Terceiros. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.

e O campo Total de Despesas Gerais/Terceiros apresenta o resultado da soma de
Total Administrativo e Total Servicos de Terceiros. Ele ndo podera ser editado

diretamente pelo usuario.
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8.3.6. Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos - Aba: Investimentos

A seguinte tela apresenta a aba de Investimentos, do Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos

Interinos:
SELO Bem vindo, Fabrica Seio CGJ Tabelido | CNS: 71555 | Sair|
Cartorio Extrajudicial / Prestagdo de contas dos interinos / Balancete Mensal
Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos
Maio de 2014
‘ Receitas H Encargos H Benefici H Desp Gerais/A Servicos de Te | | ‘
Locacao de bens: 0,00
Imoveis: 0.00
Informatica: 0,00
Maquinas/Equipamentos: 0.00
Méveis: 0.00
Qutros (especificar): Detalhamento | 0,00
TOTAL DE INVESTIMENTOS: 0,00
RECEITA BRUTA: 0.00
TOTAL DE DESPESAS: 22222
RECEITA LiQUIDA: 0.00
TETO REMUNERATORIO: 26.589.68
REMUNERAGAO DO INTERINO: 0.00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0.00
Solicitagao de Autorizagao de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: | == Anexar arquivo ‘
Aprovagao da Solicitagio pelo Juiz Corregedor Permanente: i = Anexar arquivo ‘
Comprovacao de receitas e despesas: | + Anexar arquivo ‘
Obsemvacies
‘ Salvar para confinuar depois ‘ ‘ Finalizar e submeter a Corregedoria ‘
J J

Selo Digital - Corregedoria Versédo 2.0 Pag. 67 de 106



MANUAL DO USUARIO DITEC

Area Privada

1  Preencha o campo Locacédo de Bens.

2  Preencha o campo Iméveis.

3  Preencha o campo Informatica.

4  Preencha o campo Maquina/Equipamentos.
5  Preencha o campo Moveis.

6  Caso vocé tenha outras despesas com investimentos para declarar, acione o botao

Detalhamente = em Qutros (Especificar).

e O sistema validara os dados informados, realizara o somatério dos valores dos
campos de Locacdo de Bens, Iméveis, Informatica, Maquina/Equipamentos,
Méveis e Outros(Especificar) e atribuird o resultado para o campo Total de
Investimentos.

Detalhamento

e Caso vocé tenha clicado no botdo | , 0 sistema apresentard uma tela

para preenchimento de outras despesas com investimentos:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliio | CNS

Cartorio Extrajudicial / Prestagdo de contas dos interinos / Balancete Mensal

Outras despesas com investimentos
| Descrigio w Valor (R$) | |
: | ‘ RS 0.00 @ ‘
[ m—— | |
et o + Adicionar linha | [ Cancelar ] | confirmar | 00|
Iméveis: o,udl
Informatica: 000
Magquinas/Equipamentos: —u.ool

1  Preencha o campo Descricéo.

2  Preencha o campo Valor(R$).

3 Caso vocé queira adicionar outras despesas, acione no botdo @ Adicionarlinha |

refaca os passos 1 e 2, quantas vezes for necessario.

Selo Digital - Corregedoria Versédo 2.0 Pag. 68 de 106



MANUAL DO USUARIO IDNTELC

Area Privada

4  Para finalizar o cadastro de outras despesas com servicos com investimentos,

acione o botéo Confirmar

e O sistema validara os dados informados e apresentard o resultado no campo

Outros(Especificar).

e Caso vocé tenha clicado no botédo ‘ Cancelar ‘ 0 sistema cancelara a adigdo de

outras despesas e redirecionara para a tela de prestacdo de contas dos interinos,

aba Investimentos.

e Os campos editaveis do formulario somente poderdo ser manipulados pelo usuario
caso o status da prestacdo de contas seja Ndo enviado. Caso contrério, todos os

campos deverdo ser somente visualizagdo.

e O campo Outros (especificar) apresenta a soma dos valores informados na tabela
de Outras Despesas com Investimentos. Ele ndo podera ser editado diretamente
pelo usuario.

e As colunas dos registros da tabela Outras Despesas com Investimentos poderdo
ser editadas pelo usuario, exceto quando o status da prestagdo de contas nao for
N&o enviado. Caso contrario, as colunas ndo poderdo ser editadas e o botédo

Confirmar devera ser desabilitado.

e Caso haja linhas em que, ou a descri¢do ou o valor estejam em branco na tabela de
Outras Despesas com Investimentos, estes ndo serdo salvos no momento da

confirmag&o.

e O campo Total de Investimentos apresenta a soma de todos os valores
informados na aba de Investimentos. Ele ndo podera ser editado diretamente pelo

usuario.
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8.3.7. Balancete Mensal de Prestacéo de Contas dos Interinos - Resumo do Balancete

A seguinte tela apresenta o resumo do Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos. Esse

complemento de tela é exibido em todas as abas da prestacéo de contas:

Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabefifio | CNS: 71555 | Sair

SELO

CITERAE

Cartério Extrajudicial / Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

Balancete Mensal de Prestacao de Contas dos Interinos

Novembro de 2014

Receif Desp: BE g Desp - Benefici Desp - Gerais/Admini: i | Desp - Servigos de Terceiros Despesas - Investimentos |
Emolumentos: 0.00
Compensagéao recebida pelo FARPEN: 0.00
Aplicagbes Financeiras: 0.00

RECEITA BRUTA: 0.00
TOTAL DE DESPESAS: 0,00
RECEITA LIQUIDA: 0,00
TETO REMUNERATORIO: 26.589,68
REMUNERAGAO DO INTERINO: 0,00
SALDO DE CAIXA DO MES A RECOLHER AO TJPB: 0,00
Solicitagao de Autorizagao de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente: == Anexar arquivo |
Aprovacéo da Solicitacdo pelo Juiz C gedor Per + Anexar arquivo
Comprovagao de receitas e despesas: + Anexar arquivo
Observagdes:
Salvar para continuar depois Finalizar e submeter a Corregedoria

e O sistema validara os valores informados na aba de Receitas, e apresentara o

resultado do somatdério no campo Receita Bruta.

e O sistema validara os valores informados nas abas Encargos, Beneficios,
Despesas Gerais/Administrativas, Servicos de Terceiros e Investimentos, e
apresentard o somatério no campo Total de Despesas.
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e O sistema calculard automaticamente a diferenca entre Receita Bruta e Total de

Despesas, e apresentara o resultado no campo Receita Liquida.

e O sistema apresentard o valor do campo Remuneracdo do Interino, de acordo
com os valores de Receita Liquida e Teto Remuneratério (caso o valor de
Receita Liquida seja maior ou igual ao Teto, 0 campo Remuneracédo do Interino
devera exibir o mesmo valor do teto. Caso contrario, devera exibir o valor da receita

liquida).

e O sistema calculara automaticamente a diferenca entre Receita Liquida e
Remuneracédo do Interino, e apresentara o resultado no campo Saldo de Caixa
do Recolher ao TJPB.

1 Caso vocé queira anexar um documento comprobatorio de solicitacdo de

autorizacdo de despesa, acione o botéo =+ Anexar arquive | g Solicitacdo de

Autorizacdo de Despesa ao Juiz Corregedor Permanente. O sistema apresentara

uma tela para upload do documento supracitado.

2  Caso vocé queira anexar um documento comprobatério de aprovacéao de solicitacdo

pelo juiz, acione o botdo = Anexararquive | em Aprovacdo da Solicitacdo pelo Juiz

Corregedor Permanente. O sistema apresentara uma tela para upload do documento

supracitado.

3 Caso vocé queira anexar um documento comprobatorio de comprovacdo de

receitas e despesas, acione o botdo = Anexararquive ' em Comprovac&o de receitas
e despesas. O sistema apresentard uma tela para upload do documento supracitado.
4  Preencha o campo Observacoes.

5 Para finalizar o preenchimento da presta¢cédo de contas dos interinos, acione o botédo

Finalizar e submeter a Comegedonia

e O sistema validara os dados informados, salvard a prestacdo de contas dos
interinos na base de dados e apresentara mensagem de sucesso, para confirmar a

submisséo a Corregedoria:
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Bem vindo, Fabrica Selo CGJ Tabeliio | CNS: 71555 | Sair

Cartorio Extrajudicial / Prestagao de contas dos interinos / Balancete Mensal

Prestacdo de contas enviada com sucesso.

Imprimir boleto Voltar para prestagées de contas Voltar para Home

1 Caso vocé acione o Imprimirbaoleto potdo , o sistema gerard um boleto
bancario — em formato .pdf — contendo o valor do saldo de caixa do més a recolher ao
TJIPB.

Voltar para prestagées de contas

2 Caso vocé acione o botao , 0 sistema redirecionara

para a tela de Listagem de Prestacdo de Contas dos Interinos, detalhado na secéo
8.2.

3 Caso vocé acione o botdo = Vo'arparafome | g gistema redirecionard para o menu

inicial do sistema.

4  Caso vocé tenha acionado o botdo | Salvarparacontinuardepois | o gistema salvard 0s

dados no banco de dados, mas nao submetera a Corregedoria e retornara para a

Listagem de Prestacdo de Contas dos Interinos .

e No momento de submeter uma Prestacdo de Contas para a Corregedoria, caso
haja apenas um dos documentos anexados de solicitacdo ou autorizacdo de
despesa, o0 sistema exibird mensagem de erro informando de que é necessario que
tanto a solicitagdo de despesas quanto a respectiva autorizacdo constem na

prestacdo de contas.

e No momento de submeter uma Prestacdo de Contas para a Corregedoria, caso a
receita bruta, seja maior que o teto constitucional e ndo haja comprovacédo de

receitas e anexada, o sistema devera exibir mensagem de erro informando de que
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para a receita bruta informada, o comprovante de despesas é obrigatério.

. Caso a Prestacdo de Contas submetida a Corregedoria seja Isenta, o botao

Imprimir Boleto ndo devera ser exibido na tela.

e O campo Teto Remuneratério devera exibir o valor do Teto Constitucional do ano

de referéncia. Este campo ndo podera ser editado diretamente pelo usuario.

e Caso a Prestacdo de Contas tenha sido Reprovada, Devolvida ou Reaberta, ela
apresentard 0 seu status na tela, com a data da avaliagdo anterior para a

notificacdo do Titular de Serventia Extrajudicial.

¢ Atelade Balancete Mensal de Prestacdo de Contas dos Interinos apresentara o

botdo Limpar todos os campos do formulario , NOS casos em que a prestacdo de

contas tenha sido Reprovada, Devolvida ou Reaberta, para que todos os campos

do formulérios sejam limpos.
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9. Converter Lote de Selos

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, converta lote de selos. Desta forma, descreve as seguintes funcionalidades: Converter lote de

selos.

iICONES
Procedimento

AcAo do Sistermna

)bt |

== Observacao

(I} Importante
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9.1. Converter Lote de Selos

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartorios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéo de selos
Acompanhar revogagoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagdo de contas - Interinos

Dados cadastrais

5 Selecione o item Converter lote de selos.

e Sistema direciona usuario para pagina abaixo:
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Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuguerque | CNS: 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial / Converter lote de selos

Informe um lote para | Enviar |
conversao{*):

1  Preencha o campo, Informe um lote para conversdo com um valor valido.

2 Pressione 0b0t€l0| Enviar ‘

¢ No caso do lote digitado ser do tipo Webcartorio o sistema exibe as informacdes
abaixo:

Cartorio Extrajudicial / Converter lote de selos
Informe um lote para conversao(*): 57204 Enviar
Lote 57204
Tipo de selo: Quantidade de selos: Selos do lote: Data de geragao:
Normal - Tipo C 1500 ABN49341 - ABN50840 31/01/2017
Tipo de compra: Selos utilizados: Selos disponiveis:
WebCartério 0 1500
C para Si de A gao

1  Para converter o lote de selos para o tipo Sistema de Automacdo, pressione o

botdo | Converter para Sistemas de Automagao

e Sistema exibe mensagem de confirmac&o abaixo:
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A Prezado usuario, antes de proceder com a conversdo de selos, certifique-se de que o
sistema WebCartdrio ndo esteja sendo utilizado ou que o seu sistema de automacéao
ja tenha enviado todas as informacdes os atos pendentes.

Continuar Cancelar

1  Certifigue-se da informagdo na mensagem e pressione o botdo | Continuar

e Sistema exibe uma nova mensagem

I huanfudadn o eolowe: Semboue o Lodoe Liata da og

A Serdo convertidos os 100 selos disponiveis do lote 57200 para o tipo Sistemas de
Automacgdo, os demais selos permanecerdo com o tipo atual. Confirma?

Sim Nao

1 Pressione o botao Sim

e Sistema exibe mensagem de sucesso abaixo:

W) Lote de selos 57200 convertido com sucesso para o tipo de compra Sistemas de
Automacgao
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e No caso do lote digitado ser do tipo Sistema de Automacdo o sistema exibe as

informacgdes abaixo:

Cartorio Extrajudicial / Converter lote de selos

Informe um lote para 57202 Enviar
conversao(”):

Lote 57202
Tipo de selo: Quantidade de selos: Selos do lote: Data de geragao:
Normal - Tipo A 20 ABN49321 - ABN49340 31/01/2017
Tipo de compra: Data/hora da baixa do Selos utilizados: Selos disponiveis:
Sistemas de Automacéo lote: 0 20

Converter para WebCartorio

1  Para converter o lote de selos para o tipo Webcartorio, pressione o botédo

Converter para WebCartorio

e Sistema exibe mensagem de confirmac&o abaixo:

A Prezado usuario, antes de proceder com a conversédo de selos, certifique-se de que o
sistema WebCartdrio ndo esteja sendo utilizado ou que o seu sistema de automacao
ja tenha enviado todas as informacdes os atos pendentes

Continuar Cancelar

1  Certifique-se da informac&o na mensagem e pressione o0 botdo | Continuar

Selo Digital - Corregedoria Versédo 2.0 Pag. 78 de 106



MANUAL DO USUARIO DITEC

Area Privada

e Sistema exibe uma nova mensagem

InAantAann Ao enloes SAlae An Laras 1iara An ~g|

A Serdo convertidos os 20 selos disponiveis do lote 57202 para o tipo WebCartdrio, os
demais selos permanecerdo com o tipo atual. Confirma?

1 Pressione o botao Sim

e Sistema exibe mensagem de sucesso abaixo:

Lote de selos 57202 convertido com sucesso para o tipo de compra WebCartorio

e O campo Informe um lote para converséo € de preenchimento obrigatério.

e Caso seja digitado um numero de lote e 0 mesmo ndo seja encontrado o sistema

retorna a mensagem abaixo:

E3 O namero do(a) lote informado nao foi localizado.

e Em caso de ndo confirmacdo do pagamento do lote o sistema exibe a mensagem

abaixo:
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e Caso o numero do lote digitado ndo pertenca a Serventia solicitante o sistema exibe

a mesangem abaixo:

E3 A conversao nao é permitida pois o lote 54 nao pertence a sua serventia.
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10. Dados Cadastrais

Este capitulo descreve os procedimentos necessarios para que o usuario, devidamente autenticado no
sistema, liste Preposto, altere Preposto, cadastre um novo Preposto, altere dados da Serventia e altere
dados do Delegatario. Desta forma, descreve as seguintes funcionalidades: Preposto da Serventia, Dados

da Serventia e Dados do Delegatario.

iICONES
Procedimento

AcAo do Sistermna

)bt |

== Observacao

(I} Importante
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10.1. Prepostos da Serventia

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartoérios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéao de selos
Acompanhar revogacoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1 Selecione o item Dados cadastrais.

e Sistema direciona usuario para pagina abaixo:
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Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial /| Dados cadastrais

Prepostos da serventia
Dados da serventia

Dados do Delegatario

1  Selecione o item Prepostos da serventia.

e Sistema carrega a pagina baixo com a lista de Prepostos cadastrados na Serventia:
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Bem vindo, Sérgio Goncalves Cavalcanti de Albuguerque | CNS: 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial /| Dados cadastrais / Listar Prepostos

Mostrar 10 B registros por pagina

CPF 2 Nome Fungao Situagio Funcional
099.515.000-01 Rita Bezerra da Silva Escrevente Substituto Legal Ativo
624.950.154-17 Manoel Lima da Silva Escrevente Ativo
060.514.014-66 MACIEL BEZERRA DA SILVA Escrevente Substituto Legal Ativo

ANGELA MOREIRA DOS ; ;
037.926.069-76 SANTOS Escrevente Substituto Legal Ativo
051.659.964-09 MAYROM DA COSTA BEZERRA Escrevente Ativo
223.742.64149 oaEe T%?[‘}::LN'N' SESE Escrevente Substituto(a) Ativo
184.335.701-10 ARACI FERREIRA DOS SANTOS Escrevente Ativo
435.421.884-41 liona o g i Escrevente Substituto Legal Ativo

Alvarenga
ALLYSON ANTONIO DUARTE o :
297.099.701-00 BATISTA Auxiliar Ativo
PETRUCIO LADJANIO ARAUJO . )
036.820.154-69 PESSOA Escrevente Substituto(a) Ativo

@2 (=)

[ Listar inativos

| Novo preposto | l Voltar

1 Caso deseje, altere um valor no campo Mostrar para modificar a quantidade de
Prepostos exibidos na tabela.

2 Caso deseje, marque o checkbox Listar inativos para adicionar os Prepostos

inativos na tabela de listagem.

3 Se necessario alterar um dos Prepostos listados, cligue no em cima do valor do
CPF do Preposto em questdo. O sistema vai carregar a pagina Alterar Prepostos que

sera detalhada no préximo tépico.

4  Para cadastrar um novo Preposto pressione o bot&o Novo preposto . A

funcionalidade sera detalhada nos préximos topicos.

5  Pararetornar a pagina anterior pressione o botédo Voltar
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10.1.1. Alterar Preposto

Esta funcionalidade permite a edicdo de informacdes cadastradas do Preposto que foi selecionado na lista

de prepostos do tépico anterior. Apos selecionar um Preposto siga os passos abaixo:

e Pagina sera exibia em trés partes devido seu comprimento

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS: 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial / Dados cadastrais / Listar Prepostos / Cadastrar Preposto

Alterar foto

Dados do Empregador

Delegatario(*):

Denize de Mélo Fonséca

Serventia(*):

100 Tabelionato de Notas da Comarca de Jodo Pessoa

1 Caso deseje anexar uma nova foto ao Preposto, pressione o link Alterar foto.

e O sistema abre uma janela para realizar o envio da foto.
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+ Escolher arquivo

Alterar foto

A da Connenmadar

1  Pressione o botdo | #* Escolher arquivo

2  Selecione a imagem desejada.

e Sistema altera imagem do Preposto.

e Caso o arquivo anexado ndo seja do formato JPG/PNG o sistema exibe a

mensagem de erro abaixo:

B3 O arquivo anexado nao esta em formato JPG/PNG
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DITEC

Nome(*):

DIOMAR CAVALCANTE DE MIRANDA NETO

CPF():

059.267.894-60

CTPS: Série:

Doc. Identidade: Orgao Expedidor:
2817077 sSSP

Data de Nascimento: Sexo:

27/02/1985 o] Masculino

Grau de Escolaridade:

Pds-graduagao E‘
Dados Funcionais
Data da entrada em exercicio(*): Data da rescisao ou exoneragao:
01/02/2017 o] o]
Funcgao(*): Forma de investidura(*):
Escrevente E‘ Celetista
Atividade:
Assinar atos Autenticar documentos
Reconhecer firma Analisar processos
. [« .
Enviar a DOI ™ Escriturar
Registrar Elaborar certidao
Elaborar cadastro de clientes Elaborar ficha-padrao
Efetuar buscas Responder oficios
Atender ao publico Fazer servigo de banco

UF:
PB

UF:
PB

1  Altere o campo Nome.

2  Altere o campo CTPS.

3  Altere o campo Série.

4  Altere o campo UF.

5  Altere o campo Doc. Identidade.
6  Altere o campo Orgado Expedidor.

7  Altere o campo UF referénte a Identidade.
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8  Altere o campo Data de Nascimento.

9  Altere o campo Sexo.

10 Selecione um dos valores no campo Grau de Escolaridade.

11 Altere o campo Data da entrada em exercicio.

12 Altere o campo Data da rescisdo ou exoneracdao.

13 Selecione um dos valores disponiveis no campo Funcéo.

14 Selecione um dos valores disponiveis no campo Forma de investidura.

15 Margue entre as opcao disponiveis no campo Atividade.

e Caso o valor selecionado do campo Funcéo seja “Escrevente Substituto Lega” o
sistema exibe o campo Portaria de Indicacdo/Homologacdo do Juizo do

Registro Publico e Anexar arquivo para preenchimento.

1 Preencha o campo Portaria de Indicacdo/Homologagcdo do Juizo do Registro
Puablico.

2  Pressione o link Anexar arquivo e siga 0S mesmos passos para anexar a foto do

Preposto.
E
Cep(*):
58040-530 Nao sei o CEP
Estado(*): Municipio / Localidade(*): Bairro: @
Logradouro(*): Namero(*): @ Complemento
630 Apt 402 Bloco B
Telefones: E-mail:
83) 99651-0000 + dcavalcante@indracompany.com
(*) Campos obrigatdrios
Salvar ‘ Cancelar
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1 Caso deseje, altere as informacdes de endereco.
2  Caso deseje, pressione 0 | + para cadastrar/alterar telefones.
3  Caso deseje, altere o campo E-mail.

4  Parasalvar as informacgdes alteradas pressione o botdo Salvar

e Em caso de campo obrigatério ndo preenchido o sistema exibe uma mensagem de

erro.
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10.1.2. Cadastrar Preposto

Esta funcionalidade permite realizar o cadastro de um novo Preposto. Siga 0os passos abaixo

e  Apos pressionar 0 botédo Novo preposto 0 sistema exibe a tela abaixo:

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuguerque | CNS: 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial /| Dados cadastrais / Listar Prepostos | Cadastrar Preposto

Informe o CPF do
preposto:

Avancar | l Cancelar

1  Preencha o campo Informe o CPF do preposto.

2 Pressione o botéo Avangar

e O sistema exibe a mensagem de confirmacéo abaixo:

A CPF: 050.625.584-09; Nome: RODRIGO NOBREGA ROCHA XAVIER. Prosseguir com o cadastro?

Sim Nao
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1 Pressione o botao Sim

e O sistema carrega a pagina a seguir para o preenchimendo das informacdes do
Preposto a ser cadastrado. (Pagina sera exibia em trés partes devido seu

comprimento)

Bem vindo, Sérgio Goncalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS: 72074 | Sair

Cartério Extrajudicial / Dados cadastrais / Listar Prepostos / Cadastrar Preposto

Clique para inserir uma foto

Dados do Empregador

Delegatario(*):

Jailson Meira de Vasconcelos

Serventia(*):

100 Tabelionato de Notas da Comarca de Jodo Pessoa

1 Caso deseje anexar uma foto ao Preposto, pressione o link Clique para inserir

uma foto.

e O sistema abre uma janela para realizar o envio da foto.
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Qra in

Upload foto

+ Escolher arquivo

1  Pressione o botdo | #* Escolher arquivo

2  Selecione a imagem desejada.

e Sistema adiciona imagem do Preposto.
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Dados do Servidor

Nome(*):
RODRIGO NOBREGA ROCHA XAVIER

CPF(*):

050.625.584-09

CTPS:

Doc. Identidade:

Data de Nascimento:
07/03/1982 o}

Grau de Escolaridade:

-SELECIONE-

Dados Funcionais

Data da entrada em exercicio(*):

o}

Fungao(*):
-SELECIONE-

Atividade:
Assinar atos
Reconhecer firma
Enviar a DOI
Registrar
Elaborar cadastro de clientes
Efetuar buscas

Atender ao publico

Série:
Orgao Expedidor:

Sexo:

Masculino

Forma de investidura(*):

F‘ -SELECIONE-

Autenticar documentos
Analisar processos
Escriturar

Elaborar certidao
Elaborar ficha-padrao
Responder oficios

Fazer servigo de banco

UF:
PB

UF:
PB

1  Caso necessario, altere o0 campo Nome.

2  Preencha o campo CTPS.

3  Preencha o campo Série.

4  Selecione um dos valores no campo UF.

5  Preencha o campo Doc. Identidade.

6  Preencha o campo Orgéo Expedidor.

7  Selecione um dos valores no campo UF referénte a Identidade.
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8  Preencha o campo Data de Nascimento.

9  Selecione um dos valores no campo Sexo.

10 Selecione um dos valores no campo Grau de Escolaridade.

11 Preencha o campo Data da entrada em exercicio.

12 Selecione um dos valores disponiveis no campo Funcéo.

13 Selecione um dos valores disponiveis no campo Forma de investidura.

14 Margue entre as opcao disponiveis no campo Atividade.

e Caso o valor selecionado do campo Funcéo seja “Escrevente Substituto Lega” o
sistema exibe o campo Portaria de Indicacdo/Homologacdo do Juizo do
Registro Publico e Anexar arquivo para preenchimento.

1 Preencha o campo Portaria de Indicacdo/Homologacdo do Juizo do Registro

Puablico.

2  Pressione o link Anexar arquivo e siga 0s mesmos passos para anexar a foto do

Preposto.

Estado(*):

Logradouro(*):

Telefones:

*) Campos obrigatorios

Salvar

Cancelar

Nao sei o CEP

Municipio / Localidade(*): Bairro: @

Namero(*): @ Complemento

E-mail

Selo Digital - Corregedoria Verséo 2.0 Pag. 94 de 106



MANUAL DO USUARIO IDNTELC

Area Privada

1  Preencha as informacdes de endereco.

2  Pressione o botéo + para cadastrar/alterar telefones.
3 Preencha o campo E-mail.

4  Parasalvar as informages pressione o botdo Salvar

5 Para cancelar o cadastro e descartar todas as informacdes digitadas pressione o

botédo Cancelar

e Sistema exibe mensagem de sucesso:

Operacao realizada com sucesso.

e Caso seja informado um nimero de CPF no campo Informe o CPF do preposto de
um Preposto j4 cadastrado no sistema, porem, sem vinculo a Serventia atual o
sistema exibe a mensagem abaixo e solicita confirmacdo para passar a

funcionalidade Alterar Preposto ja descrita em tdpicos anteriores:

A Ja existe um registro com o CPF informado (CPF: 013.047.914-40; Nome: ARMENIA NERY DE MIRANDA PINTO). Deseja vincula-lo a esta serventia?

Sim Nao

e Em caso de campo obrigatério ndo preenchido o sistema exibe uma mensagem de

erro informando que o campo em questdo esta em branco. Segue exemplo abaixo:

E3 O campo Cep esta em branco.
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¢ Na tela inicial do cadastro, caso seja digitado um CPF com valor invalido no campo

Informe o CPF do preposto o sistema exibe a mensagem abaixo:

E3 Valor de CPF invalido.

e Sistema identifica que o CPF digitado no campo Informe o CPF do preposto

possui estatus e Obito na Receita Federal e exibe a mesnagem:

E3 O CPF informado possui uma data de 6bito definida pela Receita Federal. Por favor,
verifique a situagao junto ao 6rgao.

e Caso seja informado um nimero de CPF no campo Informe o CPF do preposto
cujo valor corresponda a um CPF de Preposto ja vinculado a Serventia o sistema

exibe a mensagem abaixo:

E3 O detentor deste CPF ja possui um vinculo atual com esta serventia
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10.2. Dados da Serventia

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartoérios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéao de selos
Acompanhar revogacoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

6 Selecione o item Dados cadastrais.

e Sistema direciona usuario para pagina abaixo:
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Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial /| Dados cadastrais

Prepostos da serventia

Dados da serventia

Dados do Delegatario

1 Selecione o item Dados da serventia.

e Sistema carrega a pagina com os dados da Serventia (Pagina sera exibia em trés

partes devido seu comprimento):
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Cartorio Extrajudicial / Dados Cadastrais [ Dados da Serventia

Dados da Semwentia Extrajudicial

CNS(): CNPJ:

Denominagao Oficial({™):

109 Tabelionato de Notas da Comarca de Jodo Pessoa

Nome Fantasia(*):

Decarlinto Servigo Motarial

Lei de Criagao:
Lei 123.56/56

Ato normativo de criagaol*):
Relatdrio de Selos Utilizados. pdf

Data de instalagéo: Relatdrio de Selos Utilizados pdf

Horério de funcionamento

Abertura: Fechamento:

07:01 o] 07:02 o]

Faz algum regime de plantac?
@ Sim

© Nao

1 Caso deseje, altere o campo Nome Fantasia.

2  Caso deseje, altere a opcao Faz algum regime de plantéo.
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Momeacdo de delegatarios

Situagao juridica quanto ao provimento da serventia:

Viaga (sob intervengao)

Delegatario atual :
ANTONIA SIQUEIRA DA SILVA MELLO

Endereco

Comarca(*):

Joao Pessoa

Cep("):

58053-022 Nao sei o CEP:

Estado(*): Municipio / Localidade{*):
Paraiba (PB)

Logradourof™):

Dados para contato

Telefones:
(83) 88888-8888 [ (44) 44444-4444 [ ( -+

Bairro: @

Namero(™): @ Complemento

402

E-mail("):
selocgjdesv@tjpb. jus.br

1 Caso deseje, altere as informacdes de endereco.

2  Caso deseje, pressione 0 | + para cadastrar mais telefones.

3  Caso deseje, altere o campo E-mail.
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Dados para contato

Telefones:
(83) 588558-8888 [ (44) 44444-4444 [ ( +

Homepage:

Atribuictes

Tabelionato de Notas
Protesto
Registro de Imoveis

Distribuidor Extrajudicial

Situacdo juridica gquanto ao funcionamento da serventia

Extinto

(*) Campos obrigatdrios

E-mail(*):

selocgjdesv@tjpb.jus.br

Registro de Titulos e Documentos

Registro Civil das Pessoas Juridicas

Registro Civil das Pessoas Naturais
Nascimentos/Obitos
Mascimentos/Obitos/Casamentos

@ Nascimentos/Obitos/Casamentos/Interdigées
[Mutelas/Qutros

Salvar Cancelar |

1 Caso deseje, altere as informacdes do campo Homepage.

2 Pressione o botdo  Salvar

e O sistema exibe uma mensagem de confirmacéo

e Confirme pressionando o botao Sim

e O sistema salva as informacao preenchidas e exibe a mensagem abaixo:
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Operacao realizada com sucesso.

e Em caso de campo obrigatério ndo preenchido o sistema exibe uma mensagem de

erro.
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10.3. Dados do Delegatario

A seguinte tela apresenta a pagina inicial do Sistema de Selo Digital, quando um Titular de Serventia

Extrajudicial realiza login no sistema:

Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuquerque | CNS; 72074 | Sair

Servicos aos Cartoérios Extrajudiciais

Solicitar selos digitais
Reimprimir boleto
Solicitar revogagéao de selos
Acompanhar revogacoes
Converter lote de selos
Alterar senha
Prestagao de contas - Interinos

Dados cadastrais

1 Selecione o item Dados cadastrais.

e Sistema direciona usuario para pagina abaixo:
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Bem vindo, Séroio Gongalves Cavalcanti de Albuquergue | CNS; 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial /| Dados cadastrais

Prepostos da serventia
Dados da serventia

Dados do Delegatario

1  Selecione o item Dados do Delegatario.

e Sistema carrega a pagina com os dados do Delegatario:
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Bem vindo, Sérgio Gongalves Cavalcanti de Albuguerque | CNS: 72074 | Sair

Cartorio Extrajudicial / Dados Cadastrais / Cadastrar Delegatario

Dados do Delegatario

Nome(™):

Jailson Meira de Vasconcelos

CPF(*): CELl:
Doc. Identidade: Orgao Expedidor: UF: N
AC >
Data de Nascimento: Sexo: o
-SELECIONE- } =
Grau de Escolaridade: N
-SELECIONE- >
Endereco residencial
Cepl(*):
58300-410 |:| Nao sei o CEP:
Estado(*): Municipio / Localidade(*): Bairro: @
Paraiba (PB) |"| Santa Rita
Logradouro{*): Namero{*): @ Complemento
R Tavora 402
Dados para contato
Telefones: E-mail:
+ antonio@email.com.br
(*) Campos obrigatdrios
Salvar | l Cancelar
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1 Caso deseje, altere as informacdes de endereco.
2  Caso deseje, pressione 0 | + para cadastrar mais telefones.
3  Caso deseje, altere o campo E-mail.

4  Pressione o botdo ~ Salvar

e O sistema exibe uma mensagem de confirmacéo

e Confirme pressionando o botao Sim

e O sistema salva as informacéo preenchidas e exibe a mensagem abaixo:

Delegatario cadastrado com sucesso.

e Em caso de campo obrigatério ndo preenchido o sistema exibe uma mensagem de

erro.
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