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Apresentacao

A Corregedoria-geral do Tribunal de Justica do Estado da Paraiba tem a imensa
satisfagcdo de apresentar ao publico interessado o seu Cédigo de Normas Judicial por meio do
qual sistematiza os atos normativos de carater geral e abstrato, destinados a servir, na esfera
infralegal, de orientagdo e disciplinamento das atividades inerentes ao seu primeiro grau de
jurisdicdo, e da prépria Corregedoria, assim como dos agentes que os integram, observados os
limites da competéncia reservada pela nossa legislagao.

Essa iniciativa, inédita em toda a histéria de existéncia do nosso Tribunal de Justica,
assume a tarefa de reunir num sé instrumento, por meio de um cdodigo, todos os atos
administrativos com carater normativo que ja foram e que doravante forem editados pela
Corregedoria-geral de Justica.

Isso se fazia mais do que necessario, porque o modelo até entdo utilizado tornava as
consultas aos atos normativos da Corregedoria por demais dificultosas, além do que, muitos deles
materializavam o reflexo procedimental de outros tempos, apresentando-se, para os dias atuais,
obsoletos, inserviveis, revogados ou derrogados, gerando, por isso, insatisfacdes generalizadas,
sobretudo para os nossos magistrados e servidores.

O desafio de produzir um instrumento nos moldes ora apresentado, como ja era de se
esperar, exigiu um trabalho de muita dedicacao e fbélego, ja que, primeiramente, foi preciso fazer o
levantamento de todos os provimentos e recomendagdes ja editados ao longo de décadas pela
Corregedoria; depois, analisa-los um a um no debate tematico; examina-los quanto a eficacia e
atemporalidade de cada dispositivo editado; buscou-se orientacdo e espelho em codigos ou
consolidagdes normativas de outros tribunais; foi oportunizada a ampla consulta publica com a
divulgagdo da minuta do cddigo pelas redes sociais e pela pagina da Corregedoria na internet,
sobretudo por parte de nossos juizes e servidores; enfim, foram definidas as matérias essenciais a
serem normatizadas e que acabaram servindo para compor o nosso codigo de normas.

Para a constituicdo do nosso cddigo, buscou-se inserir aquilo que realmente era
necessario disciplinar aliado aos valores da continuidade, da integragdo e da participagdo, na
perspectiva, a evidéncia, de uma prestagao jurisdicional cidada, célere e eficiente.

No mesmo proposito, buscou-se também compilar normativos editados do ambito do
nosso Tribunal de Justica e pelo Conselho Nacional de Justica, naquilo que se apresenta
diretamente direcionado ao primeiro grau de jurisdicdo, e que evidentemente compete a
Corregedoria de Justica observar, acompanhar, orientar e fiscalizar.

O cddigo de normas que, nesta oportunidade, se apresenta foi divido em dois livros. O

primeiro, contempla a organizagdo da propria Corregedoria de Justica, apresentando os



procedimentos correicionais, bem como os procedimentos administrativos que tramitam neste
Orgdo Correicional. O segundo, dedicado as atividades desenvolvidas no primeiro grau de
jurisdicdo, contempla duas faces da prestacgao jurisdicional, uma ligada ao cartério e ao gabinete
do juiz, e a outra relacionada as atividades que auxiliam o juizo.

Devemos dizer, de antemé&o, que seria pretensdo demais de nossa parte achar que o
codigo se apresenta como um instrumento perfeito e acabado, embora fosse esse o desejo de
todos nés. Em absoluto. Temos a plena certeza de que criticas surgirdo, e que ajustes e corregdes
haverdao de ser exigidos sempre, o que € natural nesse tipo de trabalho, e proprio das
transformacgdes que naturalmente ocorrem na realidade social e cultural em que vivemos. E dizer:
o primeiro e grandioso passo foi dado!

Cumpre-nos registrar, também, que o presente trabalho €& fruto da iniciativa,
determinacgdo, esfor¢o e ousadia de muitas pessoas, partindo do corregedor-geral de Justica e
envolvendo os juizes corregedores e servidores da Corregedoria, tendo a frente a comissao
constituida com esse propdsito, composta pelos servidores Thiago Bruno Nogueira Alves, Haroldo
Serrano de Andrade, Marcos Flavio Nobrega de Paiva, Poliana Leite da Silva Brilhante e Kizzy de
Brito Aires Honério, sob a coordenacédo do juiz corregedor Carlos Antonio Sarmento.

Por ultimo queremos registrar os nossos agradecimentos a todos aqueles que de uma
forma ou de outra contribuiram para que esse propdsito viesse a se tornar realidade, em especial
aos juizes e servidores do nosso Judiciario.

Enfim, eis o nosso Cddigo de Normas Judicial, que esperamos venha atender as

expectativas do publico interessado, notadamente dos que fazem a Justica paraibanal

Desembargador Marcio Murilo da Cunha Ramos

Corregedor-geral de Justica

Juiz Rodrigo Marques Silva Lima

Corregedor — Grupo |

Juiz Meales Madeiros de Melo

Corregedor — Grupo Il

Juiz Carlos Antbnio Sarmento
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LIVRO | - DA CORREGEDORIA-GERAL DA JUSTICA

TiTULO | - DA ORGANIZAGAO DOS ATOS E SERVIGOS DA CORREGEDORIA
CAPITULO | - DO CODIGO DE NORMAS E DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 1°. O Codigo de Normas dos Servigos Judiciais da Corregedoria-Geral do Tribunal de Justica
da Paraiba é a consolidacdo de provimentos e atos administrativos de carater geral e abstrato,
aplicaveis ao primeiro grau de jurisdigcao.

Paragrafo unico. A Corregedoria-Geral de Justica definira, em ato proprio, as normas e

procedimentos dos servigos notariais e de registro do Estado.

Art. 2°. Sa0 atos do corregedor-geral de Justica:

| — provimento: veicula regras de carater geral e abstrato;

Il — recomendacéo: forma de orientar a interpretacdo e execug¢ao das normas;

[ll — portaria: formaliza medidas administrativas;

IV — circular: divulga matéria normativa ou administrativa para conhecimento geral;

V — oficio: ato de comunicacao externa;

VI — ordem de servico: transmite determinacéo interna quanto a maneira de conduzir servicos;

VII- demais atos administrativos.

Art. 3°. As normas administrativas editadas pelo juiz de direito para atender as peculiaridades
locais, observados os principios da legalidade, oportunidade e necessidade, deverdo ser
arquivadas em pasta propria para eventual analise, por ocasido das correi¢gdes, inspecbes e

auditagens correicionais.
CAPITULO Il - DAS ATIVIDADES CORREICIONAIS

Art. 4°. As atividades correicionais sao exercidas pelo corregedor-geral de Justica, com auxilio de
juizes corregedores e, nos limites das respectivas atribui¢cdes, pelo juiz de direito e juiz diretor do

foro.

Art. 5°. A fiscalizagao dos juizos vinculados ao primeiro grau de jurisdigdo e dos servigos auxiliares
dar-se-a por intermédio de correi¢ao, inspecéo, auditagem e controle do cumprimento de atos e

procedimentos.
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Art. 6°. As atividades correicionais serao efetivadas de forma virtual e presencial.
Paragrafo Unico. E responsabilidade do juiz a fiscalizacdo da correta alimentagdo do sistema

informatizado disponibilizado pelo Tribunal de Justica e pelo Conselho Nacional de Justica.

Secédo | — Das Correigoes

Art. 7°. As correigbes serao ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais.

Paragrafo unico. O corregedor-geral de Justiga visitara, anualmente, no minimo, 6 (seis) comarcas
em correicdo geral ordinaria, sem prejuizo das correigcdes extraordinarias, gerais ou parciais, que
entenda fazer ou haja de realizar por determinagdo do Conselho da Magistratura. (cf. art. 29 da
LOJE)

Art. 8°. Quando se tratar de correicao geral, seu inicio sera anunciado mediante edital, com o
prazo de 3 (trés) dias, afixado na sede da comarca, publicado no Diario da Justiga Eletrénico e,
pela imprensa, onde houver, anunciando dia e hora da audiéncia geral de abertura, a qual deverao
comparecer todos os servidores da Justica a ela sujeitos. (cf. art. 108, caput do RITJPB)

§ 1°. O edital sera remetido ao juiz de direito diretor do féorum, para a devida afixagéo e notificagéo
geral. (cf. art. 108, § 1° do RITJPB)

§ 2° Enquanto durar a correigdo, os que se sentirem agravados poderdao apresentar as
reclamagdes que tiverem. (cf. art. 108, § 2° do RITJPB)

§ 3° O oficial de serventia fornecera relagdo dos feitos distribuidos a cada oficio, contendo

discriminagao de numero e espécie. (cf. art. 108, § 3° do RITJPB)

Art. 9°. Na audiéncia de instalacdo da correicdo, proceder-se-4 a chamada das pessoas
notificadas, lancando-se na ata os nomes dos que compareceram e dos faltosos bem como as
penas a estes impostas, devendo os servidores da Justica exibirem os titulos com que servem nos
cargos. (cf. art. 109, caput, do RITJPB)

Paragrafo unico. Examinados os titulos, serdo apresentados os livros, autos e papéis sujeitos a
correicdo. Em papéis e na ultima folha dos livros e nos autos que examinarem e acharem em
ordem, o corregedor-geral de Justiga ou o juiz corregedor langara o seu visto em correi¢ao. (cf.
art. 109, paragrafo unico, do RITJPB)

Art. 10. Na audiéncia final, notificadas as pessoas que devam comparecer, o corregedor-geral de
Justica ou o juiz corregedor publicara os seus despachos, provimentos e elogios, lavrando-se ata.
(cf. art. 110, caput, do RITJPB)

Paragrafo unico. O corregedor-geral de Justica ou o juiz corregedor remetera copia dos

provimentos a quem deva conhecé-los e cumprir a sua execugao. (cf. art. 110, paragrafo tnico do
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RITJPB)

Art. 11. Encerrada a correi¢ao, quando realizada pelos juizes corregedores, sera apresentado,
dentro de 10 (dez) dias, ao corregedor-geral de Justica, circunstanciado relatério, mencionando as
visitas realizadas, as irregularidades encontradas, as providéncias adotadas e os cargos vagos,
sugerindo as medidas que excederem sua competéncia. (cf. art. 112, caput do RITJPB)

Paragrafo unico. Recebido o relatério de que trata este artigo, o corregedor-geral de Justiga sobre
ele manifestar-se-a, encaminhando-o, em seguida, ao Conselho da Magistratura, para os devidos

fins que motivaram a correi¢cao determinada. (cf. art. 112, paragrafo unico do RITJPB)

Art. 12. Havera, em cada serventia vinculada ao Tribunal do Juri, um livro denominado Protocolo
das Correicbes, em que serdo lavrados atas, termos de audiéncias, visita e inspecao,
transcrevendo-se os despachos e provimentos do corregedor-geral de Justica e do juiz
corregedor. (cf. art. 113, caput, do RITJPB)

Paragrafo unico. Nas comarcas da Capital e de Campina Grande, o livro denominado Protocolo
das Correigbes, mencionado neste artigo, ficara a cargo da serventia vinculada a Primeira Vara

Criminal do Primeiro Tribunal do Juri. (cf. art. 113, paragrafo unico, do RITJPB)

Art. 13. O corregedor-geral de Justica e os juizes corregedores terado, a sua disposicao, oficiais de

justica da comarca para cumprimento das diligéncias que determinarem. (cf. art. 114 do RITJPB)

Art. 14. Funcionara como escrivdo da correicdo o analista da respectiva serventia visitada, salvo
casos especiais ou impedimentos em que sera substituido por outro servidor designado pelo

corregedor-geral de Justica ou juizes corregedores. (cf. art. 115 do RITJPB)

Art. 15. Dentro do prazo de 30 (trinta) dias do encerramento da correigdo, os servidores
comunicardo ao juiz da comarca e, igualmente, ao corregedor-geral de Justica o cumprimento das

decisdes ou provimentos exarados durante a correigao. (cf. art. 116 do RITJPB)

Art. 16. O juiz é obrigado a proceder a correicdo permanente em sua vara ou comarca de vara
Unica, encaminhando, no més de fevereiro de cada ano, minucioso relatério ao Conselho da
Magistratura, em que mencionara as irregularidades porventura encontradas e as providéncias
adotadas, sugerindo as medidas que excederem de sua competéncia. (cf. art. 118, caput, do
RITJPB)

Secdo Il — Das inspe¢oes
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Art. 17. Além das correicdes ordinarias e extraordinarias, o corregedor-geral de Justica
inspecionara ou mandara inspecionar unidades judiciarias, sempre que assim recomendado pelo
Tribunal Pleno ou pelo Conselho da Magistratura. (cf. art. 99 do RITJPB)

Art. 18. A inspecao nao depende de roteiro previamente estabelecido e sera sempre procedida
sem qualquer aviso. (cf. art. 100 do RITJPB)

Art. 19. Na inspecao, far-se-a lavrar um termo de visita no livro de Protocolo das Correigdes,
assinado pelo juiz de direito e servidores da Justica presentes, nele consignando-se as
irregularidades encontradas, o numero de processos em andamento e encerrados no exercicio, as
audiéncias realizadas, as sentencas e os feitos distribuidos durante o ano em que ocorrer a
inspecao, os cargos vagos e as providéncias adotadas para a regularizagao do servico forense.
(cf. art. 102 do RITJPB)

Art. 20. Os juizes corregedores, finda a inspecao, apresentardo ao corregedor-geral de Justica, no
prazo de 5 (cinco) dias, circunstanciado relatério, acompanhado de cdpia autenticada do termo de
visita de que trata o artigo anterior, expondo as irregularidades encontradas e a estatistica do
movimento forense verificado na comarca, além de sugerir a adogdo de medidas que excederem
de sua competéncia. (cf. art. 103 do RITJPB)

Art. 21. Recebido o relatério de que trata o artigo anterior, o corregedor-geral de Justica
manifestar-se-a sobre ele, encaminhando-o, em seguida, ao Conselho da Magistratura para os

devidos fins que motivaram a inspegao determinada (cf. art. 104 do RITJPB).

Art. 22. Dentro do prazo de 20 (vinte) dias do encerramento da inspegao, os servidores da Justica
comunicardo ao juiz da comarca e, igualmente, ao corregedor-geral o cumprimento das decisdes

ou provimentos exarados durante a inspecgao. (cf. art. 105 do RITJPB)

Secao lll - Das Auditagens

Art. 23. A Corregedoria-Geral de Justica, nos meses de margo e setembro de cada ano, realizara
auditagem em todas as unidades jurisdicionais do Estado da Paraiba.

§ 1°. A auditagem sera realizada através de visitas in loco pelo corregedor-geral de Justica e pelos
juizes corregedores, e consiste no levantamento dos elementos informativos, no periodo dos
ultimos 6 (seis) meses, correspondentes aos seguintes aspectos:

| — nimero de audiéncias adiadas por inércia judiciaria;

Il — numero de processos conclusos para sentenga, com excesso de prazo;
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[l — numero de processos conclusos para despachos ou decisdes, com excesso de prazo;

IV — nimero de audiéncias adiadas com justificativa;

V — nimero de audiéncias adiadas por fato do Ministério Publico;

VI — numero de audiéncias adiadas por fato do defensor publico ou advogado.

§ 2°. Os processos que se encontrem com excesso de prazo sofrerdo provimentos através do
sistema informatizado e os servidores ou 0 juiz, a depender do caso, deverdao providenciar a
respectiva movimentagao, no prazo de 30 (trinta) dias;

§ 3° Durante o procedimento de auditagem, a Corregedoria-Geral de Justica podera averiguar
outros problemas vivenciados pela unidade, competindo-lhe propor ao setor competente as
eventuais solugoes;

§ 4°. Em cada unidade auditada sera lavrada uma ata cuja cépia sera entregue ao respectivo juiz

responsavel, com as recomendacoes e as determinacdes apuradas.

Art. 24. Ao final das auditagens, os juizes corregedores confeccionarao relatério circunstanciado,
contendo as informagdes de cada uma das unidades judiciarias auditadas, submetendo-o ao crivo
do corregedor-geral de Justica, que, por sua vez, o encaminhara ao Conselho da Magistratura

para adogao das providéncias cabiveis.

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Secao | — Do Processo Eletrénico

Art. 25. Fica instituido o PJe/CGJPB — Processo Judicial Eletrénico, como sistema oficial de
tramitacdo dos processos administrativos no ambito da Corregedoria-geral de Justica da Paraiba,
observados integralmente os termos da lei 11.419/2006 e da Resolu¢do CNJ n. 185/2013 e suas

modificacbes posteriores, além do contido na presente secao.

Art. 26. Os atos processuais terdo registro, visualizagao, tramitacdo e controle exclusivamente por
intermédio do Sistema PJe-CGJPB, sendo obrigatério o credenciamento prévio no sistema e o uso
de assinatura digital, contendo elementos que permitam identificar o usuario responsavel pela sua
pratica.

§ 1°. Na hipétese de capacidade postulatéria atribuida a prépria parte, a pratica de ato processual
podera ser viabilizada por intermédio de servidor da Corregedoria-geral de Justica, reduzindo a
termo a postulagao e digitalizando as pegas processuais respectivas, com imediata devolugdo dos
originais a parte.

§ 2° Além da hipotese prevista no § 1° deste dispositivo, serd admitido peticionamento fisico,

pelas vias ordinarias, nas seguintes hipoteses:
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| — o PJe estiver indisponivel e o prazo para a pratica do ato nao for prorrogavel na forma do art.
11 da Resolugéo 185/CNJ ou essa prorrogacao puder causar perecimento do direito;

Il — pratica de ato urgente ou destinado a impedir perecimento de direito, quando o usuario
externo nao possua, em razao de caso fortuito ou forgca maior, assinatura digital.

Il — Nos primeiros 90 (noventa) dias de vigéncia deste cddigo;

§ 3° Nas hipdteses previstas no § 2° deste dispositivo, assim que possivel, os documentos fisicos
serao digitalizados e incluidos no Sistema PJe-CGJPB, ficando os originais a disposi¢cdo dos
interessados pelo prazo de 10 (dez) dias, apds o que poderao ser destruidos pela CGJPB,;

§ 4°. Os procedimentos ajuizados até 14 de dezembro de 2014, continuardo tramitando em meio
fisico.

§ 5° A DITEC adotara as providéncias necessarias para fornecer os certificados digitais
necessarios aos usuarios internos da Corregedoria-geral de Justica, mediante solicitagdo pela via

propria.

Art. 27. O processamento de requerimento dirigido a Corregedoria-geral de Justica da Paraiba
esta condicionada a existéncia de endereco e identificagcdo inequivoca dos requerentes.

§ 1° A identificacdo dos requerentes devera ser feita com a juntada de coépia simples de
documento oficial, com indicagdo do numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), além do comprovante ou declaragao de
residéncia, salvo impossibilidade expressamente justificada no requerimento.

§ 2° Ausente o endereco ou a identificagdo inequivoca de cada um dos requerentes, o
requerimento sera arquivado liminarmente, sem prejuizo da renovacéo da postulacdo, desde que

satisfeitas as exigéncias deste dispositivo.

Art. 28. Para fins de possibilitar a comunicagao oficial via sistema PJe-CGJPB, os magistrados e
servidores do Poder Judiciario da Paraiba, detentores de certificado digital, deverdo se cadastrar
no sistema PJe-CGJPB com o perfil de jus postulandi, no prazo de 30 (trinta) dias da vigéncia
deste ato.

Paragrafo unico. A DITEC disponibilizara nos manuais e na hotpage do Sistema PJe-CGJPB as

instrugdes necessarias para cumprimento da presente determinagéao.

Art. 29. Os documentos cuja digitalizacdo se mostre tecnicamente inviavel, em face do volume,
das condigbes de legibilidade ou de qualquer outro motivo, apds prévia autorizagcédo pelo juizo
corregedor auxiliar, serao apresentados fisicamente a Corregedoria, fornecendo-se a parte recibo

da entrega.
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§ 1°. A Corregedoria mantera a guarda dos documentos referidos no caput deste artigo, durante
todo o periodo de tramitagdo do procedimento administrativo e, apds o transito em julgado
administrativo, intimara a parte, para retira-los, no prazo de 10 dias.

§ 2° Apds a retirada, a parte incumbir-se-a de preservar os documentos, até o final do prazo
prescricional para propositura de acdo que busque a desconstituicdo da decisdo administrativa.

§ 3° Findo o prazo estabelecido no §1° deste artigo, sem que haja a retirada dos documentos
pela parte interessada, a Corregedoria podera inutilizar os documentos mantidos, em meio

impresso, sob sua guarda.

Art. 30. A DITEC mantera na Corregedoria-geral de Justica da Paraiba equipamentos que ficardo
a disposigao das partes, advogados e interessados para consulta ao contetdo dos autos digitais,

digitalizagéo e envio de pegas processuais e documentos em meio eletrénico.

Secéo Il - Do Pedido Inicial

Art. 31. Os procedimentos administrativos instaurados junto a Corregedoria de Justica poderao

iniciar-se de oficio ou a pedido do interessado.

Art. 32. O pedido inicial do interessado deve ser formulado na forma disposta na secao | deste
capitulo, e conter os seguintes dados:

| — o nome e a qualificagcdo, inclusive com indicagdo do numero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), além do
comprovante ou declaragao de residéncia, salvo impossibilidade expressamente justificada no
requerimento.

Il — formulagao do pedido, com exposi¢ao dos fatos e de seus fundamentos;

Il — as provas com as quais se pretende demonstrar a veracidade das afirmagdes expostas.

§ 1°. Ressalvados os casos previstos neste Codigo de Normas, o interessado podera apresentar
seu pedido de forma oral, diretamente a Corregedoria de Justica, com atendimento das exigéncias
estabelecidas neste artigo, que sera reduzido a termo.

§ 2°. O pedido formulado por pessoa juridica de direito privado sé podera ser apresentado por
quem detenha poderes para fazé-lo e devera ser acompanhado do respectivo instrumento
constitutivo.

§ 3°. A inobservancia dos requisitos formais mencionados neste artigo ensejara o arquivamento

imediato do pedido do interessado.

Secao lll - Da Tramitagao Prioritaria
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Art. 33. Terédo prioridade na tramitagdo os procedimentos administrativos em que figure como
interessado:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il — pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

[l — crianga ou adolescente;

IV — pessoa portadora das doencgas relacionadas no inciso IV do artigo 4° da Lei n. 12.008/2009.

§ 1°. A pessoa interessada na tramitacao prioritaria devera requeré-la.

§ 2°. Igual direito tera a pessoa juridica interessada cujo representante se enquadre nos incisos |,
Il ou IV deste artigo.

§ 3°. Deferida a prioridade, os autos receberao identificagcao prépria.

Secgédo IV — Da Comunicagao dos Atos

Art. 34. As citagbes, intimagdes, notificagdes e de modo geral, todas as comunicacoes
processuais far-se-ao por meio eletrénico.

§ 1°. Considerar-se-a realizada a comunicagao no dia em que o intimando efetivar a consulta
eletrénica ao teor da intimacéo.

§ 2° Na hipdtese do §1° deste artigo, nos casos em que a consulta se dé em dia nao util, a
intimacéo sera considerada como realizada no primeiro dia util seguinte.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos
contados da data do envio da intimagéo, sob pena de considerar-se a intimagdo automaticamente
realizada na data do término desse prazo.

§ 4°. Em carater informativo, podera a Corregedoria comunicar ao interessado, por qualquer meio
habil, o envio de comunicacao eletrbnica via sistema, alertando para a abertura automatica do
prazo processual.

§ 5° As comunicagdes que viabilizem o acesso a integra do processo correspondente serao
consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos.

§ 6°. Quando, por motivo técnico, for inviavel o uso do meio eletrénico para a realizagdo das
comunicagdes, deverdao elas ser realizadas por qualquer meio que atinja a sua finalidade,
conforme determinado pelo Corregedor, digitalizando-se e destruindo-se posteriormente o

documento fisico.

Art. 35. Os interessados comunicardo a Corregedoria de Justica as mudancas de enderecos
ocorridas no curso do procedimento.
Paragrafo unico. Reputam-se eficazes os atos enviados ao local anteriormente indicado, na

auséncia de comunicagao.
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Secdo V — Dos Prazos

Art. 36. Nos procedimentos administrativos, o corregedor-geral da Justica podera solicitar

informacgdes, a serem prestadas no prazo de 15 (quinze) dias, salvo determinagao diversa.

Art. 37. Os prazos comegam a correr a partir da data da efetiva cientificagéo oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comeg¢o e incluindo-se o do vencimento. (cf. art. 66, caput, da Lei Federal n°
9.784/99)

§ 1°. Nao havendo confirmagéo do recebimento da comunicagao eletrénica no prazo assinalado, o
ato dar-se-a por meio fisico.

§ 2°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento cair em dia
em que nao houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal.

§ 3°. Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo.

§ 4°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més do vencimento

nao houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como termo o ultimo dia do més.

Secao VI — Do Direito de Examinar os Autos

Art. 38. Os interessados tém direito a vista do processo e a obtengido de certidées ou copias
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os direitos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem, bem como as

investigagdes que tramitam sob sigilo.

Secdo VIl — Da Desisténcia, Rentncia e Extingao

Art. 39. O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir total ou parcialmente do
pedido ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis, salvo se o corregedor-geral de Justica

considerar que o interesse publico exija a continuidade do procedimento.

Art. 40. O procedimento que envolver direito disponivel sera extinto quando, por ndo promover os
atos e diligéncias que Ihe competir, o requerente ndo atender a prazo fixado para a respectiva
atuacao.

Paragrafo unico. A adverténcia prevista no caput deste artigo deve estar consignada

expressamente na comunicacao para a sua aplicabilidade.

Art. 41. Quando o processo tiver exaurido sua finalidade, ou o objeto da decisdo se tornar

impossivel, ou prejudicado por fato superveniente, sera declarado extinto.
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CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS EM ESPECIE

Art. 42. Sao procedimentos administrativos, no ambito da Corregedoria de Justica, sem prejuizo
de outros:

| — pedido de providéncias;

Il — representacao por excesso de prazo;

[l — reclamacéo disciplinar;

IV — sindicancia; e

V — processo administrativo disciplinar.

Secdo | — Do Pedido de Providéncias

Art. 43. O pedido de providéncias é cabivel nas seguintes situacdes:
| — consultas;
Il — reclamacoes; e

Il — expedientes que nao se enquadrem em nenhum outro procedimento especifico.

Subsecdo | — Da Consulta

Art. 44. Em caso de duvida relativa ao servigo judiciario, o servidor devera suscita-la ao juiz
responsavel pelo cartério ou pela diregao do foro, no ambito de suas competéncias ou atribui¢des.
§ 1°. A Corregedoria-geral de Justica somente apreciara consulta formulada por juiz, ou, no caso
de consultas formuladas por servidores, deverao vir acompanhadas da comprovacido de que a
duvida ja foi enderegada ao juiz da unidade/comarca e nao foi devidamente sanada.

§ 2°. A consulta ndo sera conhecida quando:

| — versar sobre matéria jurisdicional; e

Il — incumbir a 6rgao diverso da Corregedoria-geral de Justica.

§ 3°. A consulta podera ser encaminhada ao 6rgao competente, na hipotese prevista no inciso |l

do § 2° deste artigo, com ciéncia ao consulente.

Subsecgiao Il — Da Reclamacgao

Art. 45. A reclamacao tem por objetivo apurar irregularidades na qualidade da prestacao dos

servigos judiciarios.

Art. 46. A reclamacao, além dos requisitos do artigo 32, indicara a unidade ou setor reclamado.
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Art. 47. Recebida a reclamagao, serao solicitadas informagdes ao juiz responsavel pela unidade

ou pelo setor reclamado para apreciagao preliminar.

Subsecao lll - Dos Expedientes

Art. 48. Os expedientes a que se refere o inciso Il do artigo 43 obedecerédo, no que couber, ao

procedimento previsto nos artigos 31 a 41 deste codigo.

Secao Il - Da Representagao por Excesso de Prazo (REP)

Art. 49. O processo deve tramitar no tempo necessario e adequado a solugao do caso submetido
ao o6rgao jurisdicional.

Paragrafo unico. Para aferir o excesso de prazo na tramitagdo processual, serdo considerados a
complexidade da causa, a estrutura do 6rgao jurisdicional, o comportamento dos litigantes e a
atuacao do juiz na conducédo do processo, sem prejuizo de outros critérios relevantes a serem

examinados pela Corregedoria-geral de Justica.

Art. 50. A representacao por excesso de prazo em desfavor de juizo de direito pode ser formulada

por qualquer interessado a Corregedoria-geral de Justica.

Art. 51. Além da hipotese prevista no art. 32, § 3° deste Cdédigo de Normas, sera arquivada

liminarmente a representacao por excesso de prazo, quando manifestamente infundado o pedido.

Art. 52. Nao se verificando a hipétese do artigo 51, seréo requisitadas informagdes ao juizo, que

devera presta-las em 10 (dez) dias.

Art. 53. Justificado o excesso de prazo ou demonstrado que n&o decorreu da vontade ou de
conduta desidiosa, o corregedor-geral da Justiga arquivara a representacéo.

Paragrafo unico. A pratica do ato, a normalizagdo do andamento ou a solugédo do processo
poderdo, a depender das circunstancias do caso concreto, ensejar a perda de objeto da

representacao.

Art. 54. Nao sendo o caso de arquivamento liminar, o corregedor-geral de Justica podera propor,
no &mbito de sua competéncia, procedimento disciplinar, sem prejuizo de adotar providéncia

administrativa que vise a solucionar o atraso objeto da representagao.
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Art. 55. As ocorréncias de reiterados atrasos, ainda que individualmente justificados, seréo objeto
de apuracao pela Corregedoria-geral de Justica.

Paragrafo unico. Sem prejuizo de outras medidas, poderdao ser adotados os seguintes
procedimentos:

| — plano de trabalho e metas sugeridos pelo juiz e acolhidos pelo Corregedor-geral de Justica;

Il — monitoramento do juizo durante o plano de trabalho, por prazo ndo superior a 6 (seis) meses;

[l — correigao.

Art. 56. O presente procedimento nao se presta a acelerar o tramite de processo judicial.

Secao lll - Da Reclamagao Disciplinar

Art. 57. A reclamagao disciplinar podera ser formulada por qualquer interessado, perante a
Corregedoria-geral de Justica, em desfavor de juiz ou servidor, em exercicio no primeiro grau de

jurisdicdo.

Art. 58. O reclamante, além dos requisitos exigidos pelo artigo 32, deve indicar a falta ou a
infracdo atribuida ao agente publico.

§ 1°. A noticia de irregularidade ou falta praticada por juiz somente podera ser apresentada por
escrito, com confirmacgao da autenticidade. (cf. art. 9° “caput” da Resolugdo CNJ n° 135/2011)

§ 2° A noticia de irregularidade ou falta praticada por servidor da justica somente podera ser
apresentada por escrito ou por meios eletrénicos formais. (cf. art. 9° caput, da Resolugdo TJPB n°
24/2012)

§ 3° A denudncia anénima, quando instruida com elementos minimos de prova do fato, sera

autuada como sindicancia.

Art. 59. A reclamacao sera liminarmente arquivada quando:

| — a matéria for flagrantemente estranha a competéncia da Corregedoria-geral de Justica ou as
suas finalidades;

Il — o pedido for manifestamente infundado;

[l — os elementos minimos para a compreensao da controvérsia nao estiverem presentes.

Art. 60. Nao extinta liminarmente a reclamacao, o corregedor-geral de Justica podera:
| — ouvir o reclamado para prestar esclarecimentos, facultada a juntada de documentos;
Il — instaurar sindicancia para apuragéo dos fatos noticiados;

[l — propor a instauragéo de processo administrativo.
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Art. 61. O reclamante sera cientificado do recebimento da reclamacgao.

Art. 62. A reclamacgao podera ser extinta, a qualquer tempo, se:

| — considerado satisfatério o esclarecimento dos fatos e justificada a conduta;
Il — ndo configurar o fato narrado infragao disciplinar;

[l — ocorrer a perda de objeto;

IV — estiver extinta a pretensao punitiva.

Art. 63. O corregedor-geral de Justiga determinara o envio dos autos a autoridade competente
quando nao for o responsavel por realizar o juizo de valor acerca da instauragao de sindicancia ou

da proposi¢ao de processo administrativo disciplinar, com ciéncia aos interessados.

Secao IV — Do Procedimento Administrativo Disciplinar Aplicavel aos Juizes de Direito

Art. 64. No caso de magistrados de primeiro grau, o corregedor-geral de Justi¢ca, quando tiver
ciéncia de irregularidade, é obrigado a promover a apuracdo imediata dos fatos, observados os
termos deste Cédigo de Normas, da Resolugédo n® 135/2011, do Conselho Nacional de Justica, e,
no que nao conflitar com estas, do Regimento Interno respectivo.

Paragrafo unico. Se da apuracdo em qualquer procedimento ou processo administrativo resultar a
verificagao de falta ou infragédo atribuida a magistrado, sera determinada, pelo corregedor-geral de
Justica, a instauracdo de sindicAncia ou proposta, diretamente, ao Tribunal de Justica, a
instauracédo de processo administrativo disciplinar, observado, neste caso, o art. 69, caput, deste
Cddigo de Normas. (cf. Resolugdo CNJ n° 135/2011)

Art. 65. A noticia de irregularidade praticada por magistrados podera ser feita por toda e qualquer
pessoa, exigindo-se formulagéo por escrito, com confirmagao da autenticidade, a identificacéo e o
endereco do denunciante. (cf. Resolugao CNJ n° 135/2011)

§ 1°. Identificados os fatos, o magistrado sera notificado a fim de, no prazo de 5 (cinco) dias,
prestar informagdes preliminares. (cf. Resolugdo CNJ n° 135/2011)

§ 2° Quando o fato narrado ndo configurar infragdo disciplinar ou ilicito penal, o procedimento
sera arquivado de plano pelo corregedor-geral de Justiga, com comunicag¢ao, no prazo de 15

(quinze) dias, a Corregedoria Nacional de Justica (cf. Resolugdo CNJ n° 135/2011).

Art. 66. Das decisoOes referidas nos artigos anteriores cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias

ao Tribunal de Justiga, por iniciativa do autor da representagao. (cf. Resolugdo CNJ n° 135/2011)

Art. 67. Instaurada a sindicancia, sera permitido ao sindicado acompanha-la. (cf. Resolu¢do CNJ
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n°135/2011)

Art. 68. O processo administrativo disciplinar podera ter inicio por determinagdo do Pleno do
Tribunal de Justica, mediante proposta do corregedor-geral de Justica. (cf. Resolugdo CNJ
n°135/2011)

Art. 69. Antes da decisdo sobre a instauracdo do processo administrativo disciplinar pelo
Colegiado do Tribunal de Justica, o corregedor-geral de Justica concedera ao magistrado prazo de
15 (quinze) dias para a defesa prévia, contado da data da entrega da cépia do teor da acusagao e
das provas existentes. (cf. Resolugdo CNJ n°135/2011)

Paragrafo unico. Findo o prazo da defesa prévia, haja ou ndo sido apresentada, o corregedor-
geral de Justica submetera ao Tribunal Pleno relatério conclusivo com a proposta de instauragéo
do processo administrativo disciplinar, ou de arquivamento, intimando o magistrado ou seu

defensor, se houver, da data da sessao do julgamento. (cf. Resolu¢do CNJ n°135/2011)

Secdo V — Da Sindicincia em Primeiro Grau de Jurisdi¢ao

Art. 70. A sindicancia é procedimento administrativo que tem por objeto apurar infracdes
praticadas por servidores em relagdo as quais as penalidades previstas sejam de adverténcia ou
suspensdo de até sessenta dias, ou quando n&o se tenha conhecimento da extensdo de sua
gravidade, ou ainda seja desconhecida sua autoria. (cf. art. 15 e paragrafos da Resolugdo TJPB
n® 24/2012)

§ 1°. A portaria de instauracdo da sindicancia constara, de forma sucinta, os fatos a serem
apurados, suas circunstancias, o servidor a ser sindicado, se conhecido, local do exercicio de
suas fungbes e matricula, o dispositivo legal infringido, e, sendo o caso de apuragao pela
Corregedoria-geral de Justica, a designacao do juiz corregedor para instruir o feito.

§ 2° O servidor sera citado para comparecer a audiéncia que sera realizada no prazo de 60
(sessenta) dias a contar da publicacao da portaria, em uma s6 assentada, e nela oferecer defesa
escrita ou oral e assistir a oitiva do denunciante e testemunhas, se houver.

§ 3° A Corregedoria-geral de Justica podera se valer de recursos audiovisuais durante a
realizacdo da audiéncia.

§ 4°. As testemunhas do sindicado, até o maximo de 5 (cinco), deverdo ser apresentadas em
audiéncia independentemente de intimacdo, e caso prefira que as sejam intimadas pela
Corregedoria de Justi¢a, depositara o respectivo rol 10 (dez) dias antes do ato.

§ 5°. Na audiéncia de que trata o § 2° deste artigo € facultado ao sindicado fazer-se acompanhar
de advogado, que podera fazer perguntas diretamente as testemunhas, ao denunciante e ao

sindicado, e requerer esclarecimentos de pontos das declaragdes, cabendo a presidéncia dos
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trabalhos indeferir as perguntas que entender impertinentes e/ou irrelevantes.

§ 6°. Apos a oitiva do denunciante e testemunhas proceder-se-a ao interrogatério do sindicado.

§ 7°. Finda a instrucao, o sindicado oferecera alegacdes finais orais no prazo de 10 (dez) minutos,
e a presidéncia dos trabalhos, parecer opinativo em 10 (dez) dias.

§ 8°. Nao sendo a hipoétese de arquivamento da sindicancia ou da aplicacdo das penas previstas
no caput deste artigo, o corregedor-geral de Justica determinara a instauracao de processo

administrativo disciplinar, servindo os autos da sindicancia como peca informativa.

Art. 71. O prazo para conclusao da sindicancia nao excedera a 60 (sessenta) dias, podendo ser
prorrogado por 30 (trinta), a critério da autoridade competente para o julgamento. (cf. art. 16 da
Resolugé&o TJPB n° 24/2012)

Art. 72. Na portaria de instauracdo de sindicancia meramente preparatéria de processo
administrativo disciplinar, € dispensavel a indicacdao do dispositivo infringido. (cf. art. 17 da
Resolugao TJPB n° 24/2012)

Secao VI — Do Processo Administrativo Disciplinar Aplicavel aos Servidores da Justica em

Primeiro Grau de Jurisdigao

Art. 73. O processo administrativo disciplinar se desenvolve nas seguintes fases: (cf. art. 18 da
Resolugado TJPB n°® 24/2012)

| — instauracéo;

Il — citacdo e defesa,;

Il — instrucéo;

IV — relatério;

V — julgamento;

VI - recurso.

Subsecao | — Da Instauragao

Art. 74. O processo administrativo disciplinar sera instaurado mediante portaria do corregedor-
geral de Justica que contera, no minimo, a identificagdo funcional do acusado, a descrigdo dos
atos ou dos fatos a serem apurados e a indicacao das infracbes a serem punidas.

§ 1°. Nao podera participar da instrucdo processual e emitir relatério conclusivo ou parecer o
cbnjuge, companheiro ou parente do acusado, consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral
até o quarto grau.

§ 2° Na hipdtese de surgimento de fatos novos ou de novos envolvidos, no decorrer das
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apuracbes, o presidente dos trabalhos podera requerer ao corregedor-geral de Justica o
aditamento da portaria, abrindo-se prazo para apresentacdo de defesa e rol de testemunhas e

observando-se o devido processo legal.

Art. 75. O prazo para a concluséo do processo administrativo disciplinar ndo excedera 120 (cento
e vinte) dias, contados da data de publicacdo da portaria de instauracdo, admitida a sua

prorrogacgao por 60 (sessenta) dias, quando as circunstancias o exigirem.

Subsecio Il — Da Citagao e Defesa

Art. 76. Os trabalhos de apuragao deverao ser iniciados no prazo de 10 (dez) dias, contados da

publicagao da portaria de instauragao.

Art. 77. A presidéncia do processo administrativo disciplinar sera secretariada por servidor

designado para esse fim.

Art. 78. O servidor sera citado por mandado para responder a acusacao, por escrito, no prazo de
10 (dez) dias, contados da aposi¢cdo de sua ciéncia, assegurando-se-lhe vista dos autos na
reparticao.

§ 1°. Na resposta, o acusado podera arguir preliminares e alegar tudo o que interessar a sua
defesa, oferecer documentos e apresentar rol de testemunhas até o numero de 5 (cinco).

§ 2°. No caso de recusa do acusado em apor o ciente na segunda via do mandado de citagao, o
prazo para defesa contar-se-a da data declarada, em termo préprio, lavrado pelo oficial de justica
designado pela autoridade processante.

§ 3°. Quando houver mais de um acusado, o prazo estabelecido no caput deste artigo sera

contado individualmente e tera inicio a partir de cada citagao.

Art. 79. Se o acusado se encontrar em lugar incerto ou nao sabido, sera citado por edital, com
prazo de 30 (trinta) dias, publicado no Diario da Justigca Eletrénico.
Paragrafo unico. Na hipétese deste artigo, comecga a correr o prazo para a defesa, no primeiro dia

util seguinte ao término do prazo do edital.

Art. 80. Considerar-se-a revel o acusado que, regularmente citado, ndo apresentar defesa no
prazo legal.

§ 1°. A revelia sera declarada por termo nos autos a vista de que o presidente do processo
designara um defensor dativo para assistir o acusado, ou solicitara por oficio, ao defensor publico-

geral do Estado da Paraiba, a designacao de defensor publico para esse fim.
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§ 2°. Na hipotese de revelia o prazo para a defesa sera devolvido.

Subsecgao lll — Da Instrugao

art. 81. Na fase de instrucdo, a presidéncia do processo promovera a tomada de depoimentos,
acareag0les, investigagdes e diligéncias cabiveis, objetivando a coleta de prova, e recorrera,

quando necessario, a técnicos e a peritos, para completa elucidacéo dos fatos.

Art. 82. E assegurado ao acusado, por intermédio de advogado, arrolar testemunhas e fazer
perguntas diretamente a estas e ao denunciante; requerer esclarecimentos de pontos das
declaragdes a final; produzir provas e contraprovas e formular quesitos, quando se tratar de prova
pericial, cabendo a presidéncia dos trabalhos indeferir as provas que entender impertinentes e

irrelevantes.

Art. 83. As testemunhas serdo intimadas a depor pela presidéncia do processo, mediante
mandado de intimacao.

Paragrafo unico. No caso de servidor publico, sua intimagéo sera, com a antecedéncia necessaria,
comunicada ao seu superior hierarquico, com indicagdo de dia, hora, e local marcados para

inquiricao.

Art. 84. O depoimento sera prestado oralmente e reduzido a termo ou aplicado, se houver
estrutura adequada, meios ou recursos de gravacao magnética, inclusive audiovisual.

§ 1°. As testemunhas serao inquiridas separadamente, preservada a incomunicabilidade.

§ 2°. Na hipétese de depoimentos contraditérios ou que se infirmem proceder-se-a a acareagéo

entre os depoentes envolvidos.

Art. 85. Concluida a inquiricdo das testemunhas, a autoridade competente promovera o
interrogatorio do acusado.

§ 1°. No caso de mais de um acusado, cada um deles sera ouvido separadamente, preservada a
incomunicabilidade, podendo ser promovida a acareacdo entre eles em caso de divergéncia, a
critério da presidéncia do processo.

§ 2°. O advogado do acusado ou o defensor dativo poderéo assistir ao interrogatério, bem como a

inquiricdo das testemunhas, sendo-lhe facultado fazer perguntas diretamente ao acusado.

Art. 86. Quando houver duvida sobre a sanidade mental do acusado, a presidéncia do processo
podera determinar que ele seja submetido a exame por junta médica oficial, da qual participe, pelo

menos, um médico psiquiatra.
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Paragrafo unico. O incidente de insanidade mental sera processado em autos apartados, que

serao apensos aos do processo principal, apds a apresentagao do laudo pericial.

Art. 87. Finda a instrucao a presidéncia da comissao facultara a palavra ao defensor do acusado,
para as alegacgoes finais orais, no prazo de 20 (vinte) minutos.

§ 1°. Havendo mais de um acusado o tempo previsto para a defesa de cada um sera individual.

§ 2° A presidéncia do processo, considerando a complexidade da matéria ou o numero de
acusados, concedera aos defensores o prazo sucessivo de cinco dias, para apresentacdo de

memoriais.

Subseciao IV - Do Relatério

Art. 88. Apreciada a defesa, a presidéncia do processo elaborara relatério minucioso, onde
resumira as pegas principais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para formar
sua convicgao.

§ 1°. O relatério sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do acusado.

§ 2°. Reconhecida a responsabilidade do acusado, a autoridade competente indicara o dispositivo

legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravantes ou atenuantes.

Art. 89. No prazo de 10 (dez) dias contados da apresentagao das alegagdes finais, os autos com o
relatério da presidéncia do processo serao remetidos a autoridade que determinou a instauragao,
para julgamento.

Subsecao V — Do Julgamento

Art. 90. No prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento dos autos, a autoridade
instauradora prolatara decisao fundamentada.

§ 1°. Se a penalidade a ser aplicada exceder a algada da autoridade instauradora do processo, os
autos serdo encaminhados a autoridade competente, que decidira em igual prazo.

§ 2°. Havendo mais de um acusado e diversidade de sangdes, o julgamento cabera a autoridade

competente para a imposigao da pena mais grave.

Art. 91. Quando a autoridade julgadora entender que o relatério contraria a prova dos autos
podera, motivadamente:
| — isentar o servidor de responsabilidade, atenuar a pena proposta ou agrava-la;

Il — aplicar a pena considerada compativel com a natureza da infragdo cometida.
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Art. 92. Quando da aplicagéo da pena, na hipotese do § 2° do art. 81 deste Codigo de Normas, a

autoridade competente aditara a respectiva portaria.

Art. 93. Verificada a ocorréncia de vicio, a autoridade instauradora ou outra competente para julgar
O processo:

| — se insanavel, declarara a nulidade total e determinara, no mesmo ato, a instauracdo de novo
processo;

Il — se sanavel, devolvera os autos a autoridade competente para as providéncias cabiveis,
observados os prazos aplicaveis de acordo com a Resolugao TJPB n° 24/2012.

Paragrafo unico. O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade do processo, respondendo

pelo atraso, quem a este der causa.

Art. 94. Quando a infragao estiver capitulada como crime, os autos serdo remetidos ao Ministério

Publico para as providéncias que entender cabiveis, ficando traslado no setor competente.

Subsecao VI — Da Revisao

Art. 95. O processo disciplinar podera ser revisto em até 5 (cinco) anos contados do transito em
julgado administrativo da aplicagdo da penalidade, a pedido ou de oficio, se novos fatos ou
circunstancias puderem ensejar o reconhecimento da inocéncia ou a inadequacao da penalidade

aplicada.

Art. 96. A revisao de que trata esta subsecio sera de competéncia do Tribunal Pleno e correra em
apenso ao processo original, observados os procedimentos estabelecidos na Resolugdo TJPB n°
24/2012.

CAPITULO V - DAS COMUNICAGOES DA CORREGEDORIA
Art. 97. As comunicagdes da Corregedoria-geral de Justica serdo encaminhadas via malote digital
as unidades organizacionais credenciadas.
Paragrafo unico. Na impossibilidade de utilizagdo do malote digital, as comunicagdes serao feitas
por qualquer meio idéneo.

CAPITULO VI - DOS RECURSOS EM GERAL

Art. 98. Das decisdes do corregedor-geral de Justica de natureza n&o disciplinar cabera recurso

ao Conselho da Magistratura, no prazo de 5 (cinco) dias. (cf. art. 96 do RITJPB)
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Art. 99. Das decisdes do Corregedor-Geral de Justica de natureza disciplinar, proferidas em
desfavor de servidores da justica oficiantes no primeiro grau de jurisdicdo, cabera recurso ao
Conselho da Magistratura, no prazo de 10 (dez) dias. (cf. Resolu¢do TJPB n° 24/2012)

Art. 100. Das decisdes do corregedor-geral de Justica de arquivamento de investigagao preliminar
ou de sindicancia instaurada em face de juiz de direito cabera recurso ao Tribunal de Justica, no
prazo de 15 (quinze) dias. (cf. art. 10 da Resolugdo CNJ n° 135)
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LIVRO I

DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

TiTULO I - DO JUIZ DE DIREITO
CAPITULO | - DO CADASTRO
Art. 101. O cadastro de juizes contera as informagdes pessoais e funcionais do juiz.
CAPITULO Il - DO VITALICIAMENTO

Art. 102. A Corregedoria-geral de Justi¢ca orientara, acompanhara e avaliara o juiz substituto no
processo de vitaliciamento dentro dos critérios estabelecidos pelo Tribunal de Justica e pelo
Conselho Nacional de Justica.

CAPITULO Ill - DOS DEVERES

Art. 103. Sao deveres do juiz:

| — manter atualizados os dados no sistema de cadastro de juizes;

Il — alimentar o sistema de cadastro do Conselho Nacional de Justica, de acordo com a sua
competéncia e nos prazos estabelecidos em suas respectivas resolugdes;

[Il — receber carga diaria de processos;

IV — obedecer ao estabelecido em ato normativo do Tribunal de Justica, quando impossibilitado de

atender ao expediente forense.
CAPITULO IV - DAS ATIVIDADES DE GABINETE
Secdo | — Das Disposi¢coes Gerais

Art. 104. O gabinete de cada juiz devera:

| — receber carga de processo e, constatado equivoco na movimentacado de conclusao, proceder
ao ajuste correicional devido, vedando-se a prolagdo de despacho somente para este fim;

Il — langar adequadamente a movimentacdo correspondente ao ato praticado pelo juiz no sistema
informatizado;

lll — atualizar a pauta de audiéncias no sistema informatizado, tdo logo sejam designados tais
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atos;

IV — primar pelo fluxo regular de processos entre cartério e gabinete.

Art. 105. Na analise dos processos, devera ser observada a ordem cronoldgica de conclusao.

§ 1°. Ficam excluidos da regra os processos:

| — submetidos as preferéncias legais;

Il — pendentes de apreciagdo de medidas urgentes, tais como pedidos liminares, cautelares, de
efeito suspensivo ou de antecipagao de tutela;

Il — pendentes, justificadamente, de pronunciamento mais apressado em razao de fundado receio
de dano irreparavel ou de dificil reparagao para as partes;

IV — pendentes de simples despacho inaugural positivo, tais como determinacédo de citacdo, de
emenda da peticdo inicial e pagamento de despesas processuais; bem como de pronunciamento
em audiéncia; de homologacdo de acordo; de declinacdo de competéncia; de declinagdo de
impedimento; de extingdo, initio litis, sem julgamento do mérito ou de improcedéncia liminar do
pedido;

V — pendentes de despacho ou pronunciamento em bloco quando isso resultar em racionalizagao
dos trabalhos ou na aplicagdo de tese juridica firmada em julgamento de casos analogos;

VI — pendentes de pronunciamento em embargos de declaragao;

VII — submetidos a metas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica, pela Presidéncia do
Tribunal de Justica ou pela Corregedoria-geral de Justica.

§ 2°. Consideram-se preferéncias legais, entre outros, os casos de agdes envolvendo interesses
de idoso; de portador de doencga grave (art. 1211-A e art. 1211-B do CPC) ou de deficiéncia (art. 9°
da lei n° 7.853/89); de mandados de seguranca e de habeas corpus (art. 20 da lei n° 12.016/09);
acdes de despejo; de consignacdo em pagamento de alugueis; revisionais de aluguéis e
renovatodria de locagao (art. 58 da lei n° 8.245/91); acdes de alimentos (art. 1°, caput e § 1° da lei
n°® 5.478/68); acdes cautelares; agcdbes com pedido de tutela antecipada; a¢des penais com réu
preso; acao popular e agao civil publica.

§ 3° Na concretizagao do inciso V, recomenda-se, ainda, que ao menos um dos processos do
bloco seja 0 da vez na ordem cronoldgica para despacho ou sentenca.

§ 4°. Os processos submetidos as preferéncias legais deverdao ser despachados e julgados
sempre com prioridade e, dentre eles, recomenda-se a observancia da regra estabelecida no
artigo anterior, assim como a seguinte ordem de prioridade:

| — processos em que figurem como interessados pessoas portadoras de doencgas graves;

Il — processos de réus presos;

[l — processos em que figurem como interessados pessoas idosas ou portadoras de deficiéncia;
IV — processos que, justificadamente, reclamem atenc&do especial, a fim de se evitar dano

irreparavel ou de dificil reparacdo para a coletividade, o meio ambiente, o patrimonio publico,
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artistico e cultural ou que tenham como objeto a responsabilizagéo, civil ou criminal, de pessoas
ou agentes publicos causadores dos referidos danos;

V — processos de demanda coletiva.

§ 5°. Ressalvadas as hipéteses tratadas nos §§ 1° e 2°, deste artigo, recomenda-se, que, sempre
que existir processos pendentes de julgamento ha mais de 100 (cem) dias, estes deverao ter
prioridade, observada a ordem cronoldgica para os julgamentos.

§ 6°. Concorrendo processos na mesma posi¢cao da ordem cronoldgica ou de prioridades, tera
preferéncia aquele de distribuicdo mais antiga.

§ 7° Nao perde sua posicao na ordem cronolégica o processo devolvido ao cartério sem
pronunciamento do juiz, ou seja, sem que tenha sido efetivamente despachado ou sentenciado, tal
qual para juntada de pegas, para reparagao de alguma falha, equivoco ou omissao, ou prestado

algum esclarecimento pela escrivania, hipéteses em que nao havera renovagao da conclusao.

Art. 106. E vedado ao juiz:

| — expedir ato administrativo destinado a restringir o direito ao atendimento de partes e
advogados;

Il — prolatar despachos com o unico objetivo de certificar prazos ou fatos processuais, quando, do
mero exame dos autos, seja possivel a constatacao do que se mandou certificar;

[l — despachar com a unica finalidade de mudar o tipo de conclusdo, seja de despacho para
sentenga ou vice-versa; e para determinar apenas nova conclusdo ao magistrado que o suceda na

unidade jurisdicional.

Art. 107. Nos afastamentos dos juizes previstos em lei, ndo sera necessaria a renovacao da
conclusdo, e devera, se necessario, ser feita remessa dos processos fisicos por meio de carga

entre juizes no sistema informatizado.

Secao Il — Da Utilizagao do Despacho Como Carta

Citacao/Notificagao/Intimacgao/Precatoria/Oficio

Art. 108. Fica autorizado o uso do despacho como carta citacao/
notificacao/intimacao/precatéria/oficio pelos magistrados do primeiro grau de jurisdigdo, o qual
consiste na prolagdo de ato decisoério cujo teor sirva, automaticamente, de instrumento para

citagao, intimacao, notificacao, deprecacéao ou oficio.

Art. 109. Além da determinagdo do ato a ser praticado e da consignagao de que o préprio
despacho servira como carta citagéo, carta notificagdo, carta intimagéao, carta precatéria ou como

oficio, dele constardo ainda os requisitos, dados e informag¢des necessarias que possibilitem o
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atendimento de seu desiderato pelo destinatario, como identificagdo do juizo e enderego, nomes

de partes, identificagao do destinatario, da lide e do processo.

Art. 110. O despacho a ser utilizado como carta citagao/notificagdo/intimagao/precatoéria/oficio
devera ser expedido em tantas vias originais quanto necessarias ao cumprimento de seu
comando, cabendo a escrivania, quando necessario, langar o niumero de controle e certificar a sua

autenticidade.

Paragrafo unico. A falta de cépia original devera ser suprida por cépia reprografica igualmente

autenticada pela escrivania.

Art. 111. A validade do despacho como carta citagao/notificacdo/intimacao/precatéria/oficio

dependera da assinatura de punho do magistrado.

Art. 112. Fica igualmente autorizado o uso do despacho e da sentenca como mandado de
assentamento, retificacdo e averbagao pelos Cartérios dos Servigos Extrajudiciais do Estado da

Paraiba, obediente as formalidades prescritas nesta sec¢ao e a preservagao do segredo de justica.

Art. 113. No atendimento desta se¢do o magistrado podera observar os modelos previstos no

anexo Il deste Cddigo, que sdo meramente exemplificativos.

Secéo lll - Dos Relatérios Obrigatérios

Art. 114. E responsabilidade do magistrado fornecer os dados solicitados no sistema de
informagdes para a Corregedoria Nacional de Justica, através do acesso aquele sistema,

disponivel na area restrita do sitio do Conselho Nacional de Justi¢a na internet.

Art. 115. A atualizacdo dos dados e respostas as solicitacbes formuladas serao feitas através de

acesso rotineiro ao sistema, através de login e senha fornecidos pela Corregedoria de Justica.

Art. 116. Para fornecimento dos dados, podera o magistrado cadastrar servidor de sua confianca
no sistema, ficando, porém, responsavel pelas eventuais imprecisbes ou omissdées em que este

incorrer.

Art. 117. As omissbes nos deveres e responsabilidades previstos na presente secido serao

consideradas nas avaliagdes para efeito de promogao ou remogao, sem prejuizo, nos casos de
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maior gravidade, da adog&o de medidas de ordem disciplinar.

CAPITULO V - DA DIREGAO DO FORUM

Art. 118. Quanto as atribuigbes, a forma de designacdo, ao modo de exercicio e ao prazo do
mandato do juiz diretor do férum, aplicam-se as disposigdes previstas na Lei de Organizagao

Judiciaria do Estado e fixadas pelo Tribunal de Justiga.

Art. 119. Vinculam-se a direcdo do férum a geréncia, a distribuicao, a contadoria, o servigo social,
a central de mandados, o oficialato de justica, o setor de suporte em informatica, caso existente, e
os demais agentes nao ligados a juizo determinado.

Paragrafo unico. Na pratica de atos jurisdicionais, todos os agentes subordinam-se ao juizo

respectivo.

Art. 120. O juiz diretor do forum, através da Central de Mandados, designara os oficiais de justica
que permanecerao a disposi¢cdo do juizo, durante o expediente, para o cumprimento de medidas

consideradas urgentes pelo prolator da deciséo.

TiTULO Il - DO PLANTAO JUDICIARIO NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDIGAO

CAPITULO | - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 121. O plantao judiciario, no primeiro grau de jurisdicdo, tem a finalidade exclusiva de atender
as demandas revestidas de carater de urgéncia, fora do expediente forense normal, em todas as
comarcas do Estado.

§ 1°. Entende-se como demanda revestida de carater de urgéncia o feito, de natureza criminal ou
civel, cuja demora na apreciagao possa causar prejuizos irreparaveis ou de dificil reparagao.

§ 2°. Consideram-se fora do expediente forense normal:

| — os sabados, domingos, feriados federais, estaduais e municipais da sede da comarca; os dias
em que for decretado ponto facultativo pela presidéncia do Tribunal de Justica, bem como o
recesso natalino no periodo definido em resolugao do Tribunal de Justica.

Il — os dias uteis, no periodo compreendido entre o término do expediente e o inicio do expediente

do dia seguinte.

CAPITULO Il - DA ESCALA DE PLANTAO

Art. 122. A escala de plantdo sera semanal, compreendendo o periodo de segunda-feira a
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domingo, estendendo-se ao primeiro dia util, se for o caso, e tera inicio e término nos seguintes
horarios:

| — nas comarcas que integram a Regidao Metropolitana de Jodo Pessoa € na comarca de Campina
Grande, o inicio dar-se-a as 9:00 horas do primeiro dia util da semana, e o término as 9:00 do
primeiro dia util da semana seguinte.

Il — nas demais comarcas, o inicio dar-se-a as 14:00 horas do primeiro dia util da semana, e o
término as 14:00 horas do primeiro dia Util da semana seguinte.

§ 1°. Se o dia seguinte ao domingo for feriado municipal ou ponto facultativo em apenas uma
comarca componente do grupo, o plantao sera estendido para todo o grupo de comarcas, sob a
responsabilidade da mesma equipe.

§ 2°. Durante o periodo de recesso natalino o plantdo sera diario, no horario compreendido entre
as 8:00 horas de um dia as 8:00 horas do dia seguinte.

§ 3° No ultimo dia do recesso natalino, o plantdo se estendera até o inicio do horario do
expediente ou o inicio do horario do plantdo da comarca, o que ocorrer primeiro no grupo de

comarcas, mantendo-se a mesma equipe.

Art. 123. A escala de plantdo do oficial de justica serd elaborada pela chefia da Central de
Mandados, observada a ordem alfabética.
Paragrafo unico. A escala a que faz referéncia o caput deste artigo sera remetida a Diretoria do

Forum 7 (sete) dias antes do dia previsto para a sua divulgagéo.

CAPITULO Il - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Art. 124. O atendimento ao publico durante o plantdo presencial ocorrera nas dependéncias do
férum da comarca em que tem exercicio o juiz escalado, nos seguintes dias e horarios:

| — nos dias em que nao houver expediente forense:

a) nas comarcas que integram a Regiao Metropolitana de Jodo Pessoa e na comarca de Campina
Grande, das 13:00 as 17:00 horas;

b) nas demais comarcas, das 8:00 as 12:00 horas.

Il — nos dias uteis, de segunda a quinta-feira:

a) nas comarcas que integram a Regiao Metropolitana de Jodo Pessoa e na comarca de Campina
Grande, 3 (trés) horas antes do inicio do expediente;

b) nas demais comarcas, nas trés horas seguintes ao encerramento do expediente.

[l — as sextas-feiras, em todas as comarcas, das 14:00 as 17:00 horas.

§ 1°. Durante os horarios a que faz referéncia os incisos |, Il e lll, do caput deste artigo, todos os
servidores escaldos deverdo permanecer no local designado para o servigo.

§ 2°. No inicio do expediente forense do ultimo dia util de cada semana, o servidor designado pelo
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diretor do forum entregara ao vigilante que tiver posto na portaria do prédio do forum, e afixara,
em lugar visivel ao publico, a relacdo de todos os servidores plantonistas escalados para os
plantdes dos sete dias imediatos, organizadas pela ordem cronolégica, com enderecos e telefones
do servico de plantao.

§ 3°. O juiz plantonista em dia util, devera receber e despachar as ocorréncias da comarca
integrante do mesmo grupo em que o horario de plantao nao coincidir com o da comarca que o

sedia.

CAPITULO IV — DA ORGANIZAGAO DO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 125. Para fins de organizagdo do plantdo judiciario serdo considerados os grupos de
comarcas definidos no Anexo VIl deste Cdédigo de Normas, que delimitardo territorialmente a
jurisdicdo dos juizos sorteados para o plantao.

§ 1°. O sorteio sera efetuado pelo gerente de primeiro grau, sob a determinacdo do diretor
especial, na forma dos incisos Ill € VIl do art. 14 da Lei n® 9.316 de 29 de dezembro de 2010, a
cada semestre, seguindo-se a ordem crescente dos grupos de comarcas.

§ 2°. Na realizacao do sorteio serao excluidas as unidades judiciarias que forem sendo sorteadas
até o final, ou até completar o semestre, renovando-se a operagéo a partir do ponto em que parou.
§ 3° As comarcas ou varas instaladas no curso do ciclo em andamento, somente entrardo no
sorteio do plantdo no semestre seguinte a sua instalagao.

§ 4°. O ato podera ser acompanhado pelo presidente da Associacdo dos Magistrados da Paraiba

ou pelo juiz que indicar.

Art. 126. No caso de feriado municipal decretado por lei do municipio-sede da comarca ou ponto
facultativo decretado pelo presidente do Tribunal de Justica, o plantdo sera acumulado pela

unidade judiciaria da respectiva regido que haja sido sorteada para o periodo.

CAPITULO V — DA ELABORAGAO E DIVULGAGAO DA ESCALA PUBLICA DE PLANTAO

Art. 127. A publicacao da unidade judiciaria plantonista sera realizada semanalmente no Diario da
Justica Eletrdnico e no sitio eletrénico do 6rgao judiciario, com antecedéncia de até 5 (cinco) dias.
§ 1°. No prazo de 5 (cinco) dias apos o sorteio, a geréncia de primeiro grau dara conhecimento
pessoal, através do correio eletronico e de forma reservada aos juizes sorteados.

§ 2°. No prazo previsto no § 1° deste artigo o diretor especial, na forma do inciso VIII do art. 12 da
Lei n° 9.316/2010, comunicara de forma pessoal e reservada ao procurador-geral de Justi¢a, ao
defensor publico geral e ao diretor juridico do Tribunal de Justiga, as unidades judiciarias

sorteadas para o semestre.
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§ 3°. Os nomes dos juizes plantonistas durante o recesso forense serdo publicados de uma so6

vez, no ultimo dia util que o preceder.

Art. 128. Cabera a geréncia de primeiro grau, na forma do inciso Ill do art. 14 da Lei n°
9.316/2010:

| — publicar a escala de plantdo dos juizes, semanalmente;

Il — divulgar no sitio do Tribunal de Justigca, com antecedéncia ndo superior a 5 (cinco) dias, os
nomes, enderecos, telefones, e, se houver, fax, das unidades judiciarias escaladas para o plantao
a se desenvolver nos 7 (sete) dias seguintes ao do plantdo em curso, bem como as informacdes
sobre o horario de atendimento ao publico;

[l — comunicar:

a) a Diretoria de Gestao de Pessoas, a escala de plantdo e as respectivas alteragdes;

b) aos juizes, as alteragdes na escala do plantdo, sem prejuizo da publicagdo do ato no Diario da
Justica Eletronico;

c) a Secretaria de Estado da Seguranga e da Defesa Social, ao Comando Geral da Policia Militar,
a Superintendéncia Regional da Policia Federal, a Procuradoria-Geral de Justica, a Policia
Rodoviaria Federal do Estado, a Defensoria Publica Geral e a Ordem dos Advogados do Brasil,
Seccional Paraiba, os dados constantes no inciso Il, deste artigo, através do correio eletrénico

institucional, no prazo ali referido.

CAPITULO VI - DO APOIO AO JUIZ PLANTONISTA

Art . 129. O juiz plantonista sera auxiliado:

| — nos dias em que ndo houver expediente:

a) por um analista judiciario e um técnico judiciario, escolhidos, preferencialmente, dentre aqueles
que compde a sua unidade jurisdicional, e por dois oficiais de justica indicados pelo chefe da
Central de Mandados, com os respectivos numeros de contato telefénico;

b) por um assessor de gabinete a que faz referéncia o art. 242 da Lei Complementar Estadual n°
96, de 03 de dezembro de 2010 - Loje, ou um assessor de gabinete do juiz plantonista, a critério
da Presidéncia do Tribunal de Justiga, nas comarcas integrantes da Regido Metropolitana de Joao
Pessoa e na comarca de Campina Grande;

Il — nos dias uteis, por um analista judiciario ou por um técnico judiciario escolhidos,
preferencialmente, dentre aqueles que compdem a sua unidade jurisdicional, e por um oficial de
justica.

Paragrafo unico. Servirdo, ainda, no plantdo judiciario, um promotor de justica e um defensor

publico, indicados pelas chefias das respectivas instituicoes.
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CAPITULO VIl - DAS MATERIAS APRECIADAS NO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 130. Ao juiz plantonista cabera analisar, exclusivamente, as seguintes matérias:

| — pedidos de liminares em habeas corpus e em mandado de seguranga, nas hipéteses em que
figura, coma coatora, autoridade submetida a competéncia dos 6rgao judiciais de primeiro grau;

Il — comunicacédo de prisdo em flagrante e a apreciagdo do pedido de concessao de liberdade
provisoria;

Il — representacdo de autoridade policial ou requerimento do Ministério Publico, visando a
decretacao de prisdo preventiva ou temporaria;

IV — pedidos de busca e apreensdo de pessoas, bens, ou valores, desde que objetivamente
comprovada a urgéncia;

V — pedido de medida cautelar, de natureza civel ou criminal, que n&o possa ser realizado no
horario normal de expediente;

VI — medidas urgentes, civeis ou criminais, de competéncia dos Juizados Especiais a que se
referem as Leis n°s 9.099, de 26 de setembro de 1995, 10.259, de 12 de julho de 2001, e 11.340,

de 7 de agosto de 2006, restritas as hipéteses enumeradas neste artigo.

Art. 131. Durante o plantado nao serao apreciados:

| — os pedidos de levantamento de importancia em dinheiro ou valores;

Il — os pedidos de liberacao de bens apreendidos;

Il — a reiteragcao de pedido ja apreciado no érgao judicial de origem ou em plantao anterior;

IV — a solicitagdo de prorrogagéo, revogagcao ou suspensao de autorizacao judicial para escuta
telefénica; e

V — pedidos de liberdade proviséria, com ou sem fianga, relacionados a procedimentos

distribuidos antes do plantao, ressalvada a hipétese do art. 144 deste Codigo de Normas.

CAPITULO VIII - DOS ALVARAS DE SOLTURA

Art. 132. Os alvaras de soltura assinados no fim do expediente, as sextas-feiras ou na véspera de
dia feriado, deverao ser recebidos pelo servidor plantonista designado que passara recibo.

§ 1°. Os alvaras serao registrados no livro de registro de feitos, certificando o servidor plantonista
designado, na coluna de observagdes, o respectivo cumprimento.

§ 2°. Os alvaras de soltura serao relacionados e entregues, em duas vias, ao oficial de justica de
plantdo, que os entregara no presidio ou no distrito policial para cumprimento.

§ 3°. Nas unidades judiciarias, onde for possivel, o alvara sera expedido eletronicamente.
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CAPITULO IX — DA SUBSTITUIGAO DOS JUIZES PLANTONISTAS

Art. 133. A substituicdo do juiz plantonista, em seus afastamentos ocasionais ou temporarios,
impedimentos ou suspeicdes, cabera ao que o suceder na escala da mesma circunscri¢cao, ou, na

sua auséncia, ao seguinte, e assim sucessivamente.

Art. 134. O juiz plantonista que ndo puder comparecer ao plantdo devera comunicar a
impossibilidade, durante o expediente normal e com antecedéncia, a geréncia de primeiro grau,
para que a mesma adote as providéncias necessarias a designacédo de um substituto.

§ 1°. Se, durante o plantdo, por motivo de forga maior, o juiz ndo puder exercé-lo, comunicara a
impossibilidade ao diretor juridico ou, na sua falta, a quem o estiver substituindo, para as
providéncias cabiveis.

§ 2°. Igual procedimento ao previsto no § 1° deste artigo seguir-se-a quando o juiz escalado se
declarar impedido ou suspeito.

§ 3°. Nas hipoéteses dos §§ 1° e 2° deste artigo, a substituicido independe de ato formal, cabendo
ao diretor juridico ou a quem suas vezes fizer, entrar em contato com o juiz substituto, comunica-lo
sobre a substituicao e, de imediato, informar o fato a geréncia de primeiro grau, via malote digital.
§ 4°. Nas hipoteses do caput e do § 1° deste artigo, o juiz inicialmente designado:

| — sera substituido pelo juiz plantonista que imediatamente lhe suceder na escala, ou, na sua
auséncia, 0 seguinte, e assim sucessivamente;

Il — compensara a sua auséncia assumindo o plantao do substituto, logo que cessar a causa do
afastamento, guardada a qualidade dos dias substituidos.

§ 5°. O juiz que estiver na ordem sequencial de escala de plantdo quando, solicitado a substituir,
nao puder fazé-lo, devera apresentar justificativa a Corregedoria-Geral de Justica, por escrito, no
prazo de 3 (trés) dias uteis.

§ 6°. A substituicdo do juiz ndo implica na substituicdo dos servidores e assessores, e o0s livros,
pastas e documentos do plantdo, bem como os autos dos processos fisicos ou eletrbnicos nele
distribuidos, manter-se-40 sob a guarda e responsabilidade da respectiva escrivania.

§ 7°. O analista ou o técnico judiciario escalado para o plantdo, quando da lavratura do termo a
que faz referéncia o § 2° do art. 140, deste Codigo de Normas, registrara a substituigdo do juiz

plantonista, e o motivo.
CAPITULO X — DA SUBSTITUIGAO DOS SERVIDORES DO PLANTAO
Art. 135. O servidor que, por motivo justificado, ficar impossibilitado de comparecer ao plantdo

para o qual tenha sido designado, comunicara, por escrito e com antecedéncia, a Diretoria do

Férum, expondo os motivos e juntando documentos, sendo o caso, para exame e providéncias
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necessarias.

Art. 136. Se, por motivo de forga maior, o servidor designado ndo comparecer ao plantao, o juiz
plantonista designara outro, preferencialmente lotado na unidade judiciaria designada para o
plantdo, procedendo com a imediata convocagdo e comunicando o fato ao diretor do férum no
primeiro dia util.

Paragrafo unico. A Diretoria do Férum disponibilizara ao juiz plantonista relagdo de servidores da

unidade judiciaria designada para o plantdo, com os respectivos enderecos e telefones.

CAPITULO XI - DO ENCERRAMENTO DO PLANTAO JUDICIARIO

Art. 137. A jurisdicdo do juiz plantonista, para a apreciagao da tutela pretendida, exaurir-se-a no

encerramento do plantédo, ocasido em que se desvinculara dos demais tramites do processo.

Art. 138. O analista judiciario designado para o plantdo, ou quem suas vezes fizer, encaminhara a
diretoria do férum da unidade judiciaria que o sediou:

| — diariamente, no inicio do expediente, os documentos a que faz referéncia o art. 143 deste
Cdédigo de Normas;

Il — no primeiro dia util seguinte ao encerramento do plantéo:

a) os livros e pastas do plantdo judiciario, salvo se for o caso de repassa-los diretamente a
préxima equipe plantonista;

b) copia dos termos de abertura e encerramento.

Art. 139. Compete a geréncia do férum que sediou o plantao:

| — no inicio do expediente, remeter aos setores responsaveis pela distribuicdo e registro de todas
as comarcas integrantes do grupo, as petigcdes e os documentos a que faz referéncia o art. 143
deste Cédigo de Normas.

I — no prazo de cinco dias, remeter a Geréncia do Primeiro Grau coépia da abertura e
encerramento do plantéo.

Il — proceder ao depdsito bancario dos valores recebidos a titulo de fianga criminal, nos termos do
artigo 472 deste Cdédigo de Normas, da Corregedoria-Geral de Justica, e encaminhar o

comprovante a unidade judiciaria competente.

CAPITULO XII - DOS REGISTROS E COMUNICAGCOES DAS OCORRENCIAS DO PLANTAO
JUDICIARIO

Art. 140. O servigo de plantdo mantera registro proprio de todas as ocorréncias e diligéncias
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havidas com relacao aos fatos apreciados.

§ 1°. Deverao ser mantidos em cada comarca, sob a guarda e responsabilidade da direcdo do
férum, os seguintes livros e pastas proprios do plantado judiciario:

| — livro de registro de feitos;

Il - livro para termos de fianca e liberdade provisoria;

[ll — pasta de decisbes proferidas;

IV — protocolo de carga ao setor de distribuigao judicial;

V — protocolo em geral;

VI — pasta de oficios recebidos e expedidos;

VII — cépia deste Cdédigo de Normas e legislagao pertinente.

§ 2°. No inicio e no encerramento do plantao, o servidor plantonista lavrara termo dos trabalhos no
livro de registro de feitos, que sera assinado pelo juiz que presidir o plantao.

§ 3° No termo de que trato o § 2°, deste artigo, também deverao ser anotadas as substituicdes de
juizes e servidores.

§ 4°. No ultimo dia util da semana o juiz diretor do férum da comarca que o sediou, comunicara via
malote digital:

| — a diretoria da Corregedoria-geral de Justica, relagdo de feitos analisados, contendo a natureza
do feito e o quantitativo;

Il — a geréncia de primeiro grau, as substituicdes ocorridas no plantéo;

[l — ao corregedor-geral de Justica, as auséncias injustificadas, afastamentos n&do autorizados,
descumprimento de ordens ou quaisquer outras faltas praticadas por servidores plantonistas;

IV — a diretoria de gestao de pessoas, a relagdo dos servidores que labutaram no plantdo nos dias
nao uteis, com suas respectivas matriculas.

§ 5° O diretor juridico ou quem suas vezes fizer, no prazo previsto no § 4° deste artigo,
comunicara a Corregedoria-geral de Justica e a geréncia de primeiro grau, as substituicdes de

juizes no plantao, justificando os motivos em caso de nao observancia.

CAPITULO XIIl - OUTRAS DISPOSIGOES

Art. 141. O Juiz plantonista devera fornecer aos servidores plantonistas o seu telefone e enderego

residenciais.

Art. 142. Incumbe a diretoria do férum, ou a um servidor plantonista designado, providenciar a

abertura e fechamento da sala de plantao.

Art. 143. As peticbes e documentos que devem ser apreciados pelo juiz plantonista ser&o

apresentados em duas vias, ou com cépia, e recebidos mediante protocolo que consigne a data, a
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hora da entrada e o nome do recebedor, devendo o servidor plantonista designado, ato continuo,

formalizar os autos e fazer conclusio.

Art. 144. O juiz que receber o pedido distribuido em horario proximo ao término do expediente,
caso verifique que nado ha tempo suficiente a apreciacdo da medida de urgéncia, podera

encaminhar o feito para exame e decisao do juiz plantonista.

Art. 145. Realizados dois ou mais plantdes consecutivos, o servidor plantonista designado

transferira ao que Ihe suceder os processos que dependam de informagéo ou de diligéncias.

Art. 146. Os servicos prestados no plantdo, nos dias em que ndo houver expediente, serdo
compensados por servidores, assessores de gabinetes e juizes, conforme a conveniéncia dos
servicos judiciarios, na proporcdo de um dia de folga par cada plantéo tirado, a ser gozado no
prazo de um ano, a partir do respectivo plantao.

§ 1°. A folga compensatéria de que trata o caput deste artigo devera ser requerida por juizes e
servidores com antecedéncia minima de cinco dias Uteis da data em que pretende goza-las.

§ 2° Nos requerimentos do servidor e do assessor de gabinete do juizo deverao constar o "de
acordo" do juiz da unidade judicial a quem estiverem vinculados.

§ 3° No requerimento do oficial de justica devera constar o "de acordo" do chefe da Central de
Mandados.

§ 4°. O servidor podera optar pela compensagao pecuniaria, na forma que dispuser a lei.

Art. 147. Havendo necessidade de deslocamento do servidor plantonista, a fim de cumprir
diligéncia fora da comarca, devidamente autorizado por juiz plantonista, ser-lhe-a paga a diaria
que couber.

Paragrafo unico. O oficial de justica que, em dia de plantdo ou em razéo deste, realizar diligéncia
em outra comarca, fara jus a diaria que couber, sem prejuizo da indenizagdo de transporte
prevista no art. 38 da Lei Estadual n°® 9.586/2011.

Art. 148. Nos dias Uteis os servidores escalados iniciardo ou encerrardo seu expediente em
horario que, somado o periodo trabalhado no atendimento do plantdo, ndo ultrapasse a sua
jornada diaria.

Paragrafo unico. As horas trabalhadas além da jornada de trabalho nos plantdées dos dias uteis
serdo compensados em dia de expediente, mediante requerimento ao juiz diretor do férum,

observado o interesse da Administracao.

Art. 149. Até o dia dez de cada més seguinte ao vencido, a Corregedoria-geral de Justica
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publicara no site do Tribunal de Justica a estatistica dos feitos analisados durante o plantdo do

més anterior em cada circunscri¢do, agrupando-os por especie.

Art. 150. Nas comarcas onde houver veiculo oficial, o juiz diretor do férum disponibilizara
transporte para conducdo do juiz e servidores plantonistas ao local do plantdo, bem como para
cumprir eventuais diligéncias fora da comarca.

§ 1°. Os servigos de apoio ao plantao sediado na Capital, nos sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos, serdo cobertos por veiculos com motorista, escalado pela geréncia de apoio
operacional, na forma do art. 43 da Lei n° 9.316/2010, sob a forma de rodizio, dentre todos que
servem nos foruns da Capital.

§ 2° O veiculo de que trata o § 1° deste artigo ficara as dependéncias do forum onde esta se
desenvolvendo o plantido, desde o inicio até o encerramento deste, e atendera as solicitagdes do
analista judiciario ou de quem suas vezes fizer, para a realizacdo de diligéncias no ambito da
Regido Metropolitana definida na Loje, dependendo de autorizagao do juiz plantonista, quando a
diligéncia extrapolar esse limite territorial.

§ 3° Na hipétese de nao haver veiculo oficial na comarca, as peticdes e documentos serdo

remetidos via malote, e os respectivos originais seguiréo pelos correios.

Art. 151. Nas comarcas com mais de quatro unidades judiciarias, onde houver espaco disponivel,
0 juiz diretor do férum reservara duas salas, devidamente equipadas, para funcionamento dos

plantdes dos dias em que n&o houver expediente.

Art. 152. Quando o juiz plantonista tiver que, excepcionalmente, se ausentar da comarca, devera
comunicar ao analista judiciario ou a quem o substituir no plantdo, o endereco e os telefones onde
podera ser encontrado.

Paragrafo unico. Durante o plantdo nao presencial, os juizes autorizados pelo Tribunal de Justica
a residir fora da comarca, poderdo nesta permanecer, fazendo as comunicagbes previstas no

caput deste artigo.

Art. 153. A impossibilidade de recolhimento das custas processuais em decorréncia de ndo haver
expediente bancario ou do seu encerramento, ndo € Obice ao conhecimento das medidas
urgentes pelo juiz do plantao.

Paragrafo unico. Na hipotese descrita no caput deste artigo, as custas deverao ser recolhidas no
primeiro dia de normal funcionamento da rede bancaria que se seguir, devendo o comprovante ser
juntado aos autos, de imediato, sob pena de cancelamento da distribuicdo, na forma da lei

processual civil.
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Art. 154. Considera-se Regido Metropolitana de Jodo Pessoa, para os efeitos deste Cddigo de

Normas, a area definida no art. 324 da Loje.

Art. 155. Os casos omissos serao resolvidos pela Corregedoria-geral de Justiga, ad referendum do

Tribunal de Justica.

TiTULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DIANTE DE SUPRESSAO, INSTALAGAO E
REORDENAGAO DE UNIDADES JUDICIARIAS

Art. 156. Os procedimentos a seguir serdo aplicados em caso de lacunas legislativas a respeito
dos procedimentos a serem adotados diante de supressao, instalagao e reordenagao de unidades

judiciarias.

Art. 157. Estarao sujeitos ao procedimento de redistribuicdo para a nova unidade judicial havida
como a competente, a partir da entrada em vigor da lei modificadora da competéncia, os feitos
correspondentes que estiverem tramitando na unidade que tenha perdido, em absoluto, a
competéncia para deles conhecer e processar.

§ 1° No caso de a unidade judicial receber nova nomenclatura, contudo, sem perder a
competéncia para o processamento dos feitos nela existentes, estes deverao permanecer
normalmente com a mesma, e estardo sujeitos apenas as altera¢des de registros e de autuagdes
por procedimento interno, a cargo do setor responsavel pela area da tecnologia da informagéo,
e/ou da escrivania de cada unidade, conforme assim for admissivel e preciso, dispensado o
processo de redistribuicao.

§ 2°. Na hipotese de ampliacdo, no ambito de uma comarca, das varas judiciais com competéncia
concorrente, relativamente aos feitos para os quais a unidade ja existente ndo perdeu a
competéncia para deles também processar, o acervo correspondente devera ser mantido com a
mesma, fazendo-se a compensacao pelas novas distribuicdes, de forma preferencial para a recém
inserida unidade, em quantidade suficiente a se ter assegurada a equidade.

§ 3°. A definicdo da quantidade inaugural de feitos cabiveis a nova vara inserida na competéncia
concorrente dar-se-a, a cargo da Central da Distribuicdo, no momento em que a mudancga se
tornar efetiva, e obediente a média proporcional, pelo resultado obtido da divisdo do niumero de
processos ativos correspondentes entdo existente, pelo total de varas concorrentes, com
arredondamento para o numero inteiro superior, caso fracionario o resultado da aplicagdo do

percentual, definicdo essa que pode ser encontrada aplicando-se a seguinte formula:

PA/VC = TPC (PA= Processos Ativos; VC= Varas Concorrentes; TPC= Total

de Processos Concorrentes)
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§ 4° Para tornar efetiva a regra acima disposta, excepcionalmente devera ficar suspensa a
distribuicdo de outros novos feitos de competéncia concorrente para a vara que ja vinha com essa
atribuicdo, ressalvada a distribuicdo por dependéncia, retomando-se a distribuicdo alternada tao
logo a nova concorrente seja contemplada com o nimero de feitos que para a mesma foi
inicialmente preestabelecido, ndo havendo interrup¢cdo mesmo na hipétese em que mais varas
venham a ser inseridas na mesma concorréncia, caso em que novos calculos deverdo ser
processados, a fim de se ter estabelecido, também, o nimero de processos cabivel inicialmente a
essa nova concorrente, a ser definido aplicando-se a regra acima disposta, e distribuindo-se entre

elas os novos feitos, de forma igual, até a quantidade suficiente.

Art. 158. Cabera ao juiz responsavel pela unidade judicial proceder a identificagdo dos feitos
sujeitos ao processo de redistribuicdo imediata, atento, nesse primeiro momento, ao que dispde a
respeito a LOJE/PB, especialmente, nos seus artigos 164 a 179; 188; 190; 198; 200; 201; 339 a
342 c/c artigos 1° a 4° de suas Disposigdes Transitérias e Quadros Anexos, e também ao disposto
no art. 87 do Cédigo de Processo Civil, aplicavel subsidiariamente ao Codigo de Processo Penal.
§ 1°. Uma vez definidos os feitos que deverao ser submetidos ao procedimento de redistribuicao,
0 juiz encarregara a escrivania para que em tempo razoavel, e sob a sua orientagédo, os separe
por grupos a serem formados, quando possivel, por processos e/ou agdes de igual natureza, e
tendo-se em conta, também, a ordem crescente dos meses de cada ano em que ocorreram as
distribuigdes, ficando dispensada esta ultima exigéncia na hipétese em que todos eles tiverem por
destino uma mesma unidade judicial.

§ 2°. Deverao fazer parte, também, de um mesmo grupo, a ser definido seguindo-se a orientagéo
acima estabelecida, e tendo-se em consideragao, ainda, a primeira das distribuicbes realizadas,
os feitos que por alguma razédo ja tramitem reunidos, ou que tenham sido distribuidos por
dependéncia.

§ 3°. Deverao fazer parte, ainda, de um mesmo grupo, e tendo-se em conta a ordem crescente
dos meses de cada ano em que ocorreram as distribui¢cdes, os feitos relativos a agdes que se
apresentem em quantidade insuficiente para a formacdo de um lote especifico, para tanto
devendo ser seguido os critérios anteriormente estabelecidos, o qual devera ser identificado como
“feitos diversos”.

§ 4°. Tratando-se de cartas precatérias, em particular, ou mesmo de outros processos destinados
a mais de uma unidade judicial com competéncias distintas, a sua selecido por grupos devera ter
em

conta, ainda, a competéncia dos juizos aos quais serdao remetidos, de maneira que todos fiquem
fazendo parte de um mesmo lote.

§ 5° Uma vez o grupo formado cuidara, também, a escrivania de fazer a sua apresentacao
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langando, na sua parte superior, inscrigdes em letras graudas em fiquem anotados os seguintes
dados: o numero sequencial do lote; a unidade jurisdicional remetente; a natureza do processo
e/ou da acao; o més, meses, ano ou anos de distribuicdo; a unidade ou unidades de destino.
Apods, os encaminhara, devidamente separados por amarragdes, e mediante protocolo, ao setor
responsavel pela distribuicdo, cuidando, ainda, de langar a precisa movimentagédo processual no
sistema eletrbnico.

§ 6° Cada processo a ser redistribuido devera receber do juiz responsavel pela unidade
jurisdicional decisdo declinatéria de sua competéncia, e o juizo em favor de quem a mesma esteja

sendo atribuida.

Art. 159. A Central de Distribuicdo processara a redistribuicdo dos feitos atento as normas
processuais € do processamento eletrbnico de distribuicdo, lancando cada um deles na ordem
rigorosa de sua apresentagdo, equitativamente entre os juizes detentores de competéncia
concorrente, observada a especialidade de cada vara, ndo podendo ser revelado a quem cabera a

distribuigao.

Art. 160. Para a hipdtese de redistribuicio do feito, o juiz responsavel pela unidade jurisdicional
verificara e decidirda em cada situacdo concreta quanto a necessidade de invalidar, suspender,
ratificar ou renovar atos jurisdicionais ja praticados no processo, assim como quanto a
necessidade do restabelecimento de prazos processuais, sempre atento aos principios na
economia e celeridade processual, e assegurando-se, sobretudo, a garantia do constitucional

direito ao amplo contraditério.

Art. 161. Remanescendo processos, por se encontrarem no momento fora do Cartério por algum
motivo, como em poder de Advogado, de Promotor de Justiga, ou em grau de recurso, quando for
necessaria a sua redistribuicdo deverédo ser imediatamente remetidos ao setor de distribuicdo a
medida que forem aportando de volta ao cartério, observando-se para tanto, no que for preciso e
possivel, as regras dispostas neste Titulo.

§ 1°. Incumbe a escrivania proceder a levantamento a fim de verificar quanto a existéncia de feitos
em poder de Advogados e do Ministério Publico com excesso de prazo, adotando, nessa hipétese,
as providéncias cabiveis no sentido de os ter imediatamente de volta.

§ 2° Pecas que devam ser juntadas a feitos ja redistribuidos, como mandados ja expedidos,
cartas precatodrias, expedientes diversos, a medida que forem aportando no setor de protocolo, ou
na unidade na qual ja ndo mais tramite, deverao ser enderegado direto e imediatamente ao juizo
competente.

§ 3°. Cuidara, também, a escrivania de verificar quanto ao “desaparecimento” de feitos, devendo

isso informar imediatamente ao juiz responsavel pela unidade jurisdicional, a fim de que sejam
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adotadas as providéncias que a circunstancia reclama.

Art. 162. Duvidas e omissdes serao solucionadas pela Corregedoria da Justica.

Art. 163. Fica reservado ao Tribunal de Justica da Paraiba, por meio dos érgédos competentes, a
adocgao de medidas e providéncias cabiveis no objetivo de tornar efetivas as medidas adotadas no

presente Titulo.

TITULO IV - DOS SERVIGOS JUDICIARIOS AUXILIARES

CAPITULO I - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 164. Os servigos judiciarios auxiliares, para efeitos deste Cédigo, compreendem a geréncia, a
distribuicdo, a contadoria, o servigo social, a central de mandados, o oficialato de justica, o setor

de suporte em informatica e demais agentes nao ligados a juizo determinado.

Art. 165. Os servidores auxiliares do juizo sdo responsaveis pela inclusdo, manutengdo e
atualizagdo dos dados nos sistemas informatizados, de forma que guarde consonancia com o

tramite do processo.

Art. 166. A remessa do processo de um setor para outro sera materializada mediante carga no

sistema informatizado.

CAPITULO Il - DO GERENCIAMENTO DO FORUM

Art. 167. O gerente do forum mantera controle sobre:

| — exercicio dos juizes;

Il — escala de plantao;

[l — visitas e correi¢gdes de competéncia da dire¢ao do férum;

IV — posse, exercicio, lotacdo e matricula de servidores e de delegados;
V — frequéncia e pontualidade;

VI - sindicancias instauradas na comarca;

VII — procedimento (preliminar ou preparatdrio) e processo administrativo disciplinar em face de
notarios e oficiais de registro, em tramitagdo na comarca;

VIl — atos administrativos expedidos pela direcao do forum;

IX — armas e objetos apreendidos;

X — patriménio, finangas e servicos;
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Xl — avisos de recebimentos nao devolvidos pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos
(ECT);

XII - correspondéncias expedidas e recebidas pela direcao do foro.

Art. 168. O controle podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico (livro ou pasta) ou eletrénico,
quando disponibilizado.

Paragrafo unico. O livro ou pasta deve possuir termo de abertura e de encerramento, que contera
o0 numero de ordem, a finalidade, o numero de folhas, a declaragao de estarem rubricadas, a

denominacao do cartorio, a data, o nome e a assinatura do auxiliar e o visto do juiz.

Art. 169. O gerente é responsavel pela emissao de certidao relativa a questdo administrativa afeta

a competéncia da direcao do férum.

CAPITULO Il - DA DISTRIBUIGAO

Secao | — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 170. O distribuidor é responsavel pelo protocolo, cadastro, registro, conferéncia, distribuigao,
redistribuicdo e remessa de peticbes, processos e documentos, os quais deverao ser
encaminhados diariamente ao destino, com as necessarias anotagdes no sistema informatizado,
ressalvados os casos urgentes, que serao remetidos imediatamente.

§ 1°. As acbes serdo classificadas conforme a Tabela Processual Unificada implantada pelo
Conselho Nacional de Justica.

§ 2°. E vedado o cadastro com data retroativa.

§ 3° Ao realizar o protocolo, o distribuidor devera alimentar o sistema informatizado com a
informacao de que existe peticdo pendente de juntada. Igual providéncia devera ser adotada pelo

cartério, nos casos de peticdes protocoladas diretamente naquele setor.

Art. 171. O distribuidor é responsavel pela alimentacao e pela conferéncia das informagdes
essenciais ao cadastro e a autuacao do processo.

§ 1°. No processo fisico, o distribuidor, devera emitir a etiqueta de autuagao, a qual devera conter,
sem prejuizo de outras informagdes complementares:

| — 0 juizo;

Il — a natureza da pretensao;

[l — 0 numero do registro;

IV — os nomes das partes.

§ 2° No processo eletrénico, devera ser observado o contido em ato normativo do Tribunal de
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Justica.

Art. 172. O distribuidor promovera a unificagdo de pessoas, partes e advogados, quando houver
mais de um registro para a mesma pessoa, e utilizara, como parametro, o nimero no cadastro de
pessoas fisicas ou juridicas perante a Receita Federal, ou outro elemento que permita a certeza

na identificagcao.

Art. 173. O distribuidor devera certificar a insuficiéncia ou a inexatidao dos dados cadastrais.

Art. 174. O protocolo, o registro e a distribuicdo das peticbes em que houver requerimento de
interceptacdes telefénicas deverdao obedecer ao disposto em resolugdo do Conselho Nacional de
Justica (CNJ).

Art. 175. O distribuidor observara o disposto nos artigos 475 e seguintes deste Codigo quando

envolver medidas de protecio as vitimas e as testemunhas.

Art. 176. A peticao inicial ou intermediaria, com pedido expresso de concessao de gratuidade, sera
distribuida, e a isencdo da despesa ficara condicionada ao deferimento da benesse pelo juizo
competente.
§ 1°. Indeferido o pedido de gratuidade referido no caput deste artigo, a parte devera efetuar o
recolhimento.
§ 2° Na peticao inicial em que houver pedido de justica gratuita, a anotacdo do sistema

informatizado somente podera ser realizada apds o deferimento pela autoridade judicial.

Art. 177. Situagdes excepcionais serao decididas pelo juiz diretor do férum.

Secao Il — Da Distribuigdo da Peti¢ao Inicial

Art. 178. A peticao inicial, a de resposta e a de recurso devem indicar os numeros dos registros no
Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) das partes
e de seus advogados.

Paragrafo unico. Na hipotese de o peticionante nao conhecer o niumero da inscrigdo nos cadastros
da Receita Federal da parte, ele devera declarar o motivo pelo qual ndo se cumpriu essa

exigéncia na pega processual.

Art. 179. O Cadastro Nacional de Advogados (CNA) sera consultado no momento do recebimento

da peca e, havendo irregularidade, a petigdo néo sera distribuida.
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Paragrafo unico. A devolugéo sera realizada mediante recibo.

Art. 180. A peticdo somente sera distribuida desacompanhada de procuracdo nas hipoteses dos
incisos do artigo 254 do CPC.

Paragrafo Unico. E obrigatério que o advogado mencione expressamente o fato de ndo juntar
procuragao se esta ja constar dos autos principais, ou se tratar de caso previsto no artigo 37 do
CPC.

Art. 181. Os pagamentos das despesas processuais e das custas iniciais deverdo ser
comprovados no momento da distribuicdo, cabendo ao distribuidor, no caso de divergéncia,

certificar o que constatou e efetuar a distribuicao.

SEGAO lIl - Da Distribuigdao por Dependéncia

Art. 182. A peticao inicial, repetida ou reiterada, sera distribuida ao mesmo Juizo, ainda que
cancelada a distribuicdo anterior, e nas hipoteses de extingao do processo, em razao de sentenca
terminativa; igual regime seguira a renovacao da agao cuja distribuicdo tenha sido cancelada em

decorréncia da falta do pagamento da taxa judiciaria e custas antecipadas.

Paragrafo unico. Ainda que ocorra o acréscimo ou supressado de partes, em litisconsorcio ativo,
passivo ou misto, mas estando presentes aquelas que também integravam a primeira demanda,
cancelada ou extinta nos moldes previstos no caput deste artigo, considerar-se-a prevento o Juizo

originario da primeira peti¢ao inicial.

Art. 183. Na hipdtese de dependéncia ou prevengdo (conexao, continéncia, litispendéncia, coisa
julgada, etc), havendo duvida por parte do servidor responsavel pela distribuicdo, a peticdo sera
submetida obrigatoriamente ao juiz diretor do féorum, que decidird motivadamente a respeito,

requisitando os autos, se necessario, seguindo-se a distribui¢ao.

§1°. A decisao do juiz diretor do férum, na hipétese do caput deste artigo, de carater correicional-

preventivo, ndo impedira o reexame pelo juiz da causa.

§2°. Mesmo durante o plantéo judiciario devera ser aferida a ocorréncia da prevengao.

Art. 184. A distribuicdo por dependéncia sera automatica nas hipéteses de acéo penal vinculada a
inquérito policial ou a outro procedimento criminal; de embargos de devedor vinculados a
execucgao civel ou fiscal, ou de embargos de terceiro, bem como de incidentes processuais

vinculados a agao principal, incluindo os pedidos de alvara judicial para liberacado de valores ou
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venda antecipada de bens em inventarios e arrolamentos. (cf. Provimento CGJ n° 01/2002)

Art. 185. Se o juiz recusar o litisconsércio ativo facultativo em razdo do ndmero excessivo de
autores e determinar o desmembramento do processo em outros, todos eles serdo distribuidos

por dependéncia a causa originaria, sem compensacgao na distribui¢ao.

Secao IV — Da Distribuicdo da Carta Precatéria

Art. 186. O distribuidor informara ao juizo deprecante a data, o nimero e a vara para a qual foi
distribuida a carta precatoria.
Paragrafo unico. Ausente o pagamento das custas e despesas, o distribuidor certificara e

encaminhara o processo ao juiz.

Segédo V — Do Protocolo Via Postal

Art. 187. E autorizada a utilizacdo do protocolo via postal para envio de autos e de qualquer peca
relacionada a processo que tramite no Poder Judiciario do Estado da Paraiba, observando, para

tanto, resolugéo do Tribunal de Justiga.

CAPITULO IV — DA CONTADORIA

Art. 188. Ao contador judiciario incumbe:

| — efetuar todos os calculos, inclusive das custas e taxas judiciais, observada a norma aplicavel;

Il — proceder ao cémputo de capitais, seu rendimento e atualizagao, juros, penas convencionais,
multas e honorarios de advogado;

Il — langar esbogos de partilhas;

IV — exercer outras atribui¢cdes vinculadas a sua funcéo, ordenadas pelo diretor do férum.
Paragrafo Unico. E vedado ao contador elaborar calculo processual sem ordem judicial ou

previsao legal.

Art. 189. Os calculos das custas iniciais serdo efetuados na distribuicdo, através de sistema

préprio, devendo emitir a respectiva guia, entregando-a ao interessado.

Art. 190. O juiz ou o servidor (no caso de ato ordinatdrio), ao final do processo, verificando a
necessidade de recolhimento de custas remetera os autos ao contador judicial, para fins de

elaboracgéo dos respectivos calculos.
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Paragrafo Unico. O contador, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, elaborara as contas de custas e

os calculos processuais, ressalvada justificada impossibilidade.

Art. 191. O contador devera elaborar o calculo, discriminando os indices de atualizacao utilizados,
assim como os percentuais de juros e a forma pela qual eles foram aplicados, e adicionando, se

necessario, notas explicativas quanto ao calculo elaborado.

Art. 192. Os valores antecipados pela parte, que nao foram utilizados para pagamento de
diligéncias dos oficiais de justi¢ca, poderéo ser solicitados pelo depositante apés o encerramento

do processo.

Art. 193. O juiz ndo podera se utilizar da contadoria do Juizo para suprir o requisito previsto no art.
475-B do Cédigo de Processo Civil, cabendo a parte interessada instruir o pedido de cumprimento
da sentenga com a meméoria discriminada e atualizada dos calculos. (cf. Provimento 01/1998)

§ 1°. O procedimento previsto no caput deste artigo também se aplica a execugéo por quantia
certa fundada em titulo executivo extrajudicial.

§ 2° Incumbe, também, ao credor, a atualizagdo da conta no curso do processo, caso seja
necessaria.

§ 3° Em sendo o credor assistido pela Defensoria Publica, é facultado ao seu defensor requerer a
elaboragdo ou atualizag&o do calculo pelo contador do juizo, expondo os motivos, cabendo ao juiz

decidir a respeito. (cf. Provimento 01/1998)

Art. 194. Em nenhuma hipotese, o ITCMD devido, nos processos de arrolamento ou de inventario,

sera efetuado pelo contador judicial. (cf. Provimento n°® 02/1988)

CAPITULO V — DA EMISSAO DE CERTIDOES PELO TELEJUDICIARIO

Art. 195. As certiddes de antecedentes criminais serdo expedidas com a observagao ‘nada
consta”, nos casos a seguir, salvo quando se tratar de requisi¢ao judicial ou outros casos
expressos em lei:

| — inquérito arquivado;

Il — indiciado ndo denunciado, apds o pronunciamento do Ministério Publico;

[l — ndo recebimento da denuncia ou queixa-crime;

IV — trancamento da ac&o penal;

V — extingao da punibilidade;

VI — extingdo da pena, tendo havido reabilitagao;

VIl — absolvigao;
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VIl — impronuncia;

IX — condenagao com suspensao condicional da pena n&o revogada;

X —reabilitagdo nao revogada;

Xl — condenacgao a pena de multa, isoladamente, ou a pena restritiva de direitos, ndo convertidas,
observado o que dispbe o paragrafo unico do artigo 197 deste Cdédigo;

Xl — pedido de explicagdes em juizo, interpelagao, justificacao e pecas informativas;

XIII = suspensao do processo, nos termos do artigo 89 da Lei n°® 9.099/95.

Paragrafo unico. O fornecimento de certiddo de antecedentes criminais com a expressao “nada
consta” nao implica na baixa da distribuicao, considerando-se que esta deve permanecer nos
registros da Distribuicdo e do Telejudiciario para assegurar a justa instrugdo de novos processos,

prestar informagdes a outros 6rgao oficiais e para fins estatisticos.

Art. 196. As anotagdes constantes nos incisos IV, V, VI, VI, VIl e IX, do artigo anterior, somente

serdo emitidas apos o transito em julgado da decisao.

Art. 197. Nas hipoteses de revogacgao do sursis e da conversdo da multa ou restricado de direitos
em pena privativa de liberdade, a certiddo voltara a ser positiva, devendo o juizo competente
comunicar o fato ao distribuidor judicial.

Paragrafo unico. A informacdo sera positiva quando a pena restritiva de direitos consistir na
proibicdo de habilitagcdo ou autorizagcdo para conduzir veiculos, aeronaves, ou oficios que
dependam de habilitagdo para conduzir veiculos, aeronaves, ou oficios que dependam de
habilitacao especial, de licenca ou autorizagdo do Poder Publico, se a certiddo se destinar a um

desses fins especificos.

Art. 198. As certiddes de distribuicao de cartas precatorias serdo expedidas com a anotacao “nada
consta”, somente ap6s a informagéo do juizo deprecante, ou comprovagédo do interessado, da

incidéncia das hipéteses previstas no artigo 195 deste Cédigo.

Art. 199. Serao objeto de certidao positiva, relacionadas a processos em andamento, a existéncia
de execucgdo fiscal, execugcdo extrajudicial, execug¢des diversas, agdo de cobranga, acdo
monitoria, acdo de despejo por falta de pagamento, busca e apreensao em alienagéo fiduciaria,

acéo civil publica e agao popular.

Art. 200. Devera constar no corpo das certiddes, a expressao “esta certiddo ndo tera validade

para fins de instru¢do de processos judiciais”.
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TITULO V — DAS NORMAS RELATIVAS AS ATIVIDADES NA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
JUDICIAIS

CAPITULO | - DAS REGRAS GERAIS RELATIVAS AS ATIVIDADES CARTORARIAS

Art. 201. As normas a seguir tém carater geral e se aplicam a todos os cartérios do foro judicial,

inclusive as secretarias dos juizados especiais, no que nao contrariarem normas especificas.

Art. 202. E assegurado as pessoas com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos o
atendimento preferencial imediato no ambito dos cartérios judiciais, incluindo-se a distribuicdo e
contadoria.

Paragrafo Unico. Devera ser afixado cartaz visivel ao publico com caracteres legiveis, no ambito
da serventia, com a seguinte redacgao: “Nos termos da Lei n° 10.741, de 1° de outubro de 2003, é
assegurado o atendimento preferencial imediato as pessoas que possuam idade igual ou superior

a sessenta anos”.

Art. 203. Cabera aos servidores dos cartdrios, por regra, dar fiel cumprimento aos atos
processuais, ordinatérios ou decorrentes de determinagdo dos juizes, obedientes a ordem
cronolégica do aporte dos processos no cartério, obediente, no que couber, as mesmas regras
estabelecidas, no mesmo sentido, para o gabinete do juiz.

Paragrafo unico. Cada unidade judiciaria devera adotar um plano de agao para identificagdo dos
processos individuais de idénticos objetos com o processo coletivo, usando-se inclusive fixagao de
tarjas coloridas na forma da Resolugao n. 58/2013 do TJPB, para a real priorizagao dos processos

coletivos.

Art. 204. Os servidores sao responsaveis pela inclusdo, manutencao e atualizacdo dos dados nos
sistemas informatizados, de forma que estes guardem consonéancia com o trAmite do processo.

§ 1°. Aiinclusao e atualizacao deverao ser feitas imediatamente apés a realizagao do ato.

§ 2° Em processos de qualquer natureza, deve o magistrado indagar, quando da qualificagdo das
partes que for ouvir, da data de nascimento, dos numeros dos documentos de identidade e
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e filiagdo, para que sejam os seus dados atualizados no

sistema.

Art. 205. A remessa do processo fisico de um setor para outro sera realizada mediante carga no

sistema informatizado.

Art. 206. O gerenciamento da unidade sera realizado pelo chefe de cartério, o qual devera utilizar
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todos os sistemas informatizados disponibilizados pelo Tribunal de Justica.

Art. 207. O atendimento sera feito no balcdo do cartério judicial, ou em local indicado pela
unidade, observadas as preferéncias legais.

Paragrafo unico. Cada unidade organizara, entre os seus funcionarios, uma escala de
atendimento que nao podera prejudicar ou inviabilizar o fornecimento de informagbes ao publico
jurisdicionado.

Art. 208. O fornecimento de informagdes por telefone restringe-se a situagdes excepcionais,
devidamente justificadas, e que ndo possam ser esclarecidas por consulta no sistema
informatizado.

Paragrafo unico. E vedado prestar informacdes sobre processos que tramitam em sigilo ou

segredo de justica.

Art. 209. O servidor, a pedido de terceiro, somente certificara fatos que envolvam processo sob o

regime de segredo de justica quando determinado pela autoridade judiciaria.

Art. 210. As certidbes narrativas serdo expedidas exclusivamente pela unidade jurisdicional
respectiva e subscritas pelo servidor que as confeccionou, o qual indicara seu cargo, nome

completo e matricula.

Art. 211. Os processos, para efeito de otimizagdo do cumprimento dos atos processuais, serao
divididos por digitos de 0 a 9 entre os servidores da unidade judiciaria.

§ 1°. Para os fins deste artigo considera-se digito, na numeragdo do processo, o algarismo
imediatamente anterior ao hifen.

§ 2° Para fins de responsabilidade funcional, a unidade judiciaria mantera arquivo em que
constara a identificacdo do servidor, com nome e matricula, bem como o periodo em que ficou
responsavel por determinado digito do processo e encaminhara referida lista a Geréncia de
Fiscalizagao Judicial da Corregedoria-geral de Justica.

§ 3°. No caso dos afastamentos legais do servidor responsavel por determinado digito, cabera ao
chefe de cartério proceder com a divisdo dos processos a cargo daquele entre os demais
servidores da serventia judicial, de forma equanime e que melhor atenda a celeridade processual,
ressalvadas as hipoteses em que a prépria Corregedoria-geral de Justica ja definiu as divisdes por

digito entre os servidores, e as referidas substituigdes.

Art. 212. Na auséncia do chefe de cartério, suas atribuicoes especificas devem ser exercidas por

outro servidor designado pelo juiz.
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Paragrafo unico. Por ocasido da vacancia do cargo da chefia do cartério, o servidor que assumir

ficara responsavel por todo o acervo da unidade.

Art. 213. No caso de impedimento ou suspeicao, o servidor devera certificar o fato e remeter os

autos ao juiz da respectiva vara.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DE CARTORIO

Art. 214. Compete ao chefe de cartério, sem prejuizo das atribuigdes previstas em Lei ou em
outros atos normativos:

| — intimar para restituicdo de processo n&o devolvido no prazo legal;

Il — manter controle permanente de todos os depdsitos de fianga, inclusive os prestados na
delegacia, e dos levantamentos efetuados;

Il — fiscalizar a regularidade do tramite processual, observando o cumprimento dos prazos;

IV — fiscalizar para que todos os bens e valores vinculados aos autos, ou que s&o objetos do
litigio, sejam devidamente cadastrados no sistema informatizado do Poder Judiciario;

V — expedir, mensalmente, relagao atualizada dos réus presos, com o numero do processo, a fase
em que este se encontra, e encaminhar copia ao juiz;

VI — acompanhar o prazo maximo de internamento provisorio de adolescentes e expedir relacéo
para controle;

VIl — conferir se os atos necessarios a realizagao das audiéncias foram cumpridos.

CAPITULO Ill - DA ORGANIZAGAO E CONTROLE DE PROCESSOS

Secdo | — Da Autuacao de Processos

Art. 215. O cartdrio recebera a peticao inicial distribuida, cabendo-lhe autuar, identificar as pecas

processuais, numerar e rubricar todas as folhas.

Art. 216. A autuacgdo observara a padronizacao de capas estabelecida pelo Tribunal de Justica.

Secao Il - Do Sistema de Localizagao e Busca de Processos Judiciais Fisicos

Subseciao | — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 217. A fim de facilitar a localizagdo e busca de processos judiciais fisicos no interior das

unidades judiciarias serao langadas em suas capas, com destaque, informacdes uteis que os
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identifique individualmente, expressas por tarjas/etiquetas de onze (11) cores: AZUL, CINZA,
VERDE, ROXA, MARROM, LARANJA, BRANCA, AMARELA, SALMAO, VERMELHA e PRETA, na
forma definida e estabelecida nos dispositivos subsequentes, e consonante com resolugao editada

a esse respeito pelo Tribunal de Justica.

Art. 218. As tarjas serdo adesivadas em locais pré-determinados do lado esquerdo da capa de
autuacido do processo, atravessando-lhe a parte frontal e posterior, de modo que possam ser
visualizadas horizontalmente, quando os processos estiverem empilhados, sendo:

a) 3 (trés) tarjas localizadas na parte de cima da capa de autuacdo, logo apés a “Area Livre” e
acima do grampo (colchete) superior de fixagcao das folhas dos autos;

b) 2 (duas) tarjas temporarias localizadas na parte central da capa de autuacgdo, precisamente
entre os furos destinados aos grampos (colchetes) de fixagdo das folhas dos autos;

c) 3 (trés) tarjas localizadas na parte de baixo da capa de autuagao, abaixo do grampo (colchete)

inferior de fixacado das folhas dos autos.

Art. 219. Cabera ao magistrado competente pela unidade judiciaria determinar quais servidores
cartorarios serao responsaveis pela fixacdo das etiquetas previstas neste codigo.

§ 1°. As tarjas inferiores — referentes ao digito numérico, a letra inicial do nome da parte e ao tipo
de acéo judicial — poderao ser fixadas, total ou parcialmente, pelo setor de distribuicao, a critério
do juiz diretor do férum, o qual sopesara a quantidade de trabalho e de servidores naquele setor.

§ 2°. Caso as tarjas inferiores sejam fixadas pelo setor de distribuicdo, os servidores do cartério
judicial serdo responsaveis pela revisdo destas, tudo com vistas a confirmar o uso correto das

etiquetas.

Art. 220. Imediatamente apds a fixacdo das etiquetas coloridas, serdo passadas fitas adesivas
transparentes sobre estas, de modo a evitar que as tarjas descolem da capa do processo.
Paragrafo unico. Apenas as tarjas centrais excetuam-se da exigéncia de serem cobertas por fitas

adesivas transparentes, haja vista a caracteristica de temporariedade daquelas etiquetas.

Subsecio Il - Da Area Livre

Art. 221. A “Area Livre” sera destinada aos Cartérios Unificados, a exemplo do Cartério Unificado
do Férum Regional de Mangabeira, para fins de alocagdo de etiqueta identificativa da Vara
Judicial a que esteja vinculado o processo.

Paragrafo Gnico. No caso de ndo utilizagdo da “Area Livre” na hipétese acima prevista, esta
podera ser utilizada para veicular outras informagdes previamente sistematizadas a critério do

magistrado e reputadas necessarias para a otimizagao do trabalho cartorario.
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Subsecao lll — Das Tarjas Superiores

Art. 222. As trés tarjas localizadas na parte superior da capa de autuagdo, logo abaixo da “Area
Livre”, indicarao respectivamente:

a) provimentos emitidos pela Corregedoria-geral de Justica do Estado da Paraiba;

b) a existéncia de bens apreendidos e vinculados aos autos processuais;

c) a existéncia de pedido de cumprimento de sentenca pela parte vencedora em processos ja
julgados.

§ 1°. As cores das etiquetas referentes aos provimentos emitidos pela Corregedoria-geral de
Justica obedecerao ao disposto no art. 223 deste Cédigo.

§ 2° As cores das etiquetas referentes aos bens apreendidos vinculados ao processo judicial
obedecerédo ao disposto no art. 224 deste Codigo.

§ 3°. A cor da etiqueta referente ao pedido de cumprimento de sentenga obedecera ao disposto no

art. 211 deste Codigo de Normas.

Subsecao IV — Das Tarjas de Identificagcao dos Provimentos Emitidos pela Corregedoria de

Justica

Art. 223. As cores das tarjas correspondentes aos provimentos correicionais serdo uniformizadas
por ato do Corregedor-geral de Justica.

Paragrafo unico. Apés o cumprimento do provimento correicional, a tarja correspondente devera
ser coberta por uma etiqueta CINZA pelos servidores do cartério, a qual podera ser retirada,
posteriormente, pelos membros da Corregedoria-geral de Justica, quando da revisdo da

inspecao/correicao.

Subsecgao V — Das Tarjas de identificagcao de Bens Apreendidos

Art. 224. As tarjas indicativas de bens apreendidos possuirdo as seguintes cores (Anexo IX):

| — VERDE para indicar bens em geral;

Il - VERMELHA para indicar armas de fogo;

I — MARROM para indicar bens pereciveis.

Paragrafo unico. Apds a destinagao legal do bem apreendido, a tarja correspondente sera retirada

da capa processual ou sera coberta por uma etiqueta BRANCA.

Subsecgido VI — Das Tarjas de Identificagao de Processos em Execucao de Sentenga
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Art. 225. A tarja identificativa de deflagracédo da fase de execugdo em feito que ja comporte
sentenca sera sempre de cor AMARELA, devendo ser fixada pelo servidor cartorario responsavel
imediatamente apods a juntada de petigdo com pedido de cumprimento de sentencga.

Paragrafo unico. Na eventual auséncia de etiqueta AMARELA, podera ser fixada tarja AZUL para

indicar a existéncia de pedido de cumprimento de sentenca nos autos.

Subsecao VIl — Das Tarjas Centrais: Identificagcao de Processos com Tramite Preferencial

Art. 226. Na area central, localizada entre os furos destinados aos grampos (colchetes) das folhas
dos autos, serdo utilizadas apenas duas etiquetas temporarias — VERMELHA E PRETA -
destinadas a comunicagao entre o0 magistrado e a escrivania judiciaria e assim especificadas:

| — a tarja VERMELHA sera sempre fixada abaixo do grampo superior de fixacdo das folhas dos
autos e indicara: a existéncia de processo judicial com “tramite preferencial” decorrente de metas
do Conselho Nacional de Justica, de determinagdo da Corregedoria-geral de Justiga, de casos
excepcionais ou da imposicdo da lei, a exemplo dos processos com réu preso, referentes a
idosos, entre outras hipoteses legais;

Il — a tarja PRETA sera sempre fixada acima do grampo inferior de fixacdo das folhas dos autos e
indicara: a existéncia de “urgéncia”, tais como pedidos e determinagbes de cumprimento de
liminares, de antecipagdes de tutela, de mandados de prisdo e de soltura, audiéncias urgentes,
entre outros casos semelhantes.

§ 1°. A tarja central PRETA deve vir fixada do setor de distribuicdo. Quando isto ndo for possivel,
conforme decisao justificada do juiz diretor do forum, referida etiqueta sera fixada por servidor do
cartério judicial por ocasido da autuagao processual.

§ 2°. A tarja central VERMELHA sera retirada ou coberta por uma nova tarja BRANCA quando
cessar o tramite preferencial do processo.

§ 3°. Atarja central PRETA sera retirada ou coberta por uma nova tarja BRANCA quando:

a) for indeferido o pedido de liminar, de tutela antecipada ou qualquer outro pedido que, reputado
urgente, tenha autorizado a fixagdo da etiqueta. Nesse caso, a retirada ou encobrimento da
etiqueta sera realizada pelo magistrado ou por sua assessoria antes da devolugao dos autos ao
cartorio;

b) a escrivania judiciaria cumprir totalmente a decisao proferida pelo juiz em face do pedido de
urgéncia que tenha autorizado a fixagdo da etiqueta. Nesse caso, a retirada ou encobrimento da
etiqueta sera realizada por servidor cartorario apds integral cumprimento do ato sob sua

responsabilidade.

Subsecao VIIl — Das Tarjas Inferiores
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Art. 227. As trés tarjas localizadas na parte inferior da capa de autuagdo indicardo
respectivamente:

| — o digito numérico do processo judicial, nos termos do disposto no art. 228 deste Cddigo de
Normas;

Il — a letra inicial do nome da parte, nos termos do disposto no art. 229 deste Codigo;

lIl — o tipo de acéo objeto do processo judicial, nos termos do disposto no art. 230 deste Cédigo.

Subsecido IX — Das Tarjas Referentes ao Digito Numérico do Processo Judicial

Art. 228. As cores correlatas ao digito numérico do processo judicial restam uniformizadas para
todas as varas judiciais da seguinte forma (Anexo X):

| — NUmero “1”, cor AZUL;

[l — Numero “2”, cor CINZA;

1l — Numero “3”, cor VERDE;

IV — Numero “4”, cor ROXA;

V — Numero “5”, cor MARROM;

VI — Numero “6”, cor LARANJA;

VIl — Numero “7”, cor BRANCA;

VIII — Ndmero “8”, cor AMARELA;

IX — NUmero “9”, cor SALMAO;

X — Numero “0”, cor VERMELHA;

Paragrafo unico. Seja o numero processual antigo ou o novo numero unificado pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), a cor da etiqueta deve corresponder ao ultimo digito da numeragao

sequencial, ou seja, ao digito que se encontra imediatamente antes do hifen.

Subsec¢ao X — Das Tarjas Referentes a Letra Inicial do Nome da Parte

Art. 229. As cores correlatas a letra inicial do nome da parte restam uniformizadas para todas as
varas judiciais da seguinte forma (Anexo X):

| — Letra “A”, cor AZUL;

Il — Letras “B e “C”, cor CINZA;

Il — Letras “D”, “E” e “F”, cor VERDE;

IV — Letras “G”, “H” e “I”, cor ROXA;

V — Letras “J” e “K”, cor MARROM;

VI — Letras “L”, e “M”, cor LARANJA;

VIl — Letras “N”, “O” e “P”, cor BRANCA;

VIl — Letras “Q” e “R”, cor AMARELA;
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IX — Letras “S”, T”, “U”, “V”, cor SALMAO;

X — Letras “W”, “X”, “Y” e “Z”, cor VERMELHA.

§ 1°. Havendo coautores, a tarja colorida correspondera a letra inicial do nome do primeiro autor
cadastrado.

§ 2°. Nas demandas criminais, a tarja devera ser fixada de acordo com o nome do réu ou
indiciado. Inexistindo a individualizagao destes, a identificacdo sera realizada em face do nome da
vitima.

§ 3° Quando for muito repetitiva a figuragdo de uma mesma parte no polo ativo das demandas, a
exemplo do que ocorre com os feitos que tramitam nas Varas da Fazenda Publica, a identificagao
também sera realizada de acordo com a letra inicial do nome da parte promovida.

§ 4°. Nos casos de demandas civeis em que ambos os polos, ativo e passivo, sejam ocupados por
partes bastante repetitivas, como ocorre, exemplificativamente, nas agdes propostas pelo
Ministério Publico contra o Estado da Paraiba ou contra municipios bem como nas demandas em
que pessoas juridicas de direito publico litiguem entre si, a tarja colorida devera corresponder a

letra inicial do nome do autor.

Subsecao Xl — Das Tarjas Referentes ao Tipo de A¢ao Judicial

Art. 230. O critério de identificagao do processo pelo tipo de agéo judicial variara de acordo com a
competéncia jurisdicional de cada unidade judiciaria, a depender de tratar-se de vara unica, mista

ou privativa.

Art. 231. Para as varas unicas e mistas, as etiquetas referentes ao tipo de acao judicial poderao
ser fixadas de acordo com a tabela modelo disponibilizada no Anexo Xl deste Cddigo de Normas.
§ 1°. A tabela disponibilizada no Anexo Xl deste Cédigo de Normas podera ser adaptada, a critério
do juiz e a depender dos tipos de demandas mais comuns na vara judicial, desde que se
mantenha uma proporcionalidade entre todos os grupos, de forma que haja equivaléncia na
quantidade de etiquetas coloridas a serem utilizadas.

§ 2°. Caso haja alteragédo da tabela disponibilizada no Anexo IV deste Cddigo, o juiz nao podera
suprimir a rubrica “Outras A¢des”, destinada a englobar as demandas judiciais que nao estejam

expressamente previstas na tabela.

Art. 232. Para as competéncias privativas distribuidas a partir de 3 (trés) unidades judiciarias
(varas privativas civeis, de familia, criminais e da fazenda publica localizadas nas Comarcas de
Jodo Pessoa e Campina Grande), o magistrado devera utilizar as tabelas modelo disponibilizadas
nos Anexos XII, XllI, X1V, XV e XVI deste Codigo de Normas.

Paragrafo unico. A depender das peculiaridades das unidades judiciarias acima previstas,
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precisamente no que tange as espécies de demandas mais comuns e repetitivas, o magistrado
podera acrescentar novos tipos de agdes nos grupos ja formados e constantes nas tabelas
disponibilizadas, sempre prezando pela proporcionalidade entre todos os grupos existentes.
Podera também suprimir espécies de ag¢des dos grupos ja formados, alocando-os sob a rubrica
“Outras Acgbes”, caso nao haja numero suficiente de demandas que justifique a sua

individualizacao.

Art. 233. Para as varas privativas que ndo se enquadrem no art. 232, caput, deste Codigo de
Normas, a exemplo do que ocorre com as varas de execucgdes fiscais, de entorpecentes, de
infancia e juventude, de execugdes penais, de sucessdes, do tribunal de juri, entre outras, o
magistrado devera elaborar sua prépria tabela, considerando as peculiaridades da unidade
judiciaria e prezando, sempre, pela proporcionalidade entre os grupos de agdes, de forma que

haja uma equivaléncia na quantidade de etiquetas coloridas a serem utilizadas.

Art. 234. Recomenda-se, para as varas judiciais localizadas na mesma comarca e que possuam
competéncia concorrente, que a escolha da tarja referente ao tipo de acao advenha de consenso
entre os juizes, com a finalidade de unificacdo deste sistema de busca e de forma a incentivar a

futura implementacéo de uma secretaria unificada de primeiro grau.

Art. 235. A etiqueta preta podera ser utilizada, excepcionalmente, para indicar demandas que
estejam sob os cuidados especiais de um determinado servidor do cartdrio, isto a critério do
magistrado competente, a exemplo do que ocorre normalmente com 0s processos de execugdes
penais que tramitam em varas unicas.

Paragrafo unico. Quando adotar o uso excepcional da etiqueta preta, o magistrado devera realizar
a necessaria adequacao da tabela referente ao tipo de acdo judicial, deslocando a matéria
prevista em outra cor de etiqueta para fazé-la constar, expressamente, como vinculada a tarja

preta.

Art. 236. Os processos referentes as cartas precatérias nao possuirdo tarjas indicativas da
espécie de acao judicial. Referidos processos somente possuirdo duas tarjas inferiores, correlatas
ao digito do processo e ao nome da parte, sendo passiveis de facil identificacao justamente pela

auséncia da ultima etiqueta inferior.

Subsec¢io XIl — Outras Disposi¢oes

Art. 237. As tabelas correspondentes as cores das etiquetas deverao ser fixadas em local de facil

visualizagao dentro do cartério judicial, de forma a facilitar a pesquisa e a tornar mais rapida a sua
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memorizacao pelos servidores responsaveis.

Art. 238. O Tribunal de Justi¢ca fornecera as etiquetas coloridas e as fitas adesivas transparentes
necessarias para a implementagao deste sistema de localizagao de processos, podendo delegar

esta atribuicdo a Corregedoria-geral de Justica.

Art. 239. A Corregedoria-geral de Justica podera impor prazos e prioridades correlatos ao
cumprimento do disposto nesta secdo, dentro do interesse da administrac&o judiciaria, atentando

sempre para a quantidade de processos e de servidores existente em cada unidade judiciaria.

Art. 240. Recomenda-se que as novas capas de autuagdo a serem adquiridas pelo Tribunal de
Justica tragam a especificacdo dos locais pré-determinados nesta se¢ao e sobre os quais as

etiquetas coloridas deverao ser fixadas.

Secéo lll - Da Formagao do Processo

Art. 241. O processo fisico nao excedera a 200 (duzentas) folhas, em cada volume, salvo para
impedir a divisdo de pecga processual ou por determinagcédo da autoridade judiciaria.

§ 1°. Em nenhuma hipétese sera seccionada pega processual com seus documentos anexos,
mesmo a pretexto de ter o volume atingido 200 (duzentas) folhas, podendo, neste caso, ser
encerrado com mais ou menos folhas.

§ 2°. Podera, entretanto, formar-se um s6 volume para encerrar uma unica pega processual que
contenha mais de 200 (duzentas) folhas.

3°. O encerramento e a abertura de novos volumes serao efetuados mediante a lavratura das
respectivas certiddes, em folhas regularmente numeradas e rubricadas, prosseguindo sem

solucado de continuidade no volume subsequente.

Art. 242. Os volumes serao identificados por numeros e a sua formagao sera anotada em cada

etiqueta de autuagao.

Art. 243. Os servidores deverao consignar, de forma legivel, o nome completo e a matricula, nos

atos que subscreverem.

Art. 244, Nos atos e termos em geral, a qualificacdo da pessoa devera conter, sempre que
possivel:
| — 0 nome completo, sem abreviacdes;

Il — os numeros do RG e do CPF;
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Il — a naturalidade, a filiacao, o estado civil e a profissao;

IV — a residéncia e o domicilio.

Secdo IV — Da Numeragao do Processo

Art. 245. Nos autos fisicos, as folhas deverdo ser numeradas na parte superior direita e
rubricadas.

§ 1°. A contagem iniciara, depois da capa, com o numero 02 (zero dois).

§ 2°. Os termos de encerramento e de abertura dos volumes, assim como as capas dos autos

suplementares, ndo serdo contados nem numerados.

Art. 246. A carta precatéria, a justificacdao, o protesto, a notificagdo e a interpelagdo seréo
numerados na parte inferior direita da folha, e, uma vez juntados nos autos correlatos, atender-se-

a ao previsto no artigo anterior.

Art. 247. Os procedimentos investigatorios sé serdo renumerados em juizo, apds serem
antepostos pela denuncia, queixa-crime, representacdo ou as demais pecas iniciais, cabendo ao
servidor conferir a numeragao existente, sanar eventuais irregularidades e rubricar as respectivas

folhas, certificando-se a providéncia adotada.

Art. 248. O servidor devera conferir a numeragao antes de remeter o processo para outro juizo ou
tribunal e sanar eventuais irregularidades, certificando-se a providéncia adotada.

§ 1°. Afolha sem escrita deve ser inutilizada com o carimbo “em branco”.

§ 2° O processo devera ser renumerado a partir da folha em que ocorreu o equivoco e a
numeragao substituida inutilizada com um “X”, e o servidor devera certificar a retificacdo e a

providéncia adotada.

Sec¢ao V — Da Juntada de Pec¢as Processuais

Art. 249. Nos autos fisicos, o servidor do cartério recebera a carga de peticdes e de documentos
e, mediante conferéncia, procedera as imediatas juntadas nos processos.

Paragrafo unico. O servidor responsavel pela juntada devera, quando necessario:

| — cadastrar e vincular dados relativos a qualificacdo da pessoa e a mudanca de endereco
comunicada;

Il — registrar informacdes relevantes;

Art. 250. Na juntada de pegas processuais em dimensdes distintas do formato A4, a utilizagao de



66

carimbo, etiqueta ou numeracdo ndo podera prejudicar a leitura do conteudo da peticdo ou do

documento.

Art. 251. E vedada a fixagdo de pecas processuais na contracapa dos autos.

Art. 252. O servidor devera receber a petigdo com pedido de juntada de procuragdo ou de
substabelecimento, quando o advogado entrega-la diretamente ao cartério, na situagdo em que

inexista na comarca central de protocolizagao.

Art. 253. A juntada realizada em gabinete sera supervisionada por servidor indicado pela

autoridade judiciaria.

Art. 254, Os mandados de intimagdo para comparecimento em audiéncia deverdo ser

imediatamente juntados nos autos correspondentes.

Subsecao | — Da Juntada de Pecas Processuais Remetidas por Fac-simile

Art. 255. O servidor juntara a pega processual original em substituicao a remetida por fac-simile,
evitando renumerar as folhas; certificara que o conteudo de ambas € idéntico; e anotara, no ato,

data e hora em que cada uma foi protocolizada.

Secao VI — Do Desentranhamento de Pec¢as Processuais

Art. 256. Somente por determinacao judicial serao desentranhadas pecas dos autos.

§ 1° No lugar das pecgas desentranhadas sera colocada uma folha em branco, na qual sera
certificado o fato, a decisdo que o determinou € o niumero das folhas antes ocupadas, evitando-se
a renumeragao.

§ 2° Devera constar, nos autos, recibo com identificagdo e assinatura de quem receber os

documentos.

Secao VIl — Do Apensamento e Desapensamento de Autos
Art. 257. O apensamento e o desapensamento de autos, quando nao previsto em lei, serdo feitos
somente em cumprimento de ordem judicial, devendo ser registrados no sistema informatizado e

certificado nos autos.

Art. 258. No caso de desapensamento, deverdo constar, nos processos, certiddes, as quais
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noticiardo a destinacdo dada aos desapensados dos autos principais, devendo providenciar a
baixa do registro, com posterior arquivamento, atendidas as cautelas de estilo.

Paragrafo unico. O servidor trasladara copia da decisdo transitada em julgado para os autos
principais e certificara, apos a juntada:

| — nos autos principais, que o0 apenso, cujo numero identificara na certidao, transitou em julgado e
encontra-se em arquivo, tendo sido juntada aos autos principais a cépia da decisdo que
determinou a baixa e o arquivamento;

Il — no processo apenso, que 0 mesmo é parte constante dos autos da agao principal, cujo numero

identificara na prépria certidao.

Art. 259. E facultado ao juiz determinar o desapensamento dos autos de incidentes e excecdes
apos o transito em julgado do processo principal, no qual sera certificada a providéncia e
mencionada a pendéncia ou n&do de custas, além de se fazer juntar copia da decisdo ou do
acordao desapensado.

Paragrafo unico. Apos o desapensamento, se for o caso, o processo deve ser encaminhado a

contadoria para analise da cobranga de custas.

Secao VIl — Da Autenticacdao de Documento Fisico

Art. 260. O servidor autenticara individualmente as cépias de documentos originais, certificando
que “o documento confere com o original que consta dos autos”.
Paragrafo unico. Caso o documento a ser autenticado seja reproducdo de cdpia, constara da

certidao que “o documento confere com a copia que consta dos autos”.

Secdo IX — Da Remessa de Pecgas Processuais por Fac-simile

Art. 261. Fica autorizado o uso do fac-simile para situagdes em que nao for possivel a transmissao
da pega processual por outro meio, mediante determinag¢ao da autoridade judiciaria.

§ 1°. A autenticidade da peca processual recebida devera ser confirmada com o servidor do juizo
remetente.

§ 2°. A carta precatdria remetida via fac-simile devera conter a informacéo de que o documento foi

enviado por fac-simile.

CAPITULO IV - DA COMUNICAGAO DE ATOS PROCESSUAIS

Secdo | — Das Disposi¢coes Gerais
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Art. 262. Ressalvadas normas especificas nos oficios expedidos devera constar o nimero do

procedimento de origem.

Art. 263. O expediente que determinar o desconto em folha de pagamento devera especificar em
quais rendimentos recaira e esclarecer quanto a incidéncia sobre o décimo terceiro salario e as

verbas rescisorias.

Art. 264. Para efeito de averbagdo de registro de decisdes que decretam indisponibilidade de
bens, bem como o seu possivel levantamento, tanto a autoridade judiciaria de outra unidade da
Federagdo, como do Estado da Paraiba, devera providenciar a comunicagcdo diretamente aos
registros imobilidrios deste Estado, obedecendo a circunscricdo de localizagdo dos bens.

Paragrafo unico. Os expedientes que vierem a aportar na Corregedoria-geral de Justica tratando

da matéria referida no caput serao imediatamente devolvidos ao solicitante/remetente.

Secdo Il - Das Cartas

Subseciao | — Da Carta Precatoéria

Art. 265. E dispensavel a expedigdo de carta precatéria entre comarcas integradas.

Art. 266. E obrigatdria a referéncia ao nimero dos autos de origem em todas as comunicacdes

entre os juizos deprecantes e deprecados.
Art. 267. A carta precatoria serd encaminha através do sistema de Malote Digital, ressalvados os
casos urgentes, em que podera ser utilizado qualquer meio idéneo para encaminhamento e

recebimento de cartas precatérias, com prévia decisdo do juizo.

Art. 268. Quando o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, devera ficar consignado na

carta precatéria o rol de cada parte.

Art. 269. A carta precatoria destinada a realizagcdo de ato em processo de réu preso devera conter

essa informacao destacada na capa.

Art. 270. Quando necesséario, e legalmente admissivel, o juizo deprecado intimara os

procuradores pelo Diario da Justica Eletrénico.

Art. 271. Cumprido o ato e nao sendo possivel a devolugdo da carta precatéria com antecedéncia
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a solenidade, o juizo deprecante devera ser comunicado.

Art. 272. Quando da devolugao da carta precatoria, € desnecessaria a juntada aos autos principais

das pecas processuais que ja constem dos autos.

Subsecao Il - Da Carta Rogatéria

Art. 273. O chefe de cartério devera instrumentalizar a carta rogatéria com cépia da nomeacao e
do termo de compromisso do tradutor ndo oficial, além dos documentos previstos em lei € nos
acordos internacionais formalizados, se existentes.

Paragrafo unico. A lista de tradutores oficiais esta disponivel no sitio eletrénico da Junta Comercial
do Estado da Paraiba (JUCEP).

Art. 274. Devolvida a carta rogatoria pelo tradutor, o chefe de cartorio deve encaminha-la ao

Ministro da Justica, apds a assinatura do juiz de direito.

Art. 275. O procedimento para pagamento de honorarios do tradutor, nos casos de justica gratuita

ou a pedido do Ministério Publico, observara Resolu¢ao do Tribunal de Justica.

Secao lll - Da Intimagao no Diario da Justica

Art. 276. A intimacdo de advogado sera efetuada pelo Diario da Justica Eletrénico, salvo

disposicao contraria.

Art. 277. Havendo mais de 1 (um) advogado com poder para receber intimagbes, na relagéo

constara o nome de apenas 1 (um), facultada a indicacao deste pelos causidicos.

Art. 278. Nos processos submetidos a segredo de justica, as intimag¢des pelo Diario da Justica
devem indicar a natureza da acao, o numero dos autos, as iniciais das partes e 0 nome completo

do advogado da parte a que se destina a intimagao.

Art. 279. As relagdes para publicacdo no Diario da Justica deverao ser remetidas diariamente,

salvo quando a demanda ndo justifique.

Art. 280. Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia Util seguinte ao da disponibilizacdo
do Diario da Justica Eletronico no portal do Tribunal de Justica.

Paragrafo Unico. Os prazos processuais terdo inicio no primeiro dia util que seguir ao considerado
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como data da publicacao.

Art. 281. Quando mais de uma pessoa integrar o mesmo polo, devera ser mencionado o nome de

uma delas, acrescido da expressao “e outros”.

Art. 282. Deveréo ser publicadas somente a parte dispositiva das sentengas/acordaos.

Art. 283. A publicacdo deve ser renovada, independentemente de despacho ou de reclamacgéo da

parte, quando houver erro ou omissao.

Art. 284. Apbs a publicagédo, o servidor devera conferir e langar a correspondente certiddo nos
autos, a qual mencionara o teor do ato, os numeros do Diario da Justica, a data e a indicagao da
pagina.

Paragrafo Unico. A certiddo podera ser substituida pela copia da pagina do diario eletrénico em

que ocorreu a publicacao.

Art. 285. Os editais para publicagéo dos atos judiciais seréo elaborados no cartério respectivo e

observarao os modelos existentes no sistema informatizado.

Secao IV - Da Intimagao em Cartério

Art. 286. Fica determinado aos serventuarios do cartério que, diante da situagdo em que o
advogado realize, em cartério, consulta de processo em que funcione, tomando ciéncia de
despacho/decisdo/sentenga nele proferido, seja o mesmo dado como intimado do ato
correspondente, esclarecendo-lhe, previamente, a respeito desse fato, lavrando a certidao de
intimacao correspondente.

Paragrafo unico. Na situacao prevista no caput, ndo sera permitida a expedi¢ao de nota de foro ao
mesmo advogado/escritério a respeito do despacho/decisao/sentenga cuja ciéncia se deu em

cartorio.

Art. 287. Caso o advogado se recuse a apor o ciente na certidao de intimagao, o serventuario,

detentor de fé de oficio, ainda assim a lavrara, produzindo, doravante, seus efeitos legais.

Secao V — Da Intimagao do Procurador Federal

Art. 288. A intimac&o do Procurador Federal devera ser realizada por carta de intimagdo com Aviso

de Recebimento, nos processos de conhecimento e de execucdo fiscal, em tramitacido na
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Comarca fora da sede da respectiva Procuradoria Federal Especializada, dispensando-se a
expedicao de precatéria para tal finalidade.

Paragrafo unico. Somente nas hipéteses de citacdo de pessoas juridicas federais de direito
publico, atos de gravame e em casos de extrema necessidade, expedir-se-a precatéria a Justica

Federal.

Segio VI - Das Comunicagdes ao Tribunal de Justiga e aos seus Orgdos Colegiados

Art. 289. As informacgdes e os documentos referentes a habeas corpus, mandados de seguranga e
agravos deverao ser encaminhados eletronicamente pelo juiz de direito, digitalizados em formato
PDF, com prioridade e celeridade, através do malote digital.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver possibilidade de transmissdo por meio de malote digital, fica
admitida a utilizacdo de outros meios idéneos, como e-mail ou fac-simile, comprovando-se, nos

autos, o envio do documento.

Secao VIl - Do Mandado Judicial

Subsecgao | — Da Emissao de Mandado

Art. 290. Os cartorios s6 deverao solicitar os mandados, quando comprovado, com documento
habil juntado aos autos, o recolhimento das despesas com as diligéncias a serem efetuadas pelos
oficiais de justica, se devidas. (cf. Resolugdo TJPB n° 36/2013)

§ 1°. Quando da emissdo de guias, solicitagdo e emissdo de mandados judiciais, os cartérios
deveréo, obrigatoriamente, observar as informacgdes disponibilizadas no SISCOM referentes ao
pagamento de guia e valor da diligéncia em consonancia com o local de sua realizagdo, salvo
quando for o caso de justica gratuita ja deferida pelo Juiz.

§ 2° Os mandados solicitados como sendo de diligéncia do juiz, s6 poderdo ser assim
qualificados, quando se encontrarem insertos nas disposi¢gdes do art. 267, §1°, do CPC, bem
como nos casos em que a nota de foro para intimar o advogado a pratica de algum ato nao surtir

efeito, tornando-se necessaria a intimagao da parte para que nomeie outro causidico.

Art. 291. Cada mandado devera conter apenas um destinatario e seu respectivo endereco,
podendo haver a solicitagdo de mandados vinculados nos casos em que o cumprimento da

diligéncia seja para o mesmo endereco. (Resolugdo TJPB n° 36/2013)

Art. 292. Nas comarcas onde houver instalado o médulo da Central de Mandados do e-jus, as

cartas de citacdo e os mandados diversos serdo emitidos pelos cartérios e impressos na CEMAN,
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salvo nos casos em que houver a entrega aos oficiais por meio eletrénico. (Resolugdo TJPB n°
36/2013)

Art. 293. Os mandados deprecados, incluindo-se os de prisdo, serao solicitados pelo sistema de

expedicao de mandados em utilizagado. (Resolugdo TJPB n° 36/2013)

Art. 294. O cumprimento de mandados em comarcas integradas restringir-se-4 ao perimetro
urbano da sede da comarca destinataria, quando essa for diversa do juizo expedidor. (Resolugao
TJPB n° 36/2013)

Art. 295. Exclusivamente nos casos de impossibilidade de operagao do sistema, bem assim nos
de processos nao cadastrados no sistema, os mandados poderéo ser processados manualmente
e serdo encaminhados a CEMAN para cadastramento e distribuicao, bem como anotados em livro
préprio. (Resolugao TJPB n° 36/2013)

Art. 296. Os mandados de intimagao deverao ser solicitados pelos cartérios no prazo minimo de
dez dias uteis antes do ato ou da audiéncia, excluindo-se o dia da solicitagao.

§ 1°. Nos mandados que exigirem peca processual, o cartério tera vinte e quatro horas para
remeter a CEMAN as pecgas necessarias, que, por sua vez, entregara ao Oficial até o dia seguinte
ao do recebimento.

§ 2° Os oficiais de justica devolverdao os mandados cumpridos a CEMAN com quarenta e oito
horas de antecedéncia a audiéncia ou do ato a ser realizado, com excegdo dos mandados
urgentes, que poderdo ser devolvidos até o dia da audiéncia, bem como os de condugdo
coercitiva, que deverao ser devolvidos até o primeiro dia util apds o ato ou audiéncia. (Resolugéo
TJPB n° 36/2013)

§ 3°. Excetuam-se dos prazos dispostos neste artigo os mandados de cotacdo em procedimento
sumario, devidamente identificados, que deverao ser solicitados no prazo minimo de vinte dias
uteis antes da audiéncia e devolvidos em até dez dias antes desse ato. (Resolug¢do TJPB n°
36/2013)

§ 4° Excetuam-se, qualquer que seja o rito processual, os casos de imediata designacado de
audiéncia ou outro ato processual, hipétese em que o mandado sera solicitado como urgente,
acompanhado, obrigatoriamente, da respectiva cépia do despacho e devolvido até a hora do ato.
(Resolugao TJPB n° 36/2013)

§5°. Nos processos criminais, serdo solicitados, ainda como urgentes, os mandados de intimacao
de testemunhas em que o rol foi apresentado em cartério em prazo inferior a dez dias da data da
audiéncia, acompanhado, obrigatoriamente, da respectiva cépia do despacho. (Resolug¢édo TJPB
n° 36/2013)
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§ 6°. Os mandados desentranhados dos autos do processo devem vir, obrigatoriamente,
acompanhados da copia do despacho que motivou o desentranhamento, assim como das pecas
processuais necessarias ao seu cumprimento, devendo a chefia da CEMAN devolvé-los para

complementacgao, caso ndo obedecam essas especificagoes. (Resolugcdo TJPB n° 36/2013)

Art. 297. Os mandados serao solicitados pelos cartérios e distribuidos de forma aleatéria pelo
préprio sistema, ficando o cartério obrigado a enviar as pegas que os compdem até o prazo
maximo de vinte e quatro horas da solicitacido, sob pena de serem devolvidos, para que a
escrivania proceda a sua exclusao do sistema. (Resolugdo TJPB n° 36/2013)

§ 1°. Nas comarcas onde as varas funcionem em prédios diversos da Central de Mandados, os
cartorios se responsabilizardo pela entrega das pecas que acompanham os mandados, via malote
digital, na forma da Resolugédo n° 9, de 9 de margo de 2011, do Tribunal de Justica. (Resolugdo
TJPB n° 36/2013)

§ 2°. Na hipétese do §1° deste artigo, os mandados cumpridos serdo devolvidos ao cartério no dia

seguinte pelo oficial de justica plantonista. (Resolugéo TJPB n° 36/2013)

Art. 298. Nos processos que tramitem sob o regime do segredo de justica, 0 mandado devera ser

expedido com a expressao “Segredo de Justica”.

Subsecao Il - Da Remessa de Mandados de Registro e de Averbagao as Serventias

Extrajudiciais

Art. 299. Os mandados de registro e de averbacdo deverdo ser encaminhados as serventias
extrajudiciais por meio eletrénico ou por outro meio idéneo.

§ 1°. Quando for hipétese de nao incidéncia, imunidade ou isencéo tributaria e justica gratuita,
devera haver referéncia no mandado, com ciéncia do encaminhamento a parte interessada.

§ 2°. Nos demais casos, o advogado sera intimado do envio do mandado e do recolhimento dos
emolumentos na respectiva serventia.

§ 3°. As copias das pecgas processuais que acompanharem o mandado, as cartas de sentenca ou
os formais de partilha deverdo estar autenticadas pelo servidor responsavel pela confecgdo do

expediente.

CAPITULO V - DOS DEPOSITOS JUDICIAIS

Secao | — Das Disposi¢coes Gerais

Art. 300. E vedado aos servidores, sob qualquer pretexto, manter em seu poder, ou em conta em
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seu nome ou do proprio cartério, quantia destinada a depdésito judicial, excetuados os casos de
recebimento de valores durante o plantdo judicial, hipotese em que o responsavel devera

providenciar o deposito bancario dos valores no primeiro dia util subsequente.

Art. 301. Os depdsitos judiciais serdo efetuados em nome do depositante ou em nome da parte
credora, a ser especificado na guia judicial, cuja movimentagado da conta ficara vinculada ao juizo
determinante.

§ 1°. A comprovagao do cumprimento da obriga¢ao ou do depdésito judicial, far-se-4 com a juntada
aos autos, pelo interessado, do respectivo recibo de quitagdo ou comprovante de depdsito.

§ 2°. O levantamento das importancias depositadas far-se-a, sempre, mediante a apresentagao

de alvarg judicial.

Secdo Il — Do Depositario Judicial

Art. 302. Ao depositario judicial, ressalvadas outras atribuicdes previstas em normas especificas,
incumbe:

| — receber, guardar, conservar e administrar os bens que lhe forem judicialmente confiados e, por
determinacéo judicial, entrega-los a quem de direito;

Il — arrecadar os frutos e rendimentos dos bens sob sua guarda;

[l — comunicar ao juiz, sob pena de responsabilidade, a necessidade de venda em pracga ou leildo
dos bens depositados sujeitos a deterioragdo ou que impliquem excessivo custo de manutencgao;
IV — escriturar os valores dos frutos, rendimentos e vendas efetuadas, bem como de todas as
despesas realizadas com a conservacdo e administracdo dos bens, em livro especial, aberto,
numerado e rubricado pelo juiz da causa;

V — apresentar, mensalmente, ao juiz um balancete da receita e da despesa;

VI — recolher a banco oficial ou, na falta deste, a qualquer banco designado pelo juiz as
importancias em dinheiro cujo levantamento dependa de autorizagdo judicial;

VII — promover, quando devidamente autorizado pelo juiz, as acbes judiciais necessarias a defesa
dos bens confiados a sua guarda;

VIII — prestar contas ao final de sua gestao.

Secao lll - Das Normas Atinentes a Busca e Apreensao de Veiculos

Art. 303. Nos casos de busca e apreensao objeto de alienagao fiduciaria ou reintegragao de posse
em arrendamento mercantil, de veiculos automotores, o autor sera intimado para, em prazo
razoavel, indicar o local de destino do bem e o nome do depositario, com sua qualificagdo e

respectivo telefone, caso ndo constem tais dados na peti¢ao inicial.



75

§ 1°. Inerte o autor quanto a indicagdo de depositario, podera o juiz nomear o devedor para o
encargo.

§ 2°. O mandado emitido nas hipoteses tratadas contera o local de destino do bem apreendido e o
nome do depositario, com respectivo telefone, dispensado este ultimo requisito quando o réu for
nomeado depositario do bem.

§ 3°. Omitindo-se o autor na indicacao do local de destino do bem a ser apreendido, o mandado o

indicara na forma decidida pelo juiz.

Art. 304. O oficial de justica, apés apreender o bem, devera entrega-lo ao seu fiel depositario,
mediante as formalidades legais, ndo podendo transporta-lo para local diverso do constante do
mandado, sendo vedada sua condugido a delegacias de policia, postos da policia rodoviaria,
policia federal, policia militar ou a dependéncias do forum, exceto, neste ultimo caso, por ordem

do juiz e se ndo houver depésito judicial na comarca.

Art. 305. Retido o veiculo, de qualquer forma, por forca de ordem judicial nas hipéteses tratadas
nesta secdo, pela policia rodoviaria federal, policia federal, policia militar ou por qualquer outro
6rgdo de seguranga publica e, uma vez comunicado tal fato ao juizo competente, deve este
adotar as providéncias judiciais ou administrativas cabiveis.

§ 1°. O magistrado, ciente da retengao do veiculo, cuidara para que, em 48 (quarenta e oito)
horas, seja cumprido o mandado correspondente pelo oficial de justica ou expedido outro para
esse desiderato, no local em que o veiculo estiver retido, depositando-o no local e em maos do
depositario indicado no mandado.

§ 2° Na hipétese de nao haver indicagao, pelo autor, do local de destino do bem e/ou do

depositario, o magistrado fara essa indicagéo no prazo estabelecido no paragrafo anterior.

Art. 306. A permanéncia de veiculos retidos nas hipoteses tratadas nesta segdo, em postos da
policia rodoviaria federal, policia federal, policia militar ou em qualquer outro 6rgao, ndo deve ser
permitida pelo juizo, o qual, inclusive, deve atentar para a existéncia de processos em tramite, de
sua competéncia, cujo objeto esteja nessa condi¢do, imprimindo celeridade aos mesmos.
Paragrafo unico. Uma vez verificado, nas acdes ja em curso, o depdsito de veiculo em algum dos
locais mencionados no presente artigo, o magistrado deve intimar o autor para o fim previsto no
art. 303, caput, deste Cdédigo de Normas, e, apds, providenciar para que, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, seja dada destinagao ao mesmo, na conformidade dos §§ 1° e 2° do art.
305 deste Cadigo.

Secao IV — Do Gerenciamento de Bloqueio de Valores Pelo Sistema BACEN-JUD
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Art. 307. Uma vez protocolizada a ordem de bloqueio de valores perante instituicbes financeiras
por meio do sistema Bacen-Jud, devera o seu resultado ser consultado logo apos decorridos 2
(dois) dias uteis da sua operacionalizagao, adotando, em caso positivo, as providéncias
necessarias a sua imediata transferéncia para depdsito em conta bancaria remunerada, ou

mesmo para o seu desbloqueio, quando for essa a decisio.

Paragrafo unico. Recomenda-se que durante o intervalo entre a protocolizagdo da ordem de
blogueio, a consulta de seu resultado e a efetiva destinagcdo do valor bloqueado, o processo

correspondente seja mantido em local reservado, destacado dos demais, no gabinete do juiz.

Art. 308. Devera o juiz, quando for isso possivel e viavel, minimizar os efeitos da multiplicidade ou
de excesso de bloqueios de valores, direcionando a sua ordem — como orienta o Banco Central do
Brasil — para determinada instituicdo, com a possibilidade, ainda, de especificar uma agéncia e
mais de uma conta, sabendo-se, inclusive, que o sistema possibilita consultas céleres ao saldo
executado, facilitando com isso o direcionamento das ordens. Contudo, quando ndo houver a
opgao pela alternativa apontada, que seja entdo ordenado o desbloqueio justificavel, tdo logo a

resposta a ordem esteja disponivel para visualizagcao na tela, na forma protocolar do sistema.

Art. 309. Deverao os juizes, na incumbéncia natural de corregedor permanente de sua unidade
judiciaria, realizar correicdo nos processos nos quais tenham sido protocoladas ordens de
blogueios de valores, regularizando a sua situagdo nos moldes desta seg¢do, quando existente

bloqueio.

Secdo V- Do Gerenciamento de Coisas e Bens Apreendidos em Processos Criminais e

Infracionais
Subsecido | — Das Disposi¢coes Preliminares
Art. 310. Os magistrados com competéncia criminal ou infracional, nos autos dos quais existam
bens ou coisas apreendidos sujeitos a pena de perdimento, deverdo, desde a data da efetiva
apreensao, manter rigorosa fiscalizagdo e acompanhamento quanto ao seu estado e conservagéao,
diretamente ou por depositario formalmente designado para esse encargo.

Subsecao Il — Do Recebimento e Guarda de Bens e Coisas

Art. 311. O recebimento de armas, bens e coisas apreendidos e que acompanham inquéritos

policiais, processos ou procedimentos criminais ou de atos infracionais cabera por regra ao setor



77

de Distribuicao da unidade judiciaria competente, onde sera realizada a conferéncia e atestado a
entrega/recebimento, efetuando o registro e distribuicdo dos autos respectivos para posterior
encaminhamento ao cartoério, unidade ou setor de destino.

§ 1°. Para o ato de repasse de armas, bens e coisas apreendidos no local de destino, o
responsavel pela distribuicao cuidara de o fazer acompanhado de auto circunstanciado, podendo
servir como tal cépia do proprio auto de apreensao que tenha sido emitido pela autoridade
remetente, em 3 (trés) vias, uma das quais devera ser inserida nos autos do inquérito policial, do
processo ou do procedimento criminal ou de ato infracional, e as demais arquivadas nos setores
onde se efetivaram os respectivos atos de entrega e recebimento.

§ 2°. Para a viabilizacdo do arquivo os setores competentes utilizardo pastas contendo no maximo
duzentas (200) folhas soltas com termos de abertura e encerramento, sequencialmente
numeradas e rubricadas pelo juiz diretor do férum e pelo juiz de direito responsavel pela unidade
judiciaria destinataria, respectivamente, podendo ainda o armazenamento ser efetivado por meio
de sistema eletronico disponibilizado pela Diretoria de Tecnologia da Informag¢ao do Tribunal de
Justica da Paraiba.

§ 3° A unidade judiciaria que contar com local destinado para a guarda e depdsito de armas, bens
e coisas apreendidos, a critério do juiz diretor do forum a sua entrega pelo servidor ou agente
responsavel pelo ato podera ocorrer diretamente nesse local, sem prejuizo das formalidades
estabelecidas no caput e paragrafos anteriores.

§ 4°. Tratando-se de bens ou coisas de volume ou quantidade expressiva, ou que por alguma
raz&o justificada ndo comporte ou ndo seja recomendado o seu armazenamento na unidade
judicial de destino, estes poderao ficar depositados em local determinado pela autoridade policial
ou judicial, que devera ter em conta a sua natureza, capacidade e disponibilidade, devendo em
qualquer caso ser o recibo inserido nos autos do inquérito policial ou do procedimento criminal ou
de ato infracional, com arquivamento de cépia no cartério de destino, na forma que dispde o § 1°
deste artigo.

§ 5°. Nenhum bem ou coisa podera ser recebido pelas unidades judiciarias do Estado, se nao

estiver vinculado a boletim de ocorréncia, inquérito ou processo.

Art. 312. Pelo tempo em que arma de fogo ou muni¢cdo houver de permanecer em dependéncias
do féorum, a mesma devera ficar guardada em local para isso destinado, preferencialmente em
cofre, e quando inexistir, a0 menos em armario com tranca, controlado pelo chefe de cartorio, e
quando se tratar de depdsito compartilhado, por servidor designado pelo juiz diretor do férum para
essa atribuigdo, sob a sua supervisao, sem prejuizo da fiscalizagao rotineira cabivel ao proprio juiz
responsavel pela unidade judiciaria competente.

Paragrafo unico. Quando necessario, o juizo criminal ou infracional requisitara a arma e/ou a

munigdo que se encontre armazenada em local compartilhado, devolvendo-a, quando for o caso,
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logo que cesse 0 motivo da requisicdo, devendo nesse transito ser estabelecido o devido controle

dos atos de requisi¢do, entrega e devolucgao.

Art. 313. Ao receber bens e coisas apreendidos em inquéritos policiais, processos ou
procedimentos criminais ou de atos infracionais, o servidor do cartorio, responsavel pelo
cumprimento dos atos processuais, sob a orientacao e fiscalizagdo do juiz da unidade judiciaria e
do chefe de cartério, devera:

| — langar os dados dos bens no sistema informatizado do Tribunal de Justica da Paraiba —
SISCOM, inclusive as apreensdes em dinheiro, ainda que o seu depdsito tenha sido feito pela
autoridade policial, exceto os bens que por esta tenham sido restituidos.

Il — cadastrar os bens no Sistema Nacional de Bens Apreendidos — SNBA, até o ultimo dia util do
més seguinte ao da distribuicdo do processo ou do procedimento criminal, na forma que
estabelece a Resolugéo n° 63, de 16.12.2008, do Conselho Nacional de Justica.

[ll - tratando-se de arma fogo, fazer a comunicagdo de sua apreensado a Policia Federal para
inscricdo no SINARM, de acordo com o art. 1°, § 3° do Decreto n® 5.123, de 01.07.2004, caso
isso nao tenha sido feito ainda pela autoridade policial.

IV — afixar a etiqueta descritiva do objeto e de sua identificagdo com o processo a que pertence
com no minimo o numero do processo e nome do indiciado, réu ou infrator e quando este nao for
ainda identificado, com o nome da vitima, fazendo-se destaque quanto a sua existéncia na capa
do processo ou em campo disponivel para esse fim no processo eletrénico, distinguindo, inclusive,

tratar-se o bem de “arma de fogo”, de “bens pereciveis” ou de “bens nao pereciveis”.

Art. 314. Tratando-se de numerario em moeda nacional devera, na primeira oportunidade, ser
depositado em conta judicial remunerada vinculada ao processo, a ser aberta em instituicdo
bancaria habilitada pelo Tribunal de Justica da Paraiba para essa finalidade, mediante o prévio
preenchimento e impressao da Guia de Depésito Judicial, que podera ser emitida eletronicamente,
devendo serem observadas ainda as seguintes formalidades:

| — é obrigatéria a informagao do CPF/CNPJ do depositante;

Il — o Recibo de Depdsito, tanto o provisério como o definitivo, conforme o caso, devera ser
juntado aos autos do inquérito policial ou do processo ou do procedimento criminal ou infracional.
§ 1°. Em nenhuma hipotese o Tribunal de Justica ou autoridade policial devera ser cadastrado
como parte do procedimento criminal ou infracional, mesmo que as partes ndo possuam cadastro
no CPF ou CNPJ.

§ 2° Toda informacdo acerca de moedas nacionais falsas, retidas pela instituicdo bancaria

depositaria e encaminhadas ao Banco Central do Brasil —- BACEN, devera ser juntada aos autos.

Art. 315. Moedas estrangeiras poderdo ser depositadas ndo como valores, mas como bens, e
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deixadas sob a custddia da instituicdo bancaria competente, inserindo-se o respectivo termo nos

autos correspondentes.

Art. 316. As joias, pedras e metais preciosos serdo acautelados junto a instituicdo bancaria

competente, com o respectivo termo inserido nos autos.

Art. 317. Os titulos financeiros serdo custodiados junto a instituigdo bancaria autorizada, com o
respectivo termo inserido nos autos, devendo ser resgatados tdo logo seja isso possivel, mediante
decisdo judicial precedida de manifestacdo do Ministério Publico Estadual, adotando-se, quanto

ao valor apurado, o procedimento descrito no art. 314 deste ato normativo.

Art. 318. A critério do magistrado, os titulos de crédito apreendidos em procedimentos criminais ou
infracionais poderdo permanecer em depdsito a disposi¢cao do juizo, na condigdo de documentos
do processo, ou serem apresentados a compensagdo na instituicdo financeira competente,
mediante ordem judicial, ficando cépia auténtica nos autos e a quantia correspondente depositada
em conta bancaria vinculada ao processo, na forma anteriormente estabelecida.

Paragrafo unico. Tratando-se de cheque cuja compensacgao se apresente inviabilizada, devera ser
de logo inutilizado, langado-se na cartula a inscricdo “cheque invalido”, dando-se ainda

conhecimento ao banco emitente.

Art. 319. Os entorpecentes e outras substancias que gerem dependéncia fisica ou psiquica
deverdo permanecer depositadas na reparticdo policial competente, nos termos da Lei Federal n°
11.343/2006, podendo, apds a juntada dos laudos de constatagéo ou toxicoldgicos, ser autorizada

a sua destruigdo por ordem judicial, ouvidas as partes em prazo razoavel.

Subsecao lll — Da Destinagao das Coisas e Bens Apreendidos

| - Armas de fogo e munigdes:

Art. 320. Independentemente da fase em que se encontre o processo as armas de fogo e
muni¢coes deverdo ser encaminhadas ao comando do Exército Brasileiro competente, para
destruicado ou doacgao, apos a elaboragao do respectivo laudo pericial, intimagao das partes sobre
0 seu resultado e eventual notificacdo do proprietario de boa-fé para manifestacdo quanto ao
interesse na restituicdo, nos termos previstos no artigo 25 da Lei Federal n° 10.826/2003, e na
Resolugao n° 134/2011, do Conselho Nacional de Justiga.

§ 1°. O juiz, mediante decisao fundamentada, podera determinar a guarda de arma de fogo ou de

munic¢ao apreendida, caso a medida seja imprescindivel para o esclarecimento dos fatos apurados
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no processo judicial, pelo tempo que for isso necessario.
§ 2°. Caso a arma apreendida ou a munigao seja de propriedade da Policia Civil ou Militar, ou das
Forgas Armadas, devera ser restituida a corporagcdo apdés a elaboracdo do respectivo laudo

pericial e intimagao das partes, ressalvada a hipotese do paragrafo anterior.

Art. 321. Os artefatos bélicos do tipo explosivos, metralhadoras, bazucas, fuzis, lanca-chamas,
langca-misseis deverao ser encaminhados ao comando do Exército Brasileiro diretamente pela
autoridade policial responsavel pela sua apreensdo, podendo, apds juntada do laudo pericial, ser

autorizada a sua destruigdo ou doagao por ordem judicial, ouvidas as partes em prazo razoavel.

Art. 322. Procedida pelo juizo a destinagdo da arma de fogo e/ou da munigdo, o servidor do
cartorio responsavel pelo cumprimento dos atos processuais, sob a fiscalizagdo do juiz e do chefe
de cartorio, devera adotar as seguintes providéncias:

| — requisitara a assessoria militar do gabinete da presidéncia do Tribunal de Justica as
providéncias necessarias no sentido de agendar dia e hora para o recolhimento das armas e
munigdes a serem encaminhas ao Comando do Exército;

Il — lancara a data e o tipo de destinagdo da arma e da munigdo nos sistemas informatizados —
SISCOM e SNBA;

lll — oficiara ao comando do Exército a remessa das armas e municbes com as informacdes
necessarias a sua individualizagdo como modelo (revélver, pistola, carabina, espingarda, fuzil,
etc.); marca (fabricante); numero de série; nimero do processo ou do inquérito policial; outras
observagdes (ex: arma sem carregador; arma com numeragao raspada; arma com a coronha
quebrada, etc.) e quantidade de munigdes;

IV — lancara no verso da etiqueta de identificagdo individual da arma os dados constantes do
inciso anterior, observando, em especial, o niumero de ordem da lista, de acordo com o
preenchimento;

V — lavrara e imprimira o termo de destinagao e a lista das armas em 2 (duas) vias, sendo uma
para o destino e outra para o controle do juizo, devendo o servidor certificar nos autos de cada
processo a destinacao levada a efeito.

§ 1°. O oficio e todas as folhas da relagédo de armas e munigbes deverao conter a assinatura e o
carimbo da autoridade judiciaria que determinou a sua remessa.

§ 2°. As munigbes, pélvora, chumbo, etc., deverao ser relacionadas por peso, independentemente
do calibre ou tipo.

§ 3° As polvoreiras (espingardas soca-soca, chumbeiras, armas artesanais, etc.) devem ser
listadas por quantidade, ja que ndo possuem marca, numero, nem calibre reconhecivel.

§ 4°. O atendimento das requisicbes devera levar em consideragdo as normas operacionais da

assessoria militar e as normas regionais sobre fiscalizagdo de produtos controlados, expedidas
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pelo comando do Exército Brasileiro.

Art. 323. Transitada em julgado a sentenga final em processos nos quais existam armas e/ou
munigdes a eles vinculados e conservadas pelo Poder Judiciario em razao de decisao judicial, ndo
sendo o caso de restituicdo, inutilizacdo ou recolhimento a museu, deverdo ser encaminhadas ao
Exército Brasileiro, para destruicio ou doacdo, observando-se os mesmos procedimentos
anteriormente estabelecidos.

Paragrafo unico. Igual providéncia devera ser adotada com relagdo as armas de fogo e muni¢des

que atualmente se encontrem desvinculadas de processos judiciais.

Il — Demais bens e coisas:

Art. 324. Os bens e coisas apreendidos nos autos de inquérito policial, processo criminal ou
procedimento infracional submetidos ao Poder Judiciario do Estado da Paraiba, quando nao
puderem ser restituidos ao proprietario de boa-fé, deverdo ter a sua destinagido, de regra, na
conformidade do Codigo de Processo Penal em vigor e demais normas federais aplicaveis a

espécie e, no que nao conflitar, no que estabelece o presente ato normativo.

Art. 325. Os bens declarados perdidos em favor da Unido deverdo por regra ser alienados pelos
respectivos juizos por meio de leildo publico, no que deve ser observado as disposi¢des da lei
processual penal e, subsidiariamente, as da lei processual civil relativas a execugéo por quantia
certa no que respeita a avaliagdo, licitacdo e adjudicacdo ou arrematacdo e da respectiva
jurisprudéncia.

Paragrafo unico. Sempre que for negativo o leildo, devera o mesmo ser repetido por, pelo menos,
mais uma vez e, nao havendo arrematante, nem interesse da Unido na sua posse, 0s bens terdo a

destinacéo prevista no art. 327 deste ato normativo.

Art. 326. Em cada caso e justificadamente, a alienagdo antecipada da coisa ou bem apreendido
devera ser ordenada pelo juizo para preservar-lhe o respectivo valor, quando se cuide de coisa ou
bem que, pela acdo do tempo ou qualquer outra circunstancia, independentemente das
providéncias normais de preservagao, venha a sofrer depreciagdo natural ou provocada ou que
por ela venha a perder valor em si, venha a ser depreciada como mercadoria, venha a perder a
aptidao funcional ou para o uso adequado ou que de qualquer modo venha a perder a
equivaléncia com o valor real na data da apreensao.

§ 1°. Na alienagao antecipada da coisa ou bem apreendido deverdo ser observados os mesmos
critérios e procedimentos estabelecidos no art. 325 deste ato normativo, ouvindo-se

antecipadamente os interessados e o ministério publico.
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§ 2°. As importancias em dinheiro ou valor, apurados com a alienagdo antecipada, deveréo ser
depositadas em banco autorizado pelo Tribunal de Justica para receber os depdsitos ou custodias
judiciais, vencendo as atualizagdes correspondentes até a sua restituicdo, perda ou destinagao

por ordem judicial.

Art. 327. Ressalvadas as hipoteses previstas na legislagdo especifica, os bens mdéveis
apreendidos de valor diminuto, assim considerados aqueles de valor até 2 (dois) salarios-minimos,
e desde que dispensaveis a instrugdo e julgamento de processos criminais e infracionais ainda
pendentes, poderdo ser doados a 6rgaos ou entidades publicas e privadas, de carater assistencial
e sem fins lucrativos, previamente cadastrados e preferencialmente reconhecidos como de
utilidade publica, observadas as seguintes condigdes:

| — ouvido previamente o representante do Ministério Publico, o juizo ordenara a expedicao de
edital, com prazo de 20 (vinte) dias, para que eventuais interessados ou lesados possam requerer
a restituicdo dos bens que |lhes pertencerem;

Il — escoado o prazo previsto no inciso anterior, ndo havendo interessado na restituicdo do bem, e
solucionados eventuais conflitos de interesses, o0 juizo providenciara a sua doagdo mediante
termo préprio nos autos;

Il — nas hipéteses de processos atualmente em andamento ou naqueles ja findos, fica dispensada
a expedicdo de edital mencionado no inciso | deste artigo, desde que decorrido mais de um ano
da apreenséo da coisa ou bem sem manifestacao de possiveis interessados;

IV — os bens doados terdo que ser destinados, obrigatoriamente, a uso ou consumo pela propria
entidade beneficiaria, inclusive em programa assistencial por ela desenvolvido.

Paragrafo unico. Nao havendo interessado em receber em doacgao as coisas ou bens referidos no
caput, podera o juizo, ouvido o representante do Ministério Publico, proceder a sua destruicao,

lavrando-se o competente termo nos autos.

Art. 328. As armas brancas e assemelhados, desde que ndao mais interessem ao inquérito policial,
procedimento ou processo criminal, poderdo ser destruidos ou doados a 6rgdos publicos ou

entidades privadas.

Art. 329. Os objetos e instrumentos de crime cujo fabrico seja considerado ilicito pela legislagéo
prépria e desde ja identificados nos autos, em laudo proprio, deverdo ser destruidos,
independentemente do transito em julgado da respectiva acédo penal, devendo ser feito o prévio
armazenamento de amostras para fins de contraprova do material a ser destruido, lavrando-se
termo circunstanciado nos autos correspondentes, assegurando ao representante do ministério
publico fiscalizar a realizagao do ato.

Paragrafo unico. Estando os ditos bens ou coisas depositados em unidade policial, o juiz de direito
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responsavel pelo inquérito policial, procedimento ou processo autorizara a sua destruigao,
mediante oficio, assegurando ao representante do ministério publico fiscalizar a realizagao do ato
e a autoridade policial, apdés a lavratura do competente auto de destinagéo, envia-lo ao juizo

competente.

Subsecgéo IV — Outras Disposicoes

Art. 330. O servidor responsavel pelo depésito judicial ou local destinado a guarda de bens e
coisas apreendidos em inquéritos policiais, procedimentos ou processos criminais ou infracionais,
devera:

| — exercer rigido controle em relagdo a entradas e saidas;

Il — manter cadastro dos mesmos por meio de sistema fisico ou eletrénico disponibilizado pelo
Tribunal de Justica, em que permita identifica-los com o processo a que se acha vinculado,
através do seu numero, nome do indiciado, réu ou infrator, e quando este nao for ainda
identificado, com o nome da vitima; com a unidade judiciaria a que pertence o processo; com a
descricao do bem ou coisa; se trata-se de bem ou coisa de natureza perecivel ou nao;

Il — afixar no proprio bem ou coisa a etiqueta que o identifique com o processo e unidade
judiciaria a que se acha vinculado, na forma estabelecida no inciso anterior, caso isso nao tenha
ainda sido feito;

IV — realizar semestralmente inventario dos bens e coisas existentes, remetendo relatério ao juiz
diretor do férum, que por sua vez o encaminhara ao Juiz responsavel pelo processo a que o bem
ou coisa se acha vinculado;

V — comunicar imediatamente ao juiz diretor do férum, para as providéncias cabiveis, qualquer
caso de irregularidade que porventura venha a detectar em relacdo ao bem ou coisa guardada
como sumigo, depredacao, desvio, uso indevido, ma conservagao e riscos para a seguranga do

bem, da coisa ou do local.

Art. 331. A doacdo de armas aos 6rgaos de segurancga publica ou as forcas armadas sera
realizada de acordo com o procedimento estabelecido no art. 25, caput e §§ 1°, 2° e 3°, da Lei
Federal n° 10.826/2003.

Art. 332. Ressalvadas as hipoteses previstas no artigo anterior e aquelas previstas em legislagéao
especial de ambito federal, as armas, munigdes e demais instrumentos de crime apreendidos em
inquérito policial, procedimento ou processo criminal ou infracional ndo poderao ser cedidos, por

empréstimo ou a outro titulo, a qualquer pessoa, a 6rgao publico ou entidade particular.

Art. 333. A remessa de armas e/ou munigbes por meio da assessoria militar devera ser
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providenciada pelo menos uma vez a cada semestre.

Art. 334. O bem de valor econdmico apreendido em decorréncia de trafico de drogas, ou utilizado
de qualquer forma em atividades ilicitas de produgdo ou comercializagdo de drogas abusivas ou
que tenha sido adquirido com recursos provenientes da traficancia e perdido em favor da Uniao,
constitui recurso da Secretaria Nacional Antidrogas — SENAD e a sua apreensdo devera ser
comunicada aos Conselhos Federal e Estadual de Entorpecentes — CONEN, cabendo a este, por

forga de convénio firmado com o Ministério da Justiga, proceder a sua guarda e alienagao.

Art. 335. A remessa de armas e municbes através da assessoria militar ocorrera,
obrigatoriamente, obediente a protocolo eletronico disponibilizado pelo Tribunal de Justica e, na

sua falta, a protocolo fisico estabelecido por norma especifica.

Art. 336. O traslado de armas e muni¢des de um juizo a outro, localizados em féruns distintos,
mas dentro de um mesmo municipio ou em outro que integra a Regido Metropolitana da Capital,
devera se dar, preferencialmente, por meio de oficial de justica, devidamente escoltado por

policiais militares e nos demais casos por meio da assessoria militar do Tribunal de Justiga.

Art. 337. Os autos nao poderao ser arquivados ou baixados em definitivo enquanto constar bens e
coisas a eles vinculados sem destinagao final.

Art. 338. Fica fazendo parte integrante deste ato normativo o Manual de Bens Apreendidos

editado pelo Conselho Nacional de Justica.

CAPITULO VI - DOS ALVARAS JUDICIAIS PARA LEVANTAMENTO DE VALORES

Art. 339. O alvara judicial expedido para fins de levantamento de valores devera conter os
seguintes requisitos minimos de segurancga:

a) identificagao das partes, do beneficiario e do seu advogado procurador com nimero do CPF e
da OAB, respectivamente;

b) numero das folhas do processo onde se encontra a decisdo que ordenou o levantamento dos
valores ou bens;

c) numero das folhas do processo onde se encontra a procuracgao judicial do advogado procurador
do beneficiario, se houver;

d) identificagdo do juiz expedidor do alvara.

Art. 340. O alvara devera ser numerado e expedido em 4 (quatro) vias, sendo a primeira entregue
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ao beneficiario ou ao seu advogado; a segunda, juntada aos autos; a terceira, anexada em pasta
prépria no cartério; e a quarta via numa outra pasta aos cuidados do juiz da unidade judiciaria

correspondente.

Art. 341. A decisao de liberagao de valores recebera prioridade no seu cumprimento.

Art. 342. A liberag&o do alvara sera comunicada ao advogado por publicagdo no diario da justica

eletronico.

Art. 343. Os advogados, desde que habilitados através de procuracdo ad judicia com poderes

especiais, poderao receber o valor constante de alvara judicial.

Art. 344. Os juizes, havendo proposta de acordo judicial a ser homologado, devem incitar as
partes a fazer constar que o pagamento ao credor ocorrera mediante cheque nominal ou depdsito

bancario pessoal, com posterior comprovacao nos autos.

Art. 345. Efetuado o depésito de dinheiro em conta judicial pela parte devedora, o juiz determinara
que o serventuario responsavel pela confeccao do alvara judicial, o providencie a parte requerente
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 1°. O prazo comeca a ser contado da data em que o processo for movimentado para o servidor
responsavel pela realizagao de atos processuais.

§ 2°. Caso nao haja possibilidade de cumprimento do prazo previsto no caput deste artigo, devera
o cartdrio desenvolver um sistema de agendamento para entrega/recebimento dos alvaras
judiciais, prezando, sempre, pela observancia da ordem cronoldgica dos processos que aguardam

por essa providéncia.

Art. 346. Ao receber os autos, o servidor devera certificar o dia e hora em que ficou ciente da

ordem, a qual devera coincidir com as informacdes constantes do sistema informatizado.

Art. 347. Decorrido o prazo sem o devido cumprimento ou o agendamento, a parte interessada
podera comunicar o fato ao juiz de direito ou a Corregedoria-geral de Justi¢a, para adogao das
medidas administrativas e funcionais cabiveis.

CAPITULO VII - DA VISTA E CARGA DE PROCESSOS JUDICIAIS

Art. 348. Nos atos de vista e carga de processos, o servidor do cartorio observara as regras a

respeito estabelecidas para o cumprimento dos atos ordinatérios.
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CAPITULO VIII - DOS ATOS ORDINATORIOS

Secao | — Das Disposi¢coes Gerais

Art. 349. Este Capitulo define, sem prejuizo de outros que ao juizo sejam pertinentes, os atos
ordinatdrios a serem praticados de oficio pelos servidores dos cartérios judiciais do Estado da
Paraiba, para a efetividade do disposto no artigo 162, § 4°, do Cddigo de Processo Civil, e do
artigo 93, inciso XIV, da Constituicdo da Republica, bem como o dever dos magistrados em

implementa-los e fiscaliza-los.

Art. 350. Na pratica dos atos ordinatérios, o servidor certificara de que o fez por ordem do juiz,
com indicac&o deste ato normativo, e de outros que no mesmo sentido tiver sido editado pelo juizo

ou pela Corregedoria-geral de Justica.

Art. 351. A pratica dos atos ordinatérios deve ser revista, quando necessario, pelo juiz, inclusive a

requerimento de parte interessada.

Art. 352. O juizo de admissibilidade da peti¢ao inicial, denuncia, queixa ou recurso fica reservado,
exclusivamente, ao juiz, devendo o servidor, antes de encaminhar a pega inaugural ao magistrado,

observar as hipéteses previstas no art. 354, deste codigo de normas.

Art. 353. As peticdes iniciais com pedidos urgentes, tais como pedidos liminares, cautelares ou de
antecipagao de tutela, serdo conclusos imediatamente ao juiz apds o seu aportamento no cartério,

sem prejuizo do atendimento das exigéncias previstas no art. 354, deste Cédigo.

Secgéo Il - Dos Atos Ordinatérios em Face da Petig¢ao Inicial

Art. 354. O servidor intimara o autor para, em 5 (cinco) dias:

| — fornecer copias da inicial em numero suficiente para a citacao dos réus;

Il — subscrever a peticao inicial, quando apdcrifa;

[Il — efetuar o preparo do processo, quando a inicial ndo vier acompanhada do comprovante do
recolhimento das custas processuais e a parte nado tiver pleiteado ou nao for beneficiaria da
gratuidade judiciaria;

IV — apresentar o instrumento do mandato conferido ao advogado, ressalvadas as hipéteses de
protesto expresso pela juntada da procuragcao em 15 (quinze) dias (CPC, art. 37); de advogado

em causa proépria; de defensor publico; de procurador de 6rgéo ou entidade publica;
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V — indicar o valor da causa, nos termos do art. 259, do Cédigo de Processo Civil.
Paragrafo unico. Decorridos os prazos acima assinalados, sem o atendimento do ato que compete

a parte interessada realizar, o servidor certificara o fato nos autos, fazendo-se conclusao ao juiz.

Secao lll — Dos Atos Ordinatérios em Face da Resposta do Réu

Art. 355. No processo de conhecimento ordinario, apresentada a contestacao, o servidor intimara
o autor para manifestagdo, no prazo de 10 (dez) dias, quando forem arguidas questdes
preliminares (art. 327, CPC), bem assim quando forem alegados fatos impeditivos, modificativos
ou extintivos do direito do autor (art. 326, CPC). Havendo apenas a juntada de novos documentos
com a defesa, o servidor intimara o autor para se manifestar, a respeito, no prazo de 5 (cinco)

dias.

Art. 356. Apresentada pelo autor, por ocasido da impugnacao a contestagcido, agdo declaratéria
incidental (CPC, art. 5° c/c art. 325), o servidor intimara o réu para oferecer defesa, em 15 (quinze)

dias.

Art. 357. Apresentado pelo autor pedido de desisténcia da acgéo, ja depois de decorrido o prazo
para resposta (CPC, art. 267, § 40), o servidor abrira vista dos autos ao réu para, querendo, se

manifestar, em 5 (cinco) dias.

Art. 358. Apresentada reconvengdo, o servidor solicitara a sua anotacao junto ao Setor de
Distribuicao (CPC, art. 253, paragrafo Unico), se esta nao tiver sido feita ainda, intimando em
seguida o autor/reconvindo, na pessoa do seu advogado, para respondé-la, no prazo de 15
(quinze) dias, ressalvada a hipotese de ter sido formulado pedido liminar, caso em que devera ser

observado o disposto no art. 355, deste Cédigo.

Art. 359. Apresentada contestacdo a reconvengdo ou a agao declaratdria incidental, o servidor
intimara o réu/reconvinte para se manifestar a respeito, no prazo de 10 (dez) ou de 5 (cinco) dias,

conforme as hipoteses preconizadas no art. 355, deste Cédigo.

Art. 360. Apresentada excecdo de incompeténcia relativa, o servidor certificara a suspensao do
processo principal (CPC, art. 306) e fara conclusdo dos autos ao juiz, na forma do art. 308 do
CPC.

Art. 361. Instaurado o incidente de impugnacdo ao valor da causa, o servidor intimara o

impugnado para se manifestar a respeito, em 5 (cinco) dias (CPC, art. 261). Decorrido o prazo,
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fara entao concluséo dos autos ao juiz.

Art. 362. No incidente de impugnacao a justica gratuita (Lei Federal n® 1060/50, art. 7°), o servidor
intimara a parte impugnada para se manifestar a respeito, em 48 (quarenta e oito) horas.
Decorrido o prazo e tendo havido protesto pela produgao de provas, dara vista dos autos a parte

interessada para especifica-las, no prazo de 5 (cinco) dias.

Secdo IV — Dos Atos Ordinatérios em Face da Produgdo de Provas

Art. 363. Ressalvada a hipotese de pedido urgente (artigo 353 deste Cddigo), sempre que uma
parte juntar documentos novos, o servidor intimara a parte contraria para se manifestar a respeito,

no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 364. Apresentada proposta de honorarios periciais, o servidor intimara as partes para se
pronunciarem a respeito e para que seja efetuado o depdsito do valor correspondente por aquela
que requereu a pericia, laudo ou conta, no prazo de 5 (cinco) dias; na hipétese de requerimento
de reducao do valor dos honorarios, o servidor intimara o perito para se manifestar sobre o pedido
ou, a seu critério, realizar a prova sem a antecipacao dos honorarios ou, ainda, apresentar os

custos minimos para a realiza¢ao do trabalho, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 365. Vencido o prazo assinalado pelo juiz, sem que o perito tenha apresentado o laudo ou

conta, o servidor o intimara para que o faca em 48 (quarenta e oito) horas, ou justifique a demora.

Art. 366. Apresentado o laudo em cartorio pelo perito oficial, o servidor intimara as partes dessa
apresentagcao, que, no prazo comum de 10 (dez) dias, poderdo oferecer o parecer do seu
assistente técnico (CPC, art. 433, paragrafo unico).

Paragrafo unico. Igual iniciativa adotara o servidor, a fim de que as partes se manifestem,

querendo, no prazo de 10 (dez) dias, sobre os calculos elaborados pelo contador judicial.

Secdo V — Dos Atos Ordinatorios em Face da Citagao e Intimagao
Art. 367. Sempre que houver duvida a respeito da identificagdo, qualificagdo e/ou enderego
daquele a ser citado ou intimado, o servidor intimara a parte interessada, a fim de suprir a falha
detectada ou simplesmente para complementar o endere¢o, no prazo de 48 (quarenta e oito)

horas.

Art. 368. Na citagao por edital, sob o patrocinio do autor, o servidor o intimara para juntar prova
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das publicagdes, se ainda nao o fez, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 369. Certificada a frustragao da diligéncia de tentativa de citacdo ou de intimagéo pessoal, o
servidor intimara a parte interessada para se manifestar a respeito, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 1°. Na hipétese da parte interessada informar novos elementos, com base neles o servidor
renovara a diligéncia de tentativa de citacao ou intimacao, desde que haja tempo habil para tanto.
§ 2°. Na hipétese de frustracado reiterada, o servidor certificara o fato nos autos e fara concluséo

ao juiz.

Secgao VI — Dos Atos Ordinatérios em Face da Rentincia do Mandato Judicial

Art. 370. Inexistindo comprovagdo de que o mandante foi cientificado da renuncia ao mandato
judicial, a fim de que nomeie substituto, o servidor intimara o advogado renunciante para, no prazo
de 5 (cinco) dias, fazer a respectiva prova, advertindo-o de que, enquanto isso, 0 mesmo
permanecera cadastrado como procurador e advogado do mandante, salvo a habilitagdo de um
novo causidico.

Paragrafo unico. Mesmo comprovado que o mandante foi cientificado da renuncia ao mandato
judicial, durante os 10 (dez) dias seguintes, o advogado renunciante permanecera na sua
representagdo, quando for isso necessario para lhe evitar prejuizo (CPC, art. 45), salvo habilitagao
de um novo advogado no curso desse prazo. Decorrido o prazo mencionado, sem que outro exista
habilitado nos autos, o servidor intimara o mandante, tratando-se do autor, a fim de regularizar a
sua representagdo, no prazo de 5 (cinco) dias, sendo dispensada essa providéncia quando o

mandante for a parte ré, prosseguindo o processo a sua revelia.

Secao VIl — Dos Atos Ordinatérios em Face da Carga e Vista dos Autos

Art. 371. O servidor concedera vista dos autos, independentemente de prévia autorizagcao do juiz:

| — Em cartdrio:

a) ao advogado, independentemente de habilitagdo, de qualquer processo, exceto daquele que
tramite em segredo de justica (CPC, art. 40, I, c/c art. 155);

b) ao estagiario, preposto, perito ou assistente técnico habilitado nos autos;

¢) ao Ministério Publico;

Il — Fora do cartério, e mediante carga:

a) ao advogado ou estagiario habilitado nos autos, autorizado por aquele, pelo prazo que lhe
competir falar nos autos (CPC, art. 40, Ill) ou, sendo comum as partes o prazo e inexistindo prévio
ajuste por peticdo nos autos, mediante requerimento de carga rapida para obtencao de copias, por

tempo n&o superior a 1 (uma) hora (CPC, art. 40, § 2°);
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b) ao advogado, sem habilitagdo nos autos, mediante requerimento de carga rapida para obtengéo
de copias, por tempo nao superior a 1 (uma) hora, exceto do processo que tramite em segredo de
justica; (cf. CNJ, PCA 0003095-48.2012.2.00.0000; PCA 0005393-47.2012.2.0000)

Il — ao Ministério Publico pelo prazo legal ou judicial;

IV — ao perito pelo prazo legal ou judicial.

Art. 372. O servidor concedera vista dos autos fora do cartério, mediante carga e com prévia
autorizagao do juiz, quando:

| — 0 advogado ou o estagiario inscrito na OAB a requerer, como procurador, sem que tenha sido
chamado pelo juizo para falar nos autos, pelo prazo de 5 (cinco) dias (CPC, art. 40, II), ou pelo
prazo assinalado pelo juiz;

Il — existirem nos autos documentos originais de dificil restauracdo ou ocorrendo circunstancia
relevante que justifique a sua permanéncia no cartorio; (cf. Estatuto da Advocacia — Lei Federal n°
8.906/1994, art. 7°, § 1°, item 2)

[l — o prazo for comum as partes.

Art. 373. No ato da carga, o servidor do cartério devera solicitar a identificacdo do advogado,
registrando no protocolo ou "livro de carga" seu enderego profissional e demais informacdes

necessarias a sua regular localizagao, para eventual cobranga do feito.

Art. 374. O servidor devera certificar-se da regularidade do processo, notadamente, se todas as
pecas estdo sequencialmente numeradas e rubricadas; se todos os atos processuais apresentam-
se formalmente preenchidos, subscritos e sem rasuras; se foram inutilizadas as folhas em branco;
se existem objetos anexados, a exemplo de midias e envelopes lacrados, devendo ainda fazer a
conferéncia minuciosa dos autos na presenga da pessoa responsavel pela carga, de tudo
certificando no processo e em protocolo que devera conter, no minimo, as informagdes exigidas
no modelo eletrénico disponibilizado pelo Tribunal de Justica, de uso obrigatério em todas as

unidades judiciarias.

Paragrafo unico. Na hipétese de impossibilidade de uso do modelo eletrénico, devera ser utilizado

o modelo fisico constante do Anexo lll, deste Cédigo.

Art. 375. Findo o prazo da carga ou da vista, o servidor intimara o detentor dos autos para sua
devolugédo imediata.

Paragrafo unico. Decorridas 24 (vinte e quatro) horas, sem que a determinagdo tenha sido
atendida, o servidor informara o fato imediatamente ao juiz, por escrito, para ado¢cado das

providéncias cabiveis.
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Art. 376. Rotineiramente, o chefe de cartdrio verificara a existéncia de processos fora do cartério

com excesso de prazo, adotando, em caso positivo, as providéncias previstas no artigo anterior.

Sec¢ao VIl — Dos Atos Ordinatérios em Face do Expediente do Juizo

Art. 377. O expediente do juizo sera subscrito, em regra, apenas pelo servidor responsavel para
tanto, sob a supervisao do chefe de cartério.

§ 1°. Compreende-se por expediente do Juizo as correspondéncias, os oficios, as certidoes e os
mandados judiciais.

§ 2°. Os editais, salvo disposi¢ao legal ou judicial em contrario, serdo expedidos com o prazo de
20 (vinte) dias (CPC, art. 232, inciso V).

Art. 378. Dependem de subscrigdo do juiz:

| — os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

Il — os mandados de prisao;

Il — os mandados de busca e apreensao de crianca e adolescente;

IV — as cartas precatérias;

V — os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal de Justica, ou as demais autoridades
constituidas, tais como integrantes do Ministério Publico, dos Poderes Legislativo e Executivo,
seus Secretarios ou detentores de cargos assemelhados, Conselheiros do Tribunal de Contas,
Comandantes de unidades de segurancga publica, civis e militares;

VI — os atos processuais em que houver necessidade da assinatura pessoal do juiz, pelo alcance

e repercussao juridica da medida.

Art. 379. Com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia o servidor responsavel pelo
processo, sob a supervisdo do chefe de cartorio, verificara a regularidade do cumprimento dos
atos necessarios a realizacdo da audiéncia, cobrando diretamente a CEMAN, se for o caso, a
imediata devolugdo de mandado judicial que porventura ndo tenha sido ainda devolvido ao

cartorio, fazendo-se a juntada de expedientes que ainda se encontrem fora dos autos.

Art. 380. Quando for verificado erro material, omissao ou lacuna no cumprimento de diligéncia, o
servidor devolvera o expediente ao oficial de justica responsavel pelo ato, por intermédio da

CEMAN, a fim de que seja feita a devida corregao.

Art. 381. Em caso de descumprimento de requisicdo expedida pelo Juizo, o servidor renovara o

expediente apenas uma vez, com a adverténcia de que o faz por reiteracdo € que o0 nao
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atendimento injustificado podera acarretar, em tese, crime de desobediéncia a ordem legal, sem
prejuizo da tomada de outras medidas judiciais cabiveis, ressalvado outro disciplinamento a

respeito em portaria especifica do Juizo.

Art. 382. O servidor, com a supervisdo do chefe de cartério, abrird as correspondéncias
enderecadas ao Juizo, desde que ndo selada com a ressalva de "reservada", "confidencial" ou
equivalente.

Paragrafo unico. As correspondéncias eletrénicas e enviadas pelo malote digital deverdo ser
repassadas imediatamente ao juiz, cabendo ao servidor, apds devolvidas, dar-lhes a destinagéo

apropriada.

Art. 383. O servidor respondera a qualquer juizo sempre que forem solicitadas informagdes acerca
de processos que tenham ou tiveram tramitacido na unidade, observado o disposto no art. 378,
deste Cédigo.

Secao IX — Dos Atos Ordinatérios em Face da Carta Precatéria

Art. 384. O servidor oficiara ao Juizo deprecado ou deprecante, conforme o caso, solicitando-lhe:
| — informacdes sobre carta precatéria, quando transcorrido o prazo fixado para o seu
cumprimento, e se nao foi esse assinalado, apds decorridos 60 (sessenta) dias de sua remessa;

Il — informagdes sobre o pagamento de custas devidas;

lll — corregao de informacgbes ou o envio de pegas processuais necessarias ao cumprimento da

ordem deprecada.

Art. 385. servidor intimara a parte interessada:

| — da expedigao da carta precatéria, a fim de que possa acompanha-la perante o juizo deprecado;
Il — para comprovar pagamento de despesas processuais;

Il — para manifestar-se sobre comunicag¢ao do juizo deprecado;

IV — da devolugao de carta precatéria sem cumprimento.

Art. 386. O servidor devolvera a precatéria:

| — com prazo vencido sem preparo;

Il — por omissdao ou inexatiddo de informagdes necessarias ou envio de pecas processuais
solicitadas;

[l — devidamente cumprida.

Art. 387. O servidor remetera a precatdéria a comarca ou ao juizo apropriado para o seu
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cumprimento, quando flagrantemente aportada por equivoco no cartério em que funciona.

Secdo X — Dos Atos Ordinatérios em Face da Sentenga e da Execugao

Art. 388. Na execucdo por quantia certa contra devedor solvente, o servidor, apds sua autuacao,
intimara o credor para que, no prazo de 10 (dez) dias, apresente, se nao o fez ainda:
| — o demonstrativo do débito atualizado até a data da propositura da agao;

Il — o titulo que fundamenta a execugao.

Art. 389. Tendo havido requerimento para o cumprimento da sentencga, o servidor intimara o
requerente para que apresente, no prazo de 10 (dez) dias, se ndo o fez ainda, planilha

discriminada e atualizada do débito, nos termos do art. 475-B, do CPC.

Art. 390. Requerida a penhora por meio eletrénico, na forma do art. 655-A do CPC, o servidor
intimara o exequente para informar, no prazo de 10 (dez) dias, o numero do seu CPF/CNPJ, bem

como do executado, e apresentar planilha atualizada do débito, caso n&o constem dos autos.

Art. 391. Na garantia da execucdo através de bem imével, o servidor intimara o exequente para,
em 10 (dez) dias, tomar as providéncias necessarias a sua averbagao no oficio imobiliario,

mediante a apresentacao do inteiro teor do ato aos autos (CPC, art. 659, §§ 4°, 5° e 6°).

Art. 392. Certificado o decurso do prazo sem embargos (execugao de titulo extrajudicial) ou
impugnacdo ao cumprimento de sentenga (execugado de titulo judicial), o servidor intimara o
exequente para dizer, no prazo de 5 (cinco) dias, se tem interesse na adjudicacdo do bem

penhorado ou na sua alienagao por iniciativa prépria ou por intermédio de corretor.

Art. 393. Havendo pagamento integral do débito no curso da execugdo, o servidor intimara o
exequente para se manifestar a respeito no prazo de 5 (cinco) dias e recolhera os mandados

expedidos.

Art. 394. Caso o executado ou terceiro, a qualquer tempo apoés a citacdo e antes da arrematacao
ou adjudicacdo dos bens eventualmente penhorados, realizar o depdsito do valor executado,
procurando remir a divida, o servidor intimara o exequente para manifestacéo a respeito, no prazo
de 10 (dez) dias.

Art. 395. Frustrada a tentativa de arrematagéo na praga/leilao por auséncia de licitantes, o servidor

intimara o exequente para se manifestar a respeito no prazo de 10 (dez) dias.
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Art. 396. Sendo o valor dos bens arrematados ou adjudicados insuficiente para a quitagdo da

divida, o servidor intimara o exequente para se manifestar a respeito no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 397. Suspenso o processo por convengao das partes ou a requerimento do credor, findo o
prazo fixado pelo juiz, o servidor intimara o exequente para se manifestar a respeito no prazo de
10 (dez) dias.

Art. 398. Com o retorno dos autos da instancia superior, o servidor intimara as partes para

requererem o que entenderem de direito, no prazo comum de 10 (dez) dias.

Art. 399. Sendo o credor omisso no atendimento de atos indispensaveis ao impulsionamento da

execugdo, o servidor certificara o fato e fara conclusdo dos autos ao juiz.

Secao Xl — Dos Atos Ordinatérios em Face do Processo de Inventario

Art. 400. Com a nomeacgado do inventariante pelo juiz, o servidor o intimara para prestar o
compromisso legal, no prazo de 5 (cinco) dias, e as primeiras declaragdes de herdeiros e bens,

em 20 (vinte) dias.

Art. 401. Com a nomeacao de curador pelo juiz, em razdo da existéncia de herdeiro menor ou

incapaz, o servidor o intimara para ter vista dos autos e manifestar-se, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 402. Prestadas as primeiras declaragdes, o servidor citara os demais herdeiros e
interessados, inclusive a Fazenda Publica e o Ministério Publico, este, caso exista herdeiro
incapaz ou ausente, expedindo-lhes copia das primeiras declaragbes, a fim de oferecer

impugnacao, querendo, no prazo de 10 (dez) dias.

Art. 403. Citados primeiramente os herdeiros presentes, o servidor citara por edital, com prazo de
20 (vinte) dias, se for o caso, os herdeiros ausentes ndo representados no processo, residentes
fora da comarca, no Pais ou no estrangeiro (CPC, art. 999, § 1°), certificando-se em todas as
citagbes que o prazo comum, que correra em cartério, para se manifestarem, respectivamente,

sera de 10 (dez) dias apds concluidas as citagdes (CPC, art. 1.000).

Art. 404. Nao ocorrendo impugnagao e existindo incapazes, o servidor providenciara a avaliagéo,
por avaliador oficial, dos bens inventariados (CPC, art. 1.007), com intimagao subsequente, das

partes, para se manifestarem em 10 (dez) dias (CPC, art. 1.009).
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Art. 405. Aceita a avaliacao pelos herdeiros, o servidor intimara o inventariante para prestar as
ultimas declaragbes, no prazo de 10 (dez) dias, com intimagdo, subsequente, dos herdeiros e

demais interessados para falarem sobre estas, em 10 (dez) dias (CPC, art. 1.011).

Art. 406. Concordando os herdeiros com as ultimas declaragbes, o servidor providenciara a

realizacao do calculo do imposto (CPC, art. 1.012), remetendo-se os autos a contadoria judicial.

Art. 407. Feito o calculo, o servidor intimara os herdeiros, bem assim os demais interessados, para
manifestarem-se sobre o imposto calculado, no prazo comum de 5 (cinco) dias. Em seguida,

intimara a Fazenda Publica para o mesmo fim, e no mesmo prazo (CPC, art. 1.013).

Art. 408. Diante da existéncia de impugnacéo, seja em relagéo as primeiras e ultimas declaragoes,
seja em relagdo a avaliagdo dos bens do espdlio, ou ao calculo do imposto, o servidor fara

conclusao dos autos ao juiz.

Art. 409. Havendo pedido de habilitacdo de sucessores da parte falecida, o servidor intimara a

parte contraria para se manifestar, a respeito, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 410. Ultrapassadas todas as fases mencionadas nos dispositivos anteriores, o servidor
oficiara as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal, para informarem, por certiddo, ao
Juizo, quanto a existéncia ou ndo de débitos fiscais em nome do inventariado, no prazo de 10
(dez) dias.

Secao Xll — Dos Atos Ordinatérios em Face do Processo de Execucao Fiscal

Art. 411. Nas hipoteses de citacao do devedor, frustracdo de seu propdsito por qualquer motivo,
oferecimento de bens a penhora, penhora efetivada ou penhora fracassada, o servidor dara vista
dos autos a Fazenda Publica exequente para requerer o que entender de direito, no prazo de 10
(dez) dias.

§ 1°. Diante da frustrada tentativa de citagdo do devedor, bem como de arresto ou de penhora de
bens, caso a Fazenda Publica oferegca novos elementos e condigcdes necessarias a reiteragao do
ato, o servidor procedera, na forma requerida.

§ 2°. No caso de ser requerida a citagao por edital, penhora on line, ou formulado qualquer outro
pedido destoante dos anteriormente previstos, o servidor fara conclusao dos autos ao juiz.

§ 3° Sendo oferecido bens em garantia & execugdo e com ela tendo concordado a Fazenda

Publica exequente, tacita ou expressamente, o servidor a tomara por termo nos autos, nomeando
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como fiel depositario o préprio garantidor, salvo se houver discordancia por parte da exequente,

caso em que o servidor fara conclusado dos autos ao juiz.

Art. 412. Nao sendo encontrado o devedor e/ou bens penhoraveis, o servidor suspendera a
execugao, pelo prazo de 1 (um) ano, cientificando do ato a Fazenda Publica exequente, na forma
prevista no § 1°, do art. 40, da Lei de Execucgao Fiscal.

§ 1°. Decorrido o prazo da suspensao prevista no caput, sem que seja localizado o devedor e/ou
bens penhoraveis, o servidor procedera ao arquivamento condicional na execugao, nos termos do
§ 2°, do art. 40, da LEF, cientificando do ato a Fazenda Publica exequente.

§ 2° Passados 5 (cinco) anos do ato de arquivamento condicional da execug&o, o servidor

certificara o fato e fara conclusao dos autos ao juiz.

Art. 413. Findo o prazo de suspensdo da execugao pelo parcelamento administrativo da divida, o
servidor dara vista dos autos a Fazenda Publica exequente para requerer o que entender de
direito, no prazo de 10 (dez) dias. Decorrido o prazo, com ou sem manifestagdo, o servidor fara

concluséo dos autos ao juiz.

Art. 414. Apresentado o pagamento da divida por iniciativa do executado, o servidor dara vista dos
autos a Fazenda Publica exequente, a fim de se manifestar a respeito, no prazo de 10 (dez) dias.
Decorrido o prazo, com ou sem manifestacao, o servidor fara conclusdo dos autos ao juiz.

Paragrafo unico. Partindo do préprio procurador judicial da fazenda publica a informagao do
pagamento da divida ou de qualquer forma o tendo confirmado expressamente, o servidor fara de

logo conclus&o dos autos ao juiz.

Art. 415. Aplica-se as execugdes fiscais o disposto no artigo 392, deste Cdédigo, cabendo, ainda,
ao servidor, providenciar, se preciso for, os atos necessarios a intimagao do cénjuge do garantidor,

conforme previsao do § 2°, do art. 12, da LEF.

Art. 416. Garantida a execugao, por qualquer que for o meio, sem que sejam oferecidos embargos
pelo devedor ou por terceiro, o servidor dara vista dos autos a Fazenda Publica exequente para
requerer o que entender de direito, no prazo de 10 (dez) dias. Decorrido o prazo, com ou sem

manifestacdo, o servidor fara conclusao dos autos ao juiz.

Art. 417. Oferecidos embargos do devedor ou de terceiro, o servidor certificara a suspensao do
processo executivo, abrindo-se vista dos autos a Fazenda Publica exequente/embargada para
impugnacao, no prazo de 30 (trinta) dias. Decorrido o prazo, o servidor fara conclusdo dos autos

ao juiz.
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Paragrafo unico. Transitada em julgado a decisdo extintiva dos embargos, o servidor, dentre
outros comandos decorrentes da decisdo, certificara esse fato nos autos da acao executiva,
dando-se em seguida vista a Fazenda Publica exequente para requerer o que entender de direito,
no prazo de 10 (dez) dias, caso os embargos tenham sido rejeitados ou julgados improcedentes
ou, se julgado procedentes, resulte apenas em invalidacdo da citagdo, da penhora ou da

arrematagdo, ou em exclusdo de corresponsavel.

Art. 418. No mais, e no que for cabivel, o servidor adotard os atos ordinatérios previstos no

procedimento da execugdao comum.

Secao Xlll - Dos Atos Ordinatérios em Face do Processo Penal

Art. 419. Nos processos penais, o servidor, de oficio:

| — dara imediata vista do inquérito policial ao Ministério Publico, quando advindo da Delegacia de
Policia, exceto quando contiver requerimentos de medidas urgentes, tais como decretacdo de
prisdo preventiva, medida protetiva em razdo de violéncia doméstica ou familiar, busca e
apreensao etc;

Il — fara a juntada da certiddo de antecedentes criminais, caso ndo tenha sido ainda providenciada
pela distribuigdo, havendo ou nao requerimento do Ministério Publico;

[l — acompanhara a suspensao condicional do processo (art. 89, da Lei Federal n® 9.099/95), e na
hipétese de ndo cumprimento das condi¢gdes impostas, certificara o fato, fazendo-se conclusao
dos autos ao juiz;

IV — solicitara informagdes sobre o cumprimento da pena ao juizo competente da execugao penal,
V — desentranhara ou reencaminhara mandado de intimagdo do defensor publico, quando
certificado pelo oficial de justica que o deixou de cumprir em vista de férias ou afastamento do
defensor publico titular, para que o meirinho cumpra, intimando o seu substituto legal imediato;

VI — expedira edital para intimacédo da sentenca condenatéria de réu nao localizado para intimagao
pessoal;

VIl — requisitara a entidade beneficiaria pela prestacdo de servico a comunidade o

encaminhamento mensal da frequéncia do apenado ou transator.

Secao XIV — Dos Atos Ordinatérios em Face do Recurso

Art. 420. Oferecida apelagéo, o servidor fara imediata conclusao dos autos ao juiz.

Art. 421. Oferecido agravo retido, o servidor intimara o agravado para se manifestar a respeito, no

prazo de 10 (dez) dias, fazendo-se conclusédo depois ao juiz. Havendo interposigéo de agravo de
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instrumento, o servidor, ao receber em primeiro grau a petigcéo protocolada (art. 526, caput, CPC),

fara imediata conclus&o dos autos ao juiz, permitindo-lhe o exercicio do juizo de retratagao.

Secao XV — Dos Atos Ordinatérios de Regularizagao do Processo

Art. 422. Na regularizagdo do processo o servidor cuidara de:

| — afixar documentos de pequena dimensdo em folha de papel tamanho oficio, limitando o seu
numero de modo que ndo impeca a visualizagao e leitura;

Il — xerocopiar, antes de juntar aos autos, pegas enviadas por fax ou de facil destruicdo, como guia
de depdsito bancario;

Il — juntar os seguintes documentos, promovendo a imediata conclusdo dos autos, se houver
necessidade de qualquer providéncia judicial: guias de depdsitos em contas judiciais; procuragdes
e substabelecimentos (no curso do processo, quando ja em conclusao); guias de recolhimentos de
custas, diligéncias e alvaras de levantamento; respostas de oficios relativos a diligéncias
determinadas pelo juizo;

IV — juntar editais publicados, realizando-se a respectiva movimentagdo nos sistemas
informatizados e anotando-se o controle de prazo;

V — providenciar, no processo que atingir 200 folhas, o encerramento do volume e a imediata
abertura de um novo, certificando o fato;

VI — certificar o decurso in albis do prazo de trinta dias da efetivagdo da liminar, nas agdes
cautelares preparatérias, sem propositura da acao principal;

VIl — certificar, nas agcbes de procedimento ordinario, o decurso in albis do prazo de defesa do réu;
VIII — certificar, nas agdes monitérias, o decurso in albis do prazo de 15 (quinze) dias da citagao,
sem pagamento espontaneo, nem oposi¢cao de embargos;

IX — promover, protocolizado documento ou peca relativas a processos ja arquivados, o
desarquivamento dos autos e a juntada respectiva, efetuando o encaminhamento do processo,
conforme o teor do aludido documento ou pega;

X — intimar a parte sucumbente para pagamento, em 10 (dez) dias, apds o transito em julgado da
sentenca, nos processos em que exista ainda custas finais a recolher;

XI — certificar a inexisténcia de custas finais a recolher e o cumprimento de todos os comandos da
sentenca transitada em julgado, arquivando-se o processo em definitivo;

Xl — atualizar o cadastro do processo, indicando novos patronos das partes, sempre que nova
procuracao ou substabelecimento for acostado aos autos;

Xl — renovar o ato processual sempre que for constatado erro por parte da prépria escrivania,
passivel de sua invalidagao, certificando-se o fato;

XIV — renumerar as folhas do processo, sempre que for preciso, certificando-se o fato.
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Secdo XVI — Outras Disposi¢coes

Art. 423. Quando forem devidas diligéncias, o servidor, antes de emitir o expediente, intimara a

parte responsavel para efetuar o seu recolhimento, em 48 horas.

Art. 424, Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem adogao das providéncias indispensaveis ao
prosseguimento do feito civel, o servidor intimara a parte pessoalmente para, em 48 horas,
regularizar a situagdo, sempre indicando a providéncia pendente, sob pena de extingdo por
abandono da causa (CPC, art. 267, Ill c/c § 1°).

Art. 425, O servidor abrira vista dos autos ao Ministério Publico nas causas em que for obrigatéria
a sua participacdo, na forma do art. 82 do CPC, como nas causas de interesse de incapazes
(alimentos, guarda e direito de visitas, suspensao de poder familiar, interdicdo, inventario em que
ha herdeiros menores, etc); causas concernentes ao estado da pessoa, tutela, curatela, interdi¢ao,
casamento (separagao, divércio, conversao de separagdo em divorcio), declaracao de auséncia e
disposicoes de ultima vontade (cumprimento de testamentos); nas ag¢des que envolvam litigios
coletivos pela posse de terra rural e nas demais causas em que haja interesse publico
evidenciado pela natureza da lide ou qualidade da parte, a exemplo de mandado de seguranga,
acéo civil publica e agao popular.

Paragrafo unico. A vista a que se refere o caput devera acontecer sempre apds a manifestagéo
das partes, como apéds a réplica, apds as alegagoes finais, apds as contrarrazdes ao recurso de

apelacgao.

Art. 426. Sempre que houver a juntada de novos documentos, inclusive laudo de perito e de
assistente técnico, o servidor intimara as partes interessadas para, em 5 (cinco) dias, se

manifestarem a respeito, nos termos do art. 398 do CPC.

Art. 427. Na existéncia de documento sigiloso, o servidor o mantera em invélucro selado, a ele s6

podendo ter acesso a parte interessada.

Art. 428. O servidor, independentemente de formal desarquivamento, dara vista de processo findo,
a requerimento de parte interessada, via procurador e advogado, pelo prazo de 5 (cinco) dias,
observando-se sempre o disposto nos arts. 40 e 155, do Cddigo de Processo Civil, e no art. 7°,
incisos XV e XVI, e paragrafo 1°, da Lei Federal n° 8.906/94.

Paragrafo unico. Caso o requerimento reclame formal desarquivamento, ultrapassando mero

pedido de vista ou de retirada de cépias, o servidor fara conclusdo dos autos ao juiz.
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Art. 429. Nao atendida pela parte sucumbente a determinagéo de recolher as custas processuais
finais, o servidor providenciara a realizagdo dos calculos pela contadoria do juizo, caso isso nao
conste ainda dos autos, e intimara da mesma o devedor para, querendo, impugna-los, ou mesmo
efetuar o seu pagamento, em 10 (dez) dias. Decorrido o prazo, sem atendimento, certificara o fato,
fazendo em seguida conclusao dos autos ao juiz.

§ 1°. Frustrada a intimagao pessoal, esta devera ser realizada através de edital com prazo dez
(dez) dias.

§ 2°. Constituida a divida, por meio de decisao do Juizo, transitada esta em julgado, e persistindo
a inadimpléncia, o servidor remetera a Procuradoria Juridica do Estado as pecgas necessarias a
sua cobranga pelos meios legais, arquivando-se em seguida o processo, com baixa nos registros

e demais cautelas de estilo.

Art. 430. Nos processos sentenciados com base no art. 285-A, do CPC, transitada em julgado a
decisao, dara ciéncia ao réu, remetendo-lhe copia da sentenga, por meio de carta postal com

aviso de recebimento.

Art. 431. O servidor preenchera e enviara os dados para os Sistemas BACENJUD, INFOJUD e
RENAJUD, sob a supervisao do juiz.

Art. 432. No cumprimento dos atos ordinatérios, o servidor podera observar os modelos dos
anexos do presente Cédigo, apondo, na certiddo do cumprimento, quando utilizados os modelos,
a letra correspondente ao anexo e o numero relativo ao ato praticado.

Paragrafo unico. Os modelos anexos sdo meramente exemplificativos, podendo o servidor praticar

o ato ordinatdrio por todos os meios juridicamente admissiveis.

Art. 433. Cabe ao juiz de direito responsavel pela unidade judicial e ao chefe de cartério, as
providéncias necessarias a implementacdo, concretizacdo, orientagdo e fiscalizagdo do
regramento estabelecido no presente capitulo, sem prejuizo da adogdo, por aquele, de outros

normativos pertinentes e cabiveis que objetivem complementa-lo na pratica de atos ordinatérios.

Art. 434. O juiz responsavel pela unidade judicial devera comunicar a Corregedoria-geral de
Justica, para a adocgao das providéncias disciplinares cabiveis, eventual recusa direta do servidor
em cumprir os comandos deste capitulo ou sua inadaptacédo para o cumprimento, por deficiéncia

funcional.

CAPITULO IX - OUTROS CONTROLES OBRIGATORIOS
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Art. 435. O controle dos atos podera ser feito por qualquer meio seguro, fisico ou eletrénico,
quando disponibilizado.

§ 1°. O livro ou pasta deve possuir termos de abertura e, ao final, de encerramento, que contera o
numero de ordem, a finalidade, o numero de folhas, a declaragédo de estas estarem rubricadas, a
denominacao do cartério, a data, o nome e a assinatura do chefe de cartério e o visto do juiz.

§ 2° Quando o ato a ser registrado for xerocopiado, devera o servidor apor certiddo de que
confere com o original.

§ 3°. O livro ou pasta nao podera ultrapassar 200 (duzentas) folhas.

Art. 436. O chefe de cartério mantera controle sobre:

| — atas e relatdrios das correi¢des, inspegdes e auditagens;

Il — carga para advogado, defensores publicos, procuradores das fazendas publicas, membros do
ministério publico e perito;

[Il — atos administrativos expedidos pela autoridade judiciaria;

IV — correspondéncias recebidas, ndo relacionadas a processos.

Paragrafo Unico. Os controles da carga, inclusive da carga rapida, deverdo ser realizados em

pastas ou livros distintos, ou por meio eletrénico disponibilizado pelo Tribunal de Justiga.

Art. 437. A devolugao dos autos fisicos devera ser langada imediatamente no sistema.
Paragrafo unico. O advogado podera confeccionar recibo da devolugdo dos autos, hipotese em

que o servidor ndo podera se negar a assinar.

Art. 438. O juizo com competéncia material em sucessdes devera manter registro de testamentos,
que contera:

| — nome do testador;

Il — nome dos testamenteiros;

Il — data da decisdo que determinou o registro;

IV — averbacbes.

Art. 439. O juizo devera manter controle de bens e valores apreendidos, que contera:
| — nimero de ordem;

Il — data de entrada;

Il — espécie;

IV — caracteristicas;

V — numero do processo;

VI — nome do proprietario;

VII — destino;
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VIl — observagdes.

Art. 440. O desaparecimento e a danificagdo de qualquer meio de controle deverdo ser
imediatamente comunicados ao juiz, que determinara, desde logo, as providéncias necessarias,

com comunicagao a Corregedoria-geral de Justica.
CAPITULO X — DAS CUSTAS PROCESSUAIS
Secao | — Das Disposi¢oes Gerais

Art. 441. Na elaboracéo dos calculos e preparos das custas processuais, deverao ser observadas
as normas atinentes constantes da Lei Estadual n° 5.672/1992 e alteragdes posteriores, bem
como em Resolugdes do Tribunal de Justica da Paraiba e neste cddigo de normas, no que nao
conflitar.

Art. 442. Até a distribuicdo do feito, cabera ao juiz diretor do férum dirimir eventuais duvidas
atinentes ao procedimento de cobrancga das custas, bem como definir e decidir sobre o processo

de distribuicdo e cobranga de custas.
Secdo Il — Do Sistema Eletronico de Pagamento de Custas Iniciais

Art. 443. A emissao de guia para pagamento das despesas processuais podera ser expedida pelo

Sistema de Emissao de Guias — CJOnline, disponibilizado no portal do Tribunal de Justica.

Art. 444. As informagdes inseridas no sistema, que servirdo de base para o calculo das despesas
processuais, sdo de inteira responsabilidade dos interessados, isentando o Tribunal de Justica da
Paraiba de qualquer prejuizo causado pelo pagamento de despesas indevidas ou incompletas.

Paragrafo Unico. O sistema ficara disponivel vinte e quatro horas por dia, devendo o interessado

respeitar os prazos processuais para emissdo e pagamento das guias.

Art. 445. Cabe a diretoria de tecnologia da informacao as providéncias atinentes a implantagao e
manutencao do sistema de que trata o art. 443 deste Cddigo.
Paragrafo unico. Em caso de indisponibilidade do sistema os interessados devem se dirigir as

Centrais de Distribuicdo para emissao das guias pelos meios fisicos.

Secao lll - Da Cobrancga de Custas Finais
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Art. 446. Antes do envio dos autos a contadoria, o chefe de cartério devera verificar, no sistema
informatizado, se estao corretamente lancados os seguintes dados essenciais a cobranca das
custas finais:

| — nome completo do devedor e o seu endereco, com indicagao do bairro e do CEP;

Il — nimero de inscrigdo no CPF ou no CNPJ.

§ 1°. O chefe de cartdério devera procurar, em sistemas auxiliares, as informacgdes faltantes antes
de remeter os autos a contadoria para a apuragao das custas finais.

§ 2°. Certificada a falta de informagdes do devedor nos sistemas auxiliares, os autos deverdo ser

entregues a contadoria para a apuragao das custas finais.

Art. 447. Na cobranca de custas processuais pendentes, o servidor do cartério devera observar as

normas estabelecidas a respeito no capitulo préprio dos atos ordinatérios.

CAPITULO XI - DO ARQUIVAMENTO E DESARQUIVAMENTO DE AUTOS

Secédo | — Do Arquivamento

Art. 448. O arquivamento de autos somente sera efetivado quando houver determinacao judicial
nesse sentido, e apds as anotagdes no sistema informatizado, ressalvadas as hipéteses previstas

no capitulo atinente aos atos ordinatérios.

Art. 449. Nenhum processo sera baixado enquanto constar bem que lhe seja correlato com
situacédo pendente, sendo assim considerado:

| —armas de fogo ndo remetidas ao setor competente;

Il — armas brancas nao destruidas, inutilizadas ou doadas;

[Il — téxicos nao incinerados ou, de qualquer forma, destruidos;

IV — contas judiciais ainda abertas;

V — penhoras, arresto ou seqliestros ativos ou, se for o caso, cujo levantamento ou desbloqueio
nao tenha sido averbado no 6rgdo competente;

VI — produtos e utensilios de crimes sem que sejam devolvidos ao proprietario, ao possuidor de
boa fé ou alienados para reversao dos valores obtidos ao Fundo Penitenciario Estadual ou Fundo
Nacional Antidrogas — FUNAD, conforme o caso;

VII — boletins individuais nao remetidos a Secretaria de Seguranga Publica — SSP.

Art. 450. Antes do arquivamento, o servidor devera conferir:
| — os documentos pendentes de juntada;

Il — os objetos e bens apreendidos ndo destinados;
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lIl — os valores vinculados a depésitos judiciais.
Paragrafo unico. Nas hipoteses previstas neste artigo, os autos deverdo ser conclusos a

autoridade judiciaria, ressalvadas as hipoteses da pratica de atos ordinatérios.

Art. 451. Os processos serao acondicionados em caixas proprias, numeradas pelo critério ordinal
crescente e sem interrupcéo, com a indicagao da vara respectiva.

§ 1°. Na hipétese de necessidade de separagdo de volumes dos autos para coloca-los nas caixas
de arquivo, certificar-se-a o fato com as devidas anotacdes no sistema.

§ 2°. Sera anotado no processo 0 numero da caixa correspondente e procedido o registro no

sistema informatizado.

Secao Il — Do Desarquivamento

Art. 452. O pedido de desarquivamento devera ser provocado pelo interessado através de peticao

dirigida ao Juiz competente, devendo recolher a respectiva taxa, caso devida.

Art. 453. Deferido o pedido de desarquivamento pelo juiz, o servidor promovera a solicitagdo do
retorno dos autos do arquivo e a juntada do documento ou da peca relativa a processos ja

arquivados, assim como praticara o respectivo ato ordinatorio.

Art. 454. Apds o desarquivamento, nada sendo requerido pela parte interessada, a devolugédo ao

arquivo ocorrera por determinagao do juiz, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

Art. 455. O apensamento do processo arquivado em outra demanda sera comunicado ao
responsavel pelo arquivo para conhecimento e registro pertinente, bem como langada a

informacao no sistema informatizado.

Art. 456. Na hipotese da nao localizagao do processo requisitado, o responsavel fara constar do

requerimento a circunstancia e elencara as informacdes pertinentes.

Art. 457. Os casos omissos relativos a arquivamento e desarquivamento de autos serdo

resolvidos pelo diretor do foro ou pelo juiz da vara, nas suas respectivas competéncias.

CAPITULO XIl - DOS PRECATORIOS E REQUISIGAO DE PEQUENO VALOR

Art. 458. Os precatérios de requisicao de pagamento das importancias devidas pela Fazenda

Publica Estadual ou Municipal, em virtude de sentenga ou de acérddo, serdao remetidos ao
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Presidente do Tribunal de Justica pelo juizo da execugéo.

Art. 459. O oficio requisitério devera ser expedido obediente a modelo padronizado, que
mencionara:

| — o0 juizo de origem;

Il — nimero do processo de execucdo e data do ajuizamento da agdo no processo de
conhecimento, se houver;

Il — natureza da obrigagao a que se refere o pagamento;

IV — nomes das partes, com a indicacdo do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, nome e numero dos procuradores das partes, com o CPF
€ numero de inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil,

V — nomes e numeros dos beneficiarios, constantes no CPF ou no CNPJ, inclusive quando se
tratar de advogados, peritos, incapazes, espélios, massas falidas, menores e outros;

VI — natureza do crédito (comum ou alimentar);

VIl — valor individualizado por beneficiario;

VIII — data-base considerada para efeito de atualizagdo monetaria dos valores;

IX — data do transito em julgado da sentencga ou do ac6rdao no processo de conhecimento;

X — data do transito em julgado dos embargos a execugao ou impugnacgao, se houver, ou data do
decurso de prazo para sua oposi¢ao;

Xl — valor total, por beneficiario, do crédito executado, em se tratando de requisicdo de
pagamento parcial, complementar, suplementar ou correspondente a parcela da condenacéao
comprometida com honorarios de advogado, por for¢ca de ajuste contratual;

Xl — data de nascimento do beneficiario;

XIII — registro de que o beneficiario é portador de doenga grave, na forma da lei;

XIV — memodria detalhada de calculos efetuados, com inclusdo do valor principal da divida, taxa de
juros e a forma do seu calculo, indices e base de calculo da corre¢gao monetaria e multa, se
houver;

XV — expedigao individualizada, por credor, ainda que exista litisconsoércio;

XVI — a indicagdo do 6rgao previdenciario a que estiver vinculado, das aliquotas relativas as
contribuicdes previdenciarias e da condi¢ao de ativo, inativo ou pensionista, quando se tratar de
acao de natureza remuneratéria proposta por servidor publico civil ou militar;

§ 1°. Aiindicagdo dos elementos de que tratam os incisos Xll e XllI deste artigo séo indispensaveis
nos precatoérios de natureza alimenticia fundados na idade do beneficiario e em doenga grave
prevista em lei.

§ 2° Antes da remessa do oficio requisitério ao Tribunal de Justica, o juizo da execugao
determinara a intimagao das partes para se manifestarem sobre ele, no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 3°. Ordenada a expedigédo do oficio requisitorio, o analista judiciario do juizo de execugédo, ou



106

quem suas vezes fizer, o encaminhara imediatamente a unidade competente do Tribunal de
Justica para o seu regular processamento.

§ 4°. Ao advogado sera atribuida a qualidade de beneficiario do precatério quando:

| — se tratar de honorarios sucumbenciais; ou

Il — for efetuado o destaque dos honorarios contratuais, na forma prescrita no § 5° deste artigo;

§ 5°. Integrara a requisi¢ao da expedi¢cao de precatério eventual pedido de advogado de destaque
do montante do crédito de valor alusivo a honorarios advocaticios contratuais, bem como o

respectivo contrato que for apresentado.

TiTULO IV — DA JURISDIGAO ESPECIAL

CAPITULO | - DOS ATOS RELATIVOS AOS JUiZOS CRIMINAIS

Sec¢ao | — Da Comunicagao da Prisao em Flagrante

Art. 460. Fica permitido o recebimento de comunicagdes da prisdo em flagrante, fora do

expediente forense, por meio digital.

Art. 461. No primeiro dia util subsequente, a comunicagdo devera ser entregue na distribuicao e

cadastrada no sistema informatizado.

Art. 462. O servidor devera certificar os antecedentes do preso e encaminhar o expediente de

imediato ao juiz.

Secao Il — Do Inquérito Policial

Art. 463. A devolucdo de autos de inquérito policial devera ser condicionada a realizacdo de
diligéncias imprescindiveis ao oferecimento da denuncia, e, em caso algum, quando estiver preso

qualquer indiciado ou réu.

Art. 464. As diligéncias que ndo se evidenciarem estritamente indispensaveis a instauragdo da
acao penal, a exemplo de juntada de boletim e exame complementar na vitima, devem ser
requisitados, por oficio, a autoridade competente, sem prejuizo, desde logo, da apresentagado da

peca acusatoria.

Art. 465. Instaurada a agao penal, com o recebimento da denuncia ou queixa, é impraticavel a

remessa do processo a autoridade policial, devendo as diligéncias que se mostrarem
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convenientes ser requisitadas, por oficio.

Art. 466. Sempre que houver alteragdo no numero de pessoas indiciadas no inquérito policial,
recebimento de aditamento da denuncia ou queixa, o juiz mandara proceder, por oficio, a

competente anotacao nos registros préprios.

Art. 467. Determinado o arquivamento do inquérito policial, o servidor intimara o representante do

Ministério Publico e dara a baixa dos autos nos registros préprios.

Secao lll - Da Fianga Criminal

Art. 468. Os valores arbitrados a titulo de fianca, em autos de inquérito, na comunicacao de
flagrante ou na agado penal, serdo depositados em conta judicial remunerada e vinculada ao
processo, em estabelecimento bancario oficial indicado pelo Tribunal de Justica.

§ 1°. Quando arbitrada a fianca pelo Juizo, o cartério expedira oficio dirigido ao estabelecimento
bancario designado, em duas vias, ficando uma nos autos e outra entregue a parte, para
providéncias junto ao banco.

§ 2°. Somente a vista do comprovante bancario original de depdsito da fianga e sua juntada aos
autos, expedir-se-a alvara judicial em favor do réu para o qual foi concedida a fianga.

§ 3°. Tera preferéncia para o depdsito de que trata o caput, a agéncia bancaria instalada no prédio
do férum da comarca e, a falta desta, a existente na comarca.

§ 4°. Eventual reforco da fiangca também obedecera os ditames deste artigo e seus valores

depositados na mesma conta ja aberta para fianga do réu.

Art. 469. Se a fianca for declarada sem efeito ou cassada, ou diante do trancamento ou
arquivamento do inquérito policial, ou do transito em julgado da sentenca absolutéria ou declarada
extinta a acado penal, proceder-se-a a devolugdo do numerario depositado, corrigido, a quem
prestou a fianga ou seus sucessores, mediante requerimento ao juizo processante, expedindo-se

alvara de liberagao, observado o art. 337 do CPP.

Art. 470. Passando em julgado a sentenca penal condenatéria em desfavor daquele que prestou a
fianca, se considerada esta perdida no curso do processo-crime, na forma dos arts. 344 e
seguintes do CPP, apds pagas as custas e taxas devidas a Justica Estadual e eventuais
condenacgdes que importem em numerarios, o saldo sera recolhido em favor e na forma definida
na Secéao VI deste Capitulo.

Paragrafo unico. Igual procedimento sera adotado se, no curso do processo-crime, a fianga tiver

sido quebrada, na forma dos arts. 327 e 328 do CPP, revertendo-se metade do valor ao Fundo
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Penitenciario Estadual, e devolvendo-se ao réu a outra metade, apés pagas as custas e taxas

devidas a Justica Estadual e eventuais condenagdes que importem em numerarios.

Art. 471. Sempre que for trazido comprovante de depdsito aos autos ou quando for, ao final,
procedido levantamento da quantia, a escrivania anotara no livro referido no art. 329 do CPP, na
folha destinada ao termo do afiancado depositante, 0 nimero da conta e o valor recolhido, bem

como a folha dos autos na qual foi inserido o comprovante.

Art. 472. Tratando-se de fianca concedida em dia n&o util ou apds o encerramento do expediente
bancario, o valor da fianca arbitrada podera ser entregue ao analista judiciario ou a quem o
substitua, mediante recibo ao prestador da fianga e anotagao nos autos.

Paragrafo unico. No primeiro dia util apos a percepc¢ao do valor arbitrado, deverdao ser tomadas

pelo recebedor as providéncias necessarias ao depdsito dos valores.

Art. 473. A escrivania deve fazer conclusdo dos autos, apos transito em julgado, para as
providéncias estabelecidas nesta secdo, evitando-se que os valores das fiangas permanegam

desnecessariamente depositados em contas vinculadas ao juizo.

Art. 474. Por ocasidao de correicdes e inspeg¢des, a Corregedoria de Justica observara o

cumprimento das normas insertas nesta Secao.

Secado IV — Da Protecao de Vitimas e Testemunhas de Crimes

Art. 475. Os processos protocolizados com pedido de protecdo de vitimas e testemunhas
ameacadas, deverao ser imediatamente conclusos ao juiz, a fim de que este adote as medidas
adequadas a efetivagao da solicitada protegao.

Paragrafo unico. O distribuidor, antes de remeté-los ao cartério, verificara se estdo acompanhados

do envelope lacrado, fazendo referéncia aos documentos protegidos e a sua origem.

Art. 476. Nos autos em que tal protecao for necessaria, devera ser destacada a circunstancia de

existirem dados sigilosos.

Art. 477. Os dados pessoais, em especial os enderegos de vitimas e testemunhas de crimes ou
infracOes penais, que tiveram reclamado de coagdo ou grave ameaga fisica ou psicolégica em
razao de colaborarem com a investigagdo ou processo criminal ou procedimento de infragao
penal, apds deferimento do juiz de direito, devem ser anotados em separado, fora dos autos,

arquivados sob a guarda do chefe de cartério ou do diretor da Diretoria de Tecnologia de
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Informagédo, conforme o caso, com acesso exclusivo aos magistrados, representantes do
Ministério Publico, advogados constituidos ou nomeados nos respectivos autos, e defensores

publicos com atuagao no processo, com controle de vistas.

Art. 478. Igual procedimento podera ser adotado, justificadamente, pelo delegado de policia, caso
em que os dados ocultados deverdo ser anotados em impressos distintos, e remetidos ao Juizo
competente conjuntamente com os autos do inquérito ou procedimento policial concluido, que por

sua vez decidira quanto a manter ou ndo o procedimento adotado pela autoridade policial.

Art. 479. As pecas em que constem os dados pessoais de vitima ou testemunha protegida pelo
sigilo de que trata a presente secdo poderdo ser armazenadas sob a forma digital ou em pasta
contendo 200 (duzentas) folhas soltas, com termos de abertura e encerramento, sequencialmente
numeradas e rubricadas pelo juiz em exercicio na unidade judiciaria, devendo o servidor da
serventia anotar os dados profissionais de quem delas tiver vistas em cartério, bem como dia e
hora da ocorréncia, respeitada a vedacdo de divulgagdo dos dados correspondentes e a
reproducéo de documentos.

Paragrafo unico. O servidor devera ainda lancar no auto a informacao a qual processo 0 mesmo
se refere, e na capa do feito, ou em campo préprio do processo digital, a observagdo que o
identificara se tratar de processo onde vitimas ou testemunhas tiveram deferidos o sigilo de seus
dados pessoais, com registro do ato correspondente, por certiddo langada no processo, com

indicacao da pasta onde os dados foram depositados.

Art. 480. As anotacbes dos dados das pessoas que estiverem sob essa protecdo, no sistema
informatizado, dever&o ser efetuadas de acordo com as regras referentes ao segredo de justica.
Paragrafo unico. O defensor assinara termo de compromisso judicial, comprometendo-se a nao

divulgar os dados a que tiver acesso, sob pena de responsabilidade.

Art. 481. O mandado de intimacao de vitima ou testemunha protegida com o sigilo de que trata
este Codigo, sera confeccionado em separado, individualizado, de modo que os demais
convocados para depoimentos nao tenham acesso ao seu conteudo.

§ 1°. Apdés cumprimento, devera ser juntada ao processo apenas a correspondente certiddao do
oficial de justica, sem identificagdo do endereco, enquanto o original do mandado sera
armazenado na forma estabelecida anteriormente.

§ 2°. Caso o oficial de justica venha a certificar novo endereco de vitima ou testemunha protegida
com o sigilo, este devera ser igualmente omitido no processo, procedendo-se na mesma forma

como estabelecido na presente secao.
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Art. 482. Fica reservado a diretoria de tecnologia da informagéao do Tribunal de Justiga garantir a

preservacao do conteudo dos dados armazenados digitalmente.

Art. 483. O armazenamento dos dados protegidos sera mantido respeitada a tabela de
temporalidade estabelecida pela Recomendagao n® 37, de 15 agosto de 2011, do Conselho

Nacional de Justica, e pelas normas dela resultantes.

Art. 484. A audiéncia para ouvir a vitima ou testemunha ameacgada devera ser realizada de modo
a preservar a sua seguranca.
Paragrafo unico. Ao final da audiéncia, o juiz devera tomar medida que evite o encontro da

testemunha ou vitima ameagada com o réu.

Art. 485. O juiz diretor do foro devera ser comunicado, com antecedéncia, para a adogao de
providéncias, com a finalidade de assegurar a integridade fisica do depoente, devendo, até

mesmo, haver controle de acesso ao andar ou setor em que se realizara o ato.

Secédo V — Da Prioridade no Tramite de Inquéritos e Processos Criminais de Pessoas

Protegidas pelos Programas da Lei Federal n° 9.807/1999

Art. 486. O inquérito e o processo criminal em que figure indicado, acusado, vitima ou réu
colaboradores, vitima ou testemunha protegidas pelos programas de que trata a Lei Federal n°

9.807/1999, atualizada pela Lei Federal n°® 12. 483/2011, terao prioridade na tramitacao.

Art. 487. Aos juizes deste Estado, com competéncia criminal, cabera zelar pela observancia e
cumprimento do disposto no artigo anterior, bem como dos comandos normativos da Lei Federal
n® 9.807/1999, mormente, o paragrafo unico do art. 19-A, que trata da antecipacao do depoimento

das pessoas incluidas nos programas de protec¢ao, aludidos no referido diploma legal.

Art. 488. A Corregedoria-geral de Justica, quando das inspecbes e correicdes, verificara o

cumprimento desta secao pelas unidades judiciais inspecionadas.

Secao VI — Dos Depésitos em Favor do Fundo Penitenciario Estadual

Art. 489. As multas fixadas em razdo de sentenga penal condenatoria transitada em julgado ou
transacgao penal (art. 76 da Lei n. 9.099/95) deveréo ser recolhidas ao Fundo de Recuperacao dos
Presidiarios instituido pela Lei Estadual n. 3.456, de 31 de dezembro de 1966, através de Guia

DAR, o cédigo de recolhimento 9001, contendo, ainda, o CPF ou CNPJ do(a) condenado(a)
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ou transator(a), numero do processo, periodo de recolhimento, vencimento, valor principal e total
da importancia a ser recolhida, no prazo de 10 (dez) dias.
§ 1°. A emissdo da DAR ou instrugdes mais detalhadas de seu preenchimento, pode ser realizada

pelo site da Secretaria da Receita do Estado da Paraiba, na Internet, através do endereco

eletrénico <http://www.receita.pb.gov.br/idxserv_dar.php>.

§ 2°. Nao se aplica o disposto no presente Provimento na hipétese de legislagao federal especial
disciplinar destino diverso da multa, como o fez, por exemplo, o art. 38 da Lei n. 6.368/76 (Trafico
llicito e Uso Indevido de Substancias Entorpecentes), que trazia referéncia expressa ao Tesouro
Nacional.

§ 3°. Nao se aplica ao presente ato normativo as presta¢des pecuniarias, previstas no art. 43, |, do
Cddigo Penal, e disciplinada no Provimento CNJ n. 001, de 09 de janeiro de 2015 (Dje
12/01/2015).

§ 4°. Os juizes a quem incumbir a execucdo da sentenca penal condenatéria ou os termos da
transacao penal deverdo, na forma do art. 50 do Cédigo Penal e dentro da proporcionalidade,
facilitar o pagamento por parte dos condenados e transatores, inclusive mediante o parcelamento
da quantia devida a titulo de multa penal.

§5°. As multas aplicadas aos serventuarios, na forma do art. 35 do Cédigo de Processo Civil,
serdo recolhidas em favor do Fundo Especial do Poder Judiciario — FEPJ, através de depdsito

simples, na conta n° 36.413-4, agéncia 1618-7 do Banco do Brasil.

Secao VIl - Dos Mandados de Prisao

Art. 490. Fica instituida, no ambito do Poder Judiciario do Estado da Paraiba, a obrigatoriedade de
utilizagdo exclusiva do sistema CPM - Controle de Prisdes e Mandados (http://app.tjpb.jus.br/cpm),
para fins de elaboracao, impressao, emissao e registro no Banco Nacional de Mandados de
Prisdo - BNMP, dos mandados de prisdo criminal expedidos por ordem das autoridades judiciarias.
§ 1°. No &mbito da Justica Estadual, sdo espécies de prisado sujeitas a registro no BNMP:

| — temporaria;

Il — preventiva;

lll - preventiva determinada ou mantida em decisao condenatéria recorrivel;

IV — definitiva.

§ 2°. A obrigatoriedade disposta no caput deste artigo se considera estendida aos feitos que
tramitam nos sistemas ejus-vep, ejus-juizados e PJe, tdo logo os respectivos sistemas estejam
integrados ao CPM - Controle de Prisdes e Mandados.

§ 3°. A DITEC devera desabilitar no SISCOM a possibilidade de expedigdo dos mandados de
prisao criminal referidos no § 1° deste artigo.

§ 4°. A DITEC devera viabilizar a utilizagdo do CPM - Controle de Prisbes e Mandados para
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elaboracdo de mandados de priséo civil, sem envio ao BNMP.

Art. 491. As informagbdes do mandado de prisédo, para fins de registro no Conselho Nacional de
Justica, serdo enviadas, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, diretamente através do
sistema CPM — Controle de Prisbes e Mandados.

§ 1°. Na hipétese de o juiz determinar que 0 mandado de prisao seja expedido em carater restrito,
0 prazo para inclusdao no BNMP se iniciara apds seu cumprimento ou quando afastado esse
carater por decisao judicial.

§ 2°. Cada mandado de prisdo devera se referir a uma uUnica pessoa e contera, no minimo, as
seguintes informacdes:

| — seu numero, composto pelo nimero do processo judicial, na forma da Resolugao n° 65/2008
do CNJ, acrescido de um numero sequencial de quatro digitos;

Il — o numero do processo ou procedimento, na forma da Resolugao n° 65/2008 do CNJ;

[ll — tipo e numero do procedimento ou documento que originou o processo judicial em que foi
expedido o mandado;

IV — nome do magistrado expedidor;

V — denominag¢&o do 6rgao judiciario em que foi expedido o mandado;

VI — qualificacdo da pessoa a que se refere o mandado de prisao;

VIl — cédigos nacionais dos assuntos criminais a que se refere o mandado;

VIl — espécie da prisdo decretada;

IX — dispositivo da decisdo que decretou a prisao;

X — prazo da prisdo, quando se tratar de prisdo temporaria;

Xl — pena imposta e regime de cumprimento da pena, quando se tratar de prisdo decorrente de
condenacgao criminal, recorrivel ou definitiva;

Xl — prazo de validade — data limite presumida para cumprimento do mandado de prisdo de
acordo com a prescricdo em abstrato ou em concreto;

XIII — o valor do montante da fianga arbitrada, quando for o caso;

XIV — data e local da expedicao.

§ 3°. Sdo dados de qualificagdo da pessoa objeto da ordem de prisdo, a serem incluidos, se
disponiveis, ainda quando haja mais de um deles para a mesma pessoa:

| — nome;

Il —alcunha;

[l - filiagao;

IV — data de nascimento;

V — naturalidade;

VI — sexo;

VIl — cor;
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VIII — profissao;

IX — endereco no qual pode ser encontrada;

X — caracteristicas fisicas relevantes, conforme parametros ja existentes no INFOSEG;
Xl — codigos identificadores de documentos oficiais;

XII — fotografia.

Art. 492. O BNMP se encontra disponibilizado na rede mundial de computadores, estando
assegurado o direito de acesso as informagbdes nele inseridas a toda e qualquer pessoa,
independentemente de prévio cadastramento ou demonstracao de interesse.

§ 1°. Emitido e assinado o novo mandado de prisdo criminal, em duas vias (art. 286, CPP), o
mesmo nao precisara ser renovado enquanto em seu prazo de validade, devendo ser
encaminhado apenas a Central de Mandados para fins de cumprimento por oficial de Justica,

dispensada sua remessa a outros 6rgaos de seguranga publica, que consultardo as informagdes

sobre as ordens de prisdo diretamente através do BNMP (http://www.cnj.jus.br/bnmp/).

§ 2°. Cabe a autoridade policial que for dar cumprimento a mandado de prisdo constante do
BNMP averiguar sua autenticidade, de modo a assegurar a identidade da pessoa a ser presa.

§ 3°. Quaisquer esclarecimentos sobre as informagdes constantes do BNMP deverdo ser
solicitados, exclusiva e diretamente, ao 6rgao judiciario responsavel pela expedi¢cao e registro do

mandado de prisao.

Art. 493. A responsabilidade pela atualizagdo e manutengdo das informagdes e conteudos
disponibilizados no BNMP ¢é exclusiva das autoridades judiciarias responsaveis pela expedigéo
dos mandados prisionais, cabendo-lhes informar, em 24 horas, eventuais ordens de revogacéao de
prisdes ja comunicadas ao BNMP ou o conhecimento do cumprimento da ordem, diretamente
através do sistema CPM — Controle de Prisdes e Mandados.

Paragrafo Unico. Cumprido o mandado de prisdo ou no caso de prisdo em flagrante delito de
pessoa a respeito da qual esteja pendente de cumprimento mandado de prisdo expedido por outra
autoridade judiciaria, o juizo que tomou conhecimento da prisdo devera comunica-la as demais

autoridades judiciarias, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 494. Os mandados de prisao criminal expedidos anteriormente por outros meios e ainda nao
cumpridos, se vigentes, deverao ser renovados através do sistema CPM — Controle de Prisbes e
Mandados e enviados ao BNMP, observados os requisitos estabelecidos nesta secéo.

Paragrafo Unico. A autoridade judiciaria devera indicar o prazo de validade do mandado de prisdo

quando da determinacéo judicial de renovagao.

Art. 495. Em caso de indisponibilidade técnica, os mandados deverédo ser expedidos por outros
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meios disponiveis, ficando o responsavel obrigado a inclui-los no CPM - Controle de Prisbes e

Mandados para envio ao BNMP, em 24 horas do retorno do sistema.

Secéao VIl — Do Controle de Prisdes e Outras Medidas Distintas da Prisao

Art. 496. A admissdo do preso, condenado ou provisorio, dependerd de decisdo prévia e
fundamentada do juizo da jurisdigdo destinataria, apds receber o pedido de transferéncia enviado
pelo juizo responsavel pela execugdo penal ou pela prisdo provisoria.

Paragrafo unico. A autoridade policial sera comunicada sobre a transferéncia do preso provisério
quando a autorizacdo da transferéncia ocorrer antes da conclusao do inquérito policial que

presidir.

Art. 497. Admitida a transferéncia do preso condenado, o juizo de origem devera encaminhar

imediatamente ao destinatario os autos da execugao penal.

Art. 498. O réu preso que for conduzido as dependéncias do forum, ai cessando os motivos de
sua priséo, por decisado do juiz que preside o feito a ele atinente, ndo esta obrigado a retornar ao

presidio de origem, salvo se, por outro motivo, deva nele permanecer.

Art. 499. Os cartorios deverao manter controle rigoroso das medidas restritivas aplicadas pelo
juizo, devendo providenciar a confeccao de fichas individuais para cada réu, a fim de colher as
assinaturas pertinentes.

Paragrafo unico. Constatando-se a auséncia do réu beneficiado com uma das medidas previstas
em lei, com ou sem justificativa, deverdo os autos serem encaminhados imediatamente ao Juiz

para adogao das providéncias cabiveis.

Art. 500. Os acusados ou processados que necessitem cumprir a obrigagdo de informar ou
justificar suas atividades (art. 78, § 2°, ¢, do Cédigo Penal; art. 89 da Lei Federal n® 9.099/95; e
art. 132, § 1°, b, da Lei Federal n® 7.210/1984), podera fazé-lo perante o juizo plantonista, nos
finais de semana e feriados.

§ 1°. O comparecimento sera registrado em livro proprio do plantdo e dele sera fornecido recibo
ao interessado, sem prejuizo da sua oportuna anotagao nos autos do processo especifico ou outro
sistema de controle utilizado pelo juizo.

§ 2°. O juiz plantonista, no primeiro dia util apds o plantdo, comunicara ao juizo processante os

comparecimentos registrados.



115

Secdo IX — Do Alvara de Soltura

Art. 501. O juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso provisério ou
condenado sera também responsavel pela expedicdo e cumprimento do respectivo alvara de
soltura, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 1°. O preso em favor do qual for expedido o alvara de soltura sera colocado imediatamente em
liberdade, salvo se estiver preso por outro motivo ou houver mandado de prisdo expedido em seu
desfavor, competindo ao servidor responsavel pela confeccdo da peca de soltura realizar
minuciosa pesquisa nos sistemas disponiveis, a fim de aferir acerca da existéncia de algum débice
a soltura, certificando nos autos e no proprio alvara o resultado da pesquisa.

§ 2°. Ainda que outros motivos justifiquem a manutencao da prisdo, conforme disposto no § 1°
deste artigo, o alvard de soltura devera ser expedido e apresentado pelo oficial de justica
diretamente a autoridade administrativa responsavel pela custédia, para baixa nos registros
competentes em relagcido ao processo ou inquérito a que se refere o alvara.

§ 3°. O oficial de justica devera certificar a data, local e horario do cumprimento do alvara de
soltura, o estabelecimento prisional e o respectivo diretor, bem como se resultou ou ndo na soltura

do preso e as razdes que eventualmente justificaram a manutencéo da prisao.

Art. 502. No alvara de soltura deverdo ser consignados os elementos indispensaveis para a

segura identificacao da pessoa a ser liberada.

Art. 503. No caso de existéncia de obice a soltura do réu por algum motivo, deve constar, no
alvara de soltura, a expresséo “ALVARA DE SOLTURA COM OBICE”, bem como certiddo, no seu

anverso, apontando os motivos para manuteng¢ao da priso.

Art. 504. Os alvaras deverao ser cumpridos no estabelecimento penal por intermédio de oficial de

justica.

Art. 505. Os alvaras de soltura serdo expedidos em quantas vias forem necessarias ao seu
cumprimento, cabendo ao cartério a manutengdo de um livro proprio para arquivamento dos

alvaras expedidos.
Secao X — Da Comunicagao dos Efeitos Especiais da Condenagao
Art. 506. O servidor devera comunicar a sentenca que declarar os efeitos previstos nos incisos do

art. 92 do Cédigo Penal ao:

| — chefe do 6rgao no qual se deu a perda do cargo, fungao publica ou mandato eletivo;
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Il — juizo da infancia e juventude competente e ao cartério de registro civil, na incapacitagao para o
exercicio do patrio poder, tutela ou curatela;

[l — Departamento Estadual de Transito (Detran), na inabilitagdo para dirigir veiculo.

Secao Xl — Das Interceptagoes Telefonicas

Art. 507. O oficio dirigido as operadoras de telefonia, para fins de cumprimento de decisao judicial
que deferir medida cautelar sigilosa de interceptacéao telefénica, deve seguir o modelo do Anexo |

deste Cddigo.

Secdo Xll — Da Remessa de Boletins Individuais

Art. 508. Nenhum processo sera baixado enquanto constar boletins individuais ndo remetidos a

Secretaria de Seguranga Publica.

Art. 509. Os boletins individuais que acompanham os processos-crime da Justica comum serao,
em casos de definida a situagdo juridica do réu (absolvigdo, condenagdo ou extingdo da
punibilidade) ou de arquivamento de inquérito policial, preenchidos e remetidos para a

Coordenagéao Central Judiciaria — CCJ da Secretaria de Seguranga Publica do Estado da Paraiba.

Secado Xlll — Da Conducao de Presos para Audiéncias na Regiao Metropolitana de Joao

Pessoa

Art. 510. Na regido metropolitana de Jo&do Pessoa, que compreende as comarcas de Jodo
Pessoa, Santa Rita, Cabedelo e Bayeux, conforme art. 324 da Lei de Organizagdo e Divisdo
Judiciarias do Estado da Paraiba — LOJE/PB, enquanto ndo se implementar a videoconferéncia,
havera um planejamento para a conducgao de presos para as audiéncias, com comunicagao previa
feita pelos juizes com competéncia criminal a Geréncia do Sistema Penitenciario — GESIPE, da
pauta quinzenal de audiéncia de réus presos.

§ 1°. As audiéncias de réus presos deverao ser marcadas nas tercas e quintas-feiras, exceto em
casos de interesse publico ou motivo relevante que justifique o agendamento para outro dia da
semana, devendo nestas hipéteses a comunicacao ser feita a GESIPE pelo menos com 72 horas
de antecedéncia do ato.

§ 2°. Quaisquer cancelamentos, aditamentos, adiamentos ou agendamentos de novas audiéncias
deverdo ser comunicados pelos magistrados com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas)
horas diretamente a GESIPE.
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Art. 511. As requisicbes de militares para oitiva em audiéncia deverao ser feitas a Diretoria de

Gestao de Pessoas da Policia Militar, que funciona no Comando Geral.

Art. 512. As requisicdes de policiais civis para oitiva em audiéncia serdo encaminhadas a

Delegacia-geral de Policia Civil, localizada na cidade de Jodo Pessoa.

Art. 513. O magistrado requisitante devera fiscalizar se houve o encaminhamento do preso a
delegacia competente para as providéncias de estilo por crime de desobediéncia, sem prejuizo da
sanc¢ao disciplinar cabivel, nos casos em que este se recusar a se apresentar as audiéncias ou

citagdes.

CAPITULO Il - DOS ATOS RELATIVOS AOS JUiZOS DA EXECUGAO PENAL

Secao | — Dos Procedimentos Administrativos Relativos a Execugao Penal

Subsecao | — Das Penas Privativas de Liberdade

Art. 514. A guia de recolhimento para a execugdo penal sera expedida apds a sentenga que
aplicar pena privativa de liberdade, se o réu estiver ou vier a ser preso. (cf. arts. 105 e 107 da Lei
Federal n° 7.210/84, art. 674, paragrafo tnico e art. 676, incisos do CPP)

Paragrafo unico. Antes da expedicdo da mencionada guia, os autos continuardo na secretaria do

juizo da condenacéo, o qual expedira o mandado de prisao.

Art. 515. A guia de recolhimento, bem como a de execugao penal, contera, além do exigido pelo
art. 106, da Lei Federal n°® 7.210/84:

| — regime inicial de cumprimento da pena;

Il — informagbes sobre outras condenagdes ou processos em curso contra o apenado, mesmo em
outras varas ou comarcas;

IIl — laudo psiquiatrico, quando existir incidente de insanidade mental,

IV — informacdes relativas a prisdes e solturas, com as datas em que ocorreram;

V — data da prisao definitiva;

VI — as datas de atingimento do requisito objetivo para progressdo de regime, livramento
condicional e do término da pena.

§ 1°. Devera ser adotado pelos juizos criminais o modelo da Guia de Recolhimento constante
neste Codigo (Anexo V).

§ 2°. As guias devem ser acompanhadas de cépias de pecas dos autos.

§ 3°. A guia de recolhimento sera retificada sempre que sobrevier modificagdo quanto ao inicio da
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execugao ou ao tempo de duracdo da pena, bem assim alteragdes das datas previstas para

progressao de regime ou livramento condicional.

Art. 516. A existéncia de prisdo valida em desfavor do apenado em outro processo constara

obrigatoriamente do espacgo reservado para observagdes na guia de recolhimento.

Art. 517. O processo de execugdo penal terd inicio com a autuagdo e registro da guia de
recolhimento.

§ 1°. Os autos do processo de conhecimento somente serdo arquivados apos o transito em
julgado e a expedicdo da guia de recolhimento, a adogao das providéncias de remessas das
pecas que os acompanham, tais como remessa para o 6rgdo competente de Boletim de
Ocorréncia, de armas, entre outras.

§ 2° O juiz da execugdo, apos receber e autuar a guia de recolhimento, expedird a guia de
execugao penal, com cépias para o apenado, a diregdo do estabelecimento prisional e a
Corregedoria-geral de Justica, de todos os apenados e presos provisorios.

§ 3° Na hipotese de se observar incorregbes na guia de recolhimento ou falta de documentos
necessarios, o juiz de execucao solicitara as devidas retificagbes, que deverao ser atendidas no
prazo maximo de 10 (dez) dias, sem prejuizo do acolhimento do apenado no respectivo
estabelecimento prisional.

§ 4°. Nao atendida essa solicitagao, o juiz da execugao oficiara a Corregedoria de Justi¢a, para as

medidas pertinentes.

Art. 518. Verificada a existéncia de outra condenagao ao apenado, o juiz de execugdo solicitara a
remessa da respectiva guia de recolhimento, para providenciar a unificagdo ou soma das penas.
Paragrafo unico. No caso de existir processo de execugao em curso, sera feita juntada da nova

guia, com a unificagdo ou soma das penas.

Subsecio Il - Da Guia de Recolhimento Provisoéria ou Definitiva

Art. 519. Em havendo condenagido em processo criminal, estando preso o sentenciado, o juiz
deve determinar imediatamente a expedi¢cdo da guia de recolhimento provisoria ou definitiva. (cf.
art. 2°, paragrafo unico, da Lei n° 7.210/84)

§ 1°. A guia de recolhimento provisoério s6 sera expedida se o acusado estiver ou vier a ser preso
apo6s a decisao, e apos ter sido devidamente cumprido o mandado de prisao.

§ 2°. A guia de recolhimento provisério, a ser extraida pelo serventuario da justi¢ca, contera as
informacdes e acompanhara em anexo todas as informagdes e documentos previstos no art. 106
da Lei Federal n° 7.210/84.
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§ 3°. A execugéo provisoria sera da competéncia do juizo da execugao penal.

§ 4°. As duvidas acerca da execugéao provisoéria da pena serao dirimidas pelo Corregedor-geral de
Justica.

§ 5° Os juizos fiscalizarao mensalmente as unidades prisionais das suas comarcas, expedindo
relatérios para a Geréncia de Fiscalizagao Judicial.

§ 6°. O modelo da guia de recolhimento provisério é o contido no Anexo V deste Cddigo.

Art. 520. Cumprida ou extinta a pena, o condenado sera posto em liberdade, mediante alvara de
soltura, cujo modelo consta no Anexo VI deste Cédigo, se por outro motivo nao deva permanecer
preso.

§ 1°. O alvara de soltura, em razdo de cumprimento da pena, sera expedido independentemente
de parecer do Ministério Publico, que tera vista dos autos antes da sentenga de extingdo da
punibilidade.

§ 2°. Ap6s o cumprimento do alvara de soltura, o diretor do estabelecimento prisional comunicara
tal fato & Corregedoria-geral de Justiga para fins de baixa no Banco de Dados Unico do Estado.

§ 3°. O banco de dados unico, com o nome de todos os apenados € 0s presos provisorios, para

fins de controle da populagéo carceraria, sera da atribuicdo da Geréncia de Fiscalizagao Judicial.

Subsecao lll — Da Progressao de Regime de Cumprimento de Pena

Art. 521. O procedimento para progressao ou regressao de regime de cumprimento de pena sera
iniciado a requerimento do apenado, de seu advogado, do Ministério Publico, da dire¢do do
estabelecimento prisional ou de qualquer 6rgao do Sistema Penitenciario do Estado ou de oficio.

§ 1°. A decisdo sera sempre motivada e precedida de manifestacdo do Ministério Publico e do
defensor.

§ 2°. A progresséao de regime, no caso de condenados por crimes hediondos ou equiparados, dar-
se-a apés o cumprimento de 2/5 (dois quintos) da pena, se o apenado for primario, e de 3/5 (trés
quintos), se reincidente (art. 2°, § 2° da Lei Federal n° 8.072/90, com redacao dada pela Lei
Federal n° 11.464/2007).

§ 3°. O requisito objetivo sera o cumprimento de 1/6 (um sexto) da pena se o crime foi cometido
antes da publicacdo da Lei Federal n° 11.464/2007.

§ 4°. Caso o juiz entenda necessario, podera determinar, em decisdo fundamentada, a realizagao

de exame criminolégico para aferir a personalidade e o grau de periculosidade do sentenciado.

Art. 522. Ao juiz do processo de conhecimento ndo compete conhecer de detracdo da pena e
progressao ou regressao de regime.

Paragrafo unico. Nao existindo processo de execugao penal em face do apenado, o juiz do
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processo de conhecimento podera decidir acerca da detragdo se, em razio dela, a pena aplicada

ja estiver integralmente cumprida quando da sentenga condenatoria.

Art. 523. Na inexisténcia de estabelecimento previsto no art. 33, § 1°, alineas “b” e “c”, do Cédigo
Penal, as penas em regime semi-aberto ou aberto poderao ser cumpridas em cadeia publica ou
estabelecimento prisional congénere, com obrigagao de recolhimento noturno e nos dias de folga,
na localidade em que o condenado exercer emprego fixo ou residirem seus familiares, cujas
circunstancias de cumprimento deverao ser fixadas pelo juizo, atendendo as peculiaridades da

unidade jurisdicional.

Subsecao IV — Das Faltas Disciplinares

Art. 524. Recebendo a comunicagdo de procedimento administrativo disciplinar em razdo da
pratica de falta grave cometida por apenado, o juiz designara audiéncia para ouvir sua justificativa,
da qual deveréo ser cientificados o Ministério Publico e o defensor.

§ 1°. Se o0 apenado nao tiver defensor constituido no processo de execugao penal, serd nomeado
defensor publico ou dativo para o ato, incumbindo-lhe, ainda, acompanhar o procedimento
disciplinar.

§ 2°. Apods a oitiva do apenado, terdo vista dos autos o Ministério Publico e o defensor, por 3 (trés)
dias, seguindo-se decisao do juiz, que homologara ou ndo a punigao disciplinar.

§ 3°. Homologada a punicao disciplinar por falta grave, sera feita a devida anotagdo na Guia de

Execucao Penal, inclusive para fins de alteragdo das datas previstas para os beneficios legais.

Art. 525. O juiz da execugdo ao tomar conhecimento da pratica de falta disciplinar cometida por
apenado, sem que tenha havido comunicacdo deste fato pela autoridade administrativa,
requisitara a direcdo do estabelecimento prisional a instauragdo do procedimento disciplinar, o
qual devera ser concluido e remetido ao juizo no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Na hipétese de nao serem cumpridas tais medidas no prazo estabelecido no
caput deste artigo, o juiz comunicara tal fato ao érgao estadual competente, para as providéncias

administrativas pertinentes.

Art. 526. A fuga do condenado justifica a regressao cautelar para o regime fechado.

§ 1°. Sera considerado foragido o apenado no regime semi-aberto ou aberto que nao retornar,
pelo prazo consecutivo de 3 (trés) dias, ao estabelecimento determinado para cumprimento da
pena.

§ 2°. A ocorréncia de fuga devera ser comunicada com urgéncia ao juizo da execug¢ao e, no caso

de preso provisorio, aos juizos processantes.
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Art. 527. A recaptura de foragidos devera ser comunicada pela autoridade policial ou penitenciaria
ao juizo que emitiu 0 mandado de prisdo e aos demais juizos perante os quais o recapturado
responder a processo.

§ 1°. A comunicacdo devera informar a data da recaptura e o local onde o apenado estiver
provisoriamente recolhido.

§ 2° O apenado recapturado devera ser removido para o estabelecimento prisional onde se
encontrava recolhido, exceto se inadequado para o recolhimento no novo regime, quando entao

se procedera conforme art. 528, § 2°, deste Cdédigo.

Subsecgdo V — Do Recolhimento nos Estabelecimentos Prisionais

Art. 528. Transitada em julgado a sentenca que aplicar pena privativa de liberdade e estando
preso o apenado, o juiz do processo de conhecimento requisitara a Secretaria de Administragao
Penitenciaria seu recolhimento ao estabelecimento prisional adequado.

§ 1°. A providéncia do caput deste artigo ndo sera tomada se ja existir processo de execugado em
curso, devendo o juiz do processo de conhecimento apenas remeter a nova guia de recolhimento
para o juiz da execugao competente.

§ 2° A Secretaria da Administragdo Penitenciaria removera o apenado para estabelecimento
prisional, no qual exista disponibilidade de vagas, comunicando imediatamente ao juiz
requisitante, ao juiz da execugdo competente e ao Corregedor-geral de Justiga, para fins de

fiscalizagdo e atualizagdo do banco de dados unico.

Art. 529. Ao receber a comunicacéo referida no artigo anterior, o juiz requisitante expedira a guia
de recolhimento e a remetera, no prazo de 10 (dez) dias, para o juiz competente para a execugao
penal.

Paragrafo unico. O nao atendimento ao determinado neste artigo sera comunicado a Corregedoria

de Justica, para as providéncias cabiveis.

Art. 530. No caso de regressao de regime, inclusive em razdo de unificacdo ou soma de penas, a
providéncia prevista no artigo anterior sera obrigatoriamente tomada em 05 (cinco) dias, se
inexistir na comarca estabelecimento prisional adequado para o cumprimento da pena.

Paragrafo unico. Em sendo necessario, o juiz solicitara vaga conforme disposto no art. 528 deste
Cadigo.

Art. 531. A remocéao de presos entre estabelecimentos prisionais sob a jurisdicdo do mesmo juizo

de execugbes penais somente podera efetivar-se por determinagdo da autoridade judiciaria.
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Paragrafo unico. Em casos excepcionais podera ocorrer a remogado de presos entre
estabelecimentos prisionais, devendo o0 agente responsavel pela remogdo comprovar a

justificativa excepcional da medida em 24 (vinte e quatro) horas ao juizo competente.

Art. 532. Na hipdtese de urgéncia, em virtude de motim ou informagdes acerca de possibilidade de
fuga, a Secretaria de Administragdo Penitenciaria podera remover temporariamente presos
provisérios ou condenados entre as diversas unidades prisionais, mesmo de comarcas distintas
(art. 6° da Lei Federal n® 10.792, de 1°.12.2003).

§ 1°. A movimentacéo devera ser comunicada, no prazo de vinte e quatro horas, ou no primeiro
dia util seguinte, a autoridade judiciaria competente do local onde antes se encontrava o preso,
que podera revogar o ato, por decisao motivada.

§ 2° Caso haja concordancia judicial com a decisdo administrativa, o juiz devera oficiar a
autoridade judiciaria competente da comarca para onde foi removido o preso, solicitando a sua

permanéncia.

Art. 533. No caso de regressao provisoria ou cautelar do regime de cumprimento da pena, o
apenado podera ficar recolhido temporariamente, até a decisao judicial sobre a falta grave, em
cadeia publica ou outro estabelecimento prisional, a critério da Secretaria da Administracao
Penitenciaria.

Paragrafo unico. Com a regressao definitiva do regime, o juiz ordenara a Secretaria da
Administragdo Penitenciaria que providencie vaga para o recolhimento do apenado em

estabelecimento adequado ao cumprimento da pena, nos termos do art. 530 deste Codigo.

Subsecao VI — Do Deslocamento de Apenados

Art. 534. As normas desta subsecdo nao excluem aquelas previstas na Secao Xlll do Capitulo

anterior.

Art. 535. O deslocamento de apenados para ato judicial ou extrajudicial devera ser solicitado
diretamente e por escrito a Secretaria de Administracao Penitenciaria.

§ 1°. A diregdo do estabelecimento prisional comunicara o deslocamento dos apenados, por
escrito, ao juizo da execugao ou ao juizo do processo de conhecimento.

§ 2° O apenado devera retornar ao estabelecimento prisional logo apds o atendimento do fato
que motivou o seu deslocamento.

§ 3°. Se o deslocamento do apenado for para comarca diversa da que cumpre a pena e houver
necessidade de sua presenca para a ultimacdo do ato, tal permanéncia podera se estender,

excepcionalmente, até no maximo 5 (cinco) dias.
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§ 4°. Ocorrendo a situagdo do paragrafo antecedente, o apenado devera ficar recolhido em
estabelecimento prisional adequado, observado o referido prazo.

§ 5° Qualquer documento autorizando ou determinando o deslocamento de presos devera ser
juntado ao seu respectivo prontuario, inclusive o relativo a permanéncia de que trata o § 3° deste

artigo.

Subsecao VIl — Da Transferéncia de Presos

Art. 536. A transferéncia implica na movimentacdo do réu preso para outra comarca diversa do

distrito da culpa, no Estado do Paraiba.

Art. 537. E vedada a transferéncia de preso provisério da unidade prisional do distrito da culpa,
sem prévia autorizagdo do juizo competente, devendo ser comunicado a Corregedoria-geral de
Justica.

Paragrafo unico. A Corregedoria-geral de Justica sera ouvida, obrigatoriamente, sobre a
conveniéncia da remogao de preso para cumprimento de pena em estabelecimento prisional

localizado em outra unidade da jurisdicao, desde que haja divergéncia entre os juizes envolvidos.

Art. 538. A transferéncia do preso provisorio somente ocorrera em carater excepcional.

Art. 539. Existindo processo de execugdo, para a ftransferéncia de apenados entre
estabelecimentos prisionais de uma comarca para outra, o juiz de execugao penal oficiara ao
magistrado competente onde se encontra a unidade carceraria solicitando a vaga.

§ 1°. O juiz destinatario antes de responder solicitara a direcdo do respectivo estabelecimento
prisional ou a Secretaria da Administragao Penitenciaria que informe sobre a existéncia de vaga,
bem como, se entender necessario, ouvira o Ministério Publico.

§ 2° Nao sendo respondida a solicitacdo em 10 (dez) dias, devera ser comunicado a
Corregedoria-geral de Justica para as providéncias cabiveis.

§ 3°. A solicitagdo somente podera ser negada se nao existir vaga ou por razdes de segurancga.

Art. 540. Transferido o apenado, o juiz devera imediatamente remeter o processo de execugéo
penal.
Paragrafo unico. A transferéncia devera ser imediatamente comunicada pela Secretaria de

Administragdo Penitenciaria ao juizo onde tramitar agdo penal em desfavor do apenado.

Art. 541. No pedido de transferéncia deve constar:

a) qualificagao do preso;
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b) data da priséo;

€) numero do processo-crime;

d) data da citacdo do réu e apresentacao da defesa preliminar (cf. arts. 396 e 406, ambos do CPP,
modificados pelas Leis 11.689.08 e 11.179/08);

e) fase processual em que se encontra a agcado penal, com a correspondente justificativa de
excesso de prazo, se for o caso.

f) unidade prisional a que se destinara o transferido;

g) decisao fundamentada sobre a oportunidade da transferéncia, pelo juiz.

Art. 542. A transferéncia somente se justifica em casos de necessidade, como:

a) situacao de risco a vida do preso;

b) alta periculosidade;

c) fato delituoso com abalo da ordem a ensejar inseguranga a guarda do preso;

d) superlotagdo ou falta de condi¢des da unidade prisional;

e) outra situagdo excepcional, devidamente demonstrada.

§ 1°. O pedido de transferéncia feito pelo Ministério Publico, defesa ou autoridade policial perante
0 juiz da comarca devera ser juntado aos autos, mediante prévio protocolo.

§ 2° Nos casos elencados no caput, deve o magistrado facultar manifestacdo do Ministério
Publico e defesa, no prazo de 5(cinco) dias, concomitantemente, salvo se a parte for a requerente.
§ 3° Caso a situagdo que justificou a transferéncia cesse, solicitara o magistrado o retorno do
preso diretamente a Secretaria da Administragdo Penitenciaria, informando a Corregedoria de

Justica sobre o retorno do réu ao distrito da culpa.

Art. 543. Na hipotese de pedido de transferéncia por superlotacao ou falta de condicbes da
Delegacia, este deve conter os seguintes dados:

a) apresentacdo de cépia do expediente enviado a autoridade administrativa responsavel pela
unidade prisional, constando as providéncias necessarias a serem tomadas junto a Secretaria de
Administragdo Penitenciaria, remetendo copias para a Corregedoria-geral de Justica;

b) informacao sobre a existéncia de acéo civel com a finalidade de interdicdo da unidade prisional
e se em vigor ordem judicial de interdic&o;

c) informacgédo sobre a quantidade de réus presos provisoérios na comarca.

Art. 544. Nao se admite transferéncia de réu preso antes da apresentacdo de defesa preliminar
(art. 396 e 406, ambos do CPP, modificados pelas Leis 11.689.08 e 11.179/08).
Paragrafo Unico. A excecdo ao estatuido no caput sera analisada pelos 6rgdos competentes da

Corregedoria-geral de Justica.
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Art. 545. O pedido de transferéncia deve ser fundamentado, sendo admitido o envio de expediente
através de fax ou e-mail oficial da Corregedoria de Justica, mediante confirmag¢ao de recebimento

e outros meios disponibilizados pelo TJPB.

Art. 546. O magistrado, uma vez efetuada a transferéncia, devera priorizar o tramite processual do
feito a que responde o réu transferido;

Paragrafo unico. Havendo a necessidade de comparecimento do réu perante o Juizo natural do
feito, deve ser expedido oficio a Secretaria da Administragdo Penitenciaria, com antecedéncia

minima de 5 (cinco) dias, para providéncias de transporte.

Art. 547. No prazo de 30 (trinta) dias, a contar do deferimento da autorizagdo, devera ser

informado ao Orgéo Correicional sobre o andamento do processo-crime.
Subsecao VIl - Do Recambiamento

Art. 548. O recambiamento consiste na movimentacado do réu preso entre o Estado da Paraiba e

outro Estado da Federacéo, ou vice-versa.

Art. 549. Nesta modalidade de movimentacdo, devem ser observadas as mesmas exigéncias

estabelecidas para o pedido de transferéncia, no que lhe for aplicavel.

Art. 550. Autorizado o recambiamento do preso para o Estado da Paraiba, o magistrado ordenara
a expedicdo de carta precatéria ao juizo onde se encontre recolhido o preso, oficiando a
Secretaria da Administracdo Penitenciaria para as providéncias de transporte.

Paragrafo unico. Caso no prazo de 30 (trinta) dias n&o haja resposta ao expediente, devera ser
comunicada a Corregedoria de Justica para intercessédo junto ao Secretario da Administragéo

Penitenciaria do Estado da Paraiba.

Art. 551. Na hipotese do magistrado estadual receber solicitacdo de recambiamento de réu preso
provisoério para outro Estado, devera oficiar a Corregedoria de Justica, apresentando arrazoado
sobre a oportunidade da movimentacdo do réu para o juizo pleiteante, levando em consideragéo
especialmente a fase processual da acao penal a que responde na comarca, facultando prévia
manifestacao do Ministério Publico e defesa.

Paragrafo Unico. A comunicacdo expedida & Corregedoria de Justica devera ser instruida com
informacao do processo-crime em que conste prisdo cautelar decretada, bem como a fase

processual atualizada.



126

Art. 552. Na hipétese de ocorréncia de situagao, nao prevista neste Cédigo, devera o magistrado

consultar previamente a Corregedoria de Justica.

Art. 553. A movimentagao do preso é de responsabilidade do Executivo, através da Secretaria da

Administragao Penitenciaria, sem énus para o Tribunal de Justica do Estado da Paraiba.

Art. 554. A realizacdo de transferéncia ou recambiamento em desconformidade com o
procedimento ora estabelecido, podera implicar na responsabilizagao dos envolvidos, sob o ponto

de vista administrativo.

Subsecao IX — Outras Disposigcoes

Art. 555. Todos os incidentes de execugao penal serdo processados nos proprios autos da

execugao.

Art. 556. Os estabelecimentos prisionais informardo mensalmente ao juiz da execugcido e ao
Corregedor-Geral da Justica, até o quinto dia do més subsequente ao da apuracéo, os nomes de
todos os presos provisorios e apenados que nele estiverem recolhidos, com os respectivos
regimes de cumprimento das penas e demais esclarecimentos que a autoridade judiciaria

entender necessarios.

Art. 557. Ao juiz da execucdo de penas privativas de liberdade, compete emitir e entregar
anualmente aos apenados, mediante recibo a ser juntado aos autos, atestado de pena a cumprir
(modelo previsto no Anexo VIl), nos termos do art. 66, inciso X, da LEP, com as modificagdes
introduzidas pela Lei Federal n° 10.713/2003, e de acordo com a Resolugao n° 29/2007 do CNJ.

Art. 558. A emissao de atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega ao apenado, mediante
recibo, deverao ocorrer:

| — no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do inicio da execugédo da pena privativa de
liberdade;

Il — no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena privativa
de liberdade;

lll — para o apenado que ja estiver cumprindo pena privativa de liberdade, até o ultimo dia util do

més de janeiro de cada ano.

Art. 559. Ficara sob a responsabilidade da Geréncia de Fiscalizagdo Judicial da Corregedoria-

geral de Justiga, nos termos do inciso V do art. 65 da Lei Federal n°® 9.316/2010:
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| — o controle da lista Unica dos apenados e presos provisorios;

Il —a quantidade de pessoas existentes em cada unidade prisional,;

lll — fazer banco de dados sobre a quantidade de vagas existentes em cada unidade prisional,
mantendo-o0 sempre atualizado, para servir de suporte na tomada de decisao de transferéncia, de
recambiamento, bem como auxiliar na apresentacdo de sugestdes politicas no sistema prisional
do Estado da Paraiba.

IV — fazer banco de dados e manté-lo atualizado sobre o estado fisico das unidades prisionais;

V — receber a Guia de Recolhimento enviada para a Corregedoria-geral de Justiga, para fins

estatisticos e levantamento de quando surgirdo vagas nas unidades prisionais.

Secéo Il - Da Execugdo de Pena Pecuniaria

Art. 560. Apés o transito em julgado da decisdo da sentenca impositiva da pena de multa,
realizado o calculo, o juizo da condenacao intimara o condenado para paga-la em 10 (dez) dias.
Paragrafo unico. Nao sendo encontrado o condenado para a intimagéo, o juizo da condenagao

determinara a intimacgao por edital, com prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 561. Nao sendo efetuado o pagamento, remeter-se-a oficio ao érgao estadual competente,
que contera:

| — nome completo do condenado;

Il — nUmero do RG, CPF ou outro documento valido do condenado;

[ll — endereco do condenado;

IV — nimero dos autos;

V — copia da sentenca;

VI — coépia da certidao do transito em julgado;

VIl — valor da pena de multa aplicada;

VIl — copia do calculo;

IX — cépia do mandado de intimagao para o pagamento da divida.

Secao Il - Do Recolhimento e Utilizagao dos Recursos Provenientes da Aplicagao da Pena

Restritiva de Direitos na Modalidade Prestagdao Pecuniaria

Art. 562. Na execugdo da pena de prestacao pecuniaria, € obrigatério o recolhimento dos valores
pagos por meio de depdsito judicial, com corregdo monetaria, vinculada ao processo respectivo e
movimentado apenas por meio de alvara judicial, vedando-se o recolhimento em cartério ou
secretaria.

§ 1°. O juizo da execugdo da prestagdo pecunidria encaminhara para a instituicdo financeira
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estadual ou federal os dados do processo — numero da autuacdo, comarca, vara € nome do réu —
para deposito judicial que sera feito pelo apenado, na forma e periodicidade fixada na sentenca,
se mais de uma prestacao e cujos valores somente poderdo ser movimentados por alvara judicial.
§ 2° O repasse dos valores as entidades beneficiarias dar-se-a, preferencialmente, de forma
parcelada, a medida que for sendo desenvolvido o projeto selecionado pelo juizo da execugao

penal e a ele forem sendo prestadas as contas respectivas.

Art. 563. Quando n&o destinados a vitima ou aos seus dependentes (art. 45, §§ 1° e 2° do Cddigo
Penal), os valores recolhidos como prestagdo pecuniaria serdo, preferencialmente, destinados a
entidade publica ou privada com finalidade social, notadamente em atividades de carater
essencial a seguranga publica, educagdo e saude, desde que atendam as é&reas vitais de
relevante cunho social, a critério do juizo da execucéo penal.

§ 1°. Para perceberem os recursos tratados neste Cédigo, as entidades publicas e privadas com
destinacdo social deverao ser previamente cadastradas e conveniadas, demonstrando interesse
em acolher apenados ou egressos.

§ 2°. E vedada a escolha arbitraria e aleatéria dos beneficiarios da conta judicial, cabendo ao juizo
da execucéo penal priorizar o repasse para o financiamento de projetos sociais que:

| — mantenham, por maior tempo, numero expressivo de cumpridores de prestagao de servigos a
comunidade ou entidade publica;

Il — atuem diretamente na execugéo penal, assisténcia a ressocializagdo de apenados e egressos,
assisténcia as vitimas de crime e prevengdo da criminalidade, incluidos os conselhos da
comunidade;

Il — prestem servigos de maior relevancia social;

IV — apresentem projetos descritivos com viabilidade de implementacdo, segundo a utilidade e
necessidade, obedecendo-se aos critérios estabelecidos nas politicas publicas especificas.

§ 3° As entidades interessadas deverao apresentar projeto social, que contera as seguintes
informacoes:

| — a identificagdo do objeto a ser executado;

Il — os problemas ensejadores da proposta, acompanhados dos dados que os comprovem;

lll — as atividades ou etapas de execugao;

IV — o produto a ser gerado pelo projeto;

V — os resultados pretendidos;

VI — os indicadores de desempenho do projeto e metas a serem atingidas, bem como a data final
para sua efetiva implementacéo;

VII — os beneficiarios do projeto;

VIII — os beneficios institucionais;

IX — os custos exatos da implementacao do projeto, detalhando, inclusive, os critérios de escolha
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de precos dos insumos e dos fornecedores, dentre outros aspectos;

X — os custos exatos de manutengéo do projeto;

Xl — o cronograma de desembolso.

§ 4° A auséncia ou imprecisdo das informagdes descritas no paragrafo anterior devera ser
justificada pela proponente, sob pena de indeferimento, no prazo assinado pelo juizo da execugao
penal, o qual podera dispensa-las ou considera-las supridas.

§ 5° O juizo da execugao penal deferira ou indeferira o financiamento do projeto, em decisao

fundamentada, depois de ouvido o Ministério Publico, em 10 (dez) dias.

Art. 564. E vedada a destinagdo de recursos:

| — ao custeio do Poder Judiciario;

Il — para a promogao pessoal de magistrados ou integrantes das entidades beneficiadas e, no
caso destas, para pagamento de quaisquer espécies de remuneragao aos seus membros;

lll — para fins politico-partidarios;

IV — a entidades que ndo estejam regularmente constituidas, obstando a responsabilizagdo caso

haja desvio de finalidade.

Art. 565. Do manejo e destinagao desses recursos serao prestadas contas ao Tribunal de Justica
do Estado da Paraiba, semestralmente, devendo antes ter a aprovagao da sec¢io de servigo social
do juizo da execugao penal, apds ouvido o Ministério Publico.

§ 1°. Sob pena de responsabilidade, devera ser respeitado o principio da publicidade e da
transparéncia na destinacado dos recursos.

§ 2°. A prestacao de contas sera, obrigatoriamente, apresentada com demonstragdes dos valores
depositados em confronto com as despesas ou saidas, detalhadas, feitas diretamente na conta
vinculada.

§ 3° Em anexo a sua prestagado de contas, o juizo da execugdo juntara a prestacao de contas de
cada Entidade Publica ou Privada com destinagao social, que devera ser instruida com:

| — planilha detalhada dos valores gastos;

Il — coépias das notas fiscais de todos os produtos e servigcos custeados com o0s recursos
destinados pelo Poder Judiciario;

[l — relatério contendo resultado obtido com a realiza¢ao do projeto.

§ 4°. Enquanto nao prestarem as contas devidas no prazo fixado pelo juizo da execugéo penal e
na forma do paragrafo anterior, as entidades beneficidrias ndo poderdo perceber quaisquer
valores de que trata esta se¢do, nem poderao apresentar novo projeto por um ano, contado do dia

em que forem efetivamente dadas as contas.

Art. 566. Os recursos depositados em conta vinculada, provenientes da aplicagdo da pena de
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prestagdo pecuniaria, sdo considerados publicos e devem norteados pelos principios
constitucionais da Administracdo Publica, previstos, dentre outros dispositivos, no art. 37, caput,

da Constituicao Federal.

Art. 567. Esta secao aplica-se a prestacao pecuniaria fixada em transagao penal (art. 76 da Lei
Federal n°® 9.090/95), n&o incidindo, porém, na multa autbnoma nem na multa substitutiva (art. 44,
§ 2°; art. 58, paragrafo unico e art. 60, § 2°, todos do Cddigo Penal).

Secao IV — Da Remigao de Pena pela Leitura

Art. 568. Fica autorizado aos estabelecimentos carcerarios das comarcas do Estado a instituicdo
de remic&o de pena pela leitura.

Paragrafo unico — O disposto neste artigo aplica-se as hipéteses de prisdo cautelar.

Art. 569. A participacao do preso sera sempre voluntaria.

§ 1°. Podem participar todos os presos em regime fechado, semi-aberto ou aberto da unidade,
que tenham as competéncias de leitura e escrita, necessarias para a execug¢ao das atividades e
da elaboracgédo do trabalho final, consistente em resenha da obra literaria, objeto do estudo.

§ 2°. Podem participar do referido Projeto todos os presos da unidade que tenham aptiddo de
leitura e escrita suficiente para a execucdo das atividades referentes ao mesmo, principalmente
aqueles que nado estiverem sendo atendidos pela escola regular ou por outras oficinas/projetos
extracurriculares.

§ 3° Cada participante receberd um exemplar de obra literaria, classica, cientifica ou filosofica,

dentre outras, de acordo com as obras disponiveis na unidade.

Art. 570. A selegao dos presos e a orientagao das atividades serado feitas por comissao, nomeada
e presidida pelo Diretor da unidade carceraria, sendo composta, sempre que possivel a realidade
local, por membros da Secretaria de Administracido Penitenciaria, da Secretaria da Educacao
Estadual, Secretaria da Educacao Municipal, bem assim por colaboradores de entidades privadas
ligadas a educagéo.

§ 1°. A Comissao da Remigao pela Leitura sera responsavel por:

| — relacionar as obras literarias que compdem as ac¢des da Remicao da Pena por Estudo através
da Leitura;

Il — atualizar periodicamente os titulos das obras literarias do acervo das acbes da Remicdo da
Pena por Estudo através da Leitura;

[Il — orientar os presos custodiados alfabetizados sobre como elaborar resenhas;

IV — realizar a orientacéo de escritas e reescritas de textos para a elaborag¢ao das resenhas;
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V — corrigir a versao final das resenhas;

VI — elaborar declaragdo quando solicitada, relativa a leitura das obras literarias, contendo carga
horaria e aproveitamento escolar para fins de remi¢ao por estudo.

§ 2°. O Diretor dara ciéncia aos membros da comissao dos termos do art. 130 da Lei Federal n°
7.210/84.

§ 3°. Os membros da comiss&o atuarao pelo prazo maximo de um ano, salvo seu presidente.

Art. 571. Formada a turma de participantes, a comissao promovera Oficinas de Leitura, na qual os
cientificara da necessidade de alcancar os objetivos propostos para que haja a concesséo da
remicao de pena, a saber:

a) ESTETICA: Respeitar paragrafo; ndo rasurar; respeitar margem; letra legivel;

b) LIMITACAO AO TEMA: Limitar-se a resenhar somente o contetdo do livro, isto €, néo citar
assuntos alheios ao objetivo proposto;

c) FIDEDIGNIDADE: proibicdo de resenhas que sejam consideradas como plagio.

Paragrafo unico. Poderdo participar das Oficinas, com vistas ao incentivo a leitura e ao
desenvolvimento da escrita como forma criativa de expresséao, todos os funcionarios da unidade

prisional, e possiveis colaboradores da area educacional.

Art. 572. O participante tera o prazo de 30 (trinta) dias para leitura da obra literaria, apresentando,

em seguida, no prazo de 10 (dez) dias, resenha a respeito do assunto.

Art. 573. A contagem de tempo para fins de remig¢ao sera feita, segundo os critérios estabelecidos
na Portaria Conjunta n° 276, de 20 de junho de 2012, do DEPEN, a razao de 4 (quatro) dias de
pena para cada 30 (trinta) dias de leitura.

Paragrafo unico. O participante, no prazo de 12 (doze) meses, tera a possibilidade de remir até 48

(quarenta e oito) dias de sua pena.

Art. 574. A comissao analisara os trabalhos produzidos, observando os aspectos relacionados a
compreensdo e compatibilidade do texto com o livro, objeto da leitura, bem como aqueles
relacionados no art. 571, caput, arguira o participante sobre o conteudo do livro e da resenha por
ele feita, e atestara o prazo de 30 (trinta) dias de leitura.

§ 1°. O resultado da analise da comissdo sera enviado ao juizo por oficio, instruido com a
resenha, a declaracdo de sua fidedignidade ou de plagio, assinada por todos os membros da
comissao, e os atestados da arguigéo oral e do tempo de leitura.

§ 2°. O juizo, apds a oitiva do Ministério Publico e da defesa, decidira sobre o aproveitamento do
participante e a correspondente remig&o.

§ 3° Na hipotese de declaragao de plagio, o juizo podera realizar a argui¢cao oral do participante,
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cientificando o Ministério Publico e a defesa da data agendada.
§ 4°. O prazo de 30 (trinta) dias de leitura, quando constatado por decisao judicial o plagio, ndo
sera aproveitado para fins de remigao, ainda que o participante apresente outra resenha sobre a

obra lida.

Art. 575. A Dire¢ao da unidade carceraria encaminhara, mensalmente, ao juizo da execugéo copia
do registro de todos os participantes, com informacao referente ao item de leitura de cada um

deles.

Art. 576. Poderédo os juizes com competéncia na matéria de execugdo penal baixar portarias

especificas, desde que em consonéncia com o esta sec¢édo, a fim de adapta-lo as condic¢des locais.

Secdo V — Da Inspec¢ao em Estabelecimentos Prisionais

Art. 577. O juiz responsavel por inspecionar estabelecimentos penais devera, mensalmente,
inspecionar as unidades prisionais sob sua jurisdicdo e preencher o Cadastro Nacional de
Inspecdes nos Estabelecimentos Penais até o dia 10 (dez) do més subsequente, junto ao sitio do

Conselho Nacional de Justica.

Art. 578. A Geréncia de Fiscalizagdo Judicial da Corregedoria-geral de Justica fiscalizara,
mensalmente, o cumprimento do disposto no artigo anterior, solicitando diretamente ao juizo
responsavel, caso observada alguma pendéncia, a devida regularizagdo, no prazo de 5 (cinco)
dias.

Paragrafo unico. No caso de o Juizo competente ndo regularizar a pendéncia constatada pela
Geréncia de Fiscalizagcdo Judicial, deve o Corregedor-geral de Justica ser informado para

providéncias cabiveis.

Secgao VI — Dos Procedimentos para Interdiciao de Unidade Prisional

Art. 579. O juiz da execucao penal, por meio de portaria, instaurara procedimento para analisar a
conveniéncia da interdicdo de unidade prisional que esteja funcionando em condi¢des
inadequadas ou com violag&o a dispositivo legal, instruido com relatério de inspec¢éo detalhado, o
qual podera conter arquivo em formato digital de audio e imagem, retratando as condicdes

apontadas.

Art. 580. Dos autos deverao constar os seguintes documentos:

a) laudo médico sobre as condi¢des sanitarias e higiénicas da cadeia publica subscrito por dois
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médicos;

b) laudo técnico sobre as condi¢cdes de seguranca e de utilizacdo do prédio, subscrito por
engenheiro;

c) fotografias de todos os angulos da cadeia, assinalando os seus defeitos se possivel,

d) comunicacdo da Prefeitura Municipal local e da Secretaria da Justica do Estado, sobre a
possibilidade de efetuar obras de reforma ou reparo ou de nova construgdo, conforme as
conclusodes de laudo técnico;

e) relatdrio passado pela autoridade policial competente (LEP, art. 66, VIII).

Art. 581. Ultimadas possiveis diligéncias, sem prejuizo da adocao de outras medidas de interesse
publico, e, apés manifestagdo do representante do Ministério Publico, o juiz deliberara acerca da
conveniéncia da interdigdo parcial ou total da unidade prisional, ouvida a Corregedoria-geral de
Justica (art. 177, V, LOJE).

Art. 582. Decretada a interdicao, serdo remetidas copias da respectiva Portaria a Corregedoria-
geral da Justica e a Vara das Execucgbes Penais da Capital, dando-se ciéncia da interdicdo aos

Secretarios de Administracdo Penitenciaria e da Seguranca Publica.

Art. 583. Somente por decisdo do juiz competente podera a unidade prisional ser desinterditada,

com ciéncia a Corregedoria-geral de Justica.

CAPITULO Ill - DOS ATOS RELATIVOS AOS JUiZOS DA INFANCIA E JUVENTUDE

Secdo | — Das Disposi¢coes Gerais

Art. 584. Os juizes, com competéncia na infancia e juventude, deverao solicitar a Corregedoria-
geral de Justica usuario e senha de acesso, por meio eletrénico, relativos aos respectivos
sistemas auxiliares:

| — Cadastro Nacional de Adog¢ao;

Il — Cadastro Nacional de Criancas e Adolescentes Acolhidos;

[l — Cadastro Nacional de Adolescente em Conflito com a Lei.
Art. 585. Os cadastros mencionados no artigo anterior deverdo ser alimentados na forma e no
prazo definidos pelo Conselho Nacional de Justica, podendo o juiz indicar um servidor da unidade

judiciaria para, sob sua responsabilidade, providenciar a alimentagdo do sistema.

Art. 586. Nas acbes ajuizadas nas varas da infancia e da juventude deve, obrigatoriamente,
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constar o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) dos interessados, como forma de

facilitar futura identificacao.

Secao Il - Da Comisséao Estadual Judiciaria de Adogao — CEJA

Art. 587. A Comissao Estadual Judiciaria de Adogcédo — CEJA, 6rgéo supervisionado e controlado
pela Corregedoria-geral de Justica (art. 31, da LOJE), €& responsavel pelas seguintes
incumbéncias:

| — organizar cadastro de criangas e adolescentes passiveis de adogdo, que ndo encontrem
colocagao em familias substitutas nas Comarcas em cuja jurisdicao se encontrem;

Il — organizar cadastro centralizado e unificado de pretendentes estrangeiros a adogao de criangas
e adolescentes brasileiros no territorio do Estado;

[l — fornecer o respectivo laudo de habilitagdo de pretendentes estrangeiros para instruir o
processo judicial de adogao, apds o exame da aptidao, capacidade do pretendente e a verificacdo
de que a validade juridica da adogao seja assegurada no Pais de acolhimento;

IV — indicar aos pretendentes estrangeiros, depois de aprovada a sua habilitacdo, as criangas e
adolescentes cadastrados, em condi¢cdes de serem declarados, quando ndo houver pretendentes
nacionais, ou estrangeiros residentes no Pais, interessados na adogao;

V — manter intercambio com 6rgaos e instituicbes especializadas internacionais, publicas ou
privadas, estas ultimas reconhecidas e controladas pelo Pais onde forem criadas, a fim de
estabelecer sistemas de controle e acompanhamento de estagio de convivéncia no exterior;

VI — manter intercambio com entidades nacionais especializadas, publicas ou privadas, estas
ultimas reconhecidamente idéneas e recomendadas pelo Juiz de Menores da Comarca em que
tiverem sede;

VII — realizar trabalho de divulgagao de projetos entre os casais cadastrados, visando favorecer a

superacao de preconceitos existentes em relagao as criangas adotaveis.

Art. 588. A CEJA tem sede na Capital do Estado da Paraiba, e sua composi¢cao e organizacéo

encontra-se disposta na Lei Estadual n°® 5.947/1994, e alteragbes posteriores.

Secao lll - Do Procedimento para Adogao Internacional

Art. 589. Os interessados na habilitagdo, através das organizacdes internacionais devidamente
autorizadas a atuarem no Brasil, ou mediante as autoridades centrais dos paises de origem dos
pretendentes, devem encaminhar o pedido de adogdo a CEJA, obedecendo as exigéncias deste

Cdédigo e demais normas correlatas.
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Art. 590. A CEJA, ao receber o pedido, ordenara seu registro e autuagao, remetendo-o, em
seguida, ao juiz da 12 Vara da Infancia e da Juventude da Capital, que funcionara como

preparador.

Art. 591. O juiz preparador remetera os autos ao Setor Psicossocial de Adogao, para estudo e

analise.

Art. 592. Apresentado o estudo psicossocial, os autos retornardo ao Juiz, que devera abrir vista ao

representante do Ministério Publico, para o seu pronunciamento.

Art. 593. Apos o parecer ministerial, os autos retornardo ao Juiz preparador pelo Setor

Psicossocial de Adogao. Nao havendo diligéncia, serao remetidos a CEJA.

Art. 594. O Presidente da CEJA ordenara a distribuicao dos autos a um dos seus membros, que

servird como relator, que apresentara relatério e solicitara dia para o julgamento do pedido.

Art. 595. A sessdo de julgamento sera presidida pelo presidente da CEJA, devendo a deciséo ser

tomada por maioria de votos.

Art. 596. Em caso de aprovacao do pedido, serdo extraidos certiddo e um laudo de habilitagao,

com validade de dois anos, assinados pelo presidente da CEJA e pelo relator.

Art. 597. O laudo de habilitagdo devera ser remetido ao juiz da 12 Vara da Infancia e da

Juventude, para sua juntada ao pedido de adogao.

Art. 598. O juiz da adocgao requisitara a CEJA o procedimento de habilitacido, solicitando indicagao
de adotando disponivel para adogao, devendo cépias do procedimento permanecer nos arquivos
da CEJA.

Art. 599. Na hipétese de nao haver adotando disponivel o processo de adogcdo permanecera em

cartorio, aguardando sua apresentagao.
Art. 600. Havendo adotando, o juiz devera indica-lo aos adotantes, estabelecendo o estagio de
convivéncia, nos termos do art. 42, § 2° do ECA, designando de logo, audiéncia de instrucéo e

julgamento, que devera acontecer logo apds a conclusdo do estagio de convivéncia.

Art. 601. Deferida a adogao, o Juiz remetera a CEJA copia da sentenga, com a certidao do transito
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em julgado, para a expedigao do Certificado de Conformidade de Adogao Internacional.

Art. 602. O procedimento de adogao internacional também podera ser iniciado por requerimento
do proprio juiz, que, ao verificar 0 esgotamento das possibilidades de adogao nacional, podera,

mediante contato com a CEJA, encaminhar a crianca ou adolescente a adocao internacional.

Secédo IV — Da Internagao Proviséria e Execug¢ao das Medidas Socioeducativas

Art. 603. Os artigos seguintes estabelecem normas para o atendimento do adolescente em conflito
com a lei, na internagao provisoria € no cumprimento das medidas socioeducativas, pelos juizos

da infancia e juventude do Poder Judiciario do Estado da Paraiba.

Art. 604. Para os fins desta secao define-se:

| — Guia de Internagao Proviséria é aquela que se refere ao decreto de internagédo cautelar (art.
183 da Lei Federal n® 8.069/1990 c/c art. 1° da Resolugdo CNJ n° 191/2014, e art. art. 2°, |, da
Resolugdo CNJ n° 165/2012);

Il — Guia de Execucao Proviséria de Medida Socioeducativa Internacdo/Semiliberdade é aquela
que se refere a internagdo ou semiliberdade decorrente da aplicagdo da medida socioeducativa
decretada por sentenga ou acérdao nao transitado em julgado (ECA, arts. 120 e 122 c/c art. 2°, I,
da Resolugao CNJ n° 165/2012);

Il — Guia de Execugao Proviséria de Medida Socioeducativa em Meio Aberto é aquela que se
refere a aplicacao de prestagado de servico a comunidade ou de liberdade assistida por sentenca
ou acordao nao transitado em julgado (ECA, arts. 117 e 118 c/c art. 2°, Ill, da Resolugdo CNJ n°
165/2012);

IV — Guia de Execucgao Definitiva de Medida Socioeducativa de Internacdo ou Semiliberdade é
aquela que se refere a privacao de liberdade decorrente de sentenca ou de acoérdao transitado em
julgado (ECA, arts. 120 e 122 c/c art. 2°, IV, da Resolugdo CNJ n° 165/2012);

V — Guia de Execucgéo Definitiva de Medida Socioeducativa em Meio Aberto é aquela que se
refere a aplicagdo de prestagido de servico a comunidade ou de liberdade assistida por sentenca
ou acordao transitado em julgado (ECA, arts. 117 e 118 c/c art. 2°, V, da Resolugdo CNJ n°
165/2012) ou, excepcionalmente, de adverténcia e reparacdo de danos, quando o adolescente
residir em comarca diversa do processo de conhecimento (art. 38 da Lei Federal n°® 12.594/2012
c/c § 1°, art. 11, Resolugdo CNJ n°® 165/2012);

VI — Guia de Execucgao de Internagdo Sancio € aquela que se refere ao decreto de internagao
resultante de reiterado e injustificado descumprimento de medida anteriormente imposta, previsto
no art. 122, lll, do ECA e no art. 2°, VI, da Resolugdo CNJ n° 165/2012;

VII — Guia Unificadora é aquela expedida pelo juiz da execugédo com a finalidade de unificar duas
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ou mais guias de execugao em face do mesmo adolescente (art. 45 da Lei Federal n° 8.069/1990
c/c art. 1° da Resolugédo n°® 191/2014 do CNJ).

Art. 605. As guias de execucgao, para fins deste ato normativo, sdo aquelas incorporadas ao
Cadastro Nacional de Adolescentes em Conflito com a Lei — CNACL, geradas obrigatoriamente
por meio do referido sistema (art. 3° da Resolugdo CNJ n° 165/2012 c/c art. 1° da Resolugdo CNJ
n°®191/2014).

Art. 606. Apenas as medidas de protecdo, de adverténcia e de reparagdo do dano, quando
aplicadas de forma isolada, serao executadas nos proprios autos do processo de conhecimento,

ressalvado o disposto no art. 604, V, segunda parte, deste Codigo.

Subsecgao | — Do Ingresso do Adolescente em Programa ou Unidade de Execucgao de Medida

Socioeducativa ou em Unidade de Internagao Proviséria

Art. 607. Nenhum adolescente podera ingressar ou permanecer em unidade de internacédo ou

semiliberdade sem ordem escrita da autoridade judiciaria competente.

Art. 608. O ingresso do adolescente em unidade de internagdo e semiliberdade ou servigo de
execucao de medida socioeducativa em meio aberto (prestacdo de servico a comunidade ou
liberdade assistida) s6 ocorrera mediante a apresentacdo de guia de execugado, devidamente
instruida.

Paragrafo unico. Para cada adolescente participante do processo de apuragao de ato infracional,
independentemente da quantidade e do tipo das medidas socioeducativas aplicadas, sera

expedida uma guia de execucao (Lei Federal n°® 12.594/2012, arts. 38 e seguintes).

Art. 609. A guia de execugéao - provisoria ou definitiva — e a guia de internagao provisoéria serao
expedidas pelo juizo do processo de conhecimento (art. 6° da Resolugao CNJ n° 165/2012 c/c art.
1° da Resolugao CNJ n°® 191/2014).

Art. 610. A guia de internagdo proviséria, devidamente extraida do CNACL, sera instruida,
obrigatoriamente, com os seguintes documentos, além de outros considerados pertinentes pela
autoridade judiciaria (art. 7° da Resolugdo CNJ n°® 165 c/c Resolugdo CNJ n° 191/2014):

| — documentos de carater pessoal do adolescente, existentes no processo de conhecimento,
especialmente os que comprovem sua idade;

Il — copia da representacao e/ou do pedido de internagao provisoria;

[l — cépia da certiddo de antecedentes;
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IV — copia da decisdo que determinou a internacao.

Art. 611. Prolatada a sentengca e mantida a medida socioeducativa privativa de liberdade, o juizo
do processo de conhecimento comunicara o fato, em 24 (vinte e quatro) horas, ao érgao gestor do
atendimento socioeducativo e ao juizo da execugao, preferencialmente por malote digital ou outro
meio eletrénico disponivel, ressalvado o disposto no art. 626, deste Cédigo, remetendo-se cdpias
dos seguintes documentos:

| — sentenca ou acérdao que decretou a medida;

Il — histérico escolar, caso existente;

Il — estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento.

Art. 612. Nao tendo sido decretada a internagdo proviséria no curso do processo de
conhecimento, prolatada a sentenca, devera ser expedida a guia de execucdo provisoria de
medida socioeducativa de internacao, semiliberdade ou em meio aberto (paragrafo unico do art.
39 da Lei Federal n°® 12.594/2012), que devera ser instruida obrigatoriamente com coépias dos
seguintes documentos, além de outros considerados pertinentes pela autoridade judiciaria:

| — documentos de carater pessoal do adolescente, existentes no processo de conhecimento,
especialmente os que comprovem sua idade;

Il — termo que propde a remissdo como forma de suspensao do processo cumulada com medida
socioeducativa em meio aberto; ou copia da representacao;

Il — certidao de antecedentes;

IV — sentenca que aplicou a respectiva medida socioeducativa ou da sentenga que homologou a
remissdo cumulada com medida socioeducativa em meio aberto;

V — estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento.

Art. 613. Transitada em julgado a decisdo de que tratam os artigos 611 e 612 deste Cddigo, o
juizo do processo de conhecimento expedira a guia de execucdo definitiva, que conterd os
documentos arrolados no artigo anterior, acrescidos da certiddo do transito em julgado e, se
houver, de copia do acérdao.

§ 1°. A guia de execugao provisoéria, quando existente, sera convertida em guia de execucgao
definitiva, mediante simples comunicagdo do transito em julgado pelo juizo do conhecimento,
acompanhada dos documentos supramencionados, devendo o juiz da execugado atualizar a
informacao no sistema CNACL, reimprimindo a guia.

§ 2° Compete ao juizo da execugdo comunicar ao 6rgao gestor da medida socioeducativa

aplicada toda e qualquer alteragao processual ocorrida em relagdo ao adolescente.
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Subsecao Il — Da Execucao da Medida Socioeducativa em Meio Aberto ou com Restrigcdo de
Liberdade

Art. 614. A execucdo de medida socioeducativa devera ser processada em autos proprios,
formados pela guia de execugao e documentos que a acompanham, obrigatoriamente, ainda que
0 juizo da execugao seja o0 mesmo do processo de conhecimento.

§ 1°. E vedado o processamento da execugdo por carta precatoria.

§ 2° Para cada adolescente, independentemente do numero e do tipo das medidas a serem
executadas, devera ser reunidas as guias de execugao definitivas, em autos unicos, observado o
disposto no art. 45 da Lei Federal n° 12.594/2012.

§ 3° Na hipétese de cumulagdo de medidas socioeducativas mais grave com outras mais
brandas, estas deverao ser extintas, nos termos do art. 42, § 3°, da Lei Federal n® 12.594/2012.

§ 4°. Uma vez unificados os processos de execucgao pelo juizo da execugao, devera ser expedida,
obrigatoriamente, por meio do CNACL, nova guia unificadora das medidas, arquivando-se

definitivamente os autos unificados.

Art. 615. Uma vez expedida a guia de execugao definitiva, o processo de conhecimento devera

ser arquivado.

Art. 616. Em caso de transferéncia do adolescente ou de modificagdo do programa para outra
comarca ou estado da federacdo, deverao ser remetidos os autos da execugdo ao novo juizo

responsavel pela execugao, no prazo de 72 (setenta e duas) horas.

Art. 617. O acompanhamento da execugao das medidas socioeducativas e seus incidentes cabera
ao juizo do local onde esta sediada a unidade ou servigo de cumprimento.

§ 1°. O juizo do processo de conhecimento informara ao juizo da execugéo, em 24 (vinte e quatro)
horas, toda e qualquer decisdo que interfira na privacdo de liberdade do adolescente ou altere o
cumprimento da medida aplicada provisoria ou definitivamente.

§ 2°. O juizo do processo de conhecimento ou do local onde residem os genitores ou responsavel
pelo adolescente prestara ao juizo da execucdo todo auxilio necessario ao seu processo de
reintegracao familiar e social.

§ 3° Apos a liberagcdo do adolescente, o acompanhamento da execugdo de medida em meio
aberto eventualmente aplicada em substituicio a medida privativa de liberdade ficara,
preferencialmente, a cargo do juizo do local do domicilio dos pais ou responsavel, ao qual serdo
encaminhados os autos de execucido da medida de que trata este ato normativo.

§ 4°. Quando o adolescente em acolhimento institucional ou familiar se encontrar em local diverso

do domicilio dos pais ou responsavel, as medidas socioeducativas em meio aberto serdo
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executadas, preferencialmente, perante o juizo onde ele estiver acolhido.

Art. 618. Para efeito da reavaliagdo prevista no art. 42 da Lei Federal n® 12.594/2012, a contagem
do prazo sera feita a partir da data da apreensdo do adolescente, considerando-se, ainda,
eventual tempo de prisdo cautelar que ndo se tenha convertido em pena privativa de liberdade
(Lei Federal n°® 12.594/2012, art. 46, § 2°).

Paragrafo unico. Independentemente do escoamento do prazo previsto no caput, a reavaliagdo
pode ser processada imediatamente apds a remessa do relatério enviado pela unidade de
internacdo ou semiliberdade ou servico que execute a medida socioeducativa de liberdade

assistida.

Art. 619. A internacdo decorrente do descumprimento reiterado e injustificavel de medida
anteriormente imposta, conhecida como internagdo-sancdo, esta sujeita aos principios da
brevidade e da excepcionalidade, devendo ser avaliada a possibilidade de substituicdo da medida
originalmente aplicada por medida menos gravosa, nos limites do previsto no § 2° do art. 122 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

§ 1°. Sem prejuizo da intervencao da defesa técnica e da realizacdo de outras diligéncias que se
fizerem necessarias, a oitiva do adolescente é obrigatéria, conforme o disposto pelo inciso Il do §
4° do art. 43 da Lei Federal n°® 12.594/2012.

§ 2°. E vedada a privagdo de liberdade do adolescente antes da decisdo que aprecia a aplicacdo
da medida prevista no inciso Ill do art. 122 da Lei Federal n® 8.069/90 (internagao-sanc¢ao), caso
em que devera ser imediatamente conduzido a audiéncia especial, com intimacao do ministério
publico e da defesa técnica.

§ 3°. Na audiéncia mencionada no paragrafo anterior, tomar-se-40 as declara¢gées do adolescente,

decidindo o juiz acerca do cabimento da internagao-sang¢ao e de seu prazo.

Subsecao Il — Da Internagao Proviséria

Art. 620. No caso de internagcido provisoria, 0 juizo responsavel pela unidade devera zelar pela
estrita observancia do prazo maximo de privacao da liberdade de 45 (quarenta e cinco) dias, que
deve ser contado a partir da data em que for efetivada a apreensao do adolescente, e ndo admite
prorrogacao (Resolugdo CNJ n° 165/2012, art. 16, § 2°).

§ 1°. Liberado o adolescente por qualquer motivo, antes de expirado o prazo referido no caput, a
renovacao da internacdo provisoria nao podera ultrapassar o periodo que faltar ao alcance do
prazo maximo legal (Resolugdo CNJ n°® 165/2012, art. 16, § 3°).

§ 2°. E de responsabilidade do juizo que decretou a internag&o proviséria eventual excesso de

prazo, nos termos do que dispde o § 1° do art. 45 da Lei Federal n°® 12.594/2012.
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Subseciao IV — Da Liberagao do Adolescente ou Desligamento dos Programas de

Atendimento

Art. 621. Findo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internagao proviséria ou determinada a
liberagdo do adolescente antes de expirado o prazo referido, devera ser imediatamente remetida
cdpia da decisdo, preferencialmente por meio eletrénico ou oficial de justi¢ca, ao gestor da unidade
de atendimento e ao juizo responsavel pela fiscalizagdo da unidade, devendo o magistrado do
processo de conhecimento providenciar a imediata baixa da Guia no sistema CNACL (Redagéao
dada pela Resolugdo CNJ n° 191/2014).

Art. 622. A decisao que extinguir a medida socioeducativa de internagcédo ou semiliberdade devera
ser, na mesma data, comunicada ao gestor da unidade para liberagdo imediata do adolescente,
devendo o magistrado do processo de execugao providenciar a imediata baixa da Guia no sistema
CNACL (Redacgao dada pela Resolugdo CNJ n° 191/2014).

Paragrafo unico. Quando o adolescente em acolhimento institucional ou familiar encontrar-se em
local diverso do domicilio dos pais ou responsaveis, verificando o juizo da execug¢do que a
iniciativa se apresenta necessaria e a fim de preservar-lhe a seguranga, devera, com a sua
liberagao, adotar também as medidas que lhe assegure regressar com seguranga ao seu lugar de

origem.

Art. 623. A liberagdo quando completados os 21 (vinte e um) anos independe de decisao judicial,
nos termos do § 5° do art. 121 do ECA, devendo o 6rgao gestor comunicar tal ato, de imediato, ao

juizo responsavel pela fiscalizacao da unidade.

Subsecao V — Do Sistema de Controle de Prazos das Medidas Socioeducativas e das

Revisoes

Art. 624. O controle dos prazos das medidas socioeducativas aplicadas — proviséria ou definitiva -,
bem como das revisdes de que trata o art. 42 da Lei Federal n°® 12.594/12, sera realizado, no
ambito das unidades judiciarias do Estado, obrigatoriamente, por meio eletrénico disponibilizado
pelo Tribunal de Justica da Paraiba e/ou por outro oficial de uso igualmente obrigatério.

§ 1°. A unidade judiciaria ndo atendida pelo sistema eletrénico de que trata o caput, o controle dos
prazos devera ser realizado de forma manual, mediante anotagcdo na capa do processo, e em
agendamento fisico ou virtual, identificando os autos correspondentes com tarjas indicativas de
prioridade na tramitacdo, sem prejuizo da adogédo de outros mecanismos que melhor auxiliem o

juizo nessa tarefa.
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§ 2°. O juiz da execugao e o respectivo chefe de cartério, rotineiramente, deverao estar atentos

aos prazos das medidas socioeducativas em processo de execugao.

Subsecao VI — Do Gerenciamento de Vagas em Programa ou Unidade de Execugao de

Medida Socioeducativa ou em Unidade de Internagao Proviséria

Art. 625. Extraida a guia de execugdo ou de internagdo proviséria, o juizo do processo de
conhecimento encaminhara, imediatamente, cdpia integral do expediente ao 6rgdo gestor do
atendimento socioeducativo, requisitando designagado do programa ou da unidade de cumprimento
da medida (Resolugdo CNJ n° 165/2012, art. 6°, § 1°).

§ 1°. O 6rgao gestor do atendimento socioeducativo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
comunicara o programa ou a unidade de cumprimento da medida ao juizo do processo de
conhecimento e ao juizo responsavel pela fiscalizagdo da unidade indicada (Resolugdo CNJ n°
77/2009 c/c Resolugdo CNJ n°® 165, art. 6°, § 2°).

§ 2° Apébs definido o programa de atendimento ou a unidade, o juizo do processo de
conhecimento devera remeter, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a Guia de Execucao,
devidamente instruida, ao juizo com competéncia executoria, por malote digital ou outro meio
eletrénico disponivel, a quem competira formar o devido processo de execugao (Resolugao CNJ
n°® 165/2012, art. 6°, § 3°).

Art. 626. Dispensa-se a requisicao de vaga, quando o adolescente ja se encontre recluso em
unidade de internagado e ocorreu a conversao da internagao provisoria em definitiva, devendo ser

observado, contudo, o disposto no artigo 611 deste Cddigo.

Art. 627. Comunicado pelo 6rgdo gestor a existéncia da vaga na unidade de cumprimento da
medida socioeducativa, o adolescente devera ser a ela encaminhado nos 5 (cinco) dias
subsequentes ao recebimento da comunicacdo, sob pena de perda da vaga disponibilizada.

§ 1°. Inexistindo momentaneamente a vaga em unidade de internacao, o juizo solicitante podera
aguardar a sua disponibilidade, observando, contudo, o disposto no paragrafo seguinte.

§ 2°. O adolescente apreendido podera aguardar sua remogao para unidade de cumprimento de
medida de internagcdo, em reparticdo policial, desde que em secao isolada dos adultos e com
instalacbes apropriadas, pelo prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de responsabilidade
(ECA, art. 185, § 29), em cujo periodo, quando for esse o caso, devera ser representado e ouvido

em juizo, antes do seu encaminhamento a unidade de internagao.

Art. 628. Quando inexistir vaga para o cumprimento de medida socioeducativa com restricdo de

liberdade, o adolescente devera ser incluido em programa de meio aberto, exceto nos casos de
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ato infracional cometido mediante grave ameaga ou violéncia a pessoa (Lei Federal n°
12.594/2012, art. 49, Il), devendo ser esse fato ja informado quando da requisicdo da vaga ao

6rgao gestor.

Art. 629. O gestor responsavel pelo gerenciamento das vagas, assim como 0s juizos do
conhecimento e da execucao, deverao viabilizar a execu¢ao das medidas socioeducativas ou de
internacéo provisoria preferencialmente em instituicdo ou unidade de internacdo mais proxima do
domicilio dos pais ou responsaveis pelo adolescente e atentos, ainda, ao sistema regionalizado de
comarcas polos estabelecido neste ato normativo para a execucdo de medida de restricdo de
liberdade.

Subsecao VIl — Das Comarcas Polos

Art. 630. O sistema regionalizado de cumprimento da medida socioeducativa de internagdo —
definitiva e provisdria -, com o estabelecimento de comarcas polos, obedecera a seguinte

estruturacéo:

| - REGIAO METROPOLITANA — COMARCA POLO - JOAO PESSOA

COMARCAS INTEGRANTES: Joao Pessoa, Cabedelo, Lucena, Rio Tinto, Caapora, Alhandra,
Bayeux, Santa Rita, Pedras de Fogo, Cruz do Espirito Santo, Mamanguape, Sapé, Jacarau, Mari,
Itabaiana, Aracgagi, Gurinhém, Guarabira, Caigara, Alagoinha, Pirpirituba, Belém, Alagoa Grande,

Inga, Pilar, Pildes, Areia, Serraria, Bananeiras, Arara, Araruna, Solanea e Cacimba de Dentro.

Il - REGIAO CENTRAL — COMARCA POLO — CAMPINA GRANDE

COMARCAS INTEGRANTES: Campina Grande, Aroeiras, Umbuzeiro, Alagoa Nova, Queimadas,
Esperanca, Remigio, Boqueirdo, Pocinhos, Barra de Santa Rosa, Cuité, Cabaceiras, Soledade,
Picui, Sdo Joado do Cariri, Serra Branca, Sumé, Prata, Monteiro, Juazeirinho, Santa Luzia, Sdo

Mamede e Taperoa.

Il - REGIAO DO ALTO SERTAO — COMARCA POLO — SOUSA

COMARCAS INTEGRANTES: Sousa, Pombal, Malta, Catolé do Rocha, Brejo do Cruz, Sao Bento,
Paulista, Patos, Teixeira, Agua Branca, Princesa Isabel, Santana dos Garrotes, Piancé, Coremas,
Itaporanga, S&do Jodo do Rio do Peixe, Conceigdo, Bonito de Santa Fé, Sdo José de Piranhas,

Uirauna e Cajazeiras.
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Art. 631. Nao dispondo a comarca polo de unidade de internagdo que atenda as necessidades
peculiares do adolescente, o cumprimento dessa medida devera se dar perante aquela que
oferega as condicdbes minimas recomendadas, observando-se sempre que possivel ao disposto
no art. 629 deste Cddigo.

Art. 632. O encaminhamento de adolescente para unidade de internacdo devera se dar entre as 7
(sete) e 17 (dezessete) horas, ressalvado acerto prévio com o juizo da comarca destinataria e o
gestor da unidade.

§ 1° Na hipotese de caso fortuito ou de forca maior, devidamente justificado, podera o
adolescente ser encaminhado para a unidade de internagéo fora do horario estabelecido no caput
ou em feriados, caso em que a guia de execugao devera ser apresentada ao juiz plantonista,
desde que disponibilizada a respectiva vaga pelo 6rgéo gestor, que funcionara em sistema de
plantdo (Lei Federal n® 12.594/2012, art. 4°, VII).

§ 2°. Na hipotese de risco a vida ou a integridade fisica do adolescente, o 6rgdo gestor procedera
sua transferéncia imediata para outra unidade, comunicando ao juizo responsavel pela execugao,

no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, as razbes da providéncia adotada.

Subsecao VIIl — Outras Disposi¢coes

Art. 633. O adolescente em cumprimento de medida socioeducativa ndo pode ser transferido para
hospital de custddia, salvo se responder por infracdo penal praticada apds os 18 (dezoito) anos de
idade e por decisao do juizo criminal competente.

Paragrafo unico. O adolescente acometido de doenga mental ou transtorno psiquico devera ser
encaminhado para atendimento médico especializado, com informagdo e relatério ao juizo

responsavel pelo cumprimento da medida.

Art. 634. Cabe ao juiz responsavel pela execugao, sem prejuizo das competéncias do ministério
publico, fiscalizar a execugdo dos programas socioeducativos em meio aberto e aqueles
correspondentes as medidas privativas de liberdade, zelar pelo efetivo respeito as normas e
principios aplicaveis a modalidade de atendimento prestado e pela qualidade e eficacia das
atividades desenvolvidas, observado o disposto nos arts. 90, § 3°, incisos | e Il e 95 da Lei Federal
n°® 8.069/90 (ECA) e o disposto na Lei Federal n°® 12.594/12.

§ 1°. Afiscalizagdo dos programas correspondentes as medidas privativas de liberdade importa na
realizacao de visitas pessoais do juiz as unidades de internagdo e semiliberdade, que deverao
ocorrer nos termos do que disciplinar o Conselho Nacional de Justica (Resolugdes CNJ n°
165/2012 e 77/2009).
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§ 2°. O juiz devera verificar na fiscalizagado se os estabelecimentos de internagdo e semiliberdade
possuem regimento disciplinar (art. 71 da Lei Federal n°® 12.594/12) e se este é de conhecimento
dos internos, de seus pais ou responsaveis e do defensor, e se garante ampla defesa ao
adolescente.

§ 3° Arevisao prevista no art. 48 da Lei Federal n° 12.594/12 devera ser processada nos proprios
autos da execucéao.

§ 4°. A regulamentacdo da visita intima, na forma do art. 68 e paragrafo unico da Lei Federal n°
12.594/12, é de responsabilidade do gestor do sistema socioeducativo, que devera zelar para que
ocorra em ambiente sadio e separado dos demais internos, garantida a privacidade, precedida de
orientacdo quanto a paternidade/maternidade responsavel e doencas sexualmente transmissiveis,

propiciando-se os meios contraceptivos necessarios, quando solicitados.

Art. 635. Para o exercicio das garantias individuais e processuais dos adolescentes durante o
processo de execugao das medidas socioeducativas, mormente as privativas de liberdade, devera
ser assegurada a realizagao de entrevista pessoal com os socioeducandos, na forma prevista do §
11 do art. 4° da Lei Complementar Federal n° 80/94, com a nova redac¢ao implementada pela Lei
Complementar Federal n° 132/2009, sem prejuizo do disposto nos arts. 1° e 2° da Resolugao CNJ
n® 77/2009.

Art. 636. A Coordenagao da Infancia e Juventude diligenciara junto ao Tribunal de Justica da
Paraiba, anualmente, para:

| — promover cursos de atualizagao e qualificacdo funcional para magistrados e servidores acerca
de temas relativos a socioeducacao de adolescentes, com abordagens concernentes a principios
e normas internacionais aplicaveis;

Il — realizar estudos quanto a necessidade de criagdo e/ou especializagdao de varas de execugao
de medidas socioeducativas, principalmente nas comarcas polos definidas neste ato normativo,
nas quais se acham situadas as unidades de internagéo (Resolu¢cao CNJ n°® 165/20/12, art. 23);

Il — estruturar as equipes multidisciplinares, principalmente nas comarcas polos.

Secdo V — Do Abandono de Criangas
Art. 637. A crianga que for encontrada na situagdo de exposi¢ao de portas de residéncia ou
abandonadas em qualquer propriedade publica ou privada devera ser encaminhada ao Conselho
Tutelar, que se encarregara de levar a crianga a um abrigo oficial e comunicara, in continenti, ao

Juizo da Infancia e Juventude competente.

Art. 638. As pessoas residentes no lar onde for exposta a crianca, bem como os terceiros a quem
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a crianga foi repassada sem a devida autorizagao judicial, estardo, automaticamente, excluidas da
relacdo de possiveis adotantes da referida crianca, mesmo que devidamente habilitadas no
juizado, ressalvadas as situacdes excepcionais aferidas pelo juizo, em atengao as circunstancias

mencionadas no art. 6° da Lei Federal n°® 8.069/1990.

Art. 639. O juizo da Infancia e Juventude diligenciara no sentido de localizar os pais biolégicos e
envidara esforgos para que a crianga seja criada pelos mesmos, somente entrando em processo

de adocéo depois de tomadas todas as providéncias possiveis para esse fim.

Art. 640. Ter&o prioridade a adogao das criangas enquadradas nas circunstancias acima descritas,

as pessoas devidamente habilitadas nos juizados da Infancia e da Juventude.

Art. 641. As pessoas encontradas, ou identificadas, na pratica de ato em desacordo com a

presente subsecao, serdo responsabilizadas nos termos da legislagcao vigente.

Art. 642. Os Servigos de Registros de Pessoas Naturais somente devem registrar as criangas
mediante a apresentacdo, salvo as excecdes prescritas em lei, da Declaracao de Nascido Vivo
(DNV) e de toda a documentacao legal, estando sujeitos, os Registradores que desobedecerem
as normas estabelecidas por esta subsecao, as penalidades previstas na Lei Federal n® 8935/94 e
Lei Estadual n°® 6402/96.

Secédo VI — Das Entidades que Desenvolvem Programas de Abrigo
Art. 643. As entidades que desenvolvem programas de abrigo tém o prazo de 20 (vinte) dias para
que realizem estudo social, objetivando o retorno da crianga e/ou adolescente ao seio familiar, ou
apresentem relatério circunstanciado sobre a realidade do mesmo, especificando as dificuldades

encontradas e as medidas adotadas.

Art. 644. O relatério devera ser encaminhado para a Secretaria do Juizado da Infancia e

Juventude, findo o prazo estabelecido, sob pena de responsabilidade.

Secao VIl — Da Autorizagao para Viagem

Art. 645. O requerimento de autorizagdo para viagem dispensa registro e autuagdo, porém devera

ser arquivado, juntamente com os documentos que o instrui.
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ANEXOS

ANEXO |
(Modelo de oficio a ser expedido as operadoras de telefonia em cumprimento de decisao judicial

que deferir interceptacdo de comunicacao telefénica).

ESTADO DA PARAIBA
PODER JUDICIARIO

SEGREDO DE JUSTICA

Oficio n° / Jodo Pessoa,  de de

OPERADORA: (CLARO/OI/TIM/VIVO)
Divisdo de Servigos Especiais
Enderego: XXXXXXXXXXXXX

Assunto: Interceptagao Telefbnica

Processo em foi deferida a medida: N° XXX-XX. XXXX.815.XXXX

Tipo de agéo: XXXXXXX

Data da distribuigdo: XX/XX/XXXX

Numero do inquérito ou processo criminal correlato: XXXXXX

Autoridade requerente: Delegacia da Policia Civil ou Ministério Publico, se a medida nao for decretada de
oficio (art. 3°, caput, da Lei n® 9.296/96)

Senhor Presidente,

A fim de instruir os autos em epigrafe, em que foi determinada a QUEBRA DE SIGILO DAS
COMUNICACOES TELEFONICAS, requisito a Vossa Senhoria, com urgéncia, providéncias no sentido de
informar a este Juizo e a Autoridade Policial a seguir designada (AUTORIDADE POLICIAL) bem como aos
policiais por esse 6rgao indicado (caso necessario) o que segue:

A) Os dados cadastrais (numero, nome completo, endereco, CPF, etc) dos telefones
interceptados/monitorados abaixo relacionados e dos que com ele mantiveram contato;

B) Os dados cadastrais de usuarios que se relacionem com a investigagao em curso, mediante solicitagdo
do responsavel pela investigagao;

C) A localizagao geografica da estagao radio base — ERB E AUDIT dos telefones interceptados/monitorados
(ver tabela a seguir) e dos que com eles mantiverem contato;

D) Os histéricos das chamadas efetuadas/recebidas relacionadas aos telefones indicados, diariamente e por

meio magnético, bem como o envio, on line, das short mensagens, identificando, em tempo real, as
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chamadas originadas e recebidas dos telefones interceptados/monitorados;

E) A interceptagdo e monitoramento de acesso telefénico dos numeros abaixo discriminados na tabela,
incluindo voz e dados (textos, sons, imagens, mensagens SMS, MMS, WAP e WEB), a contar de sua efetiva
implementacao, sendo que o trabalho devera ser dirigido pela Autoridade Policial, supra identificada, ou seu
substituto legal, da unidade da Policia (XXXXXX), situada na Rua (endereco da Autoridade Policial);

F) A identificagdo do(s) codigo(s) serial(is) do(s) equipamento(s) IMEI ou ESN, monitorando, também, a
interceptagdo de outros acessos ativados nos equipamentos dos alvos monitorados, mesmo com a troca de
cartao SIM;

G) Acesso ao sistema informatizado “VIGIA”, ou sistema assemelhado que exista na Prestadora de
Telecomunicagdo, a ser acionado para obtengédo, em tempo real, dos dados referentes ao trafego de

ligagbes dos acessos telefénicos monitorados.

USUARIO/TITULAR || NUMERO/IMEI I EMPRESA

Solicito, ainda, a essa Prestadora de Telecomunicacao que:

A) Comunique, imediatamente, a este Juizo e a Autoridade Policial responsavel, nos casos em que
quaisquer acessos telefonicos objeto desta requisicdo estiverem ou forem submetidos ao processo de
portabilidade, em que momento foi ou sera efetivada e qual a Prestadora de Telecomunicagéo receptora;

B) Confirme com o Juizo os numeros cuja efetivagdo fora deferida e a data em que foi efetivada a
interceptacdo, para fins de controle judicial do prazo, mantendo os registros de acessos da autoridade
durante a investigacdo, nos termos do art. 12 caput, da Resolugéo n° 59/2008 do CNJ;

C) Indique a este Juizo o nome das pessoas que tiverem conhecimento da medida de quebra de sigilo, bem
como fornega o nome do responsavel pela sua operacionalizagéo, para fins de individualizagdo de eventual
responsabilidade, nos termos dos artigos 8° e 10 da Lei n® 9.296/1996 e da Resolug¢édo n° 59/2008 do CNJ.
A implementacdo da quebra do sigilo ora requerida devera ser cumprida imediatamente para todos os
servicos da operadora de telefonia, contadas a partir do recebimento deste oficio, devendo a Prestadora de
Telecomunicagao, caso ndo seja tecnicamente possivel, comunicar, de forma circunstanciada, a este juizo e
a autoridade responsavel, no prazo de vinte e quatro horas, as dificuldades encontradas e o prazo previsto,
em horas, para implementagdo da medida.

Fica expressamente vedada a interceptacdo de outros nimeros ndo autorizados neste oficio, e o prazo da
interceptacao sera de_XX dias, conforme artigos 10, Ill, e 11, VIII, da Resolugdo n°® 59/2008 do CNJ.

O oficio resposta devera indicar o nimero do processo em foi deferida a medida, sob pena de recusa do
seu recebimento pelo cartério.

Esta requisi¢do nao tera validade se contiver qualquer rasura.

Atenciosamente,

Juiz Solicitante
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ANEXO II
(Modelo de Despacho/Oficio, Despacho/Carta, Despacho/Notificagao).

PODER JUDICIARIO DA PARAIBA
__Vara Civel da Comarca de Joao Pessoa
Forum Civel Des. Mario Moacyr Porto, Av. Jodo Machado, s/n, Centro, Jodo Pessoa, PB, CEP 58013-520
(Tel. 0832082400)

‘ Processo n° ‘

\ Demanda

|
\ Promovente(s) ‘

‘ Promovido(s) ‘

DESPACHO

Vistos, etc.
Valendo este despacho como Carta Precatéria, DEPREQUE-SE ao MM. Juizo da Comarca de
, a citacao do(s) promovido(s) acima para apresentar defesa, no prazo de 15 (quinze) dias — a

contar da juntada aos autos da carta precatéria cumprida —, sob pena de serem aceitos pelo(s)
promovido(s), como verdadeiros, os fatos articulados pelo(s) promovente(s) na petigao inicial.
Segue em anexo a contrafé (cépia da petigéo inicial).

Na resposta, fazer referéncia ao numero do processo.

Assinalo o prazode __ dias para cumprimento.

Diligéncias de estilo.

J. Pessoa, / /

Juiz de Direito

DATA

Nesta data recebi os presentes do MM Juiz de Direito.

Certifico e dou fé, em atendimento ao Provimento n°
__ 12014, da Corregedoria Geral de Justica do Estado da
Paraiba, que a assinatura aposta acima é do punho do Exmo.

Sr. Juiz , da __ Vara

Civel da Comarca de Joado Pessoa, pelo que DOU-A por
auténtica.
Jodo Pessoa, / /12014

Analista/Técnico(a) Judiciario
(Em caso de duvida acerca da autenticidade deste documento, contatar 83-32082400 -Ramal _ )




PODER JUDICIARIO DA PARAIBA

__Vara Civel da Comarca de Jodo Pessoa
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Forum Civel Des. Mario Moacyr Porto, Av. Jodo Machado, s/n, Centro, Jodao Pessoa, PB, CEP 58013-520

(Tel. 0832082400)

‘ Processo n° ‘

‘ Promovente(s) ‘

‘ Promovido(s) ‘

DESPACHO

Vistos, etc.

Valendo este despacho como carta, CITE(M)-SE o(s) promovido(s) acima para apresentar(em)

defesa, no prazo de 15 (quinze) dias — a contar da juntada aos autos do Aviso de Recebimento (AR)

—, perante este Juizo, sob pena de serem aceitos pelo(s) promovido(s), como verdadeiros, os fatos

articulados pelo(s) promovente(s) na petigao inicial.
Segue em anexo a contrafé (cépia da petigéo inicial).
Na resposta, fazer referéncia ao numero do processo.
Cumpra-se.

J. Pessoa, / /

Juiz de Direito

DATA

Nesta data recebi os presentes do MM Juiz de Direito.

Certificoe dou fé, em atendimento aoProvimento n® ___ /2014,
da Corregedoria Geral de Justica do Estado da Paraiba, que
a assinatura aposta acimaé do punho do Exmo. Sr. Juiz

, da __ Vara Civel da

Comarca de Joao Pessoa, pelo que DOU-A por auténtica.
Joao Pessoa, / /2014

Analista/Técnico(a) Judiciario

(Em caso de duvida acerca da autenticidade deste documento, contatar 83-32082400 — Ramal __ )
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__Vara Civel da Comarca de Jodo Pessoa
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Forum Criminal Mini. Osvaldo Trigueiro Albuguerque Mello, Av. Jodo Machado, s/n, Centro, Jodo Pessoa,

PB, CEP 58013-520 (Tel. 08332143800)

‘ Processo n° ‘

‘Autor(s) ‘
|Réu(s) |
DESPACHO
Vistos, etc.
Valendo este despacho como oficio, REQUISITE-SE a Delegacia de Policia da Capital o laudo

pericial complementar do exame de corpo e delito da vitima, relativo ao Inquérito Policial n°

Assinalo o prazode __ dias para atendimento.
* Na resposta, fazer referéncia ao nimero do processo.
» Diligéncias de estilo.
* J. Pessoa, / /

Juiz de Direito

DATA

Nesta data recebi os presentes do MM Juiz de Direito.

Certificoe dou fé, em atendimento aoProvimento n® __ /2014,
da Corregedoria Geral de Justica do Estado da Paraiba, que
a assinatura aposta acimaé do punho do Exmo. Sr. Juiz

, da __ Vara Civel da
Comarca de Joao Pessoa, pelo que DOU-A por auténtica.

Joao Pessoa, / 12014

Analista/Técnico(a) Judiciario

Oficio CGJ__VCrJP n° /2014

(Em caso de duvida acerca da autenticidade deste documento, contatar 83-32143800 - Ramal _ )



(PROTOCOLO DE CARGA DE PROCESSO - MODELO).
PODER JUDICIARIO DA PARAIBA

1.DADOS DO PROCESSO:

1.1. Numeracéo:

ANEXO IlI

1.2. Quantidade de volume(s): () unico; ()2; () 3;()4;()5;()6;(

1.3. Volume(s) em carga: ( ) todos; (

)

1.4. Quantidade total de folhas:

1.5. Existe(m) objeto(s) (CD/DVD, envelope lacrado, etc.) anexado(s) ao processo?

() sim; () ndo. Especificar o(s) objeto(s)

1.6. Outras observacgoes:
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2.ADVOGADO FAVORECIDO COM A CARGA:

2.1. Nome:

2.1. Inscrigdo na OAB/ :
3.SERVIDOR RESPONSAVEL PELA CARGA:

3.1. Nome/Assinatura:

3.2. Matricula n°®

4.RECIBO:

Recebi nesta data os autos acima especificados.

Em, / /

(assinatura do recebedor)

Observacgoes:

5.DEVOLUCAO:

Recebi nesta data os autos acima especificados.

Em, / /

Nome/Assinatura do servidor:

Matricula n®

Observacoes:
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DADOS PESSOAIS

Nome:

ANEXO IV
(MODELO DE GUIA DE RECOLHIMENTO)
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Outros nomes usados:

Apelido:

Filiagao:

Data de nascimento: / /

Natural:

Sexo:

ldade:

UF:

Estado Civil:

RG Ne°: UF:

CPF Ne:

Titulo Eleitoral N°:

Profissao:

Zona Eleitoral N°:

Grau de instrugéo:

Endereco residencial:

Enderego comercial:

Local de Cumprimento da Pena (Ex.: Cadeia Publica, Penitenciaria):

DADOS DO PROCESSO

Processo-Crime N°:

() UNIFICADO ( ) NAO UNIFICADO

Processos Unificados (se houver):

Espécie: Comum - Juizo Singular ( ) Comum - Juri () Especial ()

Autor: Vitima:

Juiz Prolator: Comarca / Vara:

Data do Delito: / / Local do Delito:

Oferecimento da Denuncia: / /

Recebimento da Denuncia ou Queixa: / /

Data da sentenca: / /

Capitulagao penal:

Artigo (da condenacéo):

RECURSO DA DECISAO

Parte recorrida: () Ministério Publico ( ) Defesa/Réu
Data do recebimento do recurso: /

Data da remessa a Instancia Superior: / / ()TJ

Acérdao N°: Data do Acérdao: / /

Orgao Prolator:

Decisao:
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TRANSITO EM JULGADO

Data transito em julgado / Ministério Publico: / /

Data transito em julgado / Réu(s): / /
DADOS DA PENA

Pena imposta:

Multa imposta: Multa recolhida: () Sim () Nao

Pena acessoria:

Medida de Seguranca:

Regime Fechado: () Sim () Nao
Regime Semi Aberto: () Sim () Nao

Data da priséo ( )Flagrante ( )Preventiva ( )Provisoria: / /

Data da Revogacao da Prisdo ou Liberdade Provisoria: / /

Fugas: / / -

Recaptura: / / -

Data para o cumprimento da pena: / / (em tese)

Detragao:

Regresséo:

Progressao:

Remigao: Dias Remidos:

Saidas Temporarias:

Regime Aberto concedido em: / /

Data da Audiéncia Admonitoria: / /

Suspenséao Condicional da Pena:

Livramento Condicional:

Requerimento do Livramento: () Réu () Cénjuge ( ) Parente () Diretor do Estabelecimento Penal
Parecer do Conselho Penitenciario: ( ) Favoravel ( ) Ndo Favoravel

Data do Livramento: / /

Revogagéao do Livramento: () Sim ( ) Nao - Data da Revogacgao / /

Motivo da Revogagao:

Término da pena imposta: / /
OUTROS PROCESSOS EM ANDAMENTO OU CONDENACOES

Réu é reincidente? () Sim () Nao

Existem outros processos pendentes? () Sim () Nao
Quais?
CIENCIA DO MINISTERIO PUBLICO (Art.106, § 1° da LEP)

Promotor de Justica

Local data:
JUIZ DE DIREITO

ESCRIVAO



ANEXO V
(GUIA DE RECOLHIMENTO PROVISORIO)

DADOS PESSOAIS

Nome:
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Outros nomes usados:

Apelido:

Filiagao:

Data de nascimento: / / Sexo: Idade:

Natural: UF:

Estado Civil: RG N°: UF:

CPF Ne:

Titulo Eleitoral N°: Zona Eleitoral N°:

Profissao: Grau de instrugao:

Endereco residencial:

Endereco comercial:

Local de Cumprimento da Pena (Ex.: Cadeia Publica, Penitenciaria):

DADOS DO PROCESSO
Processo-Crime N°: () UNIFICADO () NAO UNIFICADO
Processos Unificados (se houver):

Espécie: Comum - Juizo Singular () Comum - Juri () Especial ()

Autor:

Vitima:

Juiz

Prolator:

Comarca / Vara:

Data do Delito: / / Local do Delito:

Oferecimento da Denuncia: / /

Capitulagao penal:

Recebimento da Denuncia ou Queixa: / /

Data da sentenca: / /

Artigo (da condenacéo):

Data do transito em julgado para o MP: / /

Pena Privativa de Liberdade:

Regime Prisional:

DADOS PARA EXECUGAO PROVISORIA DA PENA IMPOSTA

Data da prisao provisoria: / /

Pena proviséria cumprida até a data da prolagado da Sentenga ou Acérdao:

Data da recaptura em caso de fuga: / /
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Restante da pena a cumprir:

Término em tese do cumprimento integral da pena:

Data a partir da qual o acusado podera, em tese, postular a progresséo de regime:___/ /
Data do recebimento do recurso: / /
Data da remessa a Instancia Superior: / / ()TJ

OUTROS PROCESSOS EM ANDAMENTO OU CONDENACOES
Réu é reincidente? () Sim () Nao
Existem outros processos pendentes? () Sim () Nao

Quais?

CIENCIA DO MINISTERIO PUBLICO (Art.106, § 1° da LEP)

Promotor de Justica

Local data:

JUIZ DE DIREITO

ESCRIVAO
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ANEXO VI
(ALVARA DE SOLTURA)

PROCESSO N°

O MM. JUIZ DE DIREITO Dr. DA COMARCA
, ESTADO DA PARAIBA, MANDA o Diretor da Penitenciaria (nome da instituigéo),

ou quem suas vezes fizer, que ponha IMEDIATAMENTE em LIBERDADE, se por outro motivo nao estiver

preso, nome, alcunha se existir, brasileiro, naturalidade, estado civil, escolaridade, profisséo, filiacao,
endereco, ponto de referéncia, em virtude de haver sido CONCEDIDA AO MESMO (LIBERDADE
PROVISORIA OU OUTRO), sujeitando-se ao comparecimento a todos os atos do processo, sob pena de
revogacgdo da medida e ficando desde ja intimado a comparecer imediatamente em cartério, logo apds a sua
soltura, ou ndo sendo possivel no primeiro dia util seguinte, a fim de atualizar o seu enderego, bem como

assinar o termo de compromisso, sujeitando-se as condi¢gdes impostas nos arts. 327 e 328 do.

CUMPRA-SE
/ /

Eu, Analista/Técnico Judiciario, o digitei e assino.




158

ANEXO VII
(ATESTADO DE PENA A CUMPRIR)

DADOS PESSOAIS DO APENADO

Execugéo Penal Processo n°:

Nome do Apenado:

Numero de condenacoes:

Filiagao:

Data de nascimento: / / Sexo: Idade:

Local de Cumprimento da Pena (Ex.: Cadeia Publica, Penitenciéaria):
HISTORICO DAS CONDENACOES

Processo-Crime N°:

Espécie:
Juizo: Unificacdo de Penas: () SIM () NAO
Pena imposta:

Total da pena unificada:

Multa imposta: Multa recolhida: () Sim () Nao

Pena acessoria:

Medida de Segurancga:

Incidéncia Criminal:

Processo-Crime N°:

Espécie:
Juizo: Unificagdo de Penas: () SIM () NAO

Pena imposta:

Total da pena unificada:

Multa imposta: Multa recolhida: (') Sim () Nao

Pena acessoria:

Medida de Seguranga:

Incidéncia Criminal:
DO CUMPRIMENTO DA PENA E INCIDENTES

Inicio do cumprimento da Pena: / /
Data do Término da Pena (em tese): / /
Fuga: (se houver): / /

Tempo em que ficou Foragido:

Detragao (se houver):

Regresséo (se houver):

Progressao de Regime (se houver):

Remigao (se houver):

Pena Remanescente:
PROJECAO PARA BENEFICIOS
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Data em (tese) para obteng&o de nova progressao: Semi-Aberto/Aberto:

(computados os periodos de tempo em que esteve foragido). / /

Data (em tese) para obtencgéo do Livramento Condicional: / /

Local data:

Identificacdo e Assinatura do Servidor que langou os dados.
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ANEXO VI

(Grupos de Comarcas — Plantdo Judiciario)

Grupo - 1
Bayeux, Cabedelo, Jodo Pessoa, Lucena e Santa Rita
Grupo - 2
Alhandra, Caapora, Cruz do Espirito Santo, Gurinhém, ltabaiana, , Jacarau, Mamanguape, Pedras de Fogo,
Pilar, Rio Tinto e Sapé
Grupo - 3
Aroeiras, Boqueirdo, Cabaceiras, Campina Grande, Inga, Queimadas e Umbuzeiro
Grupo -4
Juazeirinho, Monteiro, Pocinhos, Prata, Sdo Jodo do Cariri, Serra Branca, Soledade e Sumé
Grupo -5
Alagoa Grande, Alagoa Nova, Areia, Barra de Santa Rosa, Cuité, Esperanca, Picui, e Remigio
Grupo — 6
Agua Branca, Coremas, ltaporanga, Malta, Patos, Piancd, Princesa Isabel, santa Luzia, Santana dos
Garrotes, sdo Mamede, Taperoa e Teixeira
Grupo -7
Bonito de Santa Fé, Brejo do Cruz, Cajazeiras, Catolé do Rocha, Conceigéo, Paulista, Pombal, Sdo Bento,
Séo José de Piranhas, Sdo Jodo do Rio do Peixe, Sousa e Uirauna
Grupo — 8
Alagoinha, Arara, Araruna, Aragagi, Bananeiras, Belém, Caigara, Cacimba de Dentro, Guarabira, Mari,

Pildes, Pirpirituba, Serraria e Solanea
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ANEXO IX

(Sistema de Busca de Processos — Bens Apreendidos)

BENS EM GERAL

ARMAS DE FOGO

BENS PERECIVEIS
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ANEXO X
(Sistema de Busca de Processos — Tarjas Referentes ao Digito Processual e a Letra Inicial do Nomes
da Parte)
- A
B-C
CINZA
- -
- -
- B
_ L-M
N-O-P
| BRANCA |
Q-R
. AMARELA
| SALMAO | S-T-U-V |
| W-X-Y-Z |
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ANEXO XI

(Sistema de Busca de Processos — Tipos de A¢des Judiciais para Varas Unicas e Mistas)

Acoes de Dissolugbes de Casamento (Divércio, Separagao Judicial,
Nulidade/Anulagédo do Matrimdénio, Conversao de Separagdo em Divoércio) +
Acoes de Reconhecimento/Dissolugcao de Unidao Estavel + Acgdes de
Alimentos

CINZA

Acodes Civeis de Infancia e Juventude Civel + “Outras A¢bes” de Familia
(agdes judiciais diversas nao previstas expressamente neste anexo)

Acao de Obrigacdo de Fazer e Nao-Fazer + Agbes Reais (usucapiao,
manutencado de posse, interdito proibitério, reintegracio de posse,
reivindicatéria etc)

Acao Indenizatéria por Danos Morais e Materiais (Perdas e Danos, Lucros
Cessantes) + Acdao de Cobranga (inclusive de seguros: DPVAT, Sistema
Financeiro de Habitacdo etc) + AgGes de Restituicio e Repeticao de

Indébito

“Outras Agoes” Civeis (agOes diversas nao previstas expressamente neste
anexo)

AMARELO

Crimes contra a Vida (arts. 121 a 128 do CP) + Furto e Roubo (arts. 155 e
157 do CP) + Crimes de Entorpecentes + Crimes de Armas (Estatuto do
Desarmamento) + Crimes de Transito

BRANCO

Acdes Infracionais de Infancia e Juventude + Execugdo Penal + “Outros
Crimes” (agdes penais ndo previstas expressamente neste anexo)

‘ Acdes Previdenciarias + Agdes Judiciais que envolvam direito de Servidor

Publico (ex: agb6es de cobran¢a, mandados de seguranca etc)
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SALMAO Execugbées Fiscais + “Outras Acdes” Fazendarias (agdes judiciais
fazendarias nao previstas expressamente neste anexo)

Acoes de Juizados Especiais Civeis e Criminais

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo unico, desta Resolugao.
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ANEXO Xl

(Sistema de Busca de Processos — Tipos de A¢oes Judiciais para Vara Privativa Criminal)

Crimes de Roubo (art. 157 do Cédigo Penal)

CINZA

Crimes de Furto (art. 155 do Cédigo Penal)

Crimes de Transito (Lei n°® 9.503/97)

Crimes de Estelionato e outras Fraudes (arts. 171 a 179 do Cédigo Penal)

Crimes de Porte llegal de Armas (Lei n°® 10.826/2003)

Crimes contra a Incolumidade Publica, a Paz Publica, a Fé Publica e a
Administragao Publica (arts. 250 a 359 do Codigo Penal)

AMARELO
Crimes contra a Dignidade Sexual (art. 213 a 234 do Cédigo Penal)
‘ BRANCO ‘ Crimes de Sequestro e Carcere Privado, de Extorsdao, de Extorsdo
mediante Sequestro e de Extorsao Indireta (arts. 148, 158, 159 e 160 do
Codigo Penal)
| SALMAO |

Crimes contar o Meio Ambiente / Crimes contra a Ordem Tributaria / Crimes
Falimentares
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Outras Ac¢des (agdes penais diversas nao previstas expressamente neste
anexo)

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo unico, desta Resolugao.
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ANEXO Xl

(Sistema de Busca de Processos — Tipos de A¢6es Judiciais para Vara Privativa de Familia)

Acoes de Dissolucdo de Casamento (Divércio, Separag¢ao Judicial,
Nulidade/Anulagdao de Casamento, Conversao de Separagdao em Divércio)

CINZA

Acoes de Unidao Estavel (Reconhecimento e Dissolugao, inclusive de
Uniées Homoafetivas)

Acoes de Alimentos (Exoneragao, Fixagcido, Oferta e Revisao)

Acoes de Execugao de Alimentos

Acgdes de Investigagdao de Paternidade / Maternidade (Reconhecimento,
Negativa, Investigagao)

AMARELO

BRANCO

Familia Substituta: A¢oes de Tutela, Guarda e Adogao

Acoes Cautelares: Busca e Apreensdao de Menor, Separagcdo de Corpos,
Regulamentacgao de Visitas etc.

Processos Judiciais de Jurisdicido Voluntaria: Alvaras, Alienagdo Judicial

de Bens etc.

SALMAO |




168

‘Agées de Curatela / Interdigao (Instituicao e Remogao de Curador)

“Outras Acdes” de Familia (agdes judiciais diversas nao previstas
expressamente neste anexo)

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo unico, desta Resolugao.
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ANEXO XIV

(Sistema de Busca de Processos — Tipos de Ag6es Judiciais para Vara Privativa Civel)

Acoes de Busca e Apreensao + A¢oes de Depésito

CINZA

Acdes de Obrigagdo de Fazer e Nao Fazer + Agoes de Obrigagao de Dar e
Pagar (Cobrangca ou Pagamento Indevido) + Ac¢bes de Restituicio e
Repeticdo de Indébito

Ac¢bées de Cobranga de Seguro (DPVAT, Seguro do Sistema Financeiro de
Habitagdo (SHF) etc ) + Justificagoes + Notificagdes + Interpelagdes

Acgoes de Execugao + Embargos (Embargos a Execugao, de Terceiro, de
Retencao etc) + Agdao Monitoria

Acgoes de Indenizatéria por Danos Morais e Materiais (Perdas e Danos,
Lucros Cessante, Direito de Imagem)

Alvaras, Cartas Precatérias, Defesas Processuais (Exceg¢bées e
Impugnagdes) + “Outras Agdes” Civeis (agdes judiciais diversas nao
previstas expressamente neste anexo)

AMARELO
‘ ‘ Acoes de Exibicao de Documento + Agdes Cautelares
BRANCO
‘ ‘ Acbes de Consignagao em Pagamento + A¢des de Despejo
‘ SALMAO ‘ Ac¢bes Anulatérias + Acgdes Declaratérias “Latu Sensu” (Declaratérias

Puras e Declaratorias de Nulidade, de Inexisténcia, de Cancelamento, de
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Rescisao etc) + Agées de Cancelamento, Rescisdo e Revisdo de Atos
Juridicos e de Contratos

Acoes Possessorias (Reintegragcdo de Posse, Manutencido de Posse,
Interdito Proibitério) + A¢cdes Reais (Usucapiao, Reivindicatéria etc)

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo tnico, desta Resolugao.
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ANEXO XV

(Sistema de Busca de Processos — Tipos de A¢des Judiciais para Vara Privativa da Fazenda Publica

de Joao Pessoa)

Mandados de Seguranga / Agoes Civis Publicas / Agdes Populares

CINZA

Acoes de Obrigagao de Fazer (Medicamento, Cirurgia, Tratamento de
Saude)

Acdes de Cobranga de Servidores Publicos

Ac¢oes Anulatérias de Atos Administrativos

Acoées Indenizatoérias

Acoes Possessorias / A¢oes de Desapropriagido

AMARELO

BRANCO

SALMAO

Execugées Comuns

‘ Acdes Declaratérias “Latu Sensu” (Declaratérias Puras e Declaratérias de

Nulidade, de Inexisténcia, de Cancelamento, de Rescisdo etc)

Acdes Ordinarias referentes a Concurso Publico
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“Outras Agoes de Direito Publico” (agdes judiciais diversas nao previstas
expressamente neste anexo)

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo unico, desta Resolugao.
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ANEXO XVI
(Sistema de Busca de Processos — Tipos de A¢des Judiciais para Vara Privativa da Fazenda Publica

de Campina Grande)

Mandados de Seguranca / Agdes Civis Publicas / Agdes Populares

CINZA Acdes de Obrigagio de Fazer (Medicamento, Cirurgia, Tratamento de
Saude)

Acdes de Cobranga de Servidores Publicos

Ac¢oes Anulatérias de Atos Administrativos

Acoées Indenizatoérias

Acoes Possessorias / Agoes de Desapropriagdo / Execu¢gées Comuns

Acdes Ordinarias referentes a Concurso Publico e “Outras A¢des de

AMARELO il - N T = :

Direito Publico” (agdes judiciais diversas nao previstas expressamente
neste anexo)

BRANCO ‘ Agbes Declaratérias “Latu Sensu” (Declaratérias Puras e Declaratérias de
Nulidade, de Inexisténcia, de Cancelamento, de Rescisao etc)

SALMAO |
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Execugodes Fiscais Municipais

Execugodes Fiscais Estaduais

Etiqueta prevista no art. 19, caput e paragrafo tnico, desta Resolugao.
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